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APRESENTAGAO

Elaborar um trabalho académico ndo é tarefa facil. E preciso
primeiro se deixar envolver pela imensidao da literatura existente sobre
0 objeto de estudo, ler e selecionar aquilo que for pertinente. Depois é
preciso organizar as ideias, preparar o roteiro e segui-lo na redagao do
texto. E ai, entdo, deparar-se com as normas. Mas normalizar um texto
também nao é tarefa facil. Had normas de estrutura de texto com minimos
detalhes como margens a direita, a esquerda, acima e abaixo. Normas
para a redacao, para a citacdo e para as referéncias, além de outras.
Mas afinal, para que servem? Por que segui-las? Ora, para que quando
outros estiverem buscando, em meio a imensidao de textos, possam
encontrar o teu texto e 1é-lo. E, ainda, se o trabalho esta normalizado
ele é mais facilmente recuperado por buscadores como o Google, o que
impulsiona a difusao, facilita a leitura do trabalho e a citagdo, aumentando
assim o indice de impacto do trabalho no meio académico. Como alguém
que esta lendo um texto pode saber se aquele trecho de interesse foi
escrito pelo autor, ou é uma parafrase ou, ainda, € uma citacao literal?
Somente por meio de elementos identificadores. E estes elementos sdo
as normas. As normas sao os padrdes que permitem que em qualquer
lugar do mundo e em qualquer suporte, fisico ou digital, um texto possa
ser facilmente identificado, como um livro, uma revista, um artigo, uma
tese, uma dissertacao ou, ainda, um trabalho de conclusao de curso de
graduacédo ou de especializagdo. Por este motivo é que a UFPR vem
buscando ao longo de mais de trinta anos auxiliar os autores na tarefa da
normalizagéo. Por meio de uma comissdo composta por bibliotecarias, a
UFPR procura se atualizar e acompanhar todas as modificagdes feitas
pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas, e tornar a compreensao



destas normas mais simples para os autores, por meio de exemplos
extraidos de trabalhos académicos reais, com 0s quais eles podem
facilmente se identificar. Esta edicdo de 2015 traz como novidade o
formato em um Unico volume, e notas sobre acessibilidade, visando
atender as necessidades das pessoas com deficiéncia visual, referentes
a descricao de ilustracdes e/ou figuras (graficos, quadros, mapas). Esta
nova configuragao visa promover um manuseio € uma localizagao mais
rapidos dos itens procurados e também atender as novas demandas
informacionais.

Ligia Eliana Setenareski
Diretora do Sistema de Bibliotecas da UFPR
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1 INTRODUGCAO

Tradicionalmente os bibliotecarios do Sistema de Bibliotecas
(SiBi) da Universidade Federal do Parana (UFPR) tém o compromisso
com o estudo da normalizacao de documentos cientificos, acompanhando
as atualizag¢des nas normas de documentagao pela Associagao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT), através do Comité Brasileiro (CB-14) que
€ 0 6rgao responsavel pela normalizagdo no campo da informacéao e
documentacado (ANEXO 7).

O SiBi sempre teve a preocupacao em publicar roteiros, manuais
e orientacdes, para auxiliar e estimular os autores a pratica da producéao
normalizada. Fazendo um resgate dessa trajetdria, destaca-se:

* o0 ano de 1977, quando da 12 publicagao intitulada Rofteiro
para Apresentacdo de Publicacgées;

* em 1981 tornou-se necessaria a revisao e ampliacdo com
o titulo Normas para Apresentacao de Trabalhos;

* em 1992 foi adotado um novo formato em oito partes tendo
o mesmo titulo Normas para Apresentagédo de Trabalhos;

* em 2000 uma nova revisao, atualizacdo e ampliacédo
transformou-a na série Normas para Apresentacao de
Documentos Cientificos, um conjunto de dez volumes, cada
qual abordando um aspecto especifico da normalizacao;

* em 2007 com o titulo Normas para Apresentagcdo de
Documentos Cientificos apresentaram modificacdes
relativas a edicdo anterior, isto €, a redugao para nove
volumes e ampliagdo dos exemplos em fungcdo de novas

fontes de informacao.

A nova edicdo baseia-se nas seguintes normas da Associagéo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT): 6023/2002 — Referéncias;
6024/2012 — Numeragao progressiva das se¢des de um documento;
6027/2012 — Sumario; 6028/2003 — Resumo; 6032/1989 — Abreviagéo
de titulos de periédicos e publicagdes seriadas; 6034/2004 — indice;
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10520/2002 — Citagbées em documentos; 10719/2011 — Relatério técnico e/
ou cientifico; 12225/2004 — Lombada; 14724/2011 — Trabalhos académicos;
15287/2011 — Projeto de pesquisa, 6033/1989 — Ordem alfabética e
6022/2003 — Artigo em publicacao periddica cientifica impressa.

Apresentando as seguintes modificagdes:

mudanca do titulo para Manual de normalizagcao de
documentos cientificos: de acordo com as normas daABNT;
reestruturacdo do formato em volume unico, agrupando os
volumes da edicdo anterior Projetos; Teses, Dissertagdes,
Monografias e outros Trabalhos Académicos; Citagbes e Notas
de Rodapé; Referéncias; Relatérios; Redacao e Editoracao;
os volumes Periddicos e artigos de Periddicos; Livros e
Folhetos, por obedecerem normas proprias estabelecidas
pelos editores e o volume Curriculum Vitae e Memorial
em funcdo de disponibilizacdo de modelos pelas proprias
empresas e/ou instituicdes, ndo foram incluidos;

o capitulo Estrutura de Tese e/ou Dissertago foi elaborado
explicando todos os seus elementos (obrigatérios e
opcionais), nos demais capitulos Estrutura de Monografia,
Estrutura de outros tipos de Trabalhos Académicos, Estrutura
de Projeto e Estrutura de Relatorio utilizou-se o recurso de
remissivas para os elementos que sdo iguais;

acréscimo de um Modelo de Trabalho Académico e de um
Modelo de Artigo de Periédico, com explicagbes passo a passo;
inclusdo de capitulo sobre Notas de Acessibilidade
Informacional com orientagdes para descri¢ao de imagens,

graficos, tabelas e formulas.

Além da revisado, atualizagdo de acordo com a ABNT e

reestruturacdo no novo formato, foi enriquecido com novos exemplos

advindos das demandas apresentadas pelos usuarios desde a ultima edigéo.

Agradecemos aos usuarios preocupados com a nhormalizacao,

0s quais serédo sempre o motivo maior deste trabalho.
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2 TIPOS DE DOCUMENTOS CIENTIFICOS

Neste manual serdo considerados documentos cientificos: tese,
dissertagdo, monografia, outros tipos de trabalhos académicos (TCC,
TGI, MCC, Relatério Académico), projeto e relatorio.

2.1 TESE

Tese é o documento que apresenta o resultado de um estudo
cientifico ou uma pesquisa experimental de tema especifico e bem
delimitado. Deve ser elaborada com base em investigag&o original,
constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em questao.
E elaborada sob coordenagéo de um orientador (doutor), visando a
obtencéao do titulo de doutor e dos titulos académicos de livre docente

e professor titular. Sdo trabalhos de pesquisa defendidos em publico.

2.2 DISSERTAGAO

Dissertacao € o documento que apresenta o resultado de um
estudo cientifico, de tema unico e bem delimitado em sua extensado, com
o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve evidenciar
o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade
de sistematizacdo e dominio do tema escolhido. E elaborada sob
coordenacgao de um orientador (doutor), visando a obtencéao do titulo de
mestre. Sao trabalhos de pesquisa defendidos em publico.

2.3 MONOGRAFIA

Monografia é a exposi¢cao exaustiva de um problema ou assunto
especifico, investigado cientificamente. E elaborada sob coordenacéo
de um orientador. O trabalho de pesquisa denominado monografia pode
ser apresentado nos cursos de especializagdo e/ou graduagao, ou pode
ser denominado trabalho de conclusao de curso quando é apresentado
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como requisito para a conclusado de curso. Sao trabalhos defendidos
em publico ou nao.

2.4 OUTROS TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICOS (TCC, TGI,
MCC, RELATORIO ACADEMICO)

Séo documentos que representam o resultado de estudo,
exigidos sobretudo pelos cursos de graduagéo como tarefas da propria
escolaridade, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido,
que deve ser emanado da disciplina, do modulo, do curso, do programa,
entre outros. E elaborado sob coordenagéo de um orientador.

Os tipos de trabalhos académicos mais comuns sao: Trabalho
de Conclusao de Curso (TCC), Trabalho de Graduagéo Interdisciplinar
(TGI), Monografia de Concluséo de Curso (MCC), Relatério Académico,
trabalho de conclusao de curso de especializacao e/ou aperfeicoamento,
trabalhos didaticos, entre outros.

2.5 PRE-PROJETO

E um documento que antecede o projeto propriamente dito.

Nos cursos de graduagdo e/ou pos-graduagao, geralmente é
um requisito do processo de selec¢ao do candidato, concessao de bolsas
e financiamento de pesquisa.

2.6 PROJETO

E um empreendimento ndo repetitivo, caracterizado por uma
sequéncia clara e logica de eventos, com inicio, meio e fim, que se
destina a atingir um objetivo claro e definido, sendo conduzido por
pessoas dentro de parametros predefinidos de tempo, custo, recursos
envolvidos e qualidade (VARGAS, 2003, p. 5).
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2.7 PROJETO DE PESQUISA

E um trabalho cientifico em que se organizam as diversas etapas
de uma proposta tedrica, a ser formulada a respeito de determinado
assunto (GUERRA, 2002, p. 5).

2.8 RELATORIO

Relatorio € o documento elaborado com a finalidade de
apresentar e descrever informagoes relativas a fatos vivenciados,
ouvidos, observados ou historiar a execugao de servigos e experiéncias.

Na elaboragao dos diversos tipos de relatério seguir os padrées
usados na elaboracao de relatério técnico-cientifico.

2.8.1 Relatorio técnico-cientifico

Documento que descreve formalmente o progresso ou resultado
de pesquisa cientifica e/ou técnica, NBR 10719 (ABNT, 2011).

2.8.2 Relatorio de viagem e de participagdo em evento

E o documento que tem por objetivo a apresentacédo de
informacgdes e experiéncias relativas a viagem realizada ou a participagao
em algum evento.

O texto de relatério de viagem e de participagdo em evento
deve conter:

a) introdugdo: deve incluir a data, o destino, o periodo de dura-
¢ao e os objetivos da viagem ou da participagcdo em evento;

b) desenvolvimento: sdo relacionados os participantes e as
funcdes ou atividades desempenhadas; quando se tratar de
participagdo em cursos, congressos, seminarios e similares,
o programa deve ser incluido em anexo;

c) conclusdo: consiste na avaliagdo critica da viagem ou do evento.
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2.8.3 Relatorio de estagio

E o documento que visa fornecer informacdes relativas as
experiéncias que o estagiario adquiriu durante um periodo determinado.

O texto de relatdrio de estagio deve conter:

a) introducgao: descricdo geral do local do estagio (histérico,
descricao fisica, entre outros elementos);

b) desenvolvimento: descricao das atividades desenvolvidas
(informando o total de horas em cada atividade e detalhando
cada fase ou etapa do estagio) e descricao dos processos
técnicos ou de outras particularidades técnicas observadas;

¢) conclusao: deve relatar o aproveitamento do estagio.

2.8.4 Relatorio de visita técnica

E o documento que tem como objetivo a apresentacdo de
experiéncias e registros técnicos adquiridos como resultados de uma

visita técnica.

O texto de relatério de visita técnica deve conter:

a) introdugdo: descrigdo fisica do local visitado, com a inclusdo
da data e dos objetivos da visita;

b) desenvolvimento: descrever os fatos ocorridos durante a visita;

¢) conclusao: resultados da observacgao do visitante.

2.8.5 Relatério administrativo

E o documento elaborado por um ou varios membros de uma
organizagao, com o objetivo de relatar a atuagdo administrativa de uma
unidade ou de toda a organizagéo.

Em geral é submetido a apreciacdo de uma pessoa ou
organizacao, ao final de um exercicio, e deve ser acompanhado de carta

de encaminhamento.
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O texto de relatério administrativo deve conter:

a) introducao: descricdo dos objetivos e estabelecimento do
cronograma;

b) desenvolvimento: descricao das tarefas realizadas, com
data, local, método adotado e discussao e os impedimentos
na realizagao de algumas tarefas;

¢) conclusao: recomendagdes de providéncias a serem tomadas.
2.8.6 Relatorio para fins especiais

E o documento elaborado para atender a uma necessidade
especifica, com o objetivo de fornecer instru¢des para otimizar o uso de
materiais, maquinas, dispositivos e equipamentos.

O texto de relatdrio para fins especiais deve conter:

a) introducao: definicdo do assunto a que se refere, das metas

e dos objetivos;
b) desenvolvimento: detalhada descri¢do do assunto;

c) conclusao: resultados e consideragdes finais e/ou sugestoes.

2.8.7 Relatorio progressivo

E o documento apresentado a érgdos patrocinadores de
pesquisa, encaminhado sistematicamente em periodos preestabelecidos
pelas entidades, para prestacao de contas.

O texto de relatério progressivo deve conter:

a) introducao: descricao dos objetivos e cronograma;

b) desenvolvimento: descricdo das etapas e atividades desen-
volvidas, mostrando o que se pretende realizar e/ou o que
ja foi realizado;

¢) conclusao: sugestdes e criticas, recomendacgdes de provi-
déncias a serem tomadas.
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3 ESTRUTURA DE TESE E/OU DISSERTAGAO

O exemplo de estrutura de tese e/ou dissertacdo apresentado
neste manual segue o formato tradicional, conforme estabelecido pela
ABNT, é formada por elementos externos e internos.

Exemplo:
ELEMENTOS EXTERNOS Capa Obrigatdrio
Lombada ou dorso Opcional
ELEMENTOS INTERNOS ELEIM ENTOS Folha de Rosto Obrigatério

FRETEATALE Errata Opcional
Termo ou folha de aprovagao Obrigatério
Dedicatoria Opcional
Agradecimento Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo e Palavras-chave na .
lingua vernacula Dzt
Resumo e Palavras-chave na .
lingua estrangeira LT
Lista de ilustragdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumidrio Obrigatério

ELEMENTOS Introdugao

U 2T Desenvolvimento
Conclusdo

ELEMENTOS Referéncias Obrigatério

POS-TEXTUAIS Glosséario Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Opcional
indice Opcional

Em alguns Programas de Pds-Graduacgao, a estrutura de tese
e/ou dissertacao é apresentada em formato alternativo, de acordo com
as diretrizes estabelecidas. Nao existe um padrao para esse formato,

' Anomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do autor.
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podendo ser apresentado em capitulos com artigos submetidos a
publicagédo ou artigos ja publicados.

3.1 CAPA

Capa (elemento obrigatorio) € a cobertura externa de material
flexivel (brochura) ou rigido (capa dura ou cartonada) sobre a qual
se colocam informag¢des que ajudam na identificagdo e utilizagdo do
documento, na seguinte ordem:

a) nome da instituicao;

b) nome do autor;

c) titulo;

d) subtitulo (se houver);

e) numero de volumes (se houver mais de um, deve constar

em cada capa a especificagdo do respectivo volume);

f) local (cidade), para cidades homénimas colocar a sigla do

estado entre paréntese apds a cidade;

g) data.

Deve ser apresentada da seguinte maneira:
a) todos os elementos centralizados;

b) fonte tamanho 12, maiusculas e espagamento 1,5 entre as
linhas.
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Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

NICOLAS FLORIANI

AVALIACAO DA FRAGILIDADE GEOSSISTEMICA DE UMA MICROBACIA
SOBRE GEOLOGIA CARSTICA:
POTENCIAL E LIMITACOES

CURITIBA
2003

3.2 LOMBADA OU DORSO

Lombada ou dorso (elemento opcional) é a parte da capa que
reune (colados, costurados ou grampeados) os cadernos ou folhas do
documento. Sua apresentacdo deve ser de acordo com NBR 12225
(ABNT, 2004).
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Deve conter:

a) nome(s) do(s) autor(es);

b) titulo;

¢) subtitulo (se houver);

d) indicacao de volume (se houver);
e) data;

f) afonte e o espagcamento da lombada fica a critério do autor.

A lombada pode ter os elementos impressos de duas formas:
horizontal ou descendente.

Quando o titulo do documento for muito extenso utilizar apenas
0 autor e o ano.

Exemplo de lombada Exemplo de lombada
horizontal descendente

KAREM RODAK DE v
QUADROS ’:‘
E
S
S
A

A AGROECOLOGIA E A

AGRICULTURA FAMILIAR

DA REGIAO CENTRO-SUL
DO PARANA

x> IZ—m=>D

2005

wrkRrOoON

3.3 FOLHADE ROSTO

Folha de rosto (elemento obrigatério) é a folha que contém os
elementos essenciais a identificacdo do documento. E constituida de
anverso e verso.
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Trabalho em volumes deve apresentar cada um sua propria
folha de rosto.

3.3.1 Folha de rosto — anverso/frente

Deve conter:

a) nome do autor centralizado com letras tamanho 12 maius-
culas sem negrito, na primeira linha de texto;

b) titulo centralizado a partir da 132 linha apds o(s) nome(s) do(s)
autor(es), com letras tamanho 12 maiusculas e espagamento
1,5 entre as linhas;

c¢) subtitulo (se houver), claramente subordinado ao titulo prin-
cipal, precedido de dois-pontos;

d) quando o titulo e/ou subtitulo ocuparem mais de uma linha,
nao se utiliza divisado silabica para as palavras;

e) numero de volume (se houver mais de um, deve constar em
cada folha de rosto a especificagao do respectivo volume);

f) nota indicando a natureza académica do trabalho (tese, dis-
sertagao e outros), o objetivo (aprovagédo em disciplina, grau
pretendido e outros), o nome da instituicdo a que € submetido
e a area de concentragao, devendo ser apresentada:

com duas linhas em branco apds a ultima linha do titulo;

com margem esquerda a partir da metade da folha;

alinhada ou ndo a margem direita;

com letras maiusculas e minusculas, tamanho 10 e espa-

camento simples entre as linhas;
- com uma linha em branco separando o nome do orientador
da nota indicativa da natureza académica;
g) nome do orientador e/ou professor da disciplina e, se houver,
do coorientador;
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h) local (cidade) da instituicdo na qual o trabalho foi defendido,
para cidades homénimas colocar sigla do estado, com letras
tamanho 12 maiusculas centralizadas na penultima linha;

i) data em algarismos arabicos, centralizado na ultima linha.

Exempilo:

MARIA DO CARMO MARCONDES BRANDAO ROLIM

GOSTO, PRAZER E SOCIABILIDADE:
BARES E RESTAURANTES DE CURITIBA, 1950-60

Tese apresentada ao curso de Pds-
Graduagédo em Histdria, Setor de Ciéncias
Humanas, Letras e Artes, Universidade
Federal do Parana, como requisito parcial
a obtencéo do titulo de Doutor em Histéria.

Orientador:  Prof. Dr. Carlos Roberto Antunes
dos Santos

CURITIBA
1997
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Exemplo:

TATIANA BRUM FONTOURA

INFLUENCIA DO DESFOLHAMENTO E DO ESPACAMENTO
SOBRE O RENDIMENTO DE GRAOS E CARACTERISTICAS
AGRONOMICAS DA SOJA

Dissertacdo apresentada ao Curso de Pés-
Graduagao emAgronomia, Area de Concentragio
em Produgao Vegetal, departamento de Fitotecnia
e Fitossanitarismo, Setor de Ciéncias Agrarias,
Universidade Federal do Parana, como parte das
exigéncias para a obtenggo do titulo de Mestre em
Ciéncias.

Orientador: Prof. Dr. Edelclaiton Daros

CURITIBA
1997

3.3.2 Folha de rosto — verso

No verso da folha de rosto de tese e/ou dissertagdo, na parte inferior
da pagina, deve constar a ficha catalografica (ABNT, 2011), sendo opcional
para os demais trabalhos académicos.

Ficha catalografica € o conjunto de dados, sistematicamente or-
denados, com a descrigao fisica e tematica do trabalho, que fornece uma
ideia do assunto tratado e de seus aspectos fisicos. Deve ser elaborada por
bibliotecario e € impressa em um retangulo de 7,5 x 12,5 cm, conforme o
Caodigo de Catalogagao Anglo-Americano (AACR2) vigente.
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Exemplo:

Mielke, Erika Costa
M631 Precocidade e qualidade de ciclamen apds a aplicagdo de giberelina
/ Erica Costa Mielke. — Curitiba, 2005.
77 f.:il. (algumas color.); 29 cm.

Orientadora: Francine Lorena Cuquel.
Dissertagdo (Mestrado em Agronomia) — Universidade Federal do
Parang, Setor de Ciéncias Agrarias.

1. Plantas ornamentais. 2. Flores — Cultivo. I. Titulo.

CDD 635.9
CDU 631.811.98

3.4 ERRATA

Errata (elemento opcional) é uma lista de erros tipograficos ou
de outra natureza, com as devidas corregdes e a indicagcido das paginas
e linhas em que aparecem. Deve ser inserida apds a folha de rosto em
papel avulso ou encartado com a referéncia do documento na parte

superior.
Exemplo:
PRATA, F. Biodegradagdo e absorgao dos herbicidas diuron eametrina em solos tratados
com vinhaga. 1998. 73 f. Disserta¢do (Mestrado em Agronomia) — Escola Superior de
Agricultura “Luiz de Queiroz”, Universidade de Sao Paulo, S3o Paulo, 1998.
ERRATA
FOLHA | LINHA/ILUSTRAGAO | ONDE SE LE LEIA-SE
24 2 CaClo, 01 mo, L CaCl2 0,01 mo, L?
26 Tabela 5 Dias apos aplicagdao 63 | Dias apds aplicagao 68
31 Fieura 3 Atividade microbiana Atividade microbiana umol de
g umogth? 14C-glicose consumida g*h*
41 19 Doadora Receptora
65 21 Terra Roxa Estruturada | Latossolo Vermelho
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3.5 FOLHA DE APROVAGAO

Folha de Aprovagao (elemento obrigatério) € o documento que
confirma a defesa e a aprovacao do trabalho; pode também receber o
nome de Termo de Aprovacéo ou Parecer.

Aformatacao fica a critério da Coordenacéao do curso, podendo
ser apresentada da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com a expressao folha de aprovagao centralizada, com letras
tamanho 12, maiusculas negritadas;

c) com um espago de 1,5 separando o titulo do texto;

d) nome do autor em letras maiusculas;

e) titulo e subtitulo (se houver) em letras maiusculas;

f) notaindicando a aprovagao, natureza académica do trabalho,
0 objetivo, o nome da instituicdo e a area de concentragao;

g) nome do orientador, membros da comissao e instituicdo a
que sao filiados em letras maiusculas e minusculas e com
suas respectivas assinaturas;

h) local em letras maiusculas e minusculas e a data de apro-
vacao (dia, més, ano).
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Exemplo:

TERMO DE APROVACAO
GEISON EDUARDO CAMBRI

AVALIACAO DE MECANISMOS POS-TRANCRICIONAIS NA REGULAGAO
DA EXPRESSAO HETEROLOGA EM TRIPANOSSOMAS

Dissertag@o aprovada como requisito parcial para obtengao do grau de Mestre em
Ciéncias — Bioquimica no Programa de Pés-Graduagdo em Ciéncias - Bioquimica,
Setor de Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal do Parana, pela seguinte banca

examinadora:

N 2
Lpuelipser (T)iuolo o Ko

Orientador: Prof. Dr. Wanderson Duarte da Rocha

Departamento de Bioquimica e Biologia Molecular, UFPR

Cr i o B,l[/

Profa. Dra. Larissa Reifur

Departamento de Patologia Basica, UFPR

3 il
¢
Pro\LDr%asme Paba
Departamento de Bioquimica e Biologia Molecular, UFPR

Curitiba, 24 de Fevereiro de 2011.

3.6 DEDICATORIA

Dedicatdria (elemento opcional) € a mengdo em que o autor

presta homenagem ou dedica o trabalho a alguém.

A dedicatoria pode ser apresentada:
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a) em folha e/ou pagina distinta;
b) o texto com letra tamanho 12 e espagamento 1,5 entre as

linhas.

Exemplo:

Dedico esta dissertagdo a minha mae Rosana, minha avé Maria
Aparecida e minha futura esposa Siloé, que me apoiaram durante todo o
tempo em que estive desenvolvendo este trabalho.

Também dedico ao meu “mestre” e orientador Marcos Sunye, por
sua competéncia e atengéo.

3.7 AGRADECIMENTO

Agradecimento (elemento opcional) é a mencéao que o autor
faz a pessoas e/ou instituicdes das quais eventualmente recebeu apoio
e que concorreram de maneira relevante para o desenvolvimento do
documento.
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Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com a palavra agradecimento(s) centralizada, letras tamanho
12, maiusculas negritadas;

¢) com um espaco de 1,5 separando o titulo do texto;

d) o texto com letras tamanho 12 e espagcamento 1,5 entre as

linhas.

Exemplo:

AGRADECIMENTOS

A Deus pela vida, béngdo e protegdo.

Ao professor Carlos Costa, pela orientagdo, apoio, incentivos,
confianga e principalmente pela amizade.

Ao professor Jorge José Pereira, pela confianga, acolhida e
incentivo ao término deste trabalho.

Aos amigos e colegas Luis, Antonio e Wilson, pela amizade,
companheirismo e pela colaboragdo na realizagdo deste
trabalho.

Aos bolsistas de iniciagdo cientifica, pela ajuda na realizagdo
das determinagdes de campo e processamento de amostras.
Aos colegas de pds-graduagdo Cleuza, Fabiane, Marcia, pela
amizade, companheirismo e colaboragdo recebida durante o
curso. E aos demais colegas que de uma forma contribuiram no
desenvolvimento do trabalho.

Aos funcionarios do Departamento de Solos, pela ajuda na
execucgdo deste trabalho.

Aos amigos Sérgio, Claudia e Marlene, pelo incentivo, apoio e
carinho que me foi dado.

A Capes, pelo auxilio financeiro.
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3.8 EPIGRAFE

Epigrafe (elemento opcional) é a inscricdo de um trecho em
prosa ou composicao poética, que de certa forma embasou a construgao
do trabalho, seguida de indicag&o de autoria.

A epigrafe pode ser posicionada em folha distinta ou na abertura
de secobes primarias. A formatacao fica a critério do autor.

Exemplo:

Aprender generosamente significa ndo aprender com
egoismo, buscando a aquisigdo de conhecimento

para vaidade pessoal ou para vangloriar-se em um
amanha de triunfos exteriores, esquecendo que muito
do aprendido foi ensinado para evitar sofrimento e
permitir a passagem pelos trechos dificeis do longo
caminho da vida.

Raumsol

3.9 RESUMO NA LINGUA VERNACULA

Resumo na lingua do texto — vernacula (elemento obrigatério)
€ a apresentacao concisa do texto, com destaque para seus aspectos
de maior relevancia, NBR 6028 (ABNT, 2003).
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O resumo deve ser apresentado conforme as seguintes

a) ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusoes
do documento;

b) deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas,
afirmativas, e ndo de enumeracgao de topicos;

¢) aprimeira frase deve ser significativa, explicando o tema prin-
cipal do documento, e a seguir deve-se indicar a informagéao
sobre a categoria do tratamento (meméoria, estudo de caso,
analise da situagdo, entre outros);

d) usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular;

€) empregar os termos geralmente aceitos e ndo apenas os de
uso particular;

f) citar com rigor o dominio de aplicagao, o grau de exatidéo e
o principio basico de novos métodos;

g) mencionar nomes geograficos (municipio, estado e pais) ou a
circunscricao (regiao, distrito, condado), quando necessario.

Deve-se evitar:

a) simbolos e contragbes que nado sejam de uso corrente;

b) férmulas, equagdes, diagramas, entre outros elementos, que
nao sejam absolutamente necessarios, quando for impres-
cindivel, defini-los na primeira vez que aparecer;

c) uso de citagdes bibliograficas.

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com a palavra resumo centralizada, com letras tamanho 12,
maiusculas negritadas;

c) comum espacgo de 1,5, separando a palavra resumo do texto;
d) redigido com no minimo de 150 e o maximo de 500 palavras;

e) o texto com letras tamanho 12 e espagamento simples entre
as linhas;
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f) recomenda-se o uso de paragrafo unico;

g) com um espaco de 1,5, separando o resumo das palavras-
chaves;

h) com a expressao palavras-chave (palavras representativas
do conteudo do documento), alinhadas a margem esquerda
sem recuo de paragrafo, separadas entre si por ponto e
finalizadas por ponto;

i) alinhar a segunda linha e subsequente sob a primeira letra
da primeira palavra-chave.

Exemplo:

RESUMO

O presente trabalho refere-se a identificagdo das competéncias
relevantes aos bibliotecdrios do Sistema de Bibliotecas da Universidade
Federal do Parand, bem como a identificagdo do gap ou lacuna entre
importancia e dominio das competéncias. A metodologia da pesquisa
caracteriza-se como do tipo descritiva e aplicada com uma abordagem
predominantemente qualitativa. Para compor o rol das competéncias
necessarias aos bibliotecarios, foi realizado um levantamento na literatura
especializada da area, complementada pela Classificagdo Brasileira de
Ocupagdes (CBO), bem como, uma pesquisa documental na instituigdo para
verificagdo de missdo, objetivos estratégicos e projetos em desenvolvimento.
As competéncias identificadas foram categorizadas em competéncias
técnicas e competéncias comportamentais. O instrumento de pesquisa
utilizado foi um questionario de autoavaliagdo com questGes estruturadas
formado por referenciais de desempenho passiveis de observagao,
utilizando uma escala do tipo Likert. A partir da anélise dos valores obtidos
para importancia e dominio de cada indicador obteve-se o gap ou lacuna
existente no desenvolvimento da competéncia. Os resultados da pesquisa
evidenciaram quais as competéncias técnicas e comportamentais sdo
mais prioritdrias no processo de desenvolvimento e treinamento dos
bibliotecarios do SiBi/UFPR.

Palavras-chave: Mapeamento de competéncias. Bibliotecas — Administragdo
de pessoal. Bibliotecarios de universidades.
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3.10 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

O resumo em lingua estrangeira (elemento obrigatério) deve
seguir os mesmos critérios do resumo na lingua vernacula.

E denominado de acordo com o idioma usado: abstract em
inglés, resumen em espanhol, résumé em francés, riassunto em italiano e
Zusammenfassung em alemao.

Deve ser seguido das palavras-chave (palavras representativas do
conteudo do trabalho) na lingua em que for redigido: keywords em inglés,
parola chiave em italiano, palabras clave em espanhol, mot-clé em francés,
stichwort em alemao, separadas entre si por ponto e finalizadas por ponto.

Exemplo:

ABSTRACT

The present work concerns about the identification of the
competences considerable to librarians of the Sistema de Bibliotecas
da Universidade Federal do Parana (Librarian System of Parana Federal
University), as well as the identification of the gap or lacuna between the
importance and the field of the competences. The research methodology
characterizes itself as the descriptive and applied kind with an approach
that is predominantly qualitative. To compose the roll of the necessary
competences to librarians, it was realized a survey in the specialized
literature of this area, supplemented by the Classificacdo Brasileira de
Ocupagdes (CBO) (Brazilian Occupation Classification), as well as, a search
for documents in the institution for verifying of mission, strategic goals and
projects under development. The identified competences were categorized
in technical competences and behavioral competences. The instrument of
research used was a self-evaluation questionnaire with structured questions
formed by benchmarks of performance capable of observing, using a Likert
kind scale. From the analysis of the values obtained to importance and field
of each indicator was obtained the gap or lacuna existing in the competence
development. The results of the research revealed which technical
competences and behavioral competences are the biggest priority in the
development process and training of librarians of SiBi/UFPR.

Keywords: Skills mapping. Personnel management — Libraries. University
librarians.
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3.11 LISTADE ILUSTRACOES

Alista de ilustragdes (elemento opcional) é a relagao de figuras,
quadros, graficos, organogramas, plantas, mapas, desenhos, esquemas,
laminas, retratos, fluxogramas, fotografias, entre outras e deve ser
elaborada de acordo com sua ordem de apresentacéo no trabalho, NBR
14724 (ABNT, 2011).

Pode ser elaborado da seguinte maneira:

a) lista unica — deve ser identificada como lista de ilustracdes,
quando sao relacionados todos os tipos de ilustragdes con-
forme a sequéncia em que aparecem no texto;

b) lista especifica — quando necessario, deve ser identificada
de acordo com o tipo de ilustracao (lista de fotografias, lista
de quadros, entre outras).

Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo centralizado, em letras tamanho 12, maiusculas
negritadas;

c) com um espaco de 1,5 separando o titulo da lista propria-
mente dita.

A lista deve ser alinhada a margem esquerda, contendo o tipo
de ilustracdo, o numero que a identifica em algarismos arabicos, traco,
titulo, linha pontilhada e niumero da pagina de localizagao no texto.

As listas extensas devem ser apresentadas em paginas distintas,

caso contrario podem ser apresentadas na mesma pagina.
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Exemplo de lista unica:

LISTA DE ILUSTRAGOES

GRAFICO1 - PERCENTAGEM GERAL DE PARTICIPAGCAO DAS CLASSES

SOCIAIS NA POPULAGAO DE ENSINO MEDIO, SAO PAULO, EM

2008.....ecoueeeeeeeeeeeeeeeeeiee e s s es s st en sttt s s teneas 28
MAPA 1 —  LOCALIZAGAO DAS ESCOLAS TECNICAS VINCULADAS AO MEC/

SEMTEC .. euiveeceeeeeeseeeeeseseesessesaesessesasssssessssesassassesassssassssanassanes 36
GRAFICO2 - SITUACAO DA EDUCACAO BRASILEIRA DURANTE A PRIMEIRA

REPUBLICA, DE 1889 A 1930.........c0ceueveerierrireerseerssesessenessenenns 38
FIGURA1 - DISTRIBUICAO DE VAGAS NAS ESCOLAS TECNICAS FEDERAIS

DA REGIAO NORTE E NORDESTE DO BRASIL.......covevveerrererenn. 50
MAPA 2 — LOCALIZACAO DOS CENTROS DE FORMAGAO PROFISSIONAL

DA AMERICA LATINA. .....ovverereeeeeeeeeeteeeesesseseessesssessessesassessenens 55

Exemplo de listas especificas:

LISTA DE GRAFICOS

GRAFICO 1— PERCENTAGEM GERAL DE PARTICIPACAO DAS CLASSES SOCIAIS

NA POPULACAO DE ENSINO MEDIO, SAO PAULO, EM 2004............. 28
GRAFICO 2 — SITUAGCAO DA EDUCACAO BRASILEIRA DURANTE A PRIMEIRA
REPUBLICA, DE 1889 A 1930........c0cviueuiriiiirieieeeeeesesissssssesessssenans 38

LISTA DE FOTOGRAFIAS

FOTOGRAFIA 1 — AREA EXPERIMENTAL, PONTO A.....ovvurvrerereneeenesesnessesnanes 35
FOTOGRAFIA 2 — AREA EXPERIMENTAL, PONTO B......ccvvvierieneeemiesesnsessessnennnns 36
FOTOGRAFIA 3 — AREA EXPERIMENTAL, PONTO C....oovvvvenrerinreeisessessesennesessnsaes 37
FOTOGRAFIA 4 — AREA EXPERIMENTAL, PONTO D....ovvverrreerrreesieieeesessneenneens 38

LISTA DE MAPAS

MAPA 1 — LOCALIZAGAO DAS ESCOLAS TECNICAS VINCULADAS AO MEC/

SEMTEC.....i it s 36
MAPA 2 — LOCALIZAGAO DOS CENTROS DE FORMAGAO PROFISSIONAL DA
AMERICA LATINA. ....covuivrierieeisrisesseessssessessssssssssessssssssssessssssssssesssssssnnes 55

3.12 LISTADE TABELAS

A lista de tabelas (elemento opcional) deve ser elaborada de
acordo com a ordem de apresentagao no texto, NBR 14724 (ABNT, 2011).
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Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo centralizado, com letras tamanho 12, maiusculas
negritadas;

c) com um espacgo de 1,5 separando o titulo da lista propria-

mente dita.

A lista deve ser alinhada a margem esquerda, contendo a
palavra tabela, o numero que a identifica em algarismos arabicos, tracgo,

titulo, linha pontilhada e niumero da pagina de localizagéo no texto.

Exemplo:
LISTA DE TABELAS
TABELA1 — GERMOPLASMA INTERCAMBIADO........comrveermrressmeeessnesssssesessnssssssseseesnns 12
TABELA2 — MICROORGANISMOS DETECTADOS.......coucrveemmrrmsmmnressssneesesmsesssnasssssnesessens 12
TABELA3 —  RESULTADOS DA COLETA...oouuveeemmresmmaressseesssssesssssssessssessssssssssssssssssssens 16

TABELA4 — EXPEDIGOES PARA PRODUTOS ESPECIFICOS EFETUADAS NO PERIODO
1110 G 2 G 19

3.13 LISTA DE ABREVIATURAS E/OU SIGLAS

Lista de abreviaturas e/ou siglas (elemento opcional) é a relacdo
alfabética de abreviaturas e siglas utilizadas no trabalho, seguidas das
palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso, NBR
14724 (ABNT, 2011).

Recomenda-se a elaboragao de uma lista propria para as siglas
e outra lista para as abreviaturas.

Quando pouco extensas, as listas podem figurar sequencialmente
na mesma folha, separadas por tipo.

Em caso de siglas estrangeiras, adotar o significado

correspondente a sigla no seu original, evitando tradugdes nao
consagradas na lingua portuguesa.
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Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo centralizado, com letras tamanho 12, maiusculas
negritadas;

c) com um espago de 1,5 separando o titulo da lista propria-
mente dita;

d) com as abreviaturas e/ou as siglas (em ordem alfabética)
alinhadas a margem esquerda, com letras tamanho 12 e
espagamento 1,5 entre as linhas;

e) com o significado por extenso da abreviatura ou sigla, sepa-

rado por trago, em letras mailusculas /minusculas.

Exemplo:
LISTA DE SIGLAS

ANEEL - Agéncia Nacional de Energia Elétrica

APA — Area de Protecdo Ambiental

ASTM - American Society for Testing and Materials

CG — Cromatografia Gasosa

FDA — Food and Drug Administration

IAD — Indice Antidetonante

IDH — Indice de Desenvolvimento Humano

OMS — Organiza¢do Mundial da Saude

WHO — World Health Organization
Exemplo:

LISTA DE ABREVIATURAS

ed. — edicdo

hab. — habitante

mus. — musica

nasc. — nascimento
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3.14 LISTA DE SIMBOLOS

Lista de simbolos (elemento opcional) é a relagao dos simbolos
adotados no trabalho e seus respectivos significados. Deve ser elaborada
de acordo com a ordem apresentada no texto, NBR 14724 (ABNT, 2011).

Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo centralizado, com letras tamanho 12, maiusculas
negritadas;

¢) comum espaco de 1,5 separando o titulo da lista propriamente
dita;

d) com os simbolos alinhados a margem esquerda, com letras
tamanho 12 e espacamento 1,5 entre as linhas;

e) com o significado por extenso do simbolo, separado por trago,

em letras mailsculas/minusculas.

Exemplo:

LISTA DE SIMBOLOS

§ — secao

© - copyright

® —  marca registrada
@ - arroba

3.15 SUMARIO

Sumario (elemento obrigatdrio) € a enumeracgao dos capitulos,
segoOes ou partes do documento, na ordem e na grafia em que aparecem
no texto, indicando suas subordinagdes, bem como as paginas em que
se iniciam, NBR 6027 (ABNT, 2012).

Se o documento for apresentado em mais de um volume,
em cada um deles deve constar o sumario da obra completa, com a

especificacdo dos capitulos, se¢des ou partes de cada volume.
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Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) como ultimo elemento pré-textual;

b) iniciar no anverso da folha e concluido no verso se necessario;

c) sem os elementos pré-textuais (folha de aprovacao, dedica-
téria, agradecimento, epigrafe, resumo na lingua vernacula,
resumo em lingua estrangeira, lista de ilustragdes, lista de
tabelas, lista de abreviatura e/ou siglas, lista de simbolos);

d) iniciar com o primeiro elemento textual (introducéo);

€) com a palavra sumario centralizada, com letras tamanho 12,
maiusculas negritadas;

f) com um espago de 1,5 separando a palavra sumario do titulo
das secoes;

os itens do sumario devem ter a mesma apresentacéo tipo-

«
~

grafica utilizada no texto (negrito, italico ou grifo), com letras
tamanho 12 e espagamento 1,5 entre as linhas;

h) o indicativo numérico? das seg¢des (primaria, secundaria, ter-
ciaria, quaternaria e quinaria), devem ser alinhados a margem
esquerda;

i) o titulo e subtitulo das sec¢bes (primaria, secundaria, tercia-
ria, quaternaria e quinaria), inclusive titulo das sec¢des pos-
textuais (referéncia, glossario, apéndice, anexo e indice),
devem ser alinhados pela margem do titulo do indicativo
mais extenso;

j) o numero da pagina inicial deve ser ligado ao titulo por uma
linha pontilhada.

2

Para a numeragdo progressiva das segbes de um documento, ver Norma Brasileira
Registrada (NBR) 6024, da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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Exemplo:
SUMARIO

1 INTRODUGAOD.........oomiiieieeeeeeeeeeee ettt ee sttt sssaenesnenena 10
1.1  CONTEXTO E PROBLEMA........cveveeieererieietesessesie st s s 10
1.2 OBIETIVOS...oumiiecteeeeeeteeeeaetesesaeteeesse s sesa s s sas s s sesss et asassesenasassnaesas 12
1.3 JUSTIFICATIVA. ..ottt se sttt s enaae 13
2 REVISAO TEORICO-EMPIRICA.............oovovirerrirereeiereseie e 15
2.1 CONCEITO DE COMPETENCIAS......coveeeverreeeeeeraeteresaeeeeessesessaesenesensesenanes 15
2.2 CLASSIFICACAO DE COMPETENCIAS.......coovueverreererereereeesereseaesesesassesenaes 20
2.3 GESTAO DE COMPETENCIAS. .....oovevieereieieteeesee et sesssae s nnans 24
24  MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS. .....cvovieeeerceeeeereeeeeeeseseseeaesesesensesenaes 29
2.5  MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS EM BIBLIOTECAS

UNIVERSITARIAS. ... vvooveeeeeeseeeeessseesoseeessssseesssesssssssssssssnssssessssesssnnens 34
2.6 COMPETENCIAS DO BIBLIOTECARIO PARA O SECULO XXI 36
3 METODOLOGIA...........oooviieeiieeieieieeae ettt as s esaae 43
3.1 TIPODEPESQUISA......covuieeiieeieteistesessaet et ssasae s ssss s s s 43
3.2 CARACTERIZACAO DA ORGANIZACAO.......coiieeieiieeeeeieeeeee e 44
3.3 UNIVERSO DA PESQUISA........oouevieererieeieieeeiesesaesesesse s s sesesas s 47
3.4 INSTRUMENTO UTILIZADO.......coevrrieerereseeseseseessssssessssaesesssssssasssssesananns 48
3.5  PROCEDIMENTOS DE COLETA DE DADOS........ccevrrererrrerercrereraeseresaenenans 52
4 RESULTADO/ANALISE DOS DADOS.............cocoerererrereraererreeseresesesessesesanas 53
41  DIAGNOSTICO DA SITUAGAO. .......couerrrereereiereiesiesssesie s e sssnens 54
4.2 RESULTADOS......oouiteveeeeeteeeetetesaetesessesesessesessssesasassesesaesesenaesesassesesassesenaes 54
4.2.1 Perfil dos entrevistados......c.ueeeecvieeeeiiie e e e e e eeeee e e e e eaaeeeenes 56
4.2.2 Avaliagdo das competeéncias tECNICAS......ccevuereriieeeeiiieeeeiieeeeieeeeeesiaeeann 56
4.2.3 Avaliacdo das competéncias comportamentais..........cccceeeeeveeeeecnveeeenneen. 60
5 CONCLUSOES E RECOMENDAGOES..............oooueuerererieeerenierereresssesensnnans 64

REFERENCIAS............ooovieiieiieetessietesstesessae st sssaes bbbt seasas 67

APENDICE 1 — INDICADORES DE COMPETENCIAS..............c.ccccoeveverernnnne. 70
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3.16 TEXTO

Texto é a parte do trabalho em que o assunto é apresentado e
desenvolvido. Pode ser dividido em se¢des e subsecoes®.

Cada secao primaria deve iniciar em folha prépria.

Conforme a metodologia adotada ou a finalidade a que se destina,
o texto é estruturado de maneira distinta, mas geralmente consiste em
introducéo, desenvolvimento e conclusdo, ndo necessariamente com
essa divisdo e denominagdo, mas nessa sequéncia.

Recomenda-se consultar bibliografia sobre metodologia
cientifica das areas especificas.

3.16.1 Introducéo

Introducéo é a parte do trabalho em que o assunto é apresentado
como um todo, sem detalhes. Trata-se do elemento explicativo do autor

para o leitor.

Aintroducao deve:

a) estabelecer o assunto, definindo-o sucinta e claramente, sem
deixar duvidas quanto ao campo e ao periodo abrangidos e
incluindo informacgdes sobre a natureza e a importancia do
problema;

b) indicar os objetivos e a finalidade, justificando e esclarecendo
sob que ponto de vista é tratado o assunto;

c) referir-se aos topicos principais, dando o roteiro ou a ordem
de exposicao (entretanto, na introdugédo ndo sdo menciona-
dos os resultados obtidos, 0 que acarretaria desinteresse
pela leitura integral do texto).

Cada segdo primaria (principal divisdo do texto) pode ser subdividida em segdes
secundarias; estas, em seg0es terciarias; as terciarias, em quaternarias; as quaternarias,
em quinarias. Recomenda-se evitar a subdivisdo excessiva das segbes, ndo ultrapassando
a segao quinaria.
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3.16.2 Desenvolvimento

)

desenvolvimento ou corpo, como parte principal e mais

extensa, visa expor o assunto e demonstrar as principais ideias. E, em

esséncia, a fundamentacao logica do trabalho.

Nao existe padrao Unico para a estrutura do desenvolvimento,

que depende essencialmente da natureza do estudo (experimental, ndo

experimental, de campo, de revisao bibliografica ou outro), da légica e

do bom senso do autor.

Recomenda-se sistematizar as se¢des adotando a numeracéo

progressiva e considerando os seguintes pontos:

a)

revisdo de literatura — é o elemento que faz referéncia a traba-
Ihos anteriormente publicados, limitando-se as contribui¢cdes
mais importantes diretamente ligadas ao assunto; menciona o
nome dos autores, no texto ou em notas e, obrigatoriamente,
nas referéncias; oferece base para derivagado das hipoteses
e a explicagao de sua fundamentacao, quando for o caso;
material e métodos*, deve-se considerar os seguintes aspectos:
- a descrigao precisa dos métodos, materiais, técnicas e
equipamentos utilizados, que deve permitir a repeticdo do
experimento ou estudo com a mesma exatidao por outros
pesquisadores;

- 0s métodos inéditos desenvolvidos pelo autor devem ser
justificados e as suas vantagens em relagao a outros devem
ser apontadas;

Material e métodos compreende o instrumental empregado e a descrigao das técnicas

adotadas. Esta denominagéo é geralmente utilizada pelas areas tecnoldgicas e afins.
Metodologia é o conjunto de métodos ou caminhos utilizados para a condugéo da pesquisa
e deve ser apresentada na sequéncia cronolégica em que o trabalho foi conduzido.
Geralmente, o termo é empregado pelas areas humanisticas e afins. Casuistica e
métodos é a denominagdo empregada quando o trabalho é baseado em pesquisa que
envolve seres humanos, isto €, em registro de casos clinicos e cirirgicos. Geralmente, é
utilizada pelas areas biomédicas e afins.
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- 0s processos técnicos a que foram submetidos os produtos
e os tratamentos empregados devem ser citados;

- as técnicas e aos métodos ja conhecidos pode-se fazer
apenas referéncia e nao descrigdes — é suficiente a citacao
do seu autor;

- técnicas novas podem ser descritas com detalhes e novos
equipamentos podem ser ilustrados com fotografias ou

desenhos;

- hipoéteses e generalizagbes que ndo estejam baseadas nos
elementos contidos no proprio trabalho devem ser evitadas;

- os dados utilizados na analise estatistica devem figurar no
texto ou ser anexados ao trabalho;

analise dos resultados ou, simplesmente, resultados — que

deve apresentar os dados obtidos de forma precisa e clara,

considerando-se que:

- a andlise dos dados, a sua interpretacao (resultados) e a
discussao tedrica podem ser conjugadas ou separadas,
conforme for mais adequado aos objetivos do trabalho;

- diversos resultados obtidos, sem interpretagdes pessoais,
devem vir agrupados e ordenados convenientemente,
podendo eventualmente ser acompanhados de tabelas,
graficos, quadros ou figuras com valores estatisticos, para

maior clareza;

- os dados experimentais obtidos podem ser analisados e
relacionados com os principais problemas que existam

sobre o assunto, o que dara subsidios para a concluséo;

d) discussao — para a qual se recomenda:

- justificar a escolha do tema da pesquisa;
- relacionar causas e efeitos;

- esclarecer excegoes, contradigdes, modificagbes, teorias e
principios relativos;
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- indicar as aplicagdes e as limitagdes teodricas e praticas dos
resultados obtidos;

- ressaltar os aspectos que confirmem ou modifiquem de
modo significativo as teorias estabelecidas, apresentando
novas perspectivas para a continuidade da pesquisa.

Nem todos os trabalhos requerem uma seg¢ao ou um capitulo
dedicado a revisao de literatura. Ha casos em que os autores preferem
incorpora-la a introducéo, principalmente se a revisao for breve. Assim
também como uma secao especifica dedicada a metodologia (material e
métodos ou casuistica e métodos), podendo a mesma ser apresentada
na introducgao.

3.16.3 Conclusao

Parte do texto em que se apresentam consideragdes finais
apoiadas no desenvolvimento do assunto.

E a recapitulagdo sintética dos resultados obtidos e pode
apresentar propostas e sugestdes em razdo dos dados coletados e
discutidos.

3.17 REFERENCIAS

Referéncia (elemento obrigatério) € o conjunto padronizado
de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificagdo individual, NBR 6023 (ABNT, 2002).

Documento é qualquer suporte que contenha informacgéo
registrada por um meio, seja este grafico, visual, sonoro, digital ou outro.
Sao exemplos de documentos: livros, periédicos, normas técnicas,
materiais cartograficos, gravagdes sonoras, gravacdes de video,
fotografias, selos, arquivos magnéticos e digitais, jogos, entre outros.

Para elaboracao de referéncias (ver 9) e exemplos (ver 9.6).
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3.18 GLOSSARIO

Glossario (elemento opcional) € a relagao, em ordem alfabética,
de palavras ou expressoes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro
utilizadas no documento, acompanhadas das respectivas defini¢des,
NBR 14724 (ABNT, 2011).

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta, apds as referéncias;

b) com o titulo centralizado, com letras tamanho 12, maiusculas
negritadas;

c) com um espacgo de 1,5 separando a palavra glossario do seu
respectivo texto;

d) com a disposig¢ao dos termos e suas definicbes na pagina a

critério do autor.

Exemplo:

GLOSSARIO

ALINEA: subdivisio de um paragrafo indicada por letra mindscula seguida de sinal de fechamento de
parénteses.

BIBLIOGRAFIA: relagdo de obras existentes sobre um assunto especifico ou de um autor determinado,
organizada em ordem alfabética, cronoldgica ou sistematica.

CABECALHO: conjunto de dados de identificagdo que encabega um trabalho ou parte dele.
CATALOGO: relagdo de todo e qualquer documento, arranjada de acordo com algum plano definido.
CLASSIFICACAO: a ordenagdo do conhecimento por classes, segundo determinado método ou sistema.
COLEGAO: conjunto ou reunido de documentos da mesma natureza que tém relagdo entre si.

COPYRIGHT: palavra inglesa, de uso internacional, indicativa de propriedade literaria ou direito autoral,
e que, no verso da folha de rosto de uma obra, acompanha o nome do beneficiario e o ano da primeira
publicacdo para efeitos legais.

FONTE: qualquer documento que pode fornecer informagdes autorizadas.

IMPRENTA: conjunto de dados que contém o nome da cidade em que foi impressa ou editada uma obra,
o nome do impressor ou editor e a data da publicagdo; é também chamada de notas tipograficas.

LEGENDA: conjunto de dados essenciais destinados a identificagdo de um periddico ou dos artigos nele
contidos, que aparece geralmente no rodapé da folha de rosto e de cada uma das paginas do texto.

NOTA TIPOGRAFICA: ver imprenta.

SUBALINEA: item subordinado a alinea e precedido de um hifen na sua apresentacao.
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3.19 APENDICE

Apéndice (elemento opcional) € um texto ou documento
elaborado pelo autor a fim de complementar sua argumentagao, como
questionario, entrevista, félder, entre outros. S6 deve ser incluido quando
for imprescindivel, NBR 14724 (ABNT, 2011).

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo centralizado, com letras tamanho 12, maiusculas,
seguido de numero® e/ou letra separado por trago do seu
respectivo titulo;

¢) a formatacao do conteudo dos apéndices fica a critério do
autor,;

d) no sumario devem ser listados todos os apéndices, com seus
respectivos titulos e a indicagédo da pagina inicial;

e) com paginagao continua a do texto.

3.20 ANEXO

Anexo (elemento opcional) € um texto ou documento nao
elaborado pelo autor, que serve de fundamentagado, comprovagao ou
ilustragcao, como lei, decreto, entre outros. S6 deve ser incluido quando
for imprescindivel, NBR 14724 (ABNT, 2011).

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) em folha e/ou péagina distinta;

b) com o titulo centralizado, com letras tamanho 12, maiusculas,

seguido de numero® e/ou letra separado por trago do seu
respectivo titulo;

c) aformatagao do conteudo dos anexos fica a critério do autor;

Esta recomendacéo difere da ABNT, que determina que os apéndices recebam letras.

6 Esta recomendagao difere da ABNT, que determina que os anexos recebam letras.
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d) no sumario devem ser listados todos os anexos, com seus
respectivos titulos e a indicagé&o da pagina inicial;

€) com paginagao continua a do texto.

3.21 INDICE

indice” (elemento opcional) é a lista de palavras ou frases,
ordenadas seguindo critério (autor, assunto, entre outros), que localiza
e remete para as informagodes contidas no texto.

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta, apds os apéndices e os anexos
(se houver);

b) com o titulo centralizado, em letras tamanho 12, maiusculas
negritadas;

c) com um espaco de 1,5 separando a palavra indice do seu
texto;

d) com paginagao continua a do texto;

e) deve constar no sumario;

f) a formatagéo do conteudo do indice fica a critério do autor.

7 Para elaboragdo de indice, ver a Norma Brasileira Registrada (NBR) 6034/2004, da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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Exemplo:
INDICE

A K
Abraxas, 74 Karpechenko, anfidiploide, 467
Abrigos seguros, elementos de transposigdo, 423 Kennedy, doenga, 447
Agdo Knirps, gene, 567
- cis, 296 Kruppel, gene, 567
- - elementos independentes de distancia, 305
- - elementos regulatérios, 304 L
- génica, 180 Lactose, 291
- trans, 296
Acido(s) M
- aspartico, 591 MADS, 580

- desoxirribonucleico (ver DNA)

- glutdmico, 591

Adenosina desaminase (ADA), 359
Aedes aegypti, 518

B

BAC (cromossomo artificial bacteriano), 334
Bactérias, genética, 145-177

- bacteri6fagos, 160-163

- conjungdo, 148-158

- - descoberta, 149

- - fator fertilidade (F), descoberta, 150

- - plasmideos

- - - F que levam fragmentos genémicos, 156
---R, 157

- entrada de moléculas recombinantes, 334, 336

C

Caga ao mutante, 503

CAMP, monofosfato ciclico de adenosina, 300
Camundongos, 190 (ver também mus musculus)
CDNA (ver DNA complementar)

Cinases, 281, 528

D

DNA (acido desoxirribonucleico), 2
- andlise, 11

- clonagem, 329

- complementar (cDNA), 329

- - biblioteca, criagdo, 335, 336
Doador

- célula, 150

-DNA, 328, 331

E

Eucariontes, 6, 13, 15

- elementos de transposigdo, 406, 415-421
- regulagdo génica, 290, 304

- -agdo cis, 304

-- cromatina, 309-319

- - - gene de beta-interferon revisitado, 317

F

Fagos (ver Bacteri6fagos)
Fenoma, 396

Fungos, 13, 93

G

Gado

- nome cientifico, 81

- nimero de cromossomos, 81
Genoma, 3

Ghosts, 222

H

Haploides, 3, 82, 93
Hereditariedade, 653
Huntington, doenca, 447

1
Idiograma, 385

J

Jacaré

- nome cientifico, 81

Jun, oncogene, 540

Jungdo Holliday, modelo computacional, 431

Material genético, 22, 220
MERRF, doengas, 55
Mimetismo molecular, 279
Mutagenos, 433

N

N. niumero de cromossomos, 82
N3o disjungdo, 77, 471

- meidtica, 471

- mitdtica, 471

Ndmeros de cromossomos, 79

o
Octade, 126
Opinas, 354

[
Padrdes

- formagdo, 558-577

- - Drosophila, 558

- -estabelecimento de informages posicionais, 559-565
- heranga, 27-70

Pele, cor, 8

Plagueamento, 147

Pseudoligagdo, 481

Q

Quadrado de Punnett, 37

R

Raphanus, 467

Regressdo, estatistica, 644
Replissomo, 233, 234

- eucaridtico, 235

- montagem, 235

S

Salmonela typhimurium, 163

Solenoide, 86

T

TAPOYG, 507

TART, retrotransposons, 425

Tubulina, 88

U

Universo, 644

Vv

Valor

-C 421

- médio parental, 634

W

Watson e Crick, modelo de DNA, 223,225
X

Xilose, 291

Y

YAC, cromossomo artificial de levedura, 334
z

Zangoes, 463
Zea mays, milho, 410
Zimogeénio, 532
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A estrutura de monografia é formada por elementos externos

e internos.

O exemplo da estrutura de monografia apresentado neste

manual segue o formato tradicional.

Exemplo:
ELEMENTOS EXTERNOS Capa Obrigatério
Lombada ou dorso Opcional
ELEMENTOS INTERNOS ELEMENTOS Folha de Rosto Obrigatério

PRE-TEXTUAIS Dedicatéria Opcional
Agradecimento Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo e Palavras-chave na .
lingua verndcula Obrigatorio
Resumo e Palavras-chave na .
lingua estrangeira L
Lista de ilustragdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumadrio Obrigatério

ELEMENTOS Introdugdo

e Desenvolvimento
Conclusdo

ELEMENTOS Referéncias Obrigatério

POS-TEXTUAIS Apéndice Opcional
Anexo Opcional

Alguns cursos de Graduagéo e/ou Pés-Graduagao adotam a

monografia no formato de artigo de periddico, as normas para apresentagéo

nesse formato sao estabelecidas pela Coordenacgao do Curso.

4.1 CAPA

Elemento obrigatorio.

Para apresentagao da capa (ver 3.1).

8

A nomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do autor.
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4.2 LOMBADA OU DORSO

Elemento opcional.

Para apresentagao da lombada ou dorso (ver 3.2).
4.3 FOLHA DE ROSTO

Elemento obrigatério.
Para apresentacao da folha de rosto (ver 3.3).

Exemplo:

KETELI WIZENFFAT

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS DOS BIBLIOTECARIOS DO SISTEMA DE
BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Monografia apresentada como requisito parcial
a obtengéo do titulo de Especialista, Curso de
Especializagdo em Gestdo de Pessoas, Setor
de Ciéncias Sociais Aplicadas, Universidade
Federal do Parana.

Orientador: Prof. Leszek Celinski

CURITIBA
2008

4.4 DEDICATORIA

Elemento opcional.

Para apresentagao da dedicatoria (ver 3.6).
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4.5 AGRADECIMENTO

Elemento opcional.
Para apresentagao do agradecimento (ver 3.7).

4.6 EPIGRAFE

Elemento opcional.
Para apresentagao da epigrafe (ver 3.8).

4.7 RESUMO NA LINGUA VERNACULA

Elemento obrigatdrio.
Para apresentagao do resumo na lingua vernacula (ver 3.9).

4.8 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

Elemento obrigatdrio.
Para apresentagédo do resumo em lingua estrangeira (ver 3.10).

4.9 LISTADE ILUSTRACOES

Elemento opcional.

Para apresentagao da lista de ilustragdes (ver 3.11).

4.10 LISTADE TABELAS

Elemento opcional.
Para apresentacao da lista de tabelas (ver 3.12).

4.11 LISTA DE ABREVIATURAS E/OU SIGLAS

Elemento opcional.
Para apresentacao da lista de abreviaturas e/ou siglas (ver 3.13).
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4.12 LISTA DE SIMBOLOS

Elemento opcional.
Para apresentacao da lista de simbolos (ver 3.14).

4.13 SUMARIO

Elemento obrigatério.
Para apresentacdo do sumario (ver 3.15).

4.14 TEXTO

Para apresentagao do texto (ver 3.16).

4.15 REFERENCIAS

Elemento obrigatério.

Para apresentacgao das referéncias (ver 3.17 e 9).

4.16 APENDICE

Elemento opcional.
Para apresentagao do apéndice (ver 3.19).

4.17 ANEXO

Elemento opcional.
Para apresentagao do anexo (ver 3.20).
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5 ESTRUTURA DE OUTROS TIPOS DE TRABALHOS
ACADEMICOS

A estrutura de outros tipos de trabalhos académicos (TCC, TG,
MCC, Relatoério Académico) é formada por elementos externos e internos.

O exemplo da estrutura de outros tipos de trabalhos académicos
apresentado neste manual segue o formato tradicional.

Exemplo:
ELEMENTOS EXTERNOS Capa Obrigatdrio
ELEMENTOS INTERNOS ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS Folha de Rosto Obrigatério
Sumario Obrigatario
ELEMENTOS TEXTUAIS® Introdugao
Desenvolvimento
Conclusao
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS Referéncias Obrigatério
Apéndice Opcional
Anexo Opcional

Alguns cursos de Graduagao adotam a monografia no formato
de artigo de periddico, as normas para apresentacao nesse formato sao
estabelecidas pela Coordenagao do Curso.

5.1 CAPA
Elemento obrigatorio.
Para apresentagao da capa (ver 3.1).

5.2 FOLHADE ROSTO

Elemento obrigatdrio.

Para apresentagao da folha de rosto (ver 3.3).

9 A nomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do autor.
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5.3 SUMARIO

Elemento obrigatorio.
Para apresentagao do sumario (ver 3.15).

5.4 TEXTO

Para apresentagao do texto (ver 3.16).

5.5 REFERENCIAS

Elemento obrigatério.
Para apresentagao das referéncias (ver 3.17 e 9).

5.6 APENDICE

Elemento opcional.
Para apresentagao do apéndice (ver 3.19).

5.7 ANEXO

Elemento opcional.
Para apresentacao do anexo (ver 3.20).
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6 ESTRUTURA DE PROJETO

Aestrutura de projeto é formada por elementos externos e internos.
O exemplo da estrutura de projeto apresenta a ordem em que
devem ser dispostos os elementos nesse documento.

Exemplo:
ELEMENTOS EXTERNOS Capa Opcional
Lombada ou dorso Opcional
ELEMENTOS INTERNOS | ELEMENTOS Folha de rosto Obrigatdrio
PRE-TEXTUAIS Lista de ilustragdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatdrio
ELEMENTOS Introdugao Tema
TEXTUAIS T —
Hipotese
Objetivos
Justificativa
Desenvolvimento Referencial
tedrico
Metodologia
Recursos
Cronograma
ELEMENTOS Referéncias Obrigatério
POS-TEXTUAIS Glossario Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Opcional
indice Opcional
6.1 CAPA

Elemento opcional.

Para apresentagao da capa (ver 3.1).
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6.2 LOMBADA OU DORSO

Elemento opcional.
Para apresentagao da lombada ou dorso (ver 3.2).

6.3 FOLHADE ROSTO

Elemento obrigatério.
Para apresentacao da folha de rosto (ver 3.3).

6.4 LISTA DE ILUSTRACOES

Elemento opcional.
Para apresentacao da lista de ilustragdes (ver 3.11).

6.5 LISTADE TABELAS

Elemento opcional.
Para apresentacao da lista de tabelas (ver 3.12).

6.6 LISTA DE ABREVIATURAS E/OU SIGLAS

Elemento opcional.
Para apresentagao da lista de abreviatura e/ou siglas (ver 3.13).

6.7 LISTA DE SIMBOLOS

Elemento opcional.
Para apresentacao da lista de simbolos (ver 3.14).

6.8 SUMARIO

Elemento obrigatério.

Para apresentacao do sumario (ver 3.15).
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6.9 TEXTO

O texto é a parte do projeto em que o assunto é apresentado
e desenvolvido.

Conforme a metodologia adotada ou a finalidade a que se destina,
o texto do projeto € estruturado de maneira distinta, mas geralmente
constitui-se de introducao (tema, problema, hipdteses, objetivos,
justificativa) e desenvolvimento (referencial teérico, metodologia, recursos,
cronograma).

Para facilitar a elaboragdo do projeto, o pesquisador devera
responder a perguntas especificas para cada etapa de sua pesquisa.

PERGUNTAS ROTEIRO DE PROJETO
O que é? Tema

Por qué? Problema

Para qué? Para quem? Objetivos

Qual a relevancia? Justificativa

Qual o fundamento?

Revisdo de literatura

Como sera realizada?

Metodologia

Como sera agendada?

Cronograma

6.9.1 Introducéo

Aintroducéo é a parte do projeto em que deverao ser abordados
o tema, o problema, as hipoteses, os objetivos geral e especificos e a
justificativa.

6.9.1.1 Tema
- O QUEE?

A escolha do tema é o ponto de partida para a pesquisa
cientifica, e a principio é feita de forma genérica.
A pesquisa devera proporcionar uma experiéncia gratificante e

apresentar contribuicdo para a sociedade.
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6.9.1.2 Problema

— POR QUE?

O problema é uma questao que envolve uma dificuldade tedrica
ou pratica com a qual o pesquisador se defronta e para a qual se busca
uma resposta ou solugéio.

A partir da definicdo do tema, o pesquisador precisa delimita-
lo, considerando a area de atuagao, as experiéncias profissionais
e tendéncias pessoais, o tempo, o espago geografico, os recursos
financeiros e os materiais bibliograficos disponiveis, além do contato
com outros pesquisadores.

Para a elaboracao do problema, recomenda-se que sejam feitas
perguntas claras e precisas, baseando-se em fatos empiricos e ndo em
percepcdes pessoais, sendo susceptivel de solugao.

6.9.1.3 Hipoteses

Levantadas pelo pesquisador as hipdteses sao afirmacdes
(suposigdes) antecipadas para a solugéo do problema levantadas pelo
pesquisador.

Asua funcéao é sugerir explicacdes para os fatos. Sdo respostas
provisdrias ao problema e devem ser comprovadas pela pesquisa
mediante a coleta e a analise de dados. O resultado podera nega-las
ou confirma-las.

Para que a pesquisa apresente resultados Uteis e atinja nivel
de qualidade, as hipéteses devem ser formuladas adequadamente, de
maneira simples, clara e compreensiva, sendo passiveis de verificagao
€ comprovacao.
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6.9.1.4 Objetivos

- PARA QUE?
— PARA QUEM?

Objetivo é o resultado final que a pesquisa se propde a atingir.
E uma agdo que visa responder o problema, indicando o que se quer
conhecer, medir ou provar durante a pesquisa. O objetivo também deve
mostrar a contribuicdo que se pretende alcancar.
De acordo com o tipo da pesquisa, o objetivo pode ser dividido em:
a) geral — expressa uma visao ampla e abrangente do problema
que se pretende investigar;
b) especifico — descreve as agdes e etapas, detalhadas passo
a passo, para atingir o objetivo geral.
O objetivo geral, assim como os objetivos especificos, deve
ser formulado com clareza e em forma de frase, iniciando sempre com
o verbo no infinitivo (ANEXO 1).

6.9.1.5 Justificativa
— QUAL A RELEVANCIA?

A justificativa deve indicar as razbes para a escolha do tema,
mostrando sua importancia e a viabilidade da pesquisa a ser feita.

Deve-se destacar a relevancia técnica, cientifica e social do
tema escolhido, observando:

a) os beneficios que proporcionara;

b) os resultados pretendidos;

C) o publico-alvo beneficiado;

d) os estudos ja realizados ou néo.
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6.9.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento do projeto pode ser constituido de referencial
tedrico, metodologia, recursos e cronograma, compondo a parte principal
e mais extensa, que visa expor o assunto e demonstrar as principais
ideias. E, em esséncia, a fundamentagao légica do projeto.

6.9.2.1 Revisao de literatura
— QUAL O FUNDAMENTO?

Revisédo de literatura é o elemento que faz referéncia a
trabalhos anteriormente publicados, limitando-se as contribuicdes mais
importantes diretamente ligadas ao assunto. Nela, menciona-se o nome
dos autores, no texto ou em notas e, obrigatoriamente, nas referéncias,
proporcionando base para a derivacido das hipoteses e a explicagao de
sua fundamentacao, quando for o caso.

A revisdo de literatura tem como finalidade apresentar um
levantamento da literatura existente sobre o assunto, e servira de
sustentacao para as ideias, contribuindo para analise e interpretacao
dos dados coletados.

E também denominada fundamentag&o tedrica, marco tedrico,
quadro tedrico, quadro referencial, embasamento tedrico, reviséo

conceitual ou aporte tedrico.

6.9.2.2 Metodologia
— COMO SERA REALIZADA?

A metodologia é a parte do projeto que engloba e demonstra
todos os passos, os métodos, as técnicas, os materiais, a definicao
da amostra/universo e a analise dos dados que serdo empregados na
elaboracao do projeto.
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Deve responder as seguintes perguntas:

a) onde fazer?

b) com qué?

c) como?

d) com quanto?

e) quando?

Dependendo do tipo de pesquisa, os instrumentos mais
utilizados sgo:

a) entrevistas;

b) fichas de observacgoes;

c) analise de casos;

d) questionarios;

e) formularios;

f) planilhas.

6.9.2.3 Recursos
— COM QUE?

Sao informacdes referentes aos recursos necessarios para a
realizacado da pesquisa, os quais podem ser:
a) recursos humanos: pessoas que irdo atuar no projeto;
b) recursos materiais: material de consumo, servigos de ter-
ceiros, viagens, diarias, encargos; recursos financeiros:

investimentos.

6.9.2.4 Cronograma
— COMO SERA AGENDADA?

Ea relacdo das atividades a serem realizadas, indicando-se
a previsao de tempo necessario para a execucao de cada etapa da

pesquisa.
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Geralmente, é apresentado em forma de quadro, constituido de
linhas que indicam as etapas da pesquisa e por colunas que indicam o
tempo previsto.
6.10 REFERENCIAS
Elemento obrigatério.
Para apresentagéo das referéncias (ver 3.17 € 9).
6.11 GLOSSARIO
Elemento opcional.
Para apresentacao do glossario (ver 3.18).
6.12 APENDICE
Elemento opcional.
Para apresentagao do apéndice (ver 3.19).
6.13 ANEXO
Elemento opcional.
Para apresentagéo do anexo (ver 3.20).
6.14 INDICE

Elemento opcional.

Para apresentacao do indice (ver 3.21).
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7 ESTRUTURA DE RELATORIO

A estrutura de um relatdrio técnico e/ou cientifico é formada por
elementos externos e internos.

O exemplo da estrutura de relatério apresenta a ordem em que
devem ser dispostos os elementos nesse documento.

Exemplo:
ELEMENTOS EXTERNOS Capa Opcional
Lombada ou dorso Opcional
ELEMENTOS INTERNOS | ELEMENTOS PRE- Folha de rosto Obrigatdrio
ALl Errata Opcional
Agradecimentos Opcional
Resumo na lingua Obrigatorio
vernacula
Lista de ilustragdes Opcional
Lista de tabelas Opcional

Lista de abreviaturas Opcional

e siglas
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatoério

ELEMENTOS TEXTUAIS™ | Introdugdo

Desenvolvimento

Consideragdes finais

ELEMENTOS POS- Referéncias Opcional

TR Glossario Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Opcional
indice Opcional
Formuldrio de Opcional
identificacao

0 A nomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do autor.
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7.1 CAPA

Capa (elemento opcional) é a cobertura externa de material
flexivel (brochura) ou rigido (capa dura ou cartonada), sobre a qual se
colocam informacdes que ajudam na identificagao e utilizagao do relatério.

Deve conter:

a) autoria;
- entidade: nome da organizagao responsavel, com a subor-

dinacédo, se houver;

- pessoa fisica, nome completo;

b) endereco (autoria);

c) titulo;

d) subtitulo (se houver);

e) numero do relatério (se houver);

f) numero de volumes (se houver mais de um, deve constar
em cada capa a especificagdo do respectivo volume);

g) classificagcao de seguranca'’, se houver;

h) local (cidade);

i) data (més, ano) em algarismos arabicos;

i) 1SSN™ (no caso de relatérios que serédo publicados);

k) informagbes complementares podem ser incluidas no verso
da capa;

I) com letras tamanho 12, maiusculas, espacamento 1,5 entre
as linhas.

""" Todos os 6rgaos, privados ou publicos, que desenvolvam pesquisa de interesse nacional

de conteudo sigiloso, devem informar a classificagdo adequada, conforme legislagdo em
vigor, NBR 10719/2011.

O ISSN é um numero de registro para dar a cada publicagdo periédica uma identificagao.
Deve ser solicitado ao Centro Brasileiro do ISSN, Instituto Brasileiro de Informagdo em
Ciéncia e Tecnologia (IBICT). Disponivel em: <www.ibict.br/informacao-para-ciencia-tecnologia
-e-inovacao% 20/centro-brasileiro-do-issn>.

12



Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

RELATORIO DE ATIVIDADES UFPR
2012

CURITIBA
2006

7.2 LOMBADA OU DORSO

Elemento opcional.
Para apresentacdo da lombada ou dorso (ver 3.2).

7.3 FOLHADE ROSTO

Elemento obrigatorio.
Constituida de anverso/frente e verso.

71
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7.3.1 Folha

de rosto — anverso/frente

O anverso/frente da folha de rosto deve conter:

a)

b)
c)
d)

f)

h)
i)
i)

nome do 6rgdo ou entidade responsavel que solicitou ou
gerou o relatério;

titulo'3;

subtitulo, se houver;

numero de volumes (se houver mais de um, deve constar
em cada folha de rosto a especificagao do respectivo volume
em algarismo arabico);

codigo de identificacdo (se houver) formado pela sigla da
instituicao, indicagdo da categoria do relatério, data, indica-
¢ao do assunto e numero sequencial do relatério na série;
classificagdo de seguranga, quando necessario (todos os
orgaos privados ou publicos que desenvolvam pesquisa de
interesse nacional de conteudo sigiloso, deve informar a
classificagdo adequada, conforme legislacao vigente);
nome do responsavel pela elaboragao do relatério e sua
titulacao e filiagao cientifica (quando a autoria for de uma
entidade);

local;

data (més, ano) de publicagdo, em algarismos arabicos;

com letras tamanho 12, espagamento 1,5 entre as linhas.

Em relatorios pouco extensos, a folha de rosto pode ser usada

como capa.

3 Para relaté

rios que sao vinculados a projetos especificos, o titulo deste pode constar

antes do titulo do relatério. Relatérios em varios volumes devem ter um titulo geral, e cada
volume pode ter um titulo especifico.
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Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO

A PESQUISA E A POS-GRADUACAO
RELATORIO DE GESTAO 2002/2005

CURITIBA
2006

7.3.2 Folha de rosto — verso

O verso da folha de rosto de um relatério deve conter os

seguintes elementos:
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a) equipe técnica: nome de pessoas e/ou entidades que con-
tribuiram para a elaboragao da obra e nao foram incluidas
na folha de rosto;

b) dados internacionais de catalogagao na publicagao, sera
obrigatério quando néo utilizada a ficha e/ou formulario de
identificacéo (ver 7.18);

c¢) outras informacdes pertinentes.

Exemplo:

Comissao editorial:

Coordenagao: Comité de Publicagdes
Luiz Antonio Geraldo Pereira (Presidente)
Flavio Moscardi
Irineu Alcides Bays
Léo Pires Ferreira
Leocadia Maria Rodrigues Mecenas
Paulo Roberto Galerani

Normalizagao:
Leocadia Maria Rodrigues Mecenas
Ivania Aparecida Liberatti Donadio

CNPS

Rodovia Celso Garcia Cid, Km 375
Caixa Postal, 1.061

86100-000 — Londrina - PR

Tiragem 1000 exemplares

7.4 ERRATA

Elemento opcional.
Para apresentagéo da errata (ver 3.4).
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7.5 AGRADECIMENTO

Elemento opcional.

Para apresentagao de agradecimento (ver 3.7).
7.6 RESUMO NA LINGUA VERNACULA

Elemento obrigatdrio.

Para apresentacdo do resumo na lingua vernacula (ver 3.9).
7.7 LISTADE ILUSTRACOES

Elemento opcional.

Para apresentacao da lista de ilustracées (ver 3.11).
7.8 LISTA DE TABELAS

Elemento opcional.

Para apresentagao da lista de tabelas (ver 3.12).
7.9 LISTA DE ABREVIATURAS E/OU SIGLAS

Elemento opcional.
Para apresentacgao da lista de abreviaturas e/ou siglas
(ver 3.13).

7.10 LISTA DE SIMBOLOS

Elemento opcional.
Para apresentacao da lista de simbolos (ver 3.14).
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7.11 SUMARIO

Elemento obrigatorio.

Para a apresentagao do sumario (ver 3.15).
712 TEXTO

O texto é composto de:

a) introdugao: apresenta os objetivos e razdes da elaboracéo
do relatério;

b) desenvolvimento: detalha a pesquisa ou estudo realizado e;

c) consideragdes finais.

7.13 REFERENCIAS
Elemento opcional.
Para relatérios com citagdes este elemento € obrigatério.
Para a apresentacao das referéncias (ver 3.17 € 9).
7.14 GLOSSARIO
Elemento opcional.
Para a apresentacao de glossario (ver 3.18).
7.15 APENDICE
Elemento opcional.
Para a apresentacao de apéndice (ver 3.19).
7.16 ANEXO

Elemento opcional.
Para a apresentacao de anexo (ver 3.20).
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7.17 INDICE

Elemento opcional.
Para a apresentacao de indice (ver 3.21).

7.18 FICHA E/OU FORMULARIO DE IDENTIFICACAO

Aficha e/ou formulario de identificagédo (elemento opcional) sera
obrigatdria quando ndo utilizados os dados internacionais de catalogagao
na publicacdo, € apresentada contendo as informacgdes:

a) classificagao de seguranca;

b) niumero do documento (se houver);

c) data (més, ano);

d) titulo;

e) subtitulo (se houver);

f) tipo de relatério;

g) titulo do projeto/programa/plano;

h) namero do projeto (se houver);

i) autor(es);

j) instituicdo executora e endereco completo;

k) instituicdo patrocinadora e enderegco completo;

) resumo;

m)palavras-chave/descritores;

n) edigcao;

0) numero de paginas;

p) numero do volume/parte;

g) numero de classificacéo;

r) ISSN;

s) tiragem;

t) preco;

u) distribuidor;

v) observagbes/notas.
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Exemplo:

DADOS DO RELATORIO TECNICO E/OU CIENTIFICO

Titulo e subtitulo

Classificagdo de seguranca

NO

Tipo de relatério

Data

Titulo do projeto/programa/plano

NO

Autor(es)

Instituicdo executora e enderego completo

Instituicdo patrocinadora e enderego completo

Resumo

Palavras-chave/descritores

Edicdo N° de paginas

N° do volume/parte

N° de classificacdo

ISSN

Tiragem

Preco

Distribuidor

Observagdes/notas

FONTE: ABNT (2011).
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8 CITAGAO

Citacdo € a mencgédo no texto de uma informagéo ou de trechos
extraidos de outra fonte com a finalidade de esclarecer, ilustrar ou sustentar
0 assunto apresentado.

A fonte de onde foi extraida a informagéo deve ser citada obriga-
toriamente no texto ou em nota de rodapé, respeitando-se desta forma os
direitos autorais. Os dados completos da fonte de onde foram extraidas as
citagcdes devem constar na lista de referéncias ao final do documento.

8.1 LOCALIZAGAO

As citagdes podem aparecer:
a) no texto;

b) em notas de rodapé.

8.2 SISTEMAS DE CHAMADA NO TEXTO

Para indicar as fontes citadas no texto, deve-se adotar o sistema
autor-data ou o sistema numeérico.

Qualquer que seja o sistema adotado, ele deve ser uniforme
ao longo do texto, possibilitando a correlagéo do texto com as notas de
rodapé ou a lista de referéncias.

8.2.1 Sistema autor-data

No sistema autor-data ou alfabético, a indicagcdo da fonte no
texto é feita pela autoria (sobrenome do autor, instituicao responsavel,
nome geografico ou titulo do documento) seguida da data de publicacao
e as paginas.Trata-se do sistema mais utilizado.

No entanto é necessario observar:

a) quando a autoria (sobrenome do autor, instituicdo respon-

savel, nome geografico ou titulo do documento) for mencio-
nada na sentencga, deve-se indica-la em letras maiusculas e
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minusculas e mencionar entre parénteses apenas a data e
a(s) pagina(s), separadas por virgula;

Autoria (data, paginas)

Exemplos:

Carvalho (1967, p. 110-112) apresenta...

Botelho (1997, p. 365-366) reafirma que...

b) quando a autoria (sobrenome do autor, instituicdo respon-
savel, nome geografico ou titulo do documento) for mencio-
nada apos a ideia do autor ou no final da sentencga, deve-se
indica-la em letras maiusculas entre parénteses, seguida da

data e da(s) pagina(s), separadas por virgulas;

(AUTORIA, data, paginas)

Exemplo:

“Na verdade, o empreendedor aprende fazendo. Aprende com os erros que comete.”
(DOLABELA, 1999, p. 62).

C) no sistema autor-data, as notas de rodapé sdo usadas para:
- informacgdes verbais e/ou informais;
- citagao de citagao;
- notas explicativas;

d) a referéncia completa dos documentos citados deve figurar

na lista de referéncias, no final do documento, dispostas em
ordem alfabética de autor.

8.2.2 Sistema numérico

No sistema numérico, a indicagao da fonte no texto é feita em
algarismos arabicos por uma numeragao unica e consecutiva, remetendo
para a lista de referéncias ao final do documento, na mesma ordem em
que aparece no texto.
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A numeracgao das citagdes ndo deve recomecar a cada pagina.

A indicacdo da numeracgao da fonte no texto pode ser feita de

duas formas:

a) entre parénteses, alinhada ao texto;

Exemplos:

No texto

A melhor definigdo é: “O poeta é aquele que ouve uma linguagem sem

entendimento.” (1)

“Consideram-se fatores positivos de estilo comercial a precisao, a clareza, a espon-

taneidade, o tato e a sinceridade, e mais uma dose razoavel de originalidade.” (2)

Na lista de referéncias

1 BLANCHOT, M. O espago literario. Rio de Janeiro: Rocco, 1987. p. 45.

2 BELTRAO, O. Correspondéncia: linguagem & comunicagdo. 16. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 1986. p. 94.

b) colocada sobrescrita ao texto, apds a pontuacao que fecha
a citacao.

Exemplos:

No texto

A melhor definicdo é: “O poeta é aquele que ouve uma linguagem sem

entendimento.” !

“Consideram-se fatores positivos de estilo comercial a precisdo, a clareza, a

espontaneidade, o tato e a sinceridade, e mais uma dose razoavel de originalidade.” 2

Na lista de referéncias

1 BLANCHOT, M. O espago literario. Rio de Janeiro: Rocco, 1987. p. 45.

2 BELTRAO, O. Correspondéncia: linguagem & comunicagdo. 16. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 1986. p. 94.
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8.3 TIPOS DE CITAGAO

A citacdo pode ser:
a) direta;
b) indireta;

c¢) citacao de citacao.

8.3.1 Citacao direta

E a transcriggo literal de um texto ou de parte dele, conservando
a grafia, a pontuacéo, e o idioma original.

E usada somente quando for absolutamente necessario
transcrever as palavras de um autor.

As citacdes diretas podem ser:

a) curtas: com até trés linhas;

b) longas: com mais de trés linhas.

8.3.1.1 Citagao curta

A citacdo curta com até trés linhas deve ser:
a) transcrita entre aspas duplas para delimitar a citagao;

b) com o mesmo tipo e tamanho de letra utilizado no paragrafo
do texto no qual esta inserida;

c) é obrigatorio indicacéo da(s) pagina(s).
Para apresentacao desse tipo de citagao, observar:

a) em citagcao que apresenta ponto final no original encerrando
a frase, as aspas finais sdo colocadas apés o ponto final;

Exemplos:

De acordo com Barros (1991, p. 62), “Interpretar significa buscar o sentido mais

explicativo dos resultados da pesquisa.”

Segundo Chiavenato (1992, p. 125), “treinamento é o ato intencional de fornecer os

meios para proporcionar a aprendizagem.”
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b) em citagao que ja contenha aspas, estas sado substituidas
por aspas simples.

Exemplo:

Segundo Bakhtin (1987, p. 388), “a expressdo ‘furiosa’ dessa estatua de que fala

Rabelais corresponde também a realidade.”

8.3.1.2 Citacao longa

A citagcdo longa com mais de trés linhas, deve ser:

a) transcrita em paragrafo distinto;

b) com recuo de 4 cm da margem esquerda,;

C) sem aspas;

d) com letras tamanho 10 e espagamento simples;

e) é obrigatério indicagao da(s) pagina(s);

f) comuma linha em branco separando a citagao dos paragrafos
anterior e posterior;

g) o ponto final deve ser colocado apds a citagdo e apds a

autoria.

Exemplo:

Nesse sentido, pesquisadores afirmam que:

Poder-se-ia afirmar que dependendo dos recursos disponiveis pelo grupo
para o atendimento das necessidades expressas e/ou sentidas, em maior
ou menor grau em relagdo as estimulagées do meio ambiente (rural ou
urbana) onde se insere a familia, desenvolve-se mais facilmente um
processo de restabelecimento da ordem social interna ou entdo se institui
uma racionalizagdo espontanea para a adequagdo dos recursos existentes
a favor da manutencgdo da instituicdo familiar (BARROS; LEHFELD, 1991,
p. 22).

8.3.2 Citacao indireta

E o texto redigido pelo autor do trabalho com base em ideias
de outro(s) autor(es), devendo contudo reproduzir fielmente o sentido
do texto original.
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A citacao indireta pode aparecer sob a forma de parafrase ou
de condensacéo.

8.3.2.1 Parafrase

E a expressdo da ideia de outro com as palavras do autor do
documento.

Deve manter aproximadamente o mesmo tamanho da citagdo
original, observando-se que:
a) é escrita sem aspas;

b) com o mesmo tipo e tamanho de letra utilizado no texto no
qual esta inserida;

c) é opcional a indicagéo da(s) pagina(s).

Exemplos:

Na sentenga

Segundo Lima (1990), fungdo pode dar a ideia de algo relacionado a atividade ou

tarefa.

Pés-sentenga

A lei ndo pode ser vista como algo passivo e reflexivo, mas como uma forga ativa e
parcialmente auténoma, a qual mediatiza as varias classes e compele os dominantes

a se inclinarem as demandas dos dominados (GENOVESE, 1974).

8.3.2.2 Condensacao

E a sintese de um texto longo, um capitulo, uma segao ou parte,
sem alterar fundamentalmente a ideia do autor, observando-se que:
a) é escrita sem aspas;

b) com o mesmo tipo e tamanho de letra utilizado no texto no
qual esta inserida;

c) é opcional a indicagao da(s) pagina(s).
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Exemplos:

Na sentenga

Thompson (1977) analisa a sociedade inglesa dos séculos XVII e XIX, tenta recuperar
o espaco da luta de classes, a estrutura do dominio, o ritual da pena capital, e dedica

especial atengdo a hegemonia que a lei estabelece nesse campo.

Pés-sentencga

Analisa a sociedade inglesa dos séculos XVII e XIX, tenta recuperar o espago da luta
de classes, a estrutura do dominio, o ritual da pena capital, e dedica especial atencdo

a hegemonia que a lei estabelece nesse campo (THOMPSON, 1977).

8.3.3 Citacao de citacao

E a mencéo do trecho de um documento ao qual ndo se teve
acesso, mas do qual se tomou conhecimento apenas por citagdo em
outro documento.

S6 deve ser usada na total impossibilidade de acesso ao
documento original, como nos casos de documentos muito antigos ou
com barreira linguistica.

Deve ser transcrita da seguinte maneira: sobrenome do autor
do documento original, data, seguido da expresséao citado por ou apud,
sobrenome do autor da obra consultada, data.

Aobraconsultada deve ser listada nas referéncias. Opcionalmente
pode-se mencionar os dados do documento original em nota de rodapé.

Exemplos:

Na sentenca

Segundo Oke! (1978 citado por DANNI-OLIVEIRA, 1999) a camada limite urbana
(urban bondary layer) corresponde a parcela de baixa atmosfera que tem base o
nivel dos telhados e cujas caracteristicas sdao governadas pela natureza geral da

superficie urbano.
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ou

Segundo Oke?! (1978 apud DANNI-OLIVEIRA, 1999), a camada limite urbana (urban
bondary layer) corresponde a parcela de baixa atmosfera que tem base o nivel dos
telhados e cujas caracteristicas sdao governadas pela natureza geral da superficie

urbano.

No Rodapé

1 OKE, T. R. Air pollution in the boundary layer. London: Mathuen, 1978.

Na lista de referéncias

DANNI-OLIVEIRA, I. M.; CONTI, J. B. A cidade de Curitiba/PR e a polui¢do do ar:
implicagGes de seus atributos urbanos e geoecoldgicos na dispersdo de poluentes
em periodo de inverno. 1999. 320 f. Tese (Doutorado) — Universidade de Sdo
Paulo, Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas, Sdo Paulo, 1999.

Pés-sentenga

A camada limite urbana (urban bondary layer) corresponde a parcela de baixa
atmosfera que tem base o nivel dos telhados e cujas caracteristicas sdo governadas
pela natureza geral da superficie urbano (OKE?, 1978 citado por DANNI-OLIVEIRA,
1999).

ou

A camada limite urbana (urban bondary layer) corresponde a parcela de baixa
atmosfera que tem base o nivel dos telhados e cujas caracteristicas sdo governadas

pela natureza geral da superficie urbano (OKE?, 1978 apud DANNI-OLIVEIRA, 1999).

No Rodapé

L OKE, T. R. Air pollution in the boundary layer. London: Mathuen, 1978.

Na lista de referéncias

DANNI-OLIVEIRA, I. M.; CONTI, J. B. A cidade de Curitiba/PR e a poluig¢do do ar:
implicagGes de seus atributos urbanos e geoecoldgicos na dispersdo de poluentes
em periodo de inverno. 1999. 320 f. Tese (Doutorado) — Universidade de Sdo
Paulo, Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas, Sdo Paulo, 1999.

8.4 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

As citagbes podem ser apresentadas no texto de duas formas:
a) na sentenga;

b) pds-sentenca.
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8.4.1 Citacao na sentenca

Quando a autoria (sobrenome do autor, instituigdo responsavel,
nome geografico ou titulo do documento) for mencionada na sentenca,
deve-se indica-la em letras maiusculas e minusculas e mencionar entre
parénteses apenas a data e a(s) pagina(s), separadas por virgula.

Aindicagdo da(s) pagina(s) consultada(s) é obrigatéria para as
citacoes diretas e opcional para as citacbes indiretas.

Autoria (data, paginas)

Exemplo:

No texto

Pasquali et al. (1981, p. 54) afirmam que outra variavel que tem importancia especial
como caracteristica de personalidade é a autoestima, isto é, a extensdo em que o
individuo se percebe como competente, capaz, e que pode prover a satisfacao de

suas necessidades.

Na lista de referéncias

PASQUALLI, L. et al. Satisfacdo na tarefa, auto-estima e dificuldade na tarefa: um
modelo explicativo. Revista de Administracdao de Empresas, Rio de Janeiro, v. 21,
n. 3, p. 53-57, jul./set. 1981.

8.4.2 Citacao pds-sentenca

Quando a autoria (sobrenome do autor, instituicdo responsavel,
nome geografico ou titulo do documento) for mencionada apds a ideia do
autor ou no final da sentenca, deve-se indica-la em letras maiulsculas entre
parénteses, seguida da data e da(s) pagina(s), separadas por virgula.

Aindicacao da(s) pagina(s) consultada(s) é obrigatéria para as
citacdes diretas e opcional para as citagfes indiretas.

(AUTORIA, data, paginas)
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Exemplo:

No texto

Pesquisas apontam que outra variavel que tem importancia especial como
caracteristica de personalidade é a autoestima, isto &, a extensdo em que o individuo
se percebe como competente, capaz, e que pode prover a satisfacdo de suas
necessidades (PASQUALI et al., 1981, p. 54).

Na lista de referéncias

PASQUALLI, L. et al. Satisfacdo na tarefa, auto-estima e dificuldade na tarefa: um
modelo explicativo. Revista de Administracdao de Empresas, Rio de Janeiro, v. 21,
n. 3, p. 53-57, jul./set. 1981.

8.5 INDICAGCAO DE PAGINAS EM CITACOES

Na indicacdo do numero de pagina(s) do documento citado,

observar:

a) nas citagdes diretas, a indicagao da(s) pagina(s) é obrigatoria;
b) nas citagdes indiretas, a indicagéo da(s) pagina(s) € opcional;
¢) quando forem citadas paginas consecutivas, os nimeros das

paginas inicial e final sdo separados por hifen;

Exemplo:

p. 252-253

d) quando as paginas nao forem consecutivas, os numeros séo
separados por virgula;

Exemplo:

p.3,5,9

e) quando as paginas citadas forem de um determinado volu-
me, indicar o numero do volume seguido da indicacéo da(s)
pagina(s) separada por virgula;

Exemplo:

V.2, p.10-12
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f) quando a publicacdo nao for paginada ou tiver paginagao
irregular, registra-se essa ocorréncia.

Exemplos:

N3o paginado.
ou

nao p.

Paginacgdo irregular.

ou

p. irreg.

8.6 CRITERIOS PARA APRESENTACAO DE AUTORIA NAS
CITACOES

A apresentacao da autoria nas citacdes pode ser feita de duas
formas:

Na sentenga

Autoria (data, paginas)

Pés-sentenga

(AUTORIA, data, paginas)

8.6.1 Um autor

Em citagdo com um autor, o sobrenome deve ser escrito com
letras mailusculas e minusculas na sentenca, e com letras mailusculas
pos-sentenca.

Exemplos:

Na sentenga

Autoria (data, paginas*)

De acordo com Maranhdo (1998, p. 125)...
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Pés-sentenga

(AUTORIA, data, paginas*)

...(MARANHAO, 1998, p. 125).
...(SANTOS, 2001, p. 52).

* a indicagéo da(s) pagina(s) é obrigatdéria somente nas citagdes diretas.

8.6.2 Dois autores

Em citagdo com dois autores:

a) na sentenga: sobrenomes separados pela conjungao e, es-
critos com letra maiuscula e mindsculas;

b) pds-sentenga: sobrenomes separados por ponto e virgula,
com letras maiusculas.

Exemplos:

Na sentencga

Autoria e Autoria (data, paginas*)

Segundo Marconi e Lakatos (1997, p. 259-301)...

Pés-sentenca

(AUTORIA; AUTORIA, data, paginas*)

...(MARCONI; LAKATOS, 1997, p. 259-301).

* a indicagéo da(s) pagina(s) é obrigatdéria somente nas citagdes diretas.

8.6.3 Trés autores

Em citagdo com trés autores:

a) na sentenca: primeiro sobrenome separado por virgula,
segundo sobrenome separado do terceiro pela conjuncéo e
com letras maiuscula e minusculas;

b) pdés-sentencga: sobrenomes separados por ponto e virgula,
com letras maiusculas.
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Exemplos:

Na sentenga

Autoria, Autoria e Autoria (data, paginas*)

Segundo Andrade, Cardoso e Siqueira (1998, p. 54-67)

Pés-sentenca

(AUTORIA; AUTORIA; AUTORIA, data, paginas™).

...(ANDRADE; CARDOSO; SIQUEIRA, 1998, p. 54-67).

* a indicagéo da(s) pagina(s) € obrigatéria somente nas citagdes diretas.
8.6.4 Mais de trés autores

Em citagdo com mais de trés autores, indicar o primeiro seguido
da expresséo latina et al. (do latim et alii)™, que significa “e outros”.

Havendo necessidade pode-se indicar todos os autores, contudo
recomenda-se manter o mesmo padrao para todas as citacoes.

Exemplos:

Na sentenga

Autoria et al. (data, paginas)
ou

Autoria, Autoria, Autoria e Autoria (data, paginas)

De acordo com Baggio et al. (1998, p. 5)...

ou

A seguranga do acervo, segundo Baggio, Farias, Stroparo, Marcon, Moreto e Glinski
(1998, p. 5), depende do...

Pés-sentencga
(AUTORIA et al., data, paginas).

ou

(AUTORIA; AUTORIA; AUTORIA; AUTORIA, data, paginas).

4 Para expressoes latinas em citagdes, optou-se pelo padrio adotado pela ABNT (2002),

ou seja, sem o italico.
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...(BAGGIO et al., 1998, p. 5).

ou

...(BAGGIO; FARIAS; STROPARO; MARCON; MORETO; GLINSKI, 1998, p. 5).

* a indicagao da(s) pagina(s) € obrigatéria somente nas citagbes diretas.
8.6.5 Autores com o0 mesmo sobrenome

Em citagao de autores com o mesmo sobrenome e mesma data
de publicacao, acrescentar as iniciais de seus prenomes.

Exemplos:

Na sentenga

Sobrenome, Prenome abreviado (data, paginas*)

Segundo Silva, J. C. (1979, p. 36-40),...

...segundo Silva, M. R. (1979, p. 22),...

Pés-sentenga

(SOBRENOME, Prenome abreviado, data, paginas*).

..(SILVA, J. C., 1979, p. 36-40).

..(SILVA, M. R. 1979, p. 22).

* a indicagao da(s) pagina(s) é obrigatéria somente nas citagbes diretas.

Se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se os prenomes
por extenso.

Exemplos:

Na sentencga

Sobrenome, Prenome por extenso (data, paginas*)

Segundo Santos, Marcos Roberto (2000, p. 67),...
Segundo Santos, Mario Ribeiro (2000, p. 115),...
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Pés-sentencga

(SOBRENOMIE, Prenome por extenso, data, paginas*).

...(SANTOS, Marcos Roberto, 2000, p. 67).
...(SANTOS, Mario Ribeiro, 2000, p. 115).

* a indicagdo da(s) pagina(s) € obrigatéria somente nas citagdes diretas.

8.6.6 Varios documentos do mesmo autor com datas diferentes

Em citagédo de varios documentos de um mesmo(s) autor(es)
com datas diferentes, os documentos sdo diferenciados pelas respectivas
datas de publicacdo, separadas por virgula.

Exemplos:

Na sentenca

Autoria (data, data, data)

De acordo com Pereira (1985, 1990, 1997),...

De acordo com Fontana e Vieira (1991, 1995),...

Pos-sentenga

(AUTORIA, data, data, data).

...(PEREIRA, 1985, 1990, 1997).
...(FONTANA; VIEIRA, 1991, 1995).

8.6.7 Varios documentos do mesmo autor com a mesma data de pu-
blicagao

Em citacdo de varios documentos de um mesmo autor
publicados na mesma data, diferenciar acrescentando letras minusculas
em ordem alfabética apdés a data de publicacdo, sem espagamento,
separadas por virgula.

O mesmo critério deve ser observado na lista de referéncias.
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Exemplos:

Na sentenga

Autoria (dataa, datab)

Recentemente, Andréas (1993a, 1993b) tratou...

Recentemente, segundo Tavares (1994a, 1994b, 1994c), comprovou-se que a
educagdo continuada e o treinamento representam a base de sustentagao do Controle
de Qualidade Total.

Pés-sentenca

(AUTORIA, dataa, datab).

...(ANDREAS, 1993a, 1993b).

Recentemente, foi comprovado que a educagdo continuada e o treinamento
representam a base de sustentagcdo do Controle de Qualidade Total (TAVARES, 1994a,
1994b, 1994c).

8.6.8 Varios autores com a mesma ideia

Em citagdo de diversos documentos de varios autores
mencionados simultaneamente sdo apresentados obedecendo a uma
ordem alfabética e/ou cronoldgica de publicagao.

Exemplos:

Na sentenga

Autoria (data), Autoria (data) e Autoria (data)

Para Fontana e Nascimento (1985), Silva (1991), Nogueira (1992) e Portela et al.

(1998), os resultados obtidos com relagdo ao crescimento das plantas...

Obinson (1995), Furtado, Antunes e Gongalves (1998) apontam os modelos favoraveis

ao emprego da...

Pés-sentenga

(AUTORIA, data; AUTORIA, data; AUTORIA, data).

...(FONTANA; NASCIMENTO, 1985; SILVA, 1991; NOGUEIRA, 1992; PORTELA et al., 1998).

...(OBINSON, 1995; FURTADO; ANTUNES; GONGALVES, 1998).
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8.6.9 Documentos sem data

Em citacdo de documentos que ndo apresentam data de
publicagcao, deve-se indicar uma data aproximada entre colchetes.

Exemplos:

2005.

[19817]. para data provavel
[ca 1960]. (cerca de) para data aproximada
[197-]. para década certa
[1977]. para década provavel
[18--]. para século certo
[18-7]. para século provavel
Exemplos:

Na sentenga

Autoria ([data], paginas*)

No entendimento de Campos ([19--], p. 768), cumpre evitar que as motivacGes para
aprendizagem sejam passivas, devendo basear-se no interesse despertado e na

participacdo e no envolvimento constantes.

Pés-sentenca

(AUTORIA, [data], paginas*).

O acesso ao saber elaborado e historicamente acumulado se produz dentro das

relagdes sociais (FARIA; MACHADO; SOUZA, [19--], p. 36).

* a indicagéo da(s) pagina(s) € obrigatéria somente nas citagdes diretas.

8.6.10 Entidade

Em citagdo de documentos cuja responsabilidade intelectual é
uma entidade observar:
a) quando se tratar de 6rgao do poder publico federal, estadual
e municipal, a jurisdicdo deve ser indicada; se necessario,
indicar a unidade subordinada;
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Exemplos:

Na sentenga

Jurisdicdo — Unidade subordinada (data, paginas*)

De acordo com Curitiba — Prefeitura Municipal (1996, p. 43), os municipios tém

registrado um indice elevado de...

Pés-sentenga

(JURISDICAO. Unidade subordinada, data, paginas*).

Os municipios tém registrado um indice elevado de... (CURITIBA. Prefeitura

Municipal, 1996, p. 43).

* aindicacdo da(s) pagina(s) é obrigatéria somente nas citagdes diretas.

b) sociedades, organizagdes, instituicdes e entidade de nature-
za cientifica, artistica ou cultural, o nome da entidade deve
ser escrito por extenso; se necessario, indicar a unidade

subordinada;

Exemplos:

Na sentencga

Nome da Entidade — Unidade subordinada (data, paginas®*)

Segundo a Universidade Federal do Parana (UFPR) — Pré-Reitoria de Recursos
Humanos e Assuntos Estudantis (PRAE) (1997, p. 14), os avangos ocorridos durante
o desenvolvimento do processo e percebidos pelos grupos avaliativos evidenciaram

o carater pedagodgico da avaliagdo de desempenho.

Pés-sentenga

(NOME DA ENTIDADE. Entidade subordinada, data, paginas*).

Em suma, os avangos ocorridos durante o desenvolvimento do processo e percebidos
pelos grupos avaliativos evidenciaram o carater pedagdégico da avaliagdao de
desempenho (UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (UFPR). Pré-Reitoria de Recursos
Humanos e Assuntos Estudantis (PRAE), 1997, p. 14).

* a indicagao da(s) pagina(s) € obrigatéria somente nas citagdes diretas.
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c) o nome da mesma deve ser citado primeiramente escrito
por extenso, seguido da sigla entre parénteses, nas citagdes
subsequentes, pode-se mencionar apenas a sigla.

Exemplos:

Na sentencga

Nome da Entidade (Sigla) (data, paginas*)

De acordo com a Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria (Embrapa) (2001),

as plantas geneticamente...

Segundo a Embrapa (2003), as plantas geneticamente...

Pés-sentenca

(NOME DA ENTIDADE (Sigla), data, paginas*).

Os indices de desemprego por estados e municipios evidenciam que... (INSTITUTO

BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA (IBGE), 1980).

O crescimento da populagdo nas regides metropolitanas demonstra... (IBGE, 2000).

* a indicagéo da(s) pagina(s) € obrigatéria somente nas citagdes diretas.

d) para grafia correta de siglas e/ou abreviaturas (ver 13 e14).
8.6.11 Evento cientifico

Evento cientifico (congresso, conferéncia, seminario, simposio,
reunido e outros) deve ser citado com seu nome completo, na ordem
direta, com letras maiusculas e minusculas na sentencga, e em letras
maiusculas se pds-sentenca.

Exemplo:

Na sentencga

Nome do Evento (data, paginas*)

Os trabalhos apresentados no Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e

Documentagdo (2005, p. 23) foram sobre...
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Pés-sentenga

(NOME DO EVENTO, data, paginas*).

...(CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAGAO, 2005, p. 23).

* a indicagao da(s) pagina(s) € obrigatéria somente nas citagbes diretas.

8.6.12 Documentos sem autoria

Documentos sem autoria ou responsabilidade devem ser citados
pelo titulo, observando-se:

a) se o titulo estiver incluido na sentenca, deve ser escrito em

letras mailsculas e minusculas;

Exemplo:

...enquanto na obra Dangas populares brasileiras (1989, p. 21) o fandango...

b) se o titulo for mencionado pés-sentencga, deve ter a primeira
palavra grafada em letras maiusculas;

Exemplo:

...(DANCAS populares brasileiras, 1989, p. 21).

c) se o titulo for longo, menciona-se somente a primeira palavra
seguida de reticéncias;

Exemplos:

...enquanto na obra Dangas... (1989, p. 21) o fandango...

...(DANCAS..., 1989, p. 21).

d) se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido) ou mo-
nossilabo, este deve ser incluido na indicagao da citagao.

Exemplos:

A defini¢do de poesia na obra O Espaco... (1987, p. 45) é...

...aquele que ouve uma linguagem sem entendimento (O ESPACO..., 1987, p. 45).
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8.6.13 Programas de computador (software)

Deve conter a autoria (se houver) ou titulo, seguidos da data.

Exemplos:

No texto

Para o conjunto das analises estatisticas, foi utilizado o programa computadorizado

MSTAT-C, versdo 2.10 (MICHIGAN STATE UNIVERSITY, 1989).

Na lista de referéncias

MICHIGAN STATE UNIVERSITY. MSTATC, versdo 2.10. East Lansing, MI, 1989. 1
disquete.

8.6.14 Informacao verbal e/ou informal

Em citagdo proveniente de informacgéo verbal e/ou informal
(palestra, debate, comunicagdo pessoal e entrevista ndo publicada),
acrescentar apos a citagcdo a expressao informacgao verbal entre
parénteses e referenciar os dados disponiveis somente em nota de
rodapé indicando o tipo de informacéo.

Exemplos:

No texto

Para Stroparo (2006), a emissao da Carteira da Biblioteca é concedida para alunos
regularmente matriculados nos cursos de pds-graduagdo, mediante declaragdo

assinada pela coordenagdo do curso (Informagdo verbal)®.

No rodapé

1STROPARO, E. M. Cadastro de usuarios de pos-graduagdo. Curitiba, 2006. Entrevista.

8.6.15 Documento nao publicado

Em citagdo de documento que ainda nao foi publicado ou em fase
de elaboragéo, indicar entre parénteses, apos a citacao, a fase em que
se encontra o documento (por exemplo: no prelo, em fase de elaboragao,
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nao publicado, em fase de pré-publicacao ou submetido a publicagao) e
referenciar os dados disponiveis na lista de referéncias.

Exemplos:

No texto

Uma datagdo da matéria organica contida nestes sedimentos [...] indica que se
tratam de sedimentos mais recentes que os da transgressdo pds-glacial (ANGULO

et al., 2004, submetido a publicagdo).

Para o autor, esta abordagem de metacontetdo ocorre também nas atividades de
especificagdo, implementagdo e gestdo do modelo de dados corporativos (FIALHO,
1998, ndo publicado).

Na lista de referéncias

ANGULO, R.J. et al. A critical review of the mid-to late holocene sea-level fluctuations
on the Eastern Brazilian Coastline. Quaternary Science Review. Submetido a
publicagao.

FIALHO, S. Curso de graduagao em gestao de informacao. Salvador, 1998. Nao
publicado.

8.6.16 Traducéao

Em citagcdo de texto traduzido pelo autor do documento,
usar apos a chamada da citacdo a expressao tradugao nossa entre
parénteses, podendo colocar o texto original em nota de rodapé.

Exemplo:

E continua ocorrendo, embora ja tenha sido chamada a atengdo para este fato:
“Inglés, portanto, ndo é uma boa lingua para se usar em programacao. Isto ja foi
constatado por outros que precisaram transmitir instrugdes.” (TEDD, 1977, p. 29,

tradugdo nossa).

8.6.17 Documentos consultados on-line

Para informagdes retiradas da internet (site, home page, e-book,
facebook, blog, twitter, Glogster, Instagram, LinkedIn, Pinterest, Prezi,

Skoob, WhatsApp, entre outros), recomenda-se usa-las conforme
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aparece na pagina acessada, indicando autoria, titulo, local, editora,
data e pagina(s) se houver.

Caso a data de publicacdo ndo aparega no documento, indicar
a data de acesso na citagdo.®

O endereco eletronico do site Uniform Resource Locator (URL)
ndo deve ser citado no texto, o mesmo deve constar na referéncia.

Na impossibilidade de identificar a data, recomenda-se indicar
uma aproximada, entre colchetes.

Exemplos:

© 2005.

[19817]. para data provavel
[ca 1960]. (cerca de) para data aproximada
[197-]. para década certa
[1977]. para década provavel
[18--]. para século certo
[18-7]. para século provavel

Quando o documento nao for paginado ou tiver paginagao
irregular, registra-se essa ocorréncia.

Exemplos:

N&o paginado.
ou

nao p.

Paginagdo irregular.
ou

p. irreg.

S Esta recomendacéo difere da ABNT, que recomenda o uso de uma data aproximada.



102

Exemplos: Site, home page

Na sentenga

Ao tratar de biblioteca digital, Cunha (1999, ndo paginado) esclarece que ela “é
também conhecida como biblioteca eletronica (principalmente no Reino Unido),
biblioteca virtual (quando utiliza recursos da realidade virtual), biblioteca sem paredes

e biblioteca cibernética.”

Pés-sentenga

Ao tratar de biblioteca digital, esclarece que ela “é também conhecida como biblioteca
eletrénica (principalmente no Reino Unido), biblioteca virtual (quando utiliza recursos
da realidade virtual), biblioteca sem paredes e biblioteca cibernética.” (CUNHA,

1999, ndo paginado).

Na lista de referéncias

CUNHA, M. B. Biblioteca digital: bibliografia internacional anotada. Disponivel em:
<http://www.unicamp.br/bc/bibvirt/bibvirt3.htm>. Acesso em: 25 jun. 1999.

Na sentencga

A Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo do Parana (Celepar) (2013) como

provedora de informagdo para o Estado do Parana...

Segundo a Celepar (2014), a primeira turma do projeto em Curitiba esta sendo

capacitada no Espago Cidaddo da Secretaria de Relages com a Comunidade.

Pos-sentenga

Como provedora de informagdo para o Estado do Parand... (TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICAGCAO DO PARANA, (CELEPAR), 2013).

A primeira turma do projeto em Curitiba esta sendo capacitada no Espago Cidaddo

da Secretaria de Relagdes com a Comunidade (CELEPAR, 2014).

Na lista de referéncias

TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DO PARANA (CELEPAR). Celepar
realiza estudos para a digitalizagdo de processos fisicos do Tribunal de Justiga. Curitiba,
2013. Disponivel em: <http://www.celepar.pr.gov.br/>. Acesso em: 5 nov. 2013.

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO DO PARANA (CELEPAR). Capacitagdo
em informatica auxilia na inclusdo social de pessoa idosa. Curitiba, 2014. Disponivel
em: <http://www.celepar.pr.gov.br/>. Acesso em: 5 nov. 2013.

Na sentencga

De acordo com a Universidade Federal do Parana (UFPR) (2013), no regulamento de

empréstimo, a reserva de material sé é possivel desde que ndo haja exemplares disponiveis.
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Pés-sentencga

No regulamento de empréstimo, a reserva de material sé é possivel desde que nédo
haja exemplares disponiveis (UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (UFPR), 2013).

Na lista de referéncias

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (UFPR). Sistema de Bibliotecas. Portal
da Informacgdo. Curitiba, 2013. Disponivel em: <http://www.portal.ufpr.br/
Regulamento%20de%20Circulacao%20SiBi%20[2013].pdf>. Acesso em: 5 nov. 2013.

Exemplo: E-book

Na sentenga

De acordo com Araya, Borsetti e Vidotti (2010), em ambientes informacionais web
favorecem o desenvolvimento de uma cultura baseada em praticas de colaboragao

e remix.

Pos-sentenga

Em ambientes informacionais web favorecem o desenvolvimento de uma cultura

baseada em praticas de colaboragdo e remix (ARAYA; BORSETTI; VIDOTTI, 2010).

Na lista de referéncias

ARAYA, E. R.; BORSETTI, S. A.; VIDOTTI, G. Criagao, protecao e uso legal de
informagao em ambientes da World Wide Web. S3o Paulo: Cultura Académica, 2010.
E-book. Disponivel em: <http://www.abgo.com.br/site/index.php?option=com_
content&view=article&id=376&Itemid=75>. Acesso em: 27 fev. 2014.

Exemplo: Facebook

Na sentenca

Segundo as informagdes da rede social do curso de Tecnologia em Comunicagao
Institucional (TCI) da Universidade Federal do Parana (UFPR) (2013), a agéncia
experimental de comunicagao institucional é formada por alunos do curso e visa

prestar servigos para instituigdes publicas.

Pés-sentenca

Segundo as informagdes da rede social do curso de Tecnologia em Comunicagao
Institucional (TCI), a agéncia experimental de comunicagdo institucional é formada
por alunos do curso e visa prestar servigos para institui¢des publicas (UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PARANA (UFPR), 2013).
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Na lista de referéncias

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (UFPR). Tecnologia em Comunicagdo
Institucional (TCI) — UFPR. Vocé é criativo. Disponivel em: <https://www.facebook.
com/ufprtci?hc_location=timeline>. Acesso em: 10 out. 2013.

Exemplo: Blog

Na sentencga

De acordo com Blog da Associagdo Montanhista de Cristo (AMC) (2013, ndo paginado),
“atrilha comega suavemente cruzando o rio Samambaia 7 vezes para depois comegar

a subir em diregdo a bifurcagdo Tucum-Ciririca.”

Segundo o Blog AMC (2013), “Desde o inicio da civilizagdo, o ser humano sempre
teve uma tendéncia a atingir pontos distantes, migrar, viajar, subir montanhas e

cruzar vales.”

Pés-sentenga

..., “a trilha comeca suavemente cruzando o rio Samambaia 7 vezes para depois
comecar a subir em dire¢do & bifurcacdo Tucum-Ciririca.” (BLOG ASSOCIACAO
MONTANHISTA DE CRISTO (AMC), 2013, ndo paginado).

“Desde o inicio da civilizagdo, o ser humano sempre teve uma tendéncia a atingir
pontos distantes, migrar, viajar, subir montanhas e cruzar vales.” (BLOG AMC, 2013,

ndo paginado).

Na lista de referéncias

BLOG DA ASSOCIACAO MONTANHISTA DE CRISTO (AMC). Camapud, Tucum e Cerro
Verde. N3o paginado. Disponivel em: <http://blogdaamc.blogspot.com.br>. Acesso
em: 4 nov. 2013.

Exemplo: Twitter

Na sentenga

Segundo Braun (2013, ndo paginado), “OpenScholar é ferramenta para criar sites

académicos nao requerendo nenhum conhecimento de programacgado.”

Pés-sentenga

“OpenScholar é ferramenta para criar sites académicos ndo requerendo nenhum

conhecimento de programacdo.” (BRAUN, 2013, ndo paginado).
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Na lista de referéncias

BRAUN, K. Karol B@karolbraun. Ndo paginado. Disponivel em: <twitter.com/
sibiufpr>. Acesso em: 24 out. 2013.

8.6.18 Periddicos on-line

Em citacao de periédicos on-line estes podem apresentar a data
de publicagao posterior a data de acesso, tendo em vista a agilidade de

disponibilizagao desse recurso na internet.

Exemplos:

No texto

“A qualitative PCR test was performed using semiprocessed foods of tofu, and the

RRS gene was detected in all the soy foods.” (MORIUCHI et al., 2007, p. 194).

Na lista de referéncias

MORIUCH]I, R. et al. Applicability of quantitative PCR to soy processed foods containing
Roundup ready Soy. Food Control, Oxford, v. 18, n. 3, p. 191-195, Mar. 2007. Disponivel
em: <http://lib3.dss.go.th/fulltext/e_content/0956-7135/2007v18n3p191-195.pdf>.
Acesso em: 20 ago. 2006.

8.6.19 Patente

Em citagdo de patente, mencionar a entidade responsavel e/ou
o autor, seguidos da data.

Exemplos:

No texto

Um sistema de infiltragdo é descrito como tendo uma rede para receber os cartuchos

de membrana de filtragem... (SANKI ENGINEERING CO. LTD., 1986).

Na lista de referéncias

SANKI ENGINEERING CO. LTD. Kumagai, M.; Takeshi, Y. Ultrafiltration system. Brit.
UK Pat. Appl. GB 2, 172, 815 CIB01D13/00. 1 oct. 1986.
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8.6.20 Biblia

Em citagdo da Biblia, indicar o titulo da parte ou livro, seguido

do numero do capitulo e do numero do versiculo, observando que:

a) o numero do capitulo é separado do numero do versiculo por
virgula;
b) o versiculo inicial € separado do versiculo final por hifen,

sem espagamento;

c) areferéncia completa deve aparecer na lista de referéncias.

Exemplos:

No texto

Ainda que eu falasse as linguas dos homens e dos anjos, se ndo tiver
caridade, sou como bronze que soa, ou como cimbalo que retine. Mesmo
que eu tivesse o dom da profecia, e conhecesse todos os mistérios e toda
a ciéncia; mesmo que tivesse toda a fé, a ponto de transportar montanhas,
se n3o tiver caridade, ndo sou nada (CORINTIOS, 13, 1-3).

Na lista de referéncias

CORINTIOS. In: BiBLIA Sagrada. 91. ed. Sdo Paulo: Ave Maria, 1993. Cap. 13, vers.
1-3, p. 1477.

8.6.21 Documento juridico

Em citacdo de documento juridico (lei, decreto, portaria,

resolugdo, medida proviséria, constituicdo, entre outros), indicar a

jurisdicao (pais, estado ou municipio) e/ou 6rgao responsavel, seguidos

da data.

Exemplo:

No texto

Matéria prejudicial a satide humana é aquela matéria detectada macroscopicamente
e/ou microscopicamente, relacionada ao risco a saide humana, e abrange... (BRASIL,
2001).
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Na lista de referéncias

BRASIL. Ministério da Saude. Resolugdo RDC n. 12, de 2 de janeiro de 2001.
Regulamento técnico sobre padrdes microbiolégicos para alimentos. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 2 jan. de 2001.

8.6.22 Norma técnica

Em citagdo de norma técnica, indicar o érgao normalizador,
seguido da data.

Exemplos:

No texto

Segundo a NBR 6023 da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) (2003), a
referéncia de documentos cientificos, como teses e dissertagdes, devem seguir as

orientagoes...

A referéncia de documentos cientificos, como teses e dissertagdes, devem seguir as

orientagOes na NBR 6023 (ABNT, 2003).

Na lista de referéncias

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 6023: informaggo e
documentacdo: referéncias — elaboragdo. Rio de Janeiro, 2002.

8.6.23 Poema e texto teatral

Em citacdo de poema e texto teatral, independentemente de
seu tamanho, observar:

a) transcrever em paragrafo distinto;

b) com recuo de 4 cm da margem esquerda,;

C) sem aspas;

d) com letras tamanho 10 e espagamento simples;

€) é obrigatéria a indicagao da(s) pagina(s);

f) comuma linha em branco separando a citagao dos paragrafos
anterior e posterior;

g) a uniformidade da apresentagao dos versos deve ser mantida
ao longo de todo o texto;
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Exemplo:

Sou bem nascido. Menino
Fui, como os demais, feliz
Depois veio o mau destino

E fez de mim o que quis.

Veio o mau génio da vida
Rompeu em meu coragdo,
Levou tudo de vencida,
Rugiu como um furacdo
(BANDEIRA, 1970, p. 5).

h) se uma linha ultrapassar a margem direita, o excedente deve
vir recuado em relacdo a margem esquerda e alinhado a
direita;

Exemplo:

Na seqliéncia dos passos ndo posso ver mais que a seqliéncia dos
passos

E eles seguem-me como se eu os visse seguirem-se realmente

Do fato deles serem tdo iguais a si-mesmo

E de ndo haver uma seqiiéncia de passos que o nao seja

E que eu vejo a necessidade de nos n3o iludirmos sobre o
sentido claro das coisas

Assim haviamos de julgar que um corpo inanimado sente e vé
diferentemente de nés
E esta nogdo pode ser admissivel demais seria incomoda e futil

(PESSOA, 1977, p. 427).
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TIO PATINHAS —

ZE CARIOCA —
TIO PATINHAS —
ZE CARIOCA —

Quero fazer grande um misero pais! Como a mim
mesmo. Eu era pobre e miseravel e agora sou dono
de conteudos e continentes! Quero dar a todos a
mesma oportunidade. Quem esta desempregado?
Eu!

E quem é vocé?

Um tipico representante dessa terra. Indolente,
preguicoso, sempre dormindo a sesta sob o
inclemente sol tropical, pobre, miseravel, faminto,
mas, apesar de tudo isso, sou alegre, jovial, bom
perdedor. Em resumo, sou exatamente a imagem
gue o senhor tem de mim e de todos os que
vivemos nos tropicos! (BOAL, 1986, p. 132).

i) poemas com no maximo trés versos, escrito em forma de

prosa, podem também ser inseridos no texto, entre aspas,

e o término dos versos deve ser assinalado por uma barra

obliqua, e o da estrofe, por duas barras obliquas;

Exemplo:

Como diz Castro Alves (1966, p. 108), “No céu dos trépicos/ P’ra sempre brilha/ O

noite espléndida/ Que as ondas trilha”//...

j) emtraducdes paralelas, os versos devem estar dispostos de

maneira a se corresponderem.

Exemplo:

Si je n’écris pas ce matin...

Si je n’écris pas ce matin...

1996, p. 232).

Se eu ndo escrever esta manha...

Je nem saurais pas davantage, Nada mais vou ficar sabendo,

se eu nao escrever esta manha...

(GUILLEVIC?, apud LARANIJEIRA, (GUILLEVIC?, apud LARANIJEIRA,

1996, p. 232).

8.6.24 Documentos antigos

Em certas areas do conhecimento em que o ano do original for

relevante, este podera figurar antes da data do documento consultado.



110

Exemplo:

No texto

De acordo com Canguilhem (1958/1999), essa Psicologia dos comportamentos se
diferencia das demais por sua incapacidade constitutiva de apreender e exibir com

clareza seu projeto instaurador.

Na referéncia

CANGUILHEM, G. Que é a psicologia? Revista Impulso, v. 11, n. 26, p. 11-26, 1999.
(Trabalho original publicado em 1958).

No texto

Na obra Casa velha langada em 1885, “Entramos na capela, apds um raio de sol, que
brincava no azulejo da parede interior onde estavam representados varios passos

da Escritura.” (ASSIS, 1986, p. 2).

Na referéncia

ASSIS, M. de. Casa Velha. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1986. Disponivel em: <http://
www.dominiopublico.gov.br/download/ texto/bv000168.pdf>. Acesso em: 30 jul.
2014.

8.7 SINAIS E CONVENCOES

Alguns sinais e convenc¢des sao utilizados para indicar

caracteristicas nas citagdes diretas.

8.7.1 Omissao

As reticéncias entre colchetes s&o usadas para indicar omissao

de palavras ou parte do texto citado. Sao permitidas quando a supressao

ndo altera o sentido do texto e podem ocorrer da seguinte maneira:

a) no inicio da citacéo;
b) no meio da citacao;
¢) no final da citagao.
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Exemplos:

“[...] alguns dos piores erros na construgdo organizacional tém sido cometidos pela
imposi¢ao de um modelo de organizagao ‘ideal’ ou ‘universal’ a uma empresa viva.”
(CASTRO, 1976, p. 41).

“0O gesto cria uma atmosfera propicia a parddia licenciosa dos nomes dos santos e de
suas fungdes [...]. Assim, todos os santos cujos nomes a multiddo grita sdo travestis,

seja no plano obsceno, seja no da boa mesa.” (BAKHTIN, 1987, p. 166).

“A partir de 1948, o desenvolvimento da ciéncia da informagdo foi acompanhado,
se nao frequentemente precedido, pelo desenvolvimento excepcional de uma
tecnologia e técnicas particularmente impressionantes [...].” (LE COADIC, 1966,
p. 86).

8.7.2 Acréscimo e/ou interpolacao

Havendo necessidade de colocar explicagbes ou acréscimos
ao texto, estas devem ser indicadas entre colchetes.

Exemplo:

“Nesse sentido, se reconhece no processo de produgdo rural a vigéncia de leis
bioldgicas de reprodugdo e a utilizagdo de formas primitivas de uso da energia
[fotossintese].” (SILVA, 1999, p. 179).

8.7.3 Enfase

Para dar énfase (indicar espanto, admiracéo ou perplexidade)
em citagao, usa-se o ponto de exclamacgao entre colchetes imediatamente
apos o que se deseja enfatizar.

Exemplo:

“Por ser tdo importante quanto o seu contato inicial com a obra de um poeta [!],
0 momento em que vocés se deparam pela primeira vez com um papel deve ser
inesquecivel.” (STANISLAVSKI, 1989, p. 126).
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8.7.4 Destaque

Para destacar palavras ou frases em citagdes, indicar essas
alteracdes pelo uso de grifo, negrito ou italico e acrescentar a expressao
grifo nosso entre parénteses apés a chamada da citagao.

Caso o destaque faca parte do original, usa-se a expressao
grifo do autor.

Exemplos:

“...somente se completara a experiéncia comunicativa se a mensagem a ser emitida
contiver ingredientes simbdlicos e originais capazes de suscitar a atengao do receptor

em potencial e conduzi-lo a sua leitura.” (SILVA, 1988, p. 101, grifo nosso).

Kuenzer (1994, p. 170, grifo do autor) afirma que:

dominar o conteudo do trabalho significa poder, na medida em
que se cria um espago para que ele possa discutir, argumentar,
reivindicar, interferir nas decisdes acerca dos processo
de trabalho, dos instrumentos, do tempo, das condigdes,
recuperando em parte o controle sobre sua prépria vida.

8.7.5 Duvida

Para indicar duvida em citagao, usa-se o ponto de interrogacao
entre colchetes, logo apds a palavra ou frase que se deseja questionar
ou que gerou duvida.

Exemplo:

“Mais uma vez a face nordestina da pobreza brasileira se mostra com clareza:

guase metade dos pobres — 46 % [?] — habitam a regido Nordeste.” (JAGUARIBE,
1989, p. 75).
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8.7.6 Incorregao ou incoeréncia

Incorrecdo ou incoeréncia (erro ortografico ou erro 16gico)
no texto citado é indicada pela expresséao latina sic'® entre colchetes,
imediatamente apds a sua ocorréncia.

Exemplo:

“Essa nogdo de Histdria contraria Foucault porque complementa a da fundagdo do
sujeito pela transcendéncia [sic] de sua consciéncia, garantindo a sua soberania em

face de toda descentralizagio.” (MAGALHAES; ANDRADE, 1989, p. 19).

8.7.7 Aspas duplas

As aspas duplas sdo usadas para as citagdes diretas com
até trés linhas.

Exemplos:

De acordo com Barros (1991, p. 62), “Interpretar significa buscar o sentido mais

explicativo dos resultados da pesquisa.”

Segundo Chiavenato (1992, p. 125), “treinamento é o ato intencional de fornecer os

meios para proporcionar a aprendizagem.”

8.7.8 Aspas simples

As aspas simples sdo usadas para indicar citagcdo no
interior da citagao.

Exemplo:

... “que podemos chamar de ‘indexagdo editorial’, e a indexagdo de documentos
multiplos e diversos destinada a catalogos ou bases de dados, chamada ‘indexagédo

académica’” (DIAS; NAVES, 2013, p. 17).

6 Para expressoes latinas em citagdes, optou-se pelo padrao adotado pela ABNT (2002),

ou seja, sem o italico.
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8.8 NOTAS DE RODAPE

Notas de rodapé s&o indicagdes, esclarecimentos, observagoes
ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor ou editor para nao
quebrar a sequéncia légica do texto.

Sao colocadas ao pé da pagina em que ocorre a citacdo ou a
meng¢ao ao que se pretende esclarecer.

8.8.1 Nota de referéncia

E uma nota que indica as fontes citadas ou remete a outras
partes da obra em que o assunto foi abordado. A numeragao é em
algarismos arabicos, unica e consecutiva, ndo se iniciando a cada
pagina.

A primeira citacdo de uma obra em nota de rodapé deve ter sua
referéncia completa. As citagdes subsequentes da mesma obra podem
aparecer de forma abreviada utilizando-se as expressdes latinas, desde
que estejam na mesma pagina.

As expressoes latinas devem ser usadas apenas em notas de
rodapé (QUADRO 1), com exceg¢ao de apud e et al., que podem ser
usadas no texto'.

QUADRO 1 - RELAGAO DE EXPRESSOES LATINAS

(continua)
Expressao Significado | Utilizagao Exemplos
latina /
abreviatura
Apud citado por Indica a fonte de uma citagdo de citagdo. | *WINQUIST et al., 1998 apud
VLASOV et al., 2002.

7 Para expressdes latinas em citagdes, optou-se pelo padréo adotado pela ABNT (2002), ou seja,

sem o italico.
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(conclusdo)

Expressdo Significado | Utilizagdo Exemplos
latina /
abreviatura
Confer ou confira, Usada para recomendar consulta a um 2 Cf. RODRIGUES as notas de
cf. compare documento ou nota. rodapé sdo as anotagoes que
aparecem ao pé da pagina.
p. 56.
Et alii /et al. | e outros Usado para indicar obra com mais de trés | ANDRADE et al. (2012, p.
autores. 36), confirmar que os dados
estatisticos sdo...
Ibidem ou na mesma | Indica obra do mesmo autor, porém 3 DAHL, 2005, p. 25.
ibid obra paginas diferentes. % |bidem, p. 26.
> lbidem, p. 27.
% lbidem, p. 36.
Idem ouid. | do mesmo | Indica mesmo autor, de documentos 7 BONAVIDES, 1993, p. 55.
autor diferentes. 8 |dem, 2001, p. 28.
Loco citado | no lugar Indica mesma pagina de uma obra ja ° RODRIGUES, 2005, p. 54.
ou loc. cit. citado citada anteriormente. 10 RODRIGUES, loc. cit.
Opus na obra Indica obra citada anteriormente, com 11 RODRIGUES, 2005, p. 54.
citatum, citada paginagado diferente, quando houver 12 ANDRADE, 2007, p. 93.
opere citato intercalagdo de outras notas. 5
. 13 RODRIGUES, op. cit., p. 60.
ou op. cit
Passim aqui e ali Indica informacao retirada de diversas * GOLD, 2005, passim.
paginas do documento referenciado, sem
indicar as paginas precisas.
Sequentia seguinte Usada quando ndo se quer citar todas as | ** FRANCA; VASCONCELLOS,
ou et seq. ou que se péginas da obra referenciada, indicando- 2008, p. 196 et seq.
segue se somente a primeira pagina.

8.8.2 Nota explicativa

A nota explicativa é usada para apresentacdo de comentarios,

explanagdes, tradugdo ou marcas de aparelhos e produtos que nao

possam ser incluidos no texto por interromper a linha de pensamento.

As notas explicativas devem ser breves, sucintas e claras. A

numeracao é feita em algarismos arabicos, Unica e consecutiva. Nao

se iniciando a cada pagina.
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Exemplos:

No texto

Segundo a contabilidade de A Nagdo, em 1920 o proletariado no Brasil forma um

contingente de 30.428.700 pessoas?, contra 43.203 da grande burguesia.

Nessa abordagem, podemos observar que um 6timo exemplo de ambiente

construtivista de aprendizagem é a linguagem LOGO.?

No rodapé

1 Na realidade, a cifra 30.428.700 inclui os pequenos-burgueses, ja que estes, na época,
sdo considerados aliados da classe operaria e, mais que isso, instrumento necessario da
revolugdo proletaria: a revolta “tenentista”, isto é, pequeno-burguesa, é a ante-sala da
revolugdo proletaria.

2 Sistema computacional grafico produzido por Seymor Papert.

8.8.3 Apresentacao de notas de rodapé

Na utilizagao de notas de rodapé, deve-se observar que:

a) as notas de rodapé devem ser separadas do texto por uma
linha continua de aproximadamente 4 cm;

b) iniciar na margem esquerda;

c) com letras tamanho 10 e espagamento simples;

d) com o indicativo numeérico de cada nota de rodapé separado
do seu texto por um espaco;

e) a partir da segunda linha de cada nota, alinhar abaixo da
primeira letra da primeira palavra;

f) o texto em rodapé deve comecar e terminar na pagina em
que a nota foi inserida.
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9 REFERENCIA

Referéncia: é o conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de um documento, que permite sua identificacdo individual
(ABNT, 2002).

Documento: é qualquer suporte que contenha informacéao
registrada por um meio, seja este grafico, visual, sonoro, digital ou outro.
Sao exemplos de documentos: livros, peridédicos, normas técnicas,
materiais cartograficos, gravagdes sonoras, gravagdes de video,
fotografias, selos, arquivos magnéticos e digitais, jogos, entre outros.

Referéncias: € a lista de todos os documentos citados no texto
que deve obrigatoriamente ser colocada apés a conclusao e antes do
glossario (se houver).

Documentos consultados ou Obras consultadas: séo obras
consultadas e nao citadas no corpo do documento, que podem constar
em lista adicional e devem figurar apods a lista de referéncias.

As referéncias devem ser apresentadas da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo REFERENCIAS centralizado, com letras tamanho

12, maiusculas negritadas;

c) com um espago de 1,5, separando o titulo da lista propria-

mente dita;

d) o alinhamento é feito pela margem esquerda;

e) entrelinhamento simples;

f) um espaco duplo separa uma referéncia da outra.

9.1 LOCALIZAGAO

A referéncia pode aparecer:

a) em nota de rodapé (ver 8.8);
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b) no final do texto em lista de referéncias: lista ordenada de
todos os documentos citados no texto, fontes de ilustracoes
e tabelas exceto informacéao verbal e/ou informal.

Exemplos:
REFERENCIAS DOCUMENTOS CONSULTADOS
10 anos de aliangas. [Sdo Paulo]: Alfabetizagdo ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICA.
Solidaria, [2006]. NBR 6024: informagdo e documentagdo:
numeragao progressiva das se¢des de um
BARROS NETO, B. Como fazer experimento. documento — apresentagdo. Rio de Janeiro, 2012.

Campinas: Ed. da UNICAMP, 2007.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
BRASIL. Ministério da Saude. 100 anos de NBR 6027: informagdo e documentagdo: sumario
prevencgao e controle de doengas no Brasil. — apresentagdo. Rio de Janeiro, 2012.

Brasilia, 2009.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICA.
CARNEIRO, M. S. (Coord.). A agricultura familiar NBR 14724: informagdo e documentagdo:

da soja na Regido Sul e o monocultivo no trabalhos académicos — apresentagdo. Rio de

Maranhado. Rio de Janeiro: FASE, 2008. Janeiro, 2011.

CATELLI, J. (Ed.). American men and women of FERREIRA, A. B. de H. Novo dicionario Aurélio da

science. New York: Bowker, 1974. lingua portuguesa. 4. ed. Curitiba: Ed. Positivo,
2009.

GEODO. In: GUERRA, A. T. Dicionario geolégico-

geomorfoldgico. 4. ed. Rio de Janeiro: Instituto UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema

Pan-Americano de Geografia e Histdria, 1975. p. de Bibliotecas. Teses, disserta¢cdes, monografias

197. e trabalhos académicos. Curitiba: Editora UFPR,
2007. (Normas para apresenta¢do de documentos

HERSON, A. C.; HULLSAND, E. D. Conservas cientificos, 2).

alimenticias: procesado térmico y microbiologia.
Zaragoza: Acribia, 1980.

A NEW aesthetic. In: THE LINCOLN library of
essential information. 2" ed. Columbus, OH:
Frontier Press, 1978. p. 1397.

RANKEN, M. D. Manual de industrias de I6s
alimentos. 2. ed. Zaragoza: Acribia, 1993.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Setor de
Ciéncias Bioldgicas. Bioquimica: aulas préticas.
Curitiba: Scientia et Labor, 1988.

9.2 APRESENTACAO

Para compor a referéncia, deve-se observar a padronizacao dos
elementos (essenciais e/ou complementares), o alinhamento, a pontuacao
e o destaque tipografico, obedecendo a uma sequéncia padronizada.
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9.2.1 Alinhamento

Zzagao:

As referéncias sio alinhadas de acordo com a sua locali-

a) na lista de referéncias:
- o alinhamento é feito 8 margem esquerda do texto;
- o espagamento é simples entre as linhas de cada referéncia;

- e um espaco duplo separa uma referéncia da outra NBR
14724 (ABNT, 2011);

b) em nota de rodapé:
- o alinhamento é feito a margem esquerda do texto;
- com letras tamanho 10;
- 0 expoente (numero referente a nota de rodapé) deve ser

destacado.

Exemplos:

Na lista de referéncias

HERSON, A. C.; HULLSAND, E. D. Conservas alimenticias: procesado térmico y
microbiologia. Zaragoza: Acribia, 1980.

SALAMUNI, R.; BIGARELLA, J. J. Contribui¢gdao ao Grupo Agungui. Boletim da
Universidade Federal do Parana — Geologia, Curitiba, n. 23, 1967.

Em nota de rodapé

1 BERTONI, J.; LOMBARD NETO, F. Conservagao do solo. Piracicaba: Livroceres, 1985.

2 LORENZI, H.; SOUZA, H. de. Plantas ornamentais no Brasil. Nova Odessa: Plantarum, 1995.

9.2.2 Pontuacéo

A pontuacao obedece a padrdes normativos e deve ser uniforme

para todas as referéncias ou notas de rodapé de um mesmo documento,

as pontuagdes serdo demonstradas nos exemplos de referéncia deste

documento (ver 9.6).
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9.2.3 Destaque tipografico

O uso de sublinhado, italico' e negrito, deve ser coerente e
uniforme para todas as referéncias e/ou notas de rodapé, podendo ser
usado para destacar titulos de documentos (livros, periédicos, entre
outros).

Nao se aplicando para obras sem indicacdo de autoria ou de
responsabilidade, cuja entrada € o proprio titulo, ja destacado pelo uso
de letras maiusculas.

O italico deve ser utilizado para nomenclatura cientifica
(género, espécie).

9.3 ORDENACAO

As referéncias dos documentos citados em uma obra devem
ser ordenadas conforme o sistema adotado na citagao, sendo os mais
conhecidos o alfabético e o numérico. Sendo o mais usado o sistema
alfabético.

9.3.1 Alfabética

A ordenacéo alfabética é usada quando as citagdes séao
indicadas pelo SISTEMA AUTOR-DATA.

As chamadas no texto obedecem a forma adotada na referéncia
com relagdo a escolha da entrada, mas nao necessariamente quanto a
grafia, conforme NBR 6023 (ABNT, 2002).

Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) quando a entrada for pelo ultimo sobrenome do(s) autor(es);

8 Para expressdes latinas em citagdes, optou-se pelo padrao adotado pela ABNT (2002),
ou seja, sem o italico.
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Exemplos:

HERSON, A. C.; HULLSAND, E. D. Conservas alimenticias: procesado térmico y
microbiologia. Zaragoza: Acribia, 1980.

RANKEN, M. D. Manual de industrias de los alimentos. 2. ed. Zaragoza: Acribia,
1993.

b) quando ha mais de uma referéncia do mesmo autor, o ele-
mento a ser considerado na ordenagao pode ser:

- o titulo, em ordem alfabética;

Exemplos:

MARQUES, S. A. Como semear flores. S3o Paulo: AHA, 1989.
MARQUES, S. A. Orquideas. Sdo Paulo: AHA, 1985.

- 0 ano/data em ordem crescente;

Exemplos:

MARQUES, S. A. Orquideas. Sdo Paulo: AHA, 1985.
MARQUES, S. A. Como semear flores. Sdo Paulo: AHA, 1989.

¢) quando ha diversos documentos do mesmo autor publicados
no mesmo ano, deve-se distingui-los pelo acréscimo de letra
minuscula apos a data;

Exemplos:

SALAMUNI, R.; BIGARELLA, J. J. Contribui¢gdao ao Grupo Agungui. Boletim da
Universidade Federal do Parana — Geologia, Curitiba, n. 23, 1967a.

SALAMUNI, R.; BIGARELLA, J. J. Sumadrio das estruturas sedimentares singenéticas
no Grupo Agungui. Boletim Paranaense de Geociéncias, Curitiba, n. 23/25, 1967b.

d) quando ha autoria repetida, o sobrenome do autor de varios
documentos referenciados sucessivamente pode ser subs-
tituido, nas referéncias seguintes a primeira, por um trago
equivalente a seis caracteres e seguido de ponto final;
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Exemplos:

FREYRE, G. Casa-grande & senzala.

. Sobrados e mocambos.

€) quando o titulo de varias edi¢gdes de um documento referen-
ciado sucessivamente for repetido, pode ser substituido por
um trago nas referéncias seguintes a primeira (o trago deve

ser equivalente a seis caracteres e seguido de ponto final);

Exemplos:

FREYRE, G. Sobrados e mocambos.

. 2. ed.

f) o trago ndo deve ser empregado quando o conjunto de ele-
mentos que compdem a autoria n&o coincidir.

Exemplos:

SALAMUNI, R.; ALESSI, A. H. Orificios organogenos e estruturas correlatas na
Formagao Palermo. Boletim da Sociedade Brasileira de Geologia, Sao Paulo, v. 15,
n. 3, p. 5-21, 1996.

SALAMUNI, R.; MARQUES FILHO, P. L.; SOBANSKI, A. Consideragdes sobre
turbiditos da Formagao Itararé. Boletim da Sociedade Brasileira de Geologia, Sdo
Paulo, v. 15, n. 1, p. 15-31, 1996.

9.3.2 Numérica

A ordenagao numérica é usada quando as chamadas das
citagdes sdo indicadas por algarismos arabicos.

As referéncias devem ser apresentadas ao final do documento, em
ordem numérica crescente de acordo com a numeracao utilizada no texto.

Exemplos:

1 SEGAWA, H. Ao amor do publico: jardins no Brasil. Sdo Paulo: Studio Nobel,
1996. (Cidade Aberta).

2 DORFLES, G. A arquitetura moderna. S3o Paulo: Martins Fontes, 1986.
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9.4 ELEMENTOS DA REFERENCIA

A referéncia é composta de elementos essenciais e quando
necessario acrescida de elementos complementares. As informacdes
para a sua elaboracdo devem ser obtidas:

a) da folha de rosto de documentos impressos, como livros,

monografias, periddicos e similares;

b) de etiquetas e invélucros de disquetes, fitas de video, fitas

cassete, discos e similares;
¢) de molduras e materiais explicativos de slides, transparéncias
e similares;

d) do proprio documento, quando este constitui-se em uma
Unica parte, como globos, cartbes-postais, cartazes, selos
e similares;

e) de fontes eletrdnicas on-line, consultadas ou acessadas nos

diversos formatos.

Quando a informacéao nao for encontrada no préprio documento
mas for possivel obté-la de outra fonte (bibliografia, catalogo de editora,
entre outras), pode-se incorpora-la a referéncia, devendo-se para isso
colocé-la entre colchetes.

9.4.1 Essenciais

Elementos essenciais sdo aqueles indispensaveis a identificagao
do documento, como autor, titulo, local, editor ou produtor, ano/data de
publicagdo ou produgéo.

9.4.2 Complementares

Sao elementos opcionais que, acrescentados aos essenciais,
permitem melhor caracterizacdo do documento referenciado, como
subtitulo, nimero de paginas e/ou volumes completos, titulo e nimero
da série, indicacao de tipo de fasciculo, tipo de suporte, entre outros.
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9.5 TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS

Os elementos da referéncia (essenciais e/ou complementares)
devem seguir uma sequéncia padronizada para a sua apresentagao ou
transcricao.

9.5.1 Autoria

E a indicagdo do responsavel pela criagdo do contetdo
intelectual ou artistico de um documento, que pode ser um autor ou varios
autores, uma instituicdo ou ainda coordenador(es) ou organizador(es)
de uma obra coletiva.

Transcreve-se a autoria, de modo geral, pelo ultimo sobrenome
em letras maiusculas, seguido(s) do(s) prenome(s) abreviado(s) ou ndo
separados por um espago.

Recomenda-se o uso de um padrao para a apresentacéo de todas

as referéncias com a indicagdo dos prenomes (abreviado ou por extenso).

9.5.1.1 Um autor

A entrada dos nomes dos autores deve obedecer as seguintes
orientacdes:
a) autores de lingua portuguesa: transcrever pelo ultimo sobre-
nome;

Exemplos:

BILAC, O.
ou

BILAC, OLAVO.

b) autores de lingua portuguesa com sobrenomes precedidos
de particulas como de, da, e, dar entrada sem a particula;
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Exemplos:

No documento

Paulo de Azevedo

Julio César de Mello e Souza

Na referéncia

AZEVEDO, P. de.

SOUZA, J. C. de M. e.

c) autores com sobrenome com distintivos que indicam pa-
rentesco, como Junior, Filho, Neto, Sobrinho, incluir esses
distintivos apds o ultimo sobrenome, conforme aparece no
documento;

Exemplos:

No documento

Vicente Carvalho Filho

Serafim Silva Neto

Na referéncia

CARVALHO FILHO, V.

SILVA NETO, S.

d) autores com sobrenome composto, dar entrada pelo com-
posto;

Exemplos:

No documento

Pedro Espirito Santo
Claude Lévi-Strauss

José Monte Alegre

Na referéncia

ESPIRITO SANTO, P.
LEVI-STRAUSS, C.

MONTE ALEGRE, J.
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e) autores com titulo de formacéao profissional ou cargos ocu-
pados aparecendo junto ao nome, o titulo ou cargo n&o é
incluido;

Exemplos:

No documento

Prof. Brant Horta
Paulo Leite —S. L.

Marvin Moser — M. D.

Na referéncia

HORTA, B.
LEITE, P.

MOSER, M.

f) autores com titulos de ordens religiosas: devem ter entrada
pela primeira parte do nome na ordem direta, seguida do
titulo religioso;

Exemplos:

No documento

Irm3o Eusébio
Irma Dulce

Papa Pio X

Na referéncia

EUSEBIO, Irm3o.
DULCE, Irm3

PIO X, Papa

g) autores com sobrenome em lingua estrangeira, usar a forma
adotada no pais de origem.
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No documento

Jean Lassen La Cour

Gideon Retief von Wielligh

Na referéncia

LA COUR, J. L.

VON WIELLIGH, G. R.

9.5.1.2 Dois autores

Aentrada deve ser feita pelo nome do primeiro autor mencionado

no documento, seguido do segundo autor, separados por ponto e virgula.

Exemplo:

No documento

Anthony de Crespigny

Kenneth R. Minogue

Na referéncia

CRESPIGNY, A. de; MINOGUE, K. R.

9.5.1.3 Trés autores

Mencionam-se todos os autores na ordem em que eles

aparecem no documento, separados por ponto e virgula.

Exemplo:

No documento

Emilia Campos Dias
Ana Maria Cunha

Marli Villela Goes

Na referéncia

DIAS, E. C.; CUNHA, A. M.; GOES, M. V.
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9.5.1.4 Mais de trés autores

Menciona-se o primeiro autor, seguido da expresséo et al., que
€ a abreviagao da expressao latina et alii’® e significa “e outros”.

Sendo necessario, pode-se mencionar todos os autores na
ordem em que aparece no documento, quando a mengao dos nomes
for indispensavel para certificar a autoria, contudo recomenda-se manter
um padrao para todas as referéncias.

Exemplo:

No documento

José da Costa Almeida
Feliciano Vargas
Maria Luiza Lobato

Augusto Ferreira

Na referéncia

ALMEIDA, J. da C. et al.
ou

ALMEIDA, J. da C.; VARGAS, F.; LOBATO, M. L.; FERREIRA, A.

9.5.1.5 Editor, organizador, compilador, diretor e coordenador

Quando existir uma indicagéo de responsabilidade pelo conjunto
da obra em coletanea de varios autores, a entrada deve ser feita pelo
responsavel em destaque na folha de rosto, seguido da abreviatura no
singular da fungao editorial (Ed., Org., Comp., Coord., entre outros), com

a inicial maiuscula, entre parénteses.

9 Para expressées latinas em citagdes, optou-se pelo padrao adotado pela ABNT (2002),
ou seja, sem o italico.
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Exemplos:

No documento

H. P. Simonson — Editor

Antonio Coutinho — Diretor

J. M. Camara Junior — Compilador

M.C. Rogers e J. E. Parrillo — Coordenadores

M. Saint — Organizador

Na referéncia

SIMONSON, H. P. (Ed.).

COUTINHO, A. (Dir.).

CAMARA JUNIOR, J. M. (Comp.).
ROGERS, M. C.; PARRILLO, J. E. (Coord.).

SAINT, M. (Org.).

9.5.1.6 Pseuddnimo

Obras escritas sob pseudénimo devem ter entrada pelo
pseuddnimo adotado pelo autor.

Exemplo:

No documento

Marcelo Tupinamba

[pseudonimo de Fernando Lobo]

Na referéncia

TUPINAMBA, M.

9.5.1.7 Entidade

Para obras de responsabilidade de entidade, devem ser
observadas as seguintes orientagdes:

a) orgaos da administracao governamental direta (ministérios,

secretarias e outros) tém entrada pelo nome geografico que

indica a esfera de subordinacao (pais, estado ou municipio);



130

Exemplos:

Na referéncia

BRASIL. Ministério da Economia. Secretaria de Contabilidade.
PARANA. Secretaria de Estado do Meio Ambiente e Recursos Hidricos.
SAO PAULO (Estado). Secretaria da Cultura.

SAO PAULO (Municipio). Prefeitura Municipal.

CURITIBA. Prefeitura Municipal.

b) sociedades, organizagdes, instituicdes, agéncias reguladoras e
entidade de natureza cientifica, artistica ou cultural ttm entrada

pelo seu proprio nome por extenso, em letras maiusculas;

Exemplos:

Na referéncia

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA.
SOCIEDADE BRASILEIRA DE UROLOGIA.
ACADEMIA BRASILEIRA DE CIENCIAS.

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA.

c) em caso de ambiguidade, deve-se acrescentar a unidade
geografica a que pertencem, entre parénteses;

Exemplos:

Na referéncia

BIBLIOTECA NACIONAL (BRASIL).

BIBLIOTECA NACIONAL (PORTUGAL).

d) unidades subordinadas s&do mencionadas apés o nome da

instituicdo separada por ponto e com iniciais maiusculas;

Exemplos:

Na referéncia

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas.

UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS. Centro de Ciéncias Exatas e
Tecnoldgicas.
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€) para entidades conhecidas por suas siglas, deve-se usar a
forma por extenso seguida da sigla entre parénteses.

Exemplo:

Na referéncia

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (UFPR).

9.5.1.8 Autoria desconhecida ou anénima

Em caso de autoria desconhecida, entrar pelo titulo da obra.
A primeira palavra do titulo, inclusive os artigos definidos e indefinidos,
devem ser transcritos em letras maiusculas.

O termo anénimo nao deve ser usado para substituir o nome
de autor desconhecido.

Exemplos:

Na referéncia

HISTORIA da guerra de 1741.
AS PLANTAS medicinais.

CLONAGEM e doengas do eucalipto.

9.5.1.9 Outros tipos de responsabilidade

Sao considerados como outros tipos de responsabilidade
(tradutor, ilustrador, revisor, entre outros), que podem ser acrescentados
apos o titulo, conforme aparecerem no documento.

Exemplo:

FRANDSON, R. D.; WILKE, W. L.; FAILS, A. D. Anatomia e fisiologia dos animais de
fazenda. Revisor: Geraldo Seullner. 6. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2005.

9.5.1.10 Evento cientifico

Congressos, reunides, simpodsios e conferéncias, entre outros

eventos, tém entrada pelo nome do evento por extenso em letras
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maiusculas, com indicagao do respectivo numero em algarismos arabicos,
seguido de ponto, ano e local de realizacéo, separados por virgula.

Exemplos:

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 21., 2005,
Curitiba.

ENCONTRO NACIONAL DE BIBLIOTECONOMIA E INFORMATICA; ENCONTRO
NACIONAL DE INFORMACAO E DOCUMENTAGAO JURIDICA, 2., 1986, Brasilia.

9.5.2 Titulo

O titulo deve ser reproduzido tal como figura no documento, e
com alguma forma de destaque tipografico, observando-se as seguintes
orientacdes:

a) para titulos em lingua portuguesa, usar letras maiusculas

somente na inicial da primeira palavra e em nomes proprios,
observando a gramatica da lingua;

Exemplos:

ARAUJO, J. S. de. Administragdo de materiais.

PETRI, S.; FULFARO, V. J. Geologia do Brasil (Fanerozéico).

b) no caso de outros idiomas, obedecer a gramatica da lingua;

Exemplo:

TSCHATSCH, H. Taschenbuch umformtechnik: verfahren maschinen werkzeuge.

¢) quando nao existir titulo, deve-se atribuir um titulo que iden-

tifique o contetdo do documento, entre colchetes;

Exemplo:

WHITTEMORE, C. [Guia moderno de suinocultura].
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d) titulos que contém nomenclatura cientifica (género e espécie)
devem ser transcritos em italico, conforme nomenclatura
binomial®°;

Exemplos:

DAVIS, K. R. Arabidopsis thaliaan a model plant-pathogen.

DEMEREC, M. Citologia de Drosophila melanogaster.

e) titulo em mais de uma lingua, registra-se o que estiver em
destaque ou em primeiro lugar;

Exemplo:

Na folha de rosto

Aline T. Bernardes
Angelo B. M. Machado
Antonhy B. Rylands

Fauna Brazilian fauna
Brasileira threatened
ameacada ith

de extingao extinction

Na referéncia

BERNARDES, A. T.; MACHADO, A. B. M.; RYLANDS, A. B. Fauna brasileira ameagada
de extingao.

f) para obras sem autoria, a entrada é feita pelo titulo da obra,
incluindo o artigo (definido ou indefinido) ou monossilabo se
houver (ANEXO 8);

Exemplo:

AS PLANTAS medicinais.

g) quando houver necessidade de transliterar um titulo e sub-
titulo, deve-se indicar em notas ao final da referéncia.

20 Nomenclatura binomial, ou nomenclatura binaria, designa, nas ciéncias bioldgicas, o conjunto
de normas que regulam a atribuicdo de nomes cientificos as espécies de seres vivos.
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Exemplo:

BAR EYEEFIZTAT TS, JOURNAL OF THE NATURAL HISTORY MUSEUM
AND INSTITUTE CHINA. Titulo transliterado do chinés.

9.5.2.1 Subtitulo

O subtitulo deve ser transcrito apés o titulo, quando necessario
para esclarecer e/ou completar o titulo, sem negrito, italico ou sublinhado,

precedido de dois-pontos.

Exemplo:

BAGOLINI, L. O trabalho na democracia: filosofia do trabalho.

9.5.3 Edicao

Indica-se a edicdo somente quando esta € mencionada no
documento, a partir da segunda edigao.

O numero da edig¢ao deve ser escrito em algarismos arabicos,
seguido da abreviatura da palavra edigdo na lingua do documento
referenciado.

Exemplo:

ARAUJO, J. S. de. Administragdo de materiais. 2. ed.

Indicam-se de forma abreviada as emendas e os acréscimos

a edicao:
Exemplos:
2. ed. rev. 2. ed. rev. e atual. 2. ed. reimp.
3. ed. Augm 2. Aufl. 2nd ed.

Ed. do Centenario.




135

9.5.4 Imprenta

Alimprenta é composta pelos elementos: local (cidade), editora
e ano/data de publicagao.

A pontuacao usada deve ser: dois-pontos para separar o local da
editora; virgula para separar a editora do ano e ponto apés a indicagao
do ano.

Exemplo:

S&o Paulo: Nobel, 2013.

9.5.4.1 Local

O nome do local (cidade) de publicagcao deve ser escrito tal
como figura no documento.

Exemplo:

ARAUIO, J. S. de. Administragdo de materiais. 5. ed. S3o Paulo:

Para o registro do nome do local, observam-se as seguintes
orientagdes:
a) em caso de cidades hombnimas, acrescenta-se o nome do
pais por extenso ou estado abreviado;

Exemplos:

Vigosa, MG:
Vigosa, RN:
San Juan, Chile:

San Juan, Puerto Rico:

b) quando ha indicacdo de mais de um local para um sé editor,

transcreve-se o primeiro ou o mais destacado;
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Exemplo:

No documento

Plenum Press — New York and London

Na referéncia

New York:

¢) quando o nome da cidade ndo aparece na publicagdo mas
pode ser identificado, este € indicado entre colchetes;

Exemplo:

REFLEXOES para o futuro. [Sdo Paulo]:

d) quando o local faz parte do titulo de um periédico, recomen-
da-se repeti-lo;

Exemplos:

FERREIRA, A. Plano Collor acelera o processo de fusdes e compras de empresas.
Folha de S. Paulo, S3o Paulo,

LAMOND, A. I.; EARNSHAW, W. C. Structure and function in the nucleus. Science
(Washington, DC), Washington, DC,

e) nao sendo possivel determinar o local, adota-se a abreviatura
S.1.2", entre colchetes, do latim sine loco, que significa “sem
local”.

Exemplo:

LONGO. L. Aventura no deserto. 2. ed. [S.l.]:

9.5.4.2 Editora

O nome da editora ou produtora deve ser transcrito como

aparece no documento, observando-se:

21

Para expressoes latinas em citagbes, optou-se pelo padréo adotado pela ABNT (2002),

ou seja, sem o italico.
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a) quando o editor for pessoa fisica, os prenomes sao abrevia-
dos;

Exemplo:

No documento

Prof. Adhemar Pegoraro

John Willey

Na referéncia

Curitiba: A. Pegoraro,

New York: J. Willey,

b) elementos que designam a natureza juridica ou comercial e

que sdo dispensaveis a sua identificagao sao suprimidos;

Exemplo:

No documento

Editora Guanabara Koogan

José Olympio Editora

Na referéncia

Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,

Rio de Janeiro: J. Olimpio,

¢) quando o editor for também o autor, ndo & necessario repeti-lo;

Exemplo:

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA (Embrapa). Sistema brasileiro
de classificagao de solos. Brasilia, 1999.

d) quando o editor ndo é mencionado, pode-se indicar o im-
pressor do documento; na falta deste, adota-se a abreviatura
s.n.?, entre colchetes, do latim sine nomine, que significa
“sem editora”;

22 Para expressdes latinas em citagdes, optou-se pelo padrdo adotado pela ABNT (2002),

ou seja, sem o italico.
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Exemplo:

LONGO, L. A viagem proibida. 3. ed. rev. Sdo Paulo: [s.n.],

e) quando o local e o editor ndo aparecem na publicagao, indi-
cam-se ambos S.I. e s.n., entre colchetes;

Exemplo:

LONGO, L. Os caminhos até o paraiso. 2. ed. [S.|.: s.n.],

f) quando houver duas editoras, ambas sdo indicadas, com os
respectivos locais (cidade), separadas por ponto e virgula;

Exemplo:

SOUZA, F. das C. de. Etica e de ontologia. Floriandpolis: Ed. da UFSC; Itajai: Ed. da
Univali,

g) quando houver duas editoras com sede no mesmo local (ci-
dade), indicar apds o local as duas editoras separadas por
dois-pontos;

Exemplo:

PRECEITUAGAO ecoldgica para a preservacdo de recursos naturais na regido da
Grande Porto Alegre. Porto Alegre: Fundagao Zoobotanica do Rio Grande do Sul:
Sulina,

h) quando forem trés ou mais editoras, indica-se a primeira ou
a que estiver em destaque.

Exemplo:

No documento

A Lea & Fabiger Book
Sans Tache

Williams & Wilkins

Na referéncia

Baltimore: Williams & Wilkins,
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9.5.4.3 Data de publicagao ou produgao

O ano ou a data de publicacdo ou produgcdo devem ser

transcritos observando-se as seguintes recomendacgdes:
a) indicar o ano de publicagdo ou produ¢do em algarismos
arabicos, sem separar as centenas do milhar por ponto ou

espago;

Exemplo:

1998.

b) ndo sendo possivel determinar a data de publicagdo ou
producéo, distribuicdo, copyright (copirraite) ou impressao,

registra-se uma data aproximada entre colchetes;

Exemplos:

© 2005.

[19817]. para data provavel
[ca 1960]. (cerca de) para data aproximada
[197-]. para década certa
[1977]. para década provavel
[18--]. para século certo
[18-7]. para século provavel

¢) na referéncia de documentos em varios volumes publicados
em um periodo indicam-se as datas mais antiga e mais re-
cente separadas por hifen;

Exemplo:

1945-1956. 6 v.

d) nas referéncias de periddicos indica-se:

- a data inicial seguida de hifen, no caso de periédicos em
curso de publicagao;
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Exemplo:

1998-.

- a data inicial e a final, separadas por hifen, em caso de
periédicos com publicacdo encerrada;

Exemplo:

1993-1995.

e) quando houver necessidade de indicar o més precedendo
0 ano, o mesmo deve ser abreviado no idioma original do
documento (para a abreviatura dos nomes dos meses, ver
ANEXO 2);

Exemplo:

out. 2002.

f) se o documento indicar, em lugar dos meses, as estagdes
do ano, essa informagao deve aparecer tal como figura na
publicagao (para a indicagdo do nome das estagdes do ano,
ver ANEXO 3);

Exemplo:

Winter 2005.

g) se a publicagao indicar, em lugar dos meses, as divisdes do
ano em trimestres, semestres ou outras formas, estas devem

ser abreviadas;

Exemplos:

2. trim. 1992.

2.sem. 1997.

h) o ano/data de publicagédo deve figurar no final da referéncia;
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Exemplo:

SCHAEFFER, L. Conformagdo dos metais: metalurgia e mecanica. Porto Alegre:
Rigel, 1995.

i) em certas areas do conhecimento em que o ano for relevante,

este podera figurar logo apds a autoria, entre parénteses?;

Exemplos:

ALMEIDA, F. F. M. (1951). A propdsito dos relevos policiclicos na tectonica do
escudo brasileiro. Boletim Paulista de Geografia, Sao Paulo, v. 9, p. 3-18.

OLIVEIRA, A. J.; LEONARDOS, O. H. (1978). Geografia do Brasil. 3. ed. Mossoro:
Escola Superior de Agricultura de Mossoro.

j) em certas areas do conhecimento em que o ano do original
for relevante, este podera figurar antes da data do documento
consultado.

Exemplo:

CANGUILHEM, G. Que é a psicologia? Revista Impulso, v. 11, n. 26, p. 11-26, 1999.
(Trabalho original publicado em 1958).

9.5.5 Descricgéo fisica

Adescrigao fisica de um documento € a indicagao das paginas ou
folhas, numeros e/ou volumes, formato, ilustracdo e dimensao do material.

Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) indica-se o numero de paginas seguido da abreviatura p. ou

f.24:

25 O padrdo apresentado difere da recomendagdo dada pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

Deve-se usar p. para indicar paginas, quando o documento for impresso na frente e no
verso da folha de papel; e f. para folhas, quando o documento for impresso somente na
frente da folha de papel.

24
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Exemplos:

580 p.

89 f.

b) indicam-se as paginas numeradas conforme aparecem no

documento (letras, algarismos romanos e arabicos);

Exemplos:

xiv, 332 p.

81, xii p.

c) as paginas inicial e final de parte de documentos, publica¢des
avulsas e artigos de periédicos sdo precedidas da abreviatura
p. € separadas por hifen sem espaco;

Exemplos:

p. 20-47.
p. 51-60.

p. 3-106.

d) quando a publicacdo nao for paginada ou paginada irregu-
larmente, registra-se essa ocorréncia;

Exemplos:

N3o paginado.
ou

nao p.

Paginagao irregular.
ou

p. irreg.

e) documento com mais de um volume, indica-se o niumero de

volumes seguido da abreviatura v.;
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Exemplo:

3w

f) documento com mais de um volume e/ou parte registra-se

apenas o utilizado;

Exemplos:

v. 3.

v. 4, pt. 1, p. 47-48.

g) se o numero dos volumes de texto diferir do numero dos
volumes fisicos, deve-se fazer mencgao a essa particulari-
dade;

Exemplos:

7v.em4.

3v.em7.

h) em publicagcbes periddicas registram-se os volumes, nu-
meros/fasciculos, suplemento e numero especial conforme

aparecem na publicagao;

Exemplos:

v. 3, n.1-4, p. 27-34,
v. 2,n.1/2, p. 23-25,
v. 45, winter, p. 32-36,

n. 303, mar. 2004. Edigdo especial.

i) registra-se em algarismos arabicos a unidade fisica do ma-
terial e formato. Sendo necessario, pode-se indicar entre

parénteses outras especificacoes;
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Exemplos:

1 disco sonoro (56 min).

2 microfichas (240 fotogramas).

4 mapas.

2 mapasem 1f.

2 cartuchos.

1 disquete 3%.

3 folhas avulsas: transparéncia, color. 25x20 cm.
1 fotografia, color. 16x20 cm.

1 CD-ROM.

1 DVD.

j) indicam-se as ilustracbes de qualquer natureza pela abre-
viatura il., sequida da indicagcéo do tipo de material que
acompanha o documento;

Exemplos:

333 p., il., mapas color.,

327 p., il., plantas,

k) pode-se indicar a altura do documento em centimetros e,
guando necessario, também a largura.

Exemplos:

417 p.:il., 23 cm.
169 p.; 21 cm.

333p., ll., mapas color., 80 x 75 cm.

9.5.6 Séries e colegdes

Transcrevem-se os titulos das séries ou colegbes e sua

numeragao entre parénteses, tal como figuram no documento.
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Exemplos:

MICKEROW, W. S.; SCOTESE, C. R. Palaeozoic paleogeography and biogeography.
London: Geological Society London, 1990. (Memaoir, n. 12).

SOUTO, M. O jardim dos passaros. 2. ed. Sdo Carlos: Pensar, 1992. (Sonhar ndo é
proibido, 8).

9.5.7 Notas

Notas sao informagbdes complementares constituidas de
esclarecimentos quanto a forma ou a natureza do trabalho. Devem ser
colocadas no final da referéncia. Ainformacao a ser dada em notas € livre
e deve ser redigida de forma clara, objetiva e sintética, sem destaque
tipografico.

Exemplo:

ZOCOLOTTI, M. L. L. Word 6.0 for Windows para editoragdo de trabalhos técnico-
cientificos. Curitiba, 1995. Apostila digitada.

9.6 EXEMPLOS DE REFERENCIAS

Os exemplos estdo dispostos em chaves (conjunto de
informagdes que indicam os elementos essenciais e a sequéncia que
compdem a descricdo da referéncia).

Para documentos em outros suportes, acrescentar apds a
referéncia a descricao fisica (CD-ROM, DVD, disquete, fita de video,
disco, pen drive e similares).

Para documentos consultados na internet, acrescentar apos a
referéncia a expressao Disponivel em: seguida de dois-pontos e entre
os sinais < > 0 endereco eletrénico, seguido da expressdo Acesso em:
seguida de dois-pontos, dia més abreviado e ano.

Quando necessario pode-se acrescentar os elementos
complementares.
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9.6.1 Livro no todo

Chave: | AUTORIA. Titulo. Edigcdo. Local: Editora, ano.

Exemplos:

ADAMS, F.; LAUDGHLINI, G. Uma biografia do universo: do big-bang a
desintegracdo final. Rio de Janeiro: Zahar, 2001.

BALSLEV, H. Juncaceae. New York: New York Botany Garden, 1996. (Flora
Neotropica Monograph, n. 68).

ELHART, D. et al. Principios cientificos de enfermagem. 8. ed. Lisboa: Livros
Técnicos e Cientificos, 1993.

SILVEIRA, I. C. da. O pulmao na pratica médica. Rio de Janeiro: Publ. Médicas, 1993.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Setor de Ciéncias Bioldgicas. Bioquimica:
aulas praticas. Curitiba: Scientia et Labor, 1988.

MARK, J. E. (Ed.). Physical properties of polymers handbook. Woodbury, NY:
American Institute of Physics, 1996. 1 CD-ROM.

TARBUCK, E. J. The theory of plate tectonics. Tijeras: TASA, 1994. 1 CD-ROM.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS. Catalogo da produgéo intelectual da
UFSCar. Ed. preliminar. Sdo Carlos, 1996. 1 CD-ROM.

ARAVYA, E. R.; BORSETTI, S. A.; VIDOTTI, G. Criagao, protecao e uso legal de
informag¢dao em ambientes da World Wide Web. Sdo Paulo: Cultura Académica,
2010. 1 E-book. Disponivel em: <http://www.abgo.com.br/site/index.
php?option=com_content&view=article&id=376&Itemid=75>. Acesso em: 27 fev.
2014.

QUEIROS, E. de. Os maias. Disponivel em: <http://www.bibvirt.futuro.usp.br/textos/
autores/ecadequeiros/osmaias/osmaias/html>. Acesso em: 28 ago. 2003.

9.6.2 Parte de livro (capitulo, fragmento e volume)

A referenciacdo do documento em que se encontra a parte
citada segue as normas de livros, precedida da expressao In seguida
de dois-pontos.

AUTORIA DA PARTE DA OBRA. Titulo da parte. In: AUTORIA DA
Chave: | OBRA. Titulo da obra. Edicdo. Local: Editora, ano. Numero da pa-
gina inicial-final da parte.
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Exemplos:

BITAR, O.Y.; ORTEGA, R. D. E. Gestdo ambiental. In: OLIVEIRA, A. M. de; BRITO, S.
N. A. de (Ed.). Geologia de engenharia. Sdo Paulo: ABGE, 1998. p. 499-508.

KARMANN, I. Ciclo da dgua, agua subterranea e sua agdo geoldgica. In:
DECIFRANDO a terra. Sdo Paulo: Oficina de Textos, 2000. p. 114-138.

TURNER, M. K. Perpectives in biotransformations. In: REHM, H. J. et al. (Ed.).
Biotechnology. 2™ ed. Weinheim: Wiley-VCH, 1998. p. 5-23.

Quando o autor da parte da obra ou do capitulo € o mesmo do
livro, na mesma ordem de apresentacao, substitui-se o seu nome por
um traco equivalente a seis caracteres.

Exemplos:

BELTRAO, 0. O papel e a maquina. In: . Correspondéncia: linguagem &
comunicagdo. 16. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1986. p. 33-54.

TARBUCK, E. J. Féssil evidence. In: . The theory of plate tectonics. Tijeras:
TASA, 1996. 1 CD-ROM.

LOPES NETO, S. O negrinho do pastoreio. In: . Lendas do Sul. Disponivel
em: <http://www.cce.ufsc.br/nipill/literatura/literat.html>. Acesso em: 23 ago.
2003.

Quando néao for necessario destacar o titulo da parte da obra ou
do capitulo, ou quando as partes ou capitulos nio tiverem titulos préprios,
referencia-se o livro no todo, indicando apenas o capitulo e/ou as paginas
da parte consultada, precedidos pela abreviatura correspondente (cap., p.).

Exemplos:

HAMBLIN, W. K. Earth’s dynamic systems. 6" ed. New York: McMillan, 1992. cap. 3.

A NEW aesthetic. In: THE LINCOLN library of essential information. 2™ ed.
Columbus, OH: Frontier Press, 1978. p. 1397.

WILDE, O. O retrato de Dorian Gray. Rio de Janeiro: Abril Cultural, 1972. cap. 4, p.
61-77.

No caso de documentos em varios volumes e sendo referenciado
apenas um volume que tenha titulo proéprio, este deve ser transcrito apés
a indicagao do numero do volume.



148

Exemplo:

SOARES, F.; BURLAMAQUI, C. K. Pesquisas brasileiras: 1° e 2° graus. Sdo Paulo:
Formar, 1992. v. 3: Dados estatisticos, microrregioes.

9.6.3 Verbete de enciclopédia e dicionario

Chave:

VERBETE (palavra ou assunto consultado). In: AUTORIA DA
OBRA. Titulo da obra. Local: Editora, ano. Numero de pagina(s).

Exemplos:

GEODO. In: GUERRA, A. T. Dicionario geolégico-geomorfoldgico. 4. ed. Rio de
Janeiro: Instituto Pan-Americano de Geografia e Histdria, 1975. p. 197.

FARMACOLOGIA. In: ENCICLOPEDIA Barsa. Rio de Janeiro: Encyclopaedia
Brittannica, 1965. v. 6, p. 136-138.

CERAMICA. In: LAROUSSE cultural. S3o Paulo: Universo, 1988. p. 197-198.

HEART. In: McGRAW-HILL multimedia encyclopedia of science & technology. New
York: McGraw-Hill, 1994. 1 CD-ROM.

POSSE. In: ENCICLOPEDIA juridica. Disponivel em: <http://www.elfez.com.br/
Posse.html>. Acesso em: 21 ago. 2003.

ESCOLA. In: DICIONARIO universal: lingua portuguesa. Disponivel em: <http://
www.priberam.pt/DLPO>. Acesso em: 21 ago. 2003.

SOLO oceanico. In: GUERRA, A. T. Dicionario geolégico-geomorfolégico. 4. ed. Rio
de Janeiro: Instituto Pan-Americano de Geografia e Histdria, 1975. p. 587.

9.6.4 Relatorio oficial

Chave:

AUTORIA (Instituicdo). Titulo do relatério. Local: Editora, ano/
data. Designacao especifica do tipo de documento (quando nao
constar no titulo).
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Exemplos:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Pré-Reitoria de Recursos Humanos e
Assuntos Estudantis. Relatério gestdo 1998/2002. Curitiba, 2002.

COMPANHIA VALE DO RIO DOCE. Relatério anual 1996. Rio de Janeiro, 1997.

BRASIL. Ministério do Meio Ambiente. Agéncia Nacional de Aguas. Relatério de
gestdo 2002. Brasilia, 2003. 1 CD-ROM.

GRUPO DE INSTITUTOS, FUNDAGCOES E EMPRESAS (GIFE). Relatério de atividades
2002. Sdo Paulo, 2002. Disponivel em: <http://www.gife.org.br/relatorio2002.
asp>. Acesso em: 21 ago. 2003.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Setor de Educacdo. Gestdo UFPR 1994/98.
Curitiba, 1998. Relatorio.

9.6.5 Relatdrio técnico

Chave:

AUTORIA (se houver). Titulo do relatério. Local: Editora, ano/data.
Numero de pagina(s). Designagao especifica do tipo de documento
(quando nao constar no titulo).

Exemplos:

MOURA, M. F.; EVANGELISTA, S. R. M.; TERNES, S. Manutencdo de software.
Campinas: UNICAMP-FEE-DCA, 1989. Relatdrio técnico.

TAKEYA, T. et al. Recomendagdes para o projeto e a execugdo da estrutura em
lajes-cogumelo pertencentes a UBS do Plano Metropolitano de Saude. Sdo
Carlos: Escola de Engenharia de Sdo Carlos, 1985. Relatério técnico EESC-USP.

PANORAMA do Setor de Arddsias do Estado de Minas Gerais, Brasil: relatorio
técnico, mapa geoldgico e album fotografico. Belo Horizonte: COMIG, 1998. 1
CD-ROM.

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA (Embrapa). Centro Nacional
de Pesquisa de Solos. Relatério técnico anual 1997. Disponivel em: <http://www.
cnps.embrapa.br/search/unids/rtec97/rtec97.html>. Acesso em: 22 ago. 2003.
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9.6.6 Tese, dissertacdo e monografia

Chave:

AUTORIA. Titulo. Ano de defesa®. Numero de folha(s) ou pagi-
na(s). Tese, Dissertagdo, Monografia (Grau e Area) — Unidade de
Ensino, Instituicdo, Local, ano.

Exemplos:

ANDRE, E. Avaliagao do edema inflamatério causado pelo veneno da Loxosceles
intermedia (aranha-marrom). 66 f. Monografia (Especializacdo em Fisiologia) —
Setor de Ciéncias Bioldgicas, Universidade Federal do Parana, Curitiba, 1998.

FREITAS, S. R. C. de. Marés gravimétricas: implicagdes para a placa sul-americana.
264 f. Tese (Doutorado em Geofisica) — Instituto Astronomico e Geofisico,
Universidade de S3ao Paulo, Sdo Paulo, 1998.

PRECOMA, D. B. A embolia cerebral cardiogénica nas doengas cérebro-vasculares
isquémicas: estudo clinico ecocardiografico e tomografico. 181 f. Dissertagdo
(Mestrado em Cardiologia) — Setor de Ciéncias da Saude, Universidade Federal do
Parana, Curitiba, 1998.

GUIMARAES. S. B. Os metadalomitos da regido de Morro Azul - PR:
caracteristicas geoldgicas do minério explorado. Dissertagdo (Mestrado em
Geologia Exploratdria) — Setor de Ciéncias da Terra, Universidade Federal do
Parana, Curitiba, 2001. 1 CD-ROM.

CARVALHO JUNIOR, J. de. Definigao de um padrdao baseado em xml para
descricdao de normas juridicas brasileiras. 86 f. Dissertagdo (Mestrado em
Informatica) — Setor de Ciéncias Exatas, Universidade Federal do Parana, Curitiba,
2004. Disponivel em: <http://hdl.handle.net/1884/33172>. Acesso em: 15 ago.
2006.

ATHAYDE, G. B. Compartimentacao hidroestrutural do sistema aquifero Serra
Geral (SASG) no Estado do Parana, Brasil. 2013. 155 f. Tese (Doutorado em
Geologia) — Setor de Ciéncias da Terra, Universidade Federal do Parana, Curitiba,
2013. Disponivel em: <http://hdl.handle.net/1884/30066>. Acesso em: 14 dez.
2013.

ABUD, A. P. R. Agao in vitro do medicamento homeopatico canova em células de
medula 6ssea de camundongos. 2005. 86 f. Dissertacdo (Mestrado em Biologia
Celular e Molecular) — Setor de Ciéncias Bioldgicas, Universidade Federal do
Parand, Curitiba, 2005. Disponivel em: <http://hdl.handle.net/1884/34054>.
Acesso em: 5 out. 2014.

TIBAES, J. H. Aplicagdo da inteligéncia artificial na anotagio automatica de
genonas bacterianos. 2012. 136 f. Dissertagdo (Mestrado em Bioinformatica) —
Setor de Educacdo Profissional e Tecnoldgica, Universidade Federal do Parana,
Curitiba, 2012. Disponivel em: <http://hdl.handle.net/1884/28826>. Acesso em:
29 jan. 2014.

25 0O ano de defesa (se houver) deve ser retirado da folha ou termo de aprovagéo.
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9.6.7 Trabalhos académicos (TCC, Relatério académico, TGI, MCC)

Chave:

AUTORIA. Titulo. Numero de folha(s) ou pagina(s). Trabalho Aca-
démico (Disciplina) — Curso ou Departamento, Unidade de Ensino,
Instituicdo, Local, ano/data.

Exemplos:

AZEVEDO, L. A. Produgao grafica: tecnologia, processos e aplicagées. 20 f.
Trabalho de Graduagéo (Disciplina Projeto de Produto IV) — Curso de Desenho
Industrial, Setor de Ciéncias Humanas, Letras e Artes, Universidade Federal do
Paranad, Curitiba, 1989.

CARDOQSO, L. H. G.; FORSTE, M. A. Analise de custos: ABC. 34 f. Trabalho de
Graduagdo (Bacharelado em Informatica) — Setor de Ciéncias Exatas, Universidade
Federal do Parana, Curitiba, 1997.

SILVA, H. J. Disponibilizagdo e acesso informacional de fitas de videos. 73 f.
Trabalho Académico (Metodologia da Pesquisa em Biblioteconomia Il) — Curso
de Biblioteconomia e Documentagao, Setor de Ciéncias Humanas e Educagdo,
Universidade Federal do Parana, Curitiba, 1997.

REBELO, M. M. Novo terminal de passageiros no Aeroporto Internacional

de Maputo. 126 f. Trabalho de Graduagdo (Disciplina Tema Final) — Curso de
Arquitetura e Urbanismo, Setor de Tecnologia, Universidade Federal do Parana,
Curitiba, 2001. 1 CD-ROM.

SILVA, F. M. A. da. Qualidade em servigos. 57 f. Monografia (Bacharelado

em Administracdo de Empresas) — Universidade Candido Mendes, Niterdi,
2002. Disponivel em: <http://www.controlador.hpg.ig.com.br/%20Qualidade/
Monografia%20Qualidade.htm>. Acesso em: 28 out. 2003.

9.6.8 Evento cientifico no todo

Chave:

NOME DO EVENTO, numero do evento (se houver), ano de reali-
zacgao, Local da realizagdo do evento. Titulo... (Anais, Resumos,
Proceedings, entre outros). Local de publicagao: Editora, ano de
publicagao.
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Exemplos:

CONGRESSO BRASILEIRO DE REPRODUCAO ANIMAL, 9., 1991, Belo Horizonte.
Anais... Belo Horizonte: Colégio Brasileiro de Reprodug¢do Animal, 1991.

INTERNATIONAL CONFERENCE ON GOATS, 4., 1987, Brasilia. Proceedings...
Brasilia: Embrapa, 1987.

REUNIAO NACIONAL DE PESQUISA DE ARROZ, 3., 1987, Goiania. Resumos...
Brasilia: Embrapa, 1987.

SEMANA DE ZOOTECNIA, 10., 1985, Pirassununga. Trabalhos apresentados...
Campinas: Fundagdo Cargill, 1985.

SIMPOSIO DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA EM CIENCIAS BIOLOGICAS, 3., 1993,
Atibaia. Resumo das Comunicagdes... Atibaia: Universidade Estadual Paulista,
1993.

SIMPOSIO SUL-BRASILEIRO DE GEOLOGIA, 1., 1983, Porto Alegre. Anais... Porto
Alegre: SBG, 1983. 2 v.

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 4., 2001, Brasilia. Anais e palestras...
Brasilia: SOB, 2001. 1 CD-ROM.

SIGGRAPH 2000 COMPUTER GRAPHICS CONFERENCE, 2000, Utah. Proceedings...
Utah: ACM Siggraph, 2000. 1 DVD.

Quando dois eventos foram realizados em conjunto, as informagdes

de cada um devem ser referenciadas separadas por ponto e virgula.

Exemplos:

CONGRESSO BRASILEIRO DE GEOQUIMICA, 3., 1991, Sdo Paulo; CONGRESSO DE
GEOQUIMICA DOS PAISES DE LINGUA PORTUGUESA, 1., 1991, S50 Paulo. Anais...
Sdo Paulo: Sociedade Brasileira de Geoquimica, 1991.

ENCONTRO NACIONAL DE BIBLIOTECONOMIA E INFORMATICA; ENCONTRO
NACIONAL DE INFORMACAO E DOCUMENTAC/:\O JURIDICA, 2., 1986, Brasilia.
Anais... Brasilia: ABDF, 1986.

CONGRESSO INTERNACIONAL DE EDUCAC/:\O FISICA E MOTRICIDADE HUMANA, 3.,
2003, S3o Paulo; SIMPOSIO PAULISTA DE EDUCACAO FiSICA, 9., 2003, S3o Paulo.
Anais... S3o Paulo: Unesp, 2003. Disponivel em: <http://www.rc.unesp.br/ib/
simposio/pagbras2003html>. Acesso em: 20 ago. 2003.

Quando o evento tiver um titulo especifico, deve-se transcrevé-
-lo como aparece no documento, indicando como subtitulo a designagao
especifica (anais, resumos, proceedings, entre outras).
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Exemplos:

CONGRESSO BRASILEIRO DE TRANSPORTE E TRANSITO, 12., 1999, Olinda. O
transporte na cidade do século 21: comunicagdes técnicas. Sdo Paulo: ANTP,
1999.

CONGRESSO BRASILEIRO DE GEOQUIMICA, 8., 2001, Curitiba; SIMPOSIO DE
GEOQUIMICA DOS PAISES DO MERCOSUL, 1., 2001, Curitiba. A geoquimica e o
desenvolvimento sustentavel: anais. Curitiba: UFPR, 2001.

Quando nao existir titulo, deve-se atribuir um titulo que

identifique o conteudo do documento entre colchetes.

Exemplo:

INTERNATIONAL GEOLOGICAL CONGRESS, 30", 1996, Beijing. [General
Proceedings...]. Beijing: [s.n.], 1997. 1 v.

9.6.9 Trabalho apresentado em evento cientifico

Chave:

AUTORIA. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, ndmero do
evento (se houver), ano de realizagéo, Local da realizagao do even-
to. Titulo... (Anais, Resumos, Proceedings, entre outros). Local de
publicacdo: Editora, ano de publicacdo. Numero da pagina inicial-
-final da parte referenciada.

Exemplos:

ORLANDO FILHO, J.; LEME, E. J. de A. Utilizagdo agricola dos residuos da
agroindustria canavieira. In: SIMPOSIO SOBRE FERTILIZANTES NA AGRICULTURA
BRASILERIA, 2., 1984, Brasilia. Anais... Brasilia: Embrapa. Departamento de
Estudos e Pesquisa, 1984. p. 451-475.

YOSHIDA, S.; VENDRAMIN, J. C.; OLIVEIRA, C. Tratamento térmico em matrizes

de forjaria em prensas de martelo: como aumentar a vida util. In: SEMINARIO
NACIONAL DE FORJAMENTO, 16., 1996, Porto Alegre. Anais... Porto Alegre: UFRGS
— Centro de Tecnologia, 1996. p. 29-39.

SILVA, N. F. da. Produgdo de curcuma em fungao de irrigagdo e adubagdo mineral.
In: CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 4., 2001, Brasilia. Anais e
palestras... Brasilia: SOB, 2001. 1 CD-ROM.

GONGALVES, M. Eletromiografia e a identificagdo da fadiga lombar. In: CONGRESSO
INTERNACIONAL DE EDUCACAO FiSICA E MOTRICIDADE HUMANA, 3., 2003, Sao
Paulo; SIMPOSIO PAULISTA DE EDUCACAO FfSICA, 9., 2003, Sao Paulo. Anais... Sao
Paulo: Unesp, 2003. p. S9-S14. Disponivel em: <http://www.rc.unesp.br/ib/simposio/
vol9n1supl.pdf>. Acesso em: 20 ago. 2003.
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Para trabalho apresentado em eventos sem os dados de

publicagdo, indicar os dados disponiveis em notas.

Exemplos:

SILVA, H. J. da et al. Recuperag¢do automatizada de mapas: relato de uma
experiéncia. Trabalho apresentado no 10. Seminario Nacional de Bibliotecas
Universitarias, Fortaleza, 1998.

9.6.10 Publicagao periddica no todo

A referéncia de publicagao periddica considerada no todo é a

representacao de sua colegéo desde o primeiro fasciculo até o ultimo.

Chave:

TITULO DO PERIODICO (por extenso). Local: Editor, ano de inicio-
-término da publicacéo.

Exemplo:

ANUARIO INTERNACIONAL. S&o Paulo: AGEV, 1968-1978.

HUMAN REPRODUCTION UPDATE. Oxford: Oxford University, 1995-1999. 1 CD-
-ROM.

Quando a publicacao periddica esta em curso, indica-se

somente o ano de inicio, seguido de hifen.

Exemplos:

ANALYTICAL CHEMISTRY. Washington, DC: American Chemical Society, 1929- .
REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- .

APPLIED SOIL ECOLOGY. Amsterdam: Elsevier, 1995- . Disponivel em: <http://www.
sciencedirect.com/science/journal/09291393>. Acesso em: 28 ago. 2003.

No caso de publicagdes periddicas com titulo genérico (boletim,

informativo, anuario e outros), incorpora-se o nome da entidade

responsavel, ligando-a por preposi¢cao entre colchetes.
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Exemplos:

INFORMATIVO MENSAL [do] Banco do Brasil. Brasilia, 1980- .

9.6.11 Publicagao periddica considerada em parte

AUTORIA (se houver). Titulo da parte, artigo ou matéria. Titulo do pe-
riédico, Local de publicagao, numero do volume, numero do fasciculo,
ano. Numero de pagina(s) do fasciculo, suplemento ou nimero/edigéo
especial (se houver). Designacao especifica do tipo de documento.

Chave:

Exemplos:

MULHERES: sem perder a ternura. Epoca, S3o Paulo, n. 303, mar. 2004. Edicio especial.
GUIA da copa. Veja, Sdo Paulo, v. 31, n. 23, 1998. 58 p. Edigdo especial.

EXPLORATORY cartographic visualization. Computers & Geosciences, Amsterdam,
1977. Special Issue. 1 CD-ROM.

ANDEAN geodynamics. Tectonophysics, Amsterdam, v. 345, n. 1-4, Feb. 2002.
Special Issue. Disponivel em: <http://www.sciencedirect.com/science>. Acesso
em: 25 ago. 2003.

9.6.12 Artigo de publicacéo periodica

AUTORIA DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do periédico?, Lo-
Chave: | cal de publicagdo, numero do volume, niumero do fasciculo, nimero
da pagina inicial-final do artigo, ano/data.

26 Q titulo do periddico, nesse caso, pode ser abreviado de acordo com a NBR 6032/ABNT
— Abreviagao de titulos de periddicos e publicagdes seriadas, ou de acordo com as fontes
de referéncia especializada na area.
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Exemplos:

ALMEIDA, C.; MONTEIRO, M. Descri¢do de duas novas espécies (Homodptera).
Revista Brasileira de Zoologia, Curitiba, v. 9, n. 1/2, p. 55-62, mar./jun. 1992.

MAGESTE, P. Encolheram a infancia. Epoca, Sao Paulo, ano 4, n. 177, p. 94-98, out.
2001.

OCHERT, A. Deconstructing DNA. New Scientist, New Jersey, v. 158, n. 2134, p.
32-35, May 1998.

BASLEV, H. Juncaceae. Flora Neotrépica, New York, n. 68, p. 1-51, 1996.

LAMOND, A. I.; EARNSHAW, W. C. Structure and function in the nucleus. Science
(Washington, DC), Washington, DC, v. 280, n. 5363, p. 547-553, 1998.

INKPEN, R. Errors in measuring the percentage dry weight change of stone tablets.
Earth Surface Processes and Landforms, Baffins Lane, v. 20, p. 783-793, 1995. 2
disquetes 32,

MADAN, J. J.; WELLS, M. J. Cutaneous respiration in Octopus vulgaris. Journal of
Experimental Biology, Cambridge, v. 199, n. 11, p. 2477-2483, 1996. 1 CD-ROM.

KANITZ, S. Leia sempre o original. Veja, Sdo Paulo, v. 36, n. 20, 14 maio 2003.
secdo Ponto de Vista. Disponivel em: <http://www.veja.abril.com.br/140503/
ponto_de_vista.html>. Acesso em: 13 maio 2003.

Os periddicos on-line podem apresentar a data de publicacao
superior a data de acesso, tendo em vista a agilidade de disponibilizagcao
deste recurso na internet.

Exemplo:

MORIUCH]I, R. et al. Applicability of quantitative PCD to soy processed
foods containing Roundup ready soy. Food Control, Oxford, v. 18, n. 3, p.
191-195, Mar. 2007. Disponivel em: <www.sciencedirect.com/science?_
ob=mimg&imagekey=B?>. Acesso em: 20 ago. 2006.

Quando o artigo tiver a indicagao do Digital Object Identifier
(DQI), este pode ser colocado antes da expressao Disponivel em:.

Exemplo:

FOGEL, E.; Teillaud, M. The computational geometry algorithms library CGAL. ACM
Communications in Computer Algebra, v. 47, n. 3, p. 85-87, Sep. 2013. DOI.
10.1145/2576802.2576806. Disponivel em: <http:// delivery.acm .org.ez22.periodicos.
capes.gov.br/10.1145/2580000/2576806/ p85- fogel.pdf?ip=200.130.19.150&id=2576
806&acc=ACTIVE%20BE0998195B6C58A276D51C&CFID=293852961&CFTOKEN=
40135875&__acm__=1392758291 caa0a0e61867e479fb02ee097dbc7234>. Acesso
em: 18 fev. 2014.
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9.6.13 Artigo de jornal

Chave:

AUTORIA DO ARTIGO (se houver). Titulo do artigo. Titulo do Jor-
nal, Local de publicagdo, data (dia, més, ano). Se¢ao, suplemento,
numero ou titulo do caderno etc., nUmero de pagina(s) do artigo
referenciado.

Exemplos:

VILLACA, A. C. Deus é relagdao de amor, Deus é amante do homem. Minas Gerais,
Belo Horizonte, 17 set. 1988. Suplemento literario, v. 22, n. 2206, p. 8-10.

FERREIRA, A. Plano Collor acelera o processo de fusdes e compras de empresas.
Folha de S. Paulo, Sdo Paulo, 4 jun. 1990.

SARLI, C. Faltou base. Folha de S. Paulo, So Paulo, 2 jul. 1998. Folha Esporte,
Caderno 3, p. 1.

MIRANDA, R. Andes que fazem gigantes. Gazeta do Povo, Curitiba, 3. jun. 1990.

SIMOES, J. M. Camilo, autor e personagem. O Estado de S. Paulo, S3o Paulo, maio
1990. Cultura, v. 7.

SUZUKI JR., M. A. A melhor de todas as copas. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 2 jul.
1998. Copa 98, Caderno 4, p. 1.

BIBLIOTECA climatiza seu acervo. O Globo, Rio de Janeiro, 4 mar. 1985. p. 11.

NOGUEIRA, S. Substancia cola osso sem efeito colateral. O Estado de S. Paulo,
S3o0 Paulo, 13 maio 2003. Disponivel em: <http://www1.folha.uol.com.br/folha/
ciencia/ult306u9093.shtml>. Acesso em: 13 maio 2003.

9.6.14 Bases de dados consideradas no todo

Chave:

NOME DA BASE DE DADOS. Local: Editora, ano inicial-final da
base.

Exemplos:

BIBLIOGRAFIA BRASILEIRA DE AGRICULTURA. Brasilia: Embrater, 1975-1988.

BIOLOGICAL ABSTRACTS: on compact disc. Philadelphia: Biosis, 1980-1997. 24
CD-ROM.

FOOD SCIENCE AND TECHNOLOGY ABSTRACTS (FSTA). Chiswisk: Silver Plater
International, 1969-1995. 1 CD-ROM.
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9.6.15 Resumo de artigo de publicagao periddica extraido de base
de dados

AUTORIA DO RESUMO. Titulo. Titulo do Periédico?, Local de
publicagdo, nimero do volume, nimero do fasciculo, numero da
pagina inicial-final, ano/data. Titulo da Fonte na qual foi citado,
Local de publicagcao, nimero do volume, nimero do fasciculo, nd-
mero de pagina(s), ano/data. Numero da referéncia (se houver).
Tipo de documento.

Chave:

Exemplos:

FRIDMAN, W. J.; BRUDQOS, S. L. On routes and routines: the early development of
spatial and temporal representations. Cognitive Development, Norwood, NJ, v. 3,
n. 2, p. 167-182, Apr. 1988. Psychological Abstracts, Arlington, v. 76, n. 8, p. 1225,
Aug. 1989. Ref. 25455. Resumo.

MUIR, D. D.; HUNTER, E. A.; DALAUDIER, C. Association of the sensory properties
of commercial, strawberry flavoured fermented milks with product composition.
International Journal of Dairy Technology, v. 50, n. 1, p. 28-34, 1997. Food
Science and Technology Abstracts, Chiswisk, Mar. 1998. Ref. 97-11-PO153.
Resumo. 1 CD-ROM.

CERNY, V. Mammals as source of ectoparasites in towns. Folia Parasitologica
(Ceske Budejovice), Ceske Budejovice, v. 26, n. 1, p. 93-95, 1979. Biological
Abstracts, Philadelphia, 1981. Ref. 5929. Resumo. 1 CD-ROM.

LOGOEIRO, L.; HIPPERT, J.; LANA, C. Deformation partitioning during folding and
transposition of quartz layers. Tectonophysics, Amsterdam, v. 361, n. 3-4, p. 171-
186, 2003. Georef, Amsterdam, 2002-2004. Ref. 2003-020598. Resumo. Disponivel
em: <http://www.periodicos.capes.gov.br>. Acesso em: 4 out. 2004.

9.6.16 Resumo

AUTORIA DA OBRA. Titulo da obra. Local: Editora, ano. Titulo e

Chave: dados da fonte na qual foi publicado o resumo. Tipo de documento.

27 O titulo do periédico, nesse caso, pode ser abreviado de acordo com a NBR 6032/ABNT
— Abreviacao de titulos de periddicos e publica¢des seriadas, ou de acordo com as fontes
de referéncia especializada na area.
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Exemplo:

MIALL, A. D. The geology of stratigraphic sequences. New York: Verlag, 1977.
Bulletin AAPG, Danvers, v. 82, n. 6, p. 1238-1239, June 1998. Resumo.

GLANFIEL, P. Applied cook-freezing. Banking-Essex: Applied Science Publ., 1980.
200 p. Food Science and Technology Abstracts, New York, 1969-1995. Resumo. 1
CD-ROM.

SEYDEL, R. Tools for computational finance. Berlin: Spring Verlag, 2002. 224 p.
MathSci on Silver Plater, New York, 1999-2003. Resumo. Disponivel em: <http://
www.periodicos.capes.gov.br>. Acesso em: 26 ago. 2003.

Quando houver autoria do resumo, acrescentar antes da fonte

na qual foi publicado o resumo a nota indicativa Resumo de: seguida

de dois-pontos.

Exemplos:

ERNEST, C. H.; ZUG, G. R. Snakes in question: the Smithsonian answer book.
Herndon: Smithsonian Institution, 1996. 203 p. Resumo de: WITNER, M.
Herpetological Review, Ontario, v. 29, n. 1, p. 59-60, Mar. 1998.

SEBER, R.; CREASE, R. P. Peace and war: reminiscences of a life on the frontiers of
science. Columbia: Columbia University, 1998. 241 p. Resumo de: RHODES, R. The
Making of a bomb scientist. Nature (London), London, v. 394, n. 6693, p. 536-537,
Aug. 1948.

9.6.17 Separata de livro

Chave:

AUTORIA. Titulo da separata. Separata de: AUTORIA. Titulo da
obra. Local: Editora, ano. Numero da pagina inicial-final.

Exemplo:

LOBO, A. M. Moléculas da vida. Separata de: DIAS, A. R.; RAMOS, J. J. M. (Ed.).
Quimica e sociedade: a presenca da quimica na actividade humana. Lisboa:
Escobar, 1990. p. 49-62.
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9.6.18 Separata de periddico

Chave:

AUTORIA. Titulo da separata. Separata de: Titulo do Periodico®.
Local de publicagdo, nimero do volume, numero do fasciculo, nu-
mero da pagina inicial-final do artigo, ano/data.

Exemplo:

GIACOMEL, F. Bionomia de Hippopsis quinquelineata Aur. (Coledptera,
Cerambycidae). Separata de: Acta Biolégica Paranaense, Curitiba, v. 18, n. 1/4, p.
63-72, 1989.

9.6.19 Resenha, revisao e discussao

Chave:

AUTORIA DA RESENHA/REVISAO/DISCUSSAO. Titulo. Titulo do
Periddico, Local de publicagdo, nimero do volume, nimero do fas-
ciculo, numero da pagina inicial-final, ano/data. Tipo de documento.

Exemplos:

BOWELES, J. E. Anchored bukkheads: horizontal and sloping anchors. Journal of
the Geotechnical Engineering Division, New York, v. 108, n. GT 12, p. 1645-1646,
Dec. 1982. Discussao.

WESTPHALEN, C. M.; BEUTIN, L.; KELLENBENZ, H. Grudiagen des Studiums
der Wirfschaftsgeschichte. Revista de Historia, Sdo Paulo, n. 54, p. 290, 1976.
Resenha.

Quando houver autoria da resenha, revisdo ou discusséo,

acrescentar antes da fonte na qual foi publicada a resenha, revisao ou

discusséo a nota indicativa Resenha, Revisao ou Discussao de: seguida

de dois-pontos.

28 O titulo do periédico, nesse caso, pode ser abreviado de acordo com a NBR 6032/ABNT
— Abreviacao de titulos de periddicos e publica¢des seriadas, ou de acordo com as fontes
de referéncia especializada na area.
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Exemplos:

RIPLEY, B. D. Modelling spatial patterns. Journal of the Royal Statistical Society,
Serie B, London, v. 39, n. 2, p. 172-192, 1977. Discussdo de: BESAG, J. E. Discussion
on Dr. Ripple’s paper. Journal of the Royal Statistical Society, Serie B, London, v.
39, n. 2, p. 193-195, 1977.

WACHOWICZ, R. O olhar diferente de Wilson Martins. Nicolau, Curitiba, v. 4, n.
31, p. 27, mar. 1990. Resenha de: MARTINS, W. Um Brasil diferente: ensaios sobre
fendmenos de aculturagdao no Parana. Sdo Paulo: T.A. Queiroz, 1989.

9.6.20 Tradugao

Chave:

AUTORIA DO DOCUMENTO ORIGINAL. Titulo traduzido. Tradu-
¢do de: NOME DO TRADUTOR. Edicdo. Local: Editora, ano. Titulo

original.

Exempilo:

HERTZBERGER, H. Li¢des de arquitetura. Tradugao de: MACHADO, C. E. L. 2.
ed. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2006. Titulo original: Lessons for students in
architecture.

Indica-se o titulo original no final da referéncia, quando

mencionado no documento. Caso nao haja, indica-se apenas a lingua

do original.

Exemplos:

DINESEN, I. A fazenda africana. Tradugdo de: JOHNS, P. S3o Paulo: Circulo do Livro,
1988. Original em inglés.

MICHENER, J. A. Havai. Tradugdo de: LEMOS, A. B. P. de. 4. ed. Rio de Janeiro:
Record, 1983. Titulo original: Havaii.

9.6.21 Tradugéo feita com base em outra tradugao

Chave:

AUTORIA DO DOCUMENTO ORIGINAL. Titulo traduzido. Tradu-
¢ao de: AUTORIA. Edigdo. Local: Editora, ano. Versao. Lingua do
original.
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Exemplo:

SAADI. O jardim das rosas. Tradugdo de: HOLANDA, A. B. de. Rio de Janeiro: J.
Olympio, 1944. Versdo francesa de Franz Toussaint. Original em drabe.

9.6.22 Patente

Chave:

ENTIDADE RESPONSAVEL e/ou AUTOR (inventor). Titulo da pa-
tente. Numero da patente, datas (do periodo de registro).

Exemplos:

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA (Embrapa). CRUVINEL, P. E. et
al. Plant chlorophyl concentration micro controlled data storage type meter has
up to 64 kilobytes and 16 square centimeters pixel capacity. BR 200104291-A, 30
Apr. 2002, 17 Dec. 2002.

OUTINEN, M. T. et al. Method for removing phenylalanine from proteineceous
compositions, a product so obtained and use thereof. US005547687A, Aug. 20,
1996.

COMPANHIA CERVEJARIA BRAHMA. SINGER, U. Tampa de garrafa premiada. BR,
P19803339-5, 15 maio 1998, 8 jun. 1998. Disponivel em: <http://www.inipi.gov.br/
pesq_patentes/patentes.htm>. Acesso em: 29 ago. 2003.

9.6.23 Norma técnica

Chave:

ORGAO NORMALIZADOR. Titulo (corresponde ao nimero da nor-
ma): subtitulo. Local, ano.

Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagso e
documentagao — referéncias — elaboragdo. Rio de Janeiro, 2002.

BRITISH STANDARDS INSTITUTION. BS 684: section 2.24: methods of analysis of fats
and fatty oils. Parte 2: Other methods. Determination of anisidine value. [S.1.], 1989.

INSTITUTO ECUATORIANO DE NORMALIZACION. INEN 1640: edible palm oil:
requirements. Quito, 1988.

ASSOCIACION MERCOSUL DE NORMALIZACION. NM 00001: directivas para la
redaccion y presentacion de Normas Mercosur. Buenos Aires, 1994. Disponivel em:
<http://www.amn.org.br/br/DetalhesInternalizados.asp>. Acesso em: 25 ago. 2003.
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9.6.24 Documento juridico

Inclui legislagéao, jurisprudéncia e doutrina.

9.6.24.1 Legislagéo

Compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais e os

textos legais infraconstitucionais (lei complementar e ordinaria, medida

provisoria, decreto em todas as suas formas, resolugdo do Senado Federal)

e as normas emanadas das entidades publicas e privadas (ato normativo,

portaria, resolu¢ao, ordem de servigo, instrugdo normativa, comunicado,

aviso, circular, decisdo administrativa, entre outras) (ABNT, 2002).

Chave:

JURISDICAO (pais, estado ou municipio). Org&o judiciario compe-
tente (se houver). Titulo e numero da legislagdo. Dados da fonte na
qual foi publicado o documento.

Exemplos: Constituicdo

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituigdo: Republica Federativa do Brasil. Brasilia,
DF: Senado Federal, 1988.

PARANA. Constituicdo (1989). Constitui¢do do Estado do Parana. 8. ed. atual. até
Emenda Constitucional 23/2007. Curitiba: Jurua, 2008.

Exemplos: Emenda Constitucional

BRASIL. Emenda Constitucional n® 76, 28 de novembro de 2013. Didrio Oficial da
Unido, Brasilia, DF, n. 232, 29 nov. 2013. Segdo 1, p. 1.

BRASIL. Emenda Constitucional n® 76, 28 de novembro de 2013. Portal da
Legislacdo, Brasilia, DF, 28 nov. 2013. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/
ccivil_03/constituigdo/Emendas/Emc/emc76.htm>. Acesso em: 19 dez. 2013.

Exemplos: Lei complementar

BRASIL. Lei complementar n® 143, de 17 de julho de 2013. Diario Oficial da Unido,
Brasilia, DF, n. 137, 18 jul. 2013. Segdo 1, p. 1.

BRASIL. Lei complementar n°® 143, de 17 de julho de 2013. Portal da Legislagdo,
Brasilia, DF, 17 jul. 2013. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/
LEIS/LCP/Lcp143.htm>. Acesso em: 18 dez. 2013.
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Exemplos: Lei ordinaria

BRASIL. Lei n® 12.884, de 21 de novembro de 2013. Institui o Dia Nacional dos
Trabalhadores em Turismo e Hospitalidade. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, n.
227,22 nov. 2013. Segao 1, p. 1.

BRASIL. Lei n® 12.884, de 21 de novembro de 2013. Institui o Dia Nacional dos
Trabalhadores em Turismo e Hospitalidade. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF,
n. 227,22 nov. 2013. Se¢do 1, p. 1. Disponivel em: <http://pesquisa.in.gov.br/
imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1& pagina=1&data=22/11/2013>. Acesso
em: 10 dez. 2013.

Exemplos: Medida provisoria

BRASIL. Medida proviséria n°® 629, de 18 de dezembro de 2013. Didrio Oficial da
Unido, Brasilia, DF, n. 246, 19 dez. 2013. Segdo 1, p. 30.

BRASIL. Medida proviséria n°® 629, de 18 de dezembro de 2013. Portal da
Legislagdo, Brasilia, DF, 18 dez. 2013. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/
CCIVIL_03/_At02011-2014/2013/Mpv/mpv629.htm>. Acesso em: 10 dez. 2013.

Exemplos: Decreto

BRASIL. Decreto-lei n° 2.423, de 7 de abril de 1988. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 126, n. 66, p. 6009, 8 abr. 1988. Se¢do 1, pt. 1.

BRASIL. Decreto n° 4.686, de 29 de abril de 2003. Disp&e sobre o Conselho
Nacional de Turismo e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 30 abr. 2003. Disponivel em: <http://presidencia.
gov.br>. Acesso em: 13 maio 2003.

BRASIL. Decreto n°® 4.613, de 11 de margo de 2003. Regulamenta o Conselho
Nacional de Recursos Hidricos e da outras providéncias. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 12 mar. 2003. Disponivel em: <http://
www.mct.gov.br/legis/decretos/4613_2003.htm>. Acesso em: 20 maio 2003.

SAO PAULO (Estado). Decreto n°® 58.052, de 16 de maio de 2012. Regulamenta

a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a
informacGes, e da providéncias correlatas. Legislagdao do Estado de Sao Paulo, Sdo
Paulo, 17 maio 2012. Disponivel em: <http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/
dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cf b00501469/0d8cf8dcbd4ef45f83257a
010046ef75?0penDocument>. Acesso em: 20 dez. 2013.

Exemplo: Portaria

BRASIL. Receita Federal do Brasil. Portaria n® 1.098, de 8 de agosto de 2013.
Dispde sobre atos administrativos no ambito da Secretaria da Receita Federal do
Brasil. Receita Federal, Brasilia, DF, 13 ago. 2013. Disponivel em: <http://www.
receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Portarias/2013/portrfb10982013.htm>. Acesso
em: 2 nov. 2013.
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Exemplo: Resolugéo

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA (CFM). Resolugdo n°® 1.148, de 2 de margo
de 1984. Aprova as instrugGes para escolha dos delegados-eleitores, efetivo e
suplente a Assembléia para eleigdo de membros do seu Conselho Federal. Lex:
Coletanea de Legislacdo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, p. 425-426, jan./mar. 1984.
Legislagdao Federal e margindlia.

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA (ANVISA). Resolugdo RDC n° 13, de

24 de margo de 2015. Disp0e sobre a atualizagdo do Anexo |, Listas de Substancias
Entorpecentes, Psicotrdpicas, Precursoras e Outras sob Controle Especial, da Portaria
SVS/MS n° 344, de 12 de maio de 1998 e proibe a importagso, produgio, manipulagdo,
aquisicdo, venda e dispensagdo de medicamento de uso sistémico a base da substancia
benzidamina. Diario Oficial da Unido, Brasilia, n. 57, 25 de mar. 2015. Disponivel em:
<http://portal.anvisa.gov.br/documents/33880/2568070/RDC_13_2015.pdf/c3f83701-
2bb5-4c85-9cde-5465ce216ab8>. Acesso em: 03 jul. 2017.

Exemplo: Habeas corpus

SERGIPE. Tribunal de Justi¢ca do Estado de Sergipe. Habeas corpus n® 273.461. Relator:
Ministro Moura Ribeiro. JusBrasil, 2013. Disponivel em: <http://stj.jusbrasil.com.br/
jurisprudencia/24772436/habeas-corpus-hc-273461-se-2013-0218958-4-stj/inteiro-
teor-24772437>. Acesso em: 20 dez. 2013.

Exemplo: Projeto de lei

BRASIL. Camara dos Deputados. Projeto de lei n® 7.021, de 19 de dezembro

de 2013. Autor: Felipe Bornier. Cimara dos Deputados, Brasilia, DF, 19

dez. 2013. Disponivel em: <http://www.camara.gov.br/proposicoesWeb/
prop_mostrarintegra;jsessionid=7DB4730B047F482CA86B177CD189DEAS.
nodel?codteor=1215046&filename=PL+7021/2013>. Acesso em: 20 dez. 2013.

Exemplo: Cédigo (Municipal, Estadual, Federal e Profissional)

BRASIL. Codigo civil. 46. ed. S3o Paulo: Saraiva, 1995. Organizagdo dos textos,
notas remissivas e indices por Juarez de Oliveira.

9.6.24.2 Jurisprudéncia

Compreende sumulas, enunciados, acordaos, sentengas e

demais decisdes judiciais.

Chave:

JURISDICAO (pais, estado ou municipio). Orgao judiciario com-
petente (se houver). Titulo (natureza da deciséo ou ementa) e nu-
mero, partes envolvidas (se houver). Relator: (nome). Local, data.
Dados da fonte na qual foi publicado o documento.
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Exemplos: Acérdao

SANTA CATARINA. Tribunal Regional Eleitoral. Acérddo n°® 17.060. Relator:
Juiz Rodrigo Roberto da Silva. Floriandpolis, 12 set. 2001. Ementario de
Jurisprudéncia, Floriandpolis, v. 6, p. 112, 2002.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinario n® 9.437. Execugdo

de sentenga do juizo arbitral — Improcedéncia dos embargos opostos a penhora

— N3o se toma conhecimento do recurso, a vista de sua intempestividade.
Recorrentes: Carolina Candida do Cruzeiro Seixas de Vasconcelos Maia; Recorrido:
Silvestre Gomes de Araujo. Brasilia, DF, 28 maio 1945. Coletanea de Acérdaos
(COLAC), Brasilia, DF, 28 maio 1945. p. 163. Disponivel em: <http://redir.stf.jus.br/
paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=594561>. Acesso em: 1 nov. 2013.

Exemplo: Sumula

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n® 14. Ndo é admissivel por ato
administrativo restringir, em razdo de idade, inscricdo em concurso para cargo
publico. In: . Sumulas. S3o Paulo: Associagdo dos Advogados do Brasil,
1994. p. 16.

Exemplo: Enunciado

PARANA. Tribunal de Justica do Estado do Parana. Enunciado n°41.

Improbidade administrativa — Indisponibilidade cautelar de bens. Tribunal de
Justiga do Parana, Curitiba, 8 out. 2013. Disponivel em: <http://portal.tjpr.jus.
br/pesquisa_athos/publico/ajax_concursos.do?tjpr.url.crypto=8a6c53f8698c7ff
7801c492a8235 1569545dd27fb68d84af89c727276096b41784d5e01d
3804d7a7ebdda 82e8bf440087b6b30641 a2fb19108057b53eef286ec701 84cbe>.
Acesso em: 3 nov. 2013.

Exemplo: Apelacéo

BRASIL. Confederag¢do Nacional da Agricultura. Apelagdo civel n°® 343.999-2.
Relator: Juiz Alvimar de Avila. Revista de Julgados, Belo Horizonte, v. 96, p. 89-91,
jul./set. 2004.

Exemplo: Sentenca

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sentenca estrangeira contestada n® 5.828.
Relator: Ministro Jodao Otavio de Noronha. Brasilia, DF, 19 jun. 2013. Revista de
Direito Privado, S3o Paulo, v. 55, p. 391-398, jul./set. 2013.
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9.6.24.3 Doutrina

Inclui toda e qualquer discussao técnica sobre questdes legais

(monografias, artigos, papers e outros documentos).

Chave:

AUTORIA. Titulo. Dados da fonte na qual foi publicado o documento.

Exemplos:

COUTINHO, J. N. de M. Ensino do Direito na UFPR: voto a esperanga. Revista da
Faculdade de Direito da UFPR, Curitiba, v. 36, p. 137-145, 2001.

VIDAL, L. F. C. de B. Midia e juri: possibilidade de restri¢cao da publicidade do
processo. Revista Brasileira de Ciéncias Criminais, Sao Paulo, ano 11, n. 41, p.
113-124, 2003.

COLARES, M. O que ha de novo no direito de familia? Disponivel em:
<http://66.54.91.48/doutrina/texto.asp?id+2044>. Acesso em: 26 set. 2003.

9.6.25 Documento religioso no todo

Inclui as escrituras sagradas — o Alcorao, a Biblia, o Talmude,

entre outras.

Chave:

TITULO. Edig&o. Local: Editora, ano. Tradug&o ou versdo. Designa-
¢ao especifica do tipo do documento religioso (quando nao constar
no titulo).

Exemplos:

ALCORAO sagrado. S3o Paulo: Tangara, 1975. Versdo portuguesa diretamente do
arabe por Samir El Hayek.

A BIBLIA de Jerusalém. S3o Paulo: Paulinas, 1981.
LA BIBBIA: novissima versione dai testi originali. Milano: Paoline, 1987.
A BIBLIA: vers3o 2.0. S3o Paulo: Sociedade Biblica do Brasil, 1999. 1 CD-ROM.

BIBLIA on line multilingiie. Disponivel em: <http://www.bibliaonline.com.br/index.
jspa>. Acesso em: 27 ago. 2004.
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9.6.26 Documento religioso considerado em parte

Chave:

TITULO DA PARTE, CAPITULO ou LIVRO. In: TITULO. Edicao.
Local: Editora, ano. Capitulo, versiculo da parte referenciada. De-
signacao especifica do tipo do documento religioso (quando nao
constar no titulo).

Exemplos:

CANTICI dei cantici. In: LA BIBBIA: novissima versione dai testi originali. Milano:
Paoline, 1987. Cap. 7, vers. 1-10.

EVANGELHO segundo S3o Jodo. In: BIBLIA Sagrada. Reed. Versdo de Antonio
Pereira de Figueiredo. Sdo Paulo: Ed. das Américas, 1950. Cap. 12, vers. 12.

0S GENIOS. In: ALCORAO: grandes obras. 2. ed. Mem Martins: Europa-América,
[1989?]. v. 2.

SALMOS. In: BIBLIA online multilingiie. Disponivel em: <http://www.bibliaonline.
com.br/chapter.jspa?book=19>. Acesso em: 27 ago. 2003.

9.6.27 Catalogo de exposicao, de editor e outros

Chave:

AUTORIA (instituicao, associagao, organizagao, entre outros). Titu-
lo. Local, ano. Designagéao especifica do tipo de documento (quan-
do n&o constar no titulo).

Exemplos:

BRITISH COUNCIL. Paperbacks for universities. London, 1981. Catalogo de
exposicao.

LANGE & SPRINGER WISSENSCHAFTLICHE BUCHHANDLUNG. International
subscription catalogue: 1989/90. Koeln, 1989.

SIGMA CHEMICAL COMPANY. Biochemicals organic compounds for research and
diagnostic reagents. St. Louis, 1994. Catdlogo.

WILEY. Catalog 2001. [S.l.], 2001. 1 CD-ROM.

JORGE ZAHAR EDITOR. Catalogo. Disponivel em: <http://www.zahar.com.br/
catalogo.asp>. Acesso em: 27 ago. 2004.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL. Museu. Antes dos dinossauros.
Porto Alegre, 2004. Catélogo. Disponivel em: <http://www.museu.ufrgs.br/
exposi%E7%F5es04/paleonto/index.htm>. Acesso em: 5 out. 2004.
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9.6.28 Entrevista publicada

Chave:

AUTORIA (entrevistado). Titulo da entrevista. Titulo e dados da
fonte na qual foi publicada a entrevista. Designacao especifica do
tipo de documento (quando nao constar no titulo).

Exemplo:

FIUZA, R. O ponta-de-langa. Veja, S3o Paulo, n. 1124, p. 9-13. 4 abr. 1990.
Entrevista.

Pode-se indicar o nome do entrevistador na nota de entrevista

quando for de interesse para o trabalho.

Exempilo:

FERREIRA, J. I. A carta de Vitéria. Veja, S3o Paulo, n. 1586, p. 11-13, 24 fev. 1999.
Entrevista concedida a Consuelo Dieguez.

9.6.29 Entrevista ndo publicada

Para referenciar entrevista nao publicada (ver 9.6.67).

9.6.30 Convénio

Chave:

AUTORIA. Titulo. Local, data. Designagéo especifica do tipo de
documento (quando n&o constar no titulo).

Exemplos:

FUNDACAO BANCO DO BRASIL; UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (UFPR).
Convénio de cooperagdo financeira que, entre si, celebram a Fundagao Banco do
Brasil e a Universidade Federal do Parana. Curitiba, 2 out. 1989.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (UFPR); MINERAIS DO PARANA
(MINEROPAR). Geologia do grupo Agungui, regido de Bateias — Bocaitiva do Sul.
Curitiba, 1989. Convénio.
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9.6.31 Projeto de pesquisa

AUTORIA (Coordenador). Titulo. Local: Unidade executora, data
de inicio. Numero de pagina(s). (Sigla da instituicdo mantenedora.
Chave: | Nome e numero do Programa — Titulo do programa. Cédigo do pro-
jeto). Nota indicativa da fase do documento (anteprojeto, projeto em
andamento, projeto concluido).

Exemplos:

FERRARETTO, M. D.; MASSARUHA, S. M. F. Ambiente de desenvolvimento de
software para dominio de administracao rural — FMS. Campinas: Embrapa-
-CNPTIA, 1994. 10 p. (Embrapa. Programa 12 — Automagdo Agropecuaria. Projeto
12.04.94.077). Projeto em andamento.

SETENARESKI, L. E. (Coord.). Projeto para transmissdo eletronica de documentos
em apoio as atividades académicas de ciéncia e tecnologia nas bibliotecas das
instituicGes de ensino superior do Parana. Curitiba: UFPR — Biblioteca Central, 1
ago. 2002. (Fundagdo Araucaria — Programa a infra-estrutura das bibliotecas das
IES — ATO 016/2001). Projeto concluido.

9.6.32 Documentos nao publicados

Documentos no prelo, em fase de elaboragao, de pré-publicacao,
de publicagdo, nado publicado ou submetido a publicacéo, referenciar os
dados disponiveis.

AUTORIA. Titulo. Local, data (se houver). Nota indicativa da fase
Chave: | do documento (no prelo, em fase de elaboragéo, submetido a publi-
cagao).

Exemplos:

SEYFERTH, G. A liga pan-germanica e o perigo alemao no Brasil: andlise sobre
dois discursos étnicos irredutiveis. No prelo.

STROPARO, E. M. Politicas inclusivas e acessibilidade em bibliotecas
universitarias: uma andlise do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do
Parana. Dissertagdo (Mestrado em Educagdo) — Setor de Educagdo, Universidade
Federal do Parana, Curitiba. Em fase de elaboragdo.
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9.6.33 Ata de reuniao

Chave:

AUTORIA (instituicao, associagao, organizagao ou outro tipo de
entidade). Local. Titulo e data. NUmero do livro, nimero da pagina

(se houver).

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Conselho de Ensino e Pesquisa. Curitiba.
Ata da sessao realizada no dia 19 jun. 1990. Livro 29, p. 10 verso.

9.6.34 Gibi

Chave:

AUTORIA. Titulo. Local: Editora, nimero do volume, nimero do

fasciculo, ano/data. Designagao especifica do tipo de documento.

Exemplo:

SOUZA, M. Chico Bento. Sao Paulo: Globo, n. 439, 2004. Gibi.

9.6.35 Memorial

Chave:

AUTORIA DO MEMORIAL. Titulo (indicando a instituicdo a qual foi
apresentado). Local, data. Numero de pagina(s).

Exemplo:

NEVES, R. de A. Memorial apresentado a Universidade Estadual do Rio de
Janeiro. Curitiba, jul. 1999. 8 p.

9.6.36 Carta nao publicada

Para referenciar carta ndo publicada (ver 9.6.67).
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9.6.37 Carta publicada

Chave: AUTORIA (nome do organizador). Titulo atribuido pelo organizador.
" | Titulo e dados da fonte na qual foi publicada a carta.

Exemplo:
CAROLLO, C. L. (Org.). Correspondéncia inédita de Nestor Victor dos Santos a
Emiliano Pernetta: 1913-1914. Letras, Curitiba, n. 25, p. 421-432, 1976.

9.6.38 Fax
AUTORIA DO FAX. Titulo (se houver). Local, data. NUmero de fo-

Chave: | Iha(s). Designagéao especifica do tipo de documento (quando nédo

constar no titulo).

Exemplo:

STROPARO, E. M. Fax para Eduardo Archegas. Curitiba, 5 abr. 1999. 1 f.

9.6.39 Documentos de arquivo

Documentos provenientes de arquivos (publicos, privados,

colegbes especiais, entre outros).

Chave:

AUTORIA DO DOCUMENTO e/ou NOME DO ARQUIVO. Titulo.
Local, data. Nota indicativa de localizagao.

Exemplo:

FIGUEIREDO, L. P. de. Noticia do Continente de Mogambique e abreviada relagao
do seu comércio. Lisboa, 1 dez. 1773. Acervo Arquivo Nacional da Torre do
Tombo, mago 604.

No caso de serem consultados varios documentos do mesmo

arquivo (codices, salas, colegdes especiais), a entrada deve ser

feita pelo nome do arquivo, podendo haver indicagdo do periodo

consultado.
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Exemplo:

ARQUIVO HISTORICO ULTRAMARINO, Lisboa. Papéis de Sa da Bandeira.

9.6.40 Desenho técnico

Chave:

AUTORIA. Titulo do desenho ou projeto. Local, data. Numero de
folhas (se houver). Designagao especifica do tipo de documento.

Exemplos:

MENGATTO, P. C. Distribui¢do de agua potavel — planta — esquema isométrico.
Sao Francisco do Sul, 1989. 1 f. Reprodug¢do em cépia heliografica.

MORAES, J. B. A. Sala de jantar e estar. Curitiba, 2003. 1 f. Projeto de arquitetura
de interiores.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Reitoria. Biblioteca Central: Centro
Politécnico. Curitiba, 1960. Projeto arquitetonico em 6 pranchas. Reprodugdo em
copia heliografica.

9.6.41 Documento cartografico

Inclui mapa, globo, carta, planta, fotografia aérea, imagem de

satélite, imagem de radar.

9.6.41.1 Mapa

Chave:

AUTORIA. Titulo. Local: Editora, data. Designagao especifica do
tipo de documento (quando nao constar no titulo), dimensbes (se
houver). Escala.

Exemplos:

BRASIL. Departamento Nacional de Produgdo Mineral. Mapa geolégico do Estado
de Santa Catarina. Brasilia: DNPM, 1986. Escala 1:500.000.

GEORGE, S. L'unité italienne. Vienne: Rossignol, [197-]. 1 mapa, 60 x 70 cm. Escala
1:500.000.

GOIAS. Secretaria do Planejamento e Desenvolvimento. SIG — Goias: mapa
geoldgico e de recursos minerais. Goiania, [2002]. 1 CD-ROM.
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MAPA do Brasil geopolitico. Sdo Paulo: Geomapas, c2002. Escala 1:3.800.000.
Disponivel em: <http://www.mapasecia.com.br/level3/mapas_com_br/
geopolitico/htm>. Acesso em: 19 maio 2003.

9.6.41.2

Globo

Chave:

AUTORIA. Titulo. Local: Editora, data. Designacéo especifica do
tipo de documento (quando nao constar no titulo), dimensoes (se
houver).

Exemplos:

ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. Sdo Paulo: Encyclopaedia Britannica do
Brasil, [198-]. 1 globo, 115 cm.

REPLOGLE 12 Inch Precision Globe. Chicago: Replogue Globe, [19--].

9.6.41.3 Atlas

Chave:

AUTORIA. Titulo. Local: Editora, data. Designacao especifica do
tipo de documento (quando n&o constar no titulo). Escala (se hou-
ver).

Exemplos:

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica do Brasil,
1981. Escalas variam.

CARDOSO, J. A.; WESTPHALEN, C. M. Atlas historico do Parana. Curitiba: Projeto,
1981.

ESRI map book. Readlands: Environmental Systems Research Institute, 1995. v. 10.
1 atlas.

WORLD atlas & almanac: version 6. Novato, CA: Mindscape, 1995. 1 CD-ROM.

UNIVERSIDADE PARA O DESENVOLVIMENTO DO ESTADO E DA REGIAO DO
PANTANAL (UNIDERP). Atlas geografico digital de Mato Grosso do Sul. Campo
Grande, 2002. Disponivel em: <http://www.uniderp.br>. Acesso em: 29 ago. 2003.

9.6.41.4

Fotografia aérea

Chave:

AUTORIA. Titulo. Local: Editora, data. Designacao especifica do
tipo de documento (quando nao constar no titulo). Escala.




175

Exemplos:

SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DOS RECURSOS HiDRICOS E
SANEAMENTO AMBIENTAL DO PARANA (SUDERHSA). Regido do Passatina —
Parana: foto aérea. Curitiba, 2001. 1 fotografia aérea. Escala 1:30.000.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S3o Paulo). Projeto Lins Tupa: foto
aérea. S3o Paulo, 1986. Escala 1:35.000. Fx28, n. 15.

9.6.41.5 Imagem de satélite

Chave:

AUTORIA. Titulo. Local: Editora, data. Designagao especifica do
tipo de documento (quando nao constar no titulo). Informacdes rela-
tivas a descrigdo do material (se houver).

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS (INPE). Centro de Previsdo de
Tempo e Estudos Climaticos (CPTEC). Queimadas: foco de calor: Estado — Mato

Grosso. S3o José dos Campos, 2003. 1 imagem de satélite. Noaa-12/AVHRR, 27
abr. 2003.

9.6.41.6 Imagem de radar

Chave:

AUTORIA. Titulo. Local: Editora, data. Designacgao especifica do
tipo de documento (quando nao constar no titulo).

Exemplo:

MAR'’S South pole ice deep and wide. Pasadena, CA: NASA, 2007. 1 Imagem de
radar. Disponivel em: <www.nasa.gov/mission_pages/mars/news/mars-20070315.
html>. Acesso em: 27 jan. 2014.

9.6.42 Partitura

Chave:

AUTORIA (Compositor). Titulo. Local: Editora, data. Designacao
especifica do tipo de documento, numero de paginas (se houver).
Instrumento ao qual se destina.
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Exemplos:

MIGUEZ, L. Parisina op. 15. Ed. fac-similar. Rio de Janeiro: Funarte, 1982. 1
partitura, 32 p. Orquestra.

PINTO, I. C. Fandango do Parana. Curitiba: Ed. UFPR, 1992. 7 partituras, 23 p.
Violdo.

BEETHOVEN, L. V. Ode a alegria. Fortaleza, 1999. 1 partitura. Piano. Disponivel
em: <http://www.secrel.com.br/usuarios/musica/classica.html>. Acesso em: 13
maio 2003.

DION, C. Immortality. [2002?]. 1 partitura. Teclado. Disponivel em: <http://www.
geocites.com/fabianazzz>. Acesso em: 19 maio 2003.

9.6.43 Microforma

Inclui microfilme, microficha, diapositivo, diafilme.

9.6.43.1 Microfilme
Chave: AUTORIA. Titulo. Local: Editora (se houver), data. Designagéo es-
" | pecifica do tipo de documento, largura em milimetros (se houver).
Exemplos:
FOREST science. Bethesda: Society of American Forester, 1960-1963. 1 bobina de
microfilme, 35 mm.
STRUCTURAL geology. Califérnia: GSA, 1985. 1 bobina de microfilme.
9.6.43.2 Microficha
Chave: AUTORIA. Titulo. Local: Editora (se houver), data. Designagao es-

pecifica do tipo de documento, redugéo.

Exemplo:

CARDIM, M. S. Constitui o ensino de 2. grau regular noturno uma verdadeira
educacao de adultos? Dissertacdo (Mestrado em Educagdo) — Setor de Educagao,
Universidade Federal do Parana, Curitiba, 1984. 3 microfichas, reducdo de
1:24.000.
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Diapositivo

Chave:

AUTORIA. Titulo. Local: Editora (se houver), data. Designacéo es-
pecifica do tipo de documento, indicagao de cor, dimensdes em cm.

Exemplo:

LA FRANCE physique et économique: classes élémentaires et de transition. Paris:
Sermap, 1974. 100 diapositivos, color., 5 x 5 cm.

9.6.43.4 Diafilme

Chave:

AUTORIA. Titulo. Local: Editora (se houver), data. Designacéo es-
pecifica do tipo de documento, indicagao de cor, dimensdes.

Exempilo:

SANEAMIENTO en el matadero: partes | y Il. Washington, DC.: Organizacidn
Panamericana de la Salud, 1978. 1 diafilme, 96 fotogramas, color., 35 mm.

9.6.44 Transparéncia

Chave:

AUTORIA. Titulo. Local: Editora (se houver), data. Designagao es-
pecifica do tipo de documento, indicagao de cor, dimensdes.

Exemplos:

A AMAZONIA é nossa. Sdo Paulo: Vere, 1991. 18 transparéncias, color.

WILSON, M. Writing for business. Walton-on-Thames: Nelson, 1987. 27
transparéncias, p&b.

9.6.45 Radiografia

Chave:

TITULO. Local, Data. Designagao especifica do tipo de documento,
dimensao. Radiografado por (nome do radiologista).
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Exemplo:

RADIOGRAFIA da mdo. Curitiba, 2003. 1 radiografia, 23 x 29,5 cm. Radiografado
por Guido Perez.

9.6.46 Fotografia

AUTORIA (fotoégrafo). Titulo. Data. Designacao especifica do tipo

Chave: A : ~
de documento, indicacao de cor, dimensdes.

Exemplos:

D’AVILA, A. C. Estagao da luz. 1980. 1 dlbum, 31 fotografias, p&b, varias dimensdes.

DIAS, J. Doagdo de livros do Setor de Tecnologia a Biblioteca de Ciéncia e
Tecnologia, UFPR. 1999. 1 fotografia, color., 15 x 21 cm.

COSTA, A. Curitiba histérica. 2002. 1 fotografia, color. Disponivel em: <http://
www.tudoparana.globo.com.br/fotografia>. Acesso em: 13 maio 2003.

DAVIS, T. African elephants. [20027?]. 1 fotografia, color. Disponivel em: <http://www.
webshots.com/g/32/574-sh/25346.html>. Acesso em: 13 maio 2003.

Para fotografia de obra de arte, dar entrada pelo nome do autor
da obra original. Acrescentar ao final da referéncia o nome do fotografo.

Exemplo:

SALLENBACH, K. Thethys. 1983. 1 fotografia, p&b, 17,5 x 13 cm. Fotdgrafo Henn.

9.6.47 Original de arte

AUTORIA (artista). Titulo. Data. Designagéo especifica do tipo de
documento, indicagdo da técnica utilizada, indicagao de cor, dimen-
sbes. Nota indicativa de localizagdo (nome da instituicdo ou do pro-
prietario do acervo).

Chave:
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Exemplos:

DE BONA, T. Auto-retrato. 1941. 1 original de arte, 6leo sobre tela, color., 80 x 70
cm. Acervo Museu Nacional de Belas Artes do Rio de Janeiro.

PEIXOTO, L. C. Monumento do Ipiranga. 1893. 1 original de arte, 6leo sobre tela,
color., 77 x 110 cm. Acervo Pinacoteca do Estado de Sdo Paulo.

9.6.48 Reproducgao de arte

Chave:

AUTORIA (artista). Titulo. Data. Designagéo especifica do tipo de
documento, indicagao de cor, dimensdes.

Exemplo:

PANCETTI, J. A casa de um pescador. 1947. 1 reproducdo de arte em papel, color.,
8x 10 cm.

Se a reproducéo fizer parte de uma publicagao, acrescentam-se

os dados da fonte na qual foi publicada.

Exemplo:

GOMIDE, A. Retrato de Vera Azevedo. 1930. 1 reproducgdo de arte em papel,
color.,, 19 x 19 cm. In: VERNASCHI, R. Gomide. Sdo Paulo: MWM Motores Diesel,
1989. p. 125.

9.6.49 Cartao-postal

Chave:

AUTORIA (se houver). Titulo. Local: Editora, data. Designagéo es-
pecifica do tipo de documento, indicagao de cor.

Exemplos:

PARIS, la nuit: la Cathédrale Notre Dame de Paris illuminée. Paris: Lyna-Paris, [198-].
1 cartao-postal, color.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA: vista noturna. Curitiba: Paran-Card, [199-].
1 cartao-postal, color.
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9.6.50 Cartaz (péster)

Chave:

AUTORIA (se houver). Titulo. Local: Editora, data. Designagao es-
pecifica do tipo de documento, indicagdo de cor.

Exemplos:

CAVERNAS do Parana. Curitiba: GEEP/Agungui, [199-]. 1 cartaz, color.

CONVERGE on London. 8% International Congress on Medical Librarianship London
July 2-5 2000. London: Library Association Enterprises, [1998]. 1 cartaz, color.

9.6.51 Folder

Chave: AUTORIA (se houver). Titulo. Local: Editora, data. Designacgéo es-
" | pecifica do tipo de documento.

Exemplos:
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas. Consulta ao acervo.
Curitiba, 2005. 1 folder.
CENTRO DE QUALIDADE EM HORTICULTURA. Classificagdao da uva rustica Vitis
labrusca L. Curitiba: Ceasa, [20067?]. 1 folder.

9.6.52 Selo
NOME DO PAIS. Titulo (correspondente ao motivo). Data. Desig-

Chave: | nacao especifica do tipo de documento, valor. (Série) (se houver).

Notas (quando necessario).

Exemplos:

BRASIL. 100 anos da UFPR 1912-2012. 2012. 1 selo, RS 1,20. Centendrio da
Universidade Federal do Parana.

BRASIL. Ametista. 1989. 1 selo, RS 1,50. (Mineralogia. Temas brasileiros).

BRASIL. Homenagem a Guglielmo Marconi, precursor da radiodifusdao. 1995. 1
selo, RS 0,84. llustracdo de Murilo Lobato.

ITALIA. Castelo di Cerro al Volturno. 1990. 1 selo, £ 200. Ilustragdo de E. Donnimi.

BRASIL. Selando o futuro. 2000. 1 selo, RS 0,30. Disponivel em: <http://www.correios.
com.br/selos_postais/selos_2000/selos2000_2.cfm>. Acesso em: 26 ago. 2003.
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9.6.53 Bula de remédio

NOME COMERCIAL e/ou NOME GENERICO: apresentagéo do
Chave: | medicamento. Responsavel técnico. Local: Laboratério/fabricante,
data. Designagéo especifica do tipo de documento.

Exemplos:

NISALGEN/nimesulida: solugdo. Responsavel técnico Dirce de Paula Zanetti. Sdo
Bernardo do Campo: UCI-Farma, 1997. 1 bula de remédio.

TYLENOL/paracetamol: comprimidos. Responsavel técnico Nilton Azevedo. Sdo
José dos Campos: CILAG Farmacéutica, 1998. 1 bula de remédio.

9.6.54 Rotulo e embalagem

NOME DO FABRICANTE. Nome do produto. Local, data. Desig-

Chave: nagéo especifica do tipo de documento.

Exemplos:

BAUDUCCO. Wafer nozes. Sao Paulo, [2003?]. 1 embalagem.

NESTLE. Moga tradicional: leite condensado. Sdo Paulo, [19--?]. 1 rétulo.

9.6.55 Gravacgao sonora (disco, cassete sonoro, CD (compact disc))
no todo

AUTORIA (Compositor ou intérprete). Titulo. Local: Gravadora,

Chave: data. Designacao especifica do tipo de documento.

Exemplos:

ANDERSON, B.; RICE, T.; ULVAEUS, B. Chess. London: RCA, 1984. 2 cassetes
sonoros, estéreo.

MACCARTNEY, P. Tug of war. Rio de Janeiro: EMI, 1982. 1 disco sonoro.

MOREIRA, C. As mais belas passagens biblicas: Reis (2.2 parte), a vida do Rei
Salomao. Manaus: Gol Records, 1998. v. 10. 1 CD, digital, estéreo.

TITAS acustico. Manaus: Wea Music, 1997. 1 CD (56 min): digital, estéreo.
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VERDI, G. Rigoletto: 6pera em trés atos e quatro cenas. [S.l.]: Angel, [197-]. 2
discos sonoros (116 min), 33*2 rpm.

ESTRADA, J. O. D.; SILVA, F. M. da. Hino nacional. Curitiba: Estudios Audisom,
1979. Lado A, 1 disco sonoro (10 min), 333 rpm.

9.6.56 Gravacgao sonora considerada em parte

Chave:

AUTORIA (Compositor). Titulo da parte. Intérprete: nome. In: Titulo.
Local: Gravadora, data. Designagéo especifica do tipo de documento.

Exemplo:

TEIXEIRA. R. Romaria. Intérprete: Elis Regina. In: Elis Perfil. Manaus: Som Livre,
p2003. 1 CD, digital, estéreo.

ANTUNES, A. et al. Velha infancia. In: Tribalistas. Copacabana: EMI, 2002. 1 CD,
digital, estéreo.

BUARQUE, C. Desalento. In: Construgao. Manaus: Polygram, p1971. 1 CD, digital,
estéreo.

A letra p, que aparece junto a data, significa phonogran

(fonograma = direitos de produgao fonografica).

9.6.57 Filme

Inclui filme cinematografico, fita de video (videocassete),

videodisco (laser disc), DVD (digital versatile disc), Blu-ray.

9.6.57.1 Filme cinematografico
TITULO. Direcéo: (nome do diretor). Local: Produtora: Distribuido-
Chave: | /@ (se houver), data. Designagéo especifica do tipo de documento

(duragao em minutos), indicagdo de som, legenda ou dublagem,
indicacgao de cor, largura em milimetros.

Exemplos:

AVENTURA na Africa. Direcdo: Steve Mehl. Los Angeles: Paramount Film: Dist.
Saral Films, 1981. 1 filme (25 min), sonoro, legenda, color., 16 mm.

JOHN Kennedy. Chicago: Emerson Film Corp.: Dist. Encyclopaedia Britannica Films,
1950. 1 bobina cinematografica (18 min), sonoro, legenda, color., 16 mm.
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O URSO e a raposa. Dire¢do: Maria Zen. Sdo Paulo: Visafilm, 1989. 1 filme (14
min), sonoro, dublado, color., 16 mm.

9.6.57.2 Fita de video

Chave:

TITULO. Diregéo: (nome do diretor). Local: Produtora: Distribuidora
(se houver), data. Designagéo especifica do tipo de documento (du-
racdo em minutos), indicacdo de som, legenda ou dublagem, indi-
cacao de cor, largura em milimetros. Sistema de gravagédo (NTSC,
PAL-M, Betamax).

Exemplos:

A DREAM called. Walt Disney World. Burbank, CA: Walt Disney Home Video: Walt
Disney Telecomunication and Non-Theatical Co., 1981.1 videocassete (25 min),
sonoro, legenda, color., 12 mm. NTSC.

OPERA do malandro. Diregdo: Ruy Guerra. Rio de Janeiro: Austra Cinema e
Comunicagdo: Globo Video, 1985. 1 videocassete (100 min), sonoro, dublado, 12
mm. NTSC.

9.6.57.3

Videodisco

Chave:

TITULO. Direcéo: (nome do diretor). Local: Distribuidora (se hou-
ver), data. Designagéo especifica do tipo de documento (duragéo
em minutos), indicagdo de som, numero de disco.

Exemplo:

PLATINUM videos. Diregdo: R. Springfield. Montvalle, NJ: Pioneer Video, 1984. 1
videodisco (24 min), estéreo, PA-85-128.

9.6.57.4

DVD

Chave:

TITULO. Diregéo: (nome do diretor). Local: Produtora e/ou Distribui-
dora (se houver), data. Designagéao especifica do tipo de documen-
to (duragdo em minutos). Indicagao de cor.
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Exemplos:

PENALIDADE maxima. Diregdo: Barry Skolnick. Hollywood, CA: Paramount, 2001. 1
DVD (99 min), color.

A TERRA do sol. Diregdo: John Sayles. Los Angeles: Columbia Tristar Home
Entertainment, 2002. 1 DVD (140 min), color.

9.6.57.5 Blu-ray

TITULO. Direcéo: (nome do diretor). Local: Produtora e/ou Distribui-
Chave: | dora (se houver), data. Designagao especifica do tipo de documen-
to (duragdo em minutos), Indicacdo de cor.

Exemplos:

MEU MALVADO favorito 2. Diregdo: Chris Renaud; Pierre Coffin. Los Angeles:
Universal Pictures, 2012. 1 Blu-ray (98 min.), color.

THE SMURFS. Direcdo: Raja Gosnell. Culver City: Sony Pictures Home
Entertainment, 2011. 1 Blu-ray (103 min.), color.

9.6.58 Comercial

Inclui propagandas exibidas nos meios de comunicacao
(televisao, radio, outdoor, internet e outros).

AUTORIA (se houver). Titulo (home do produto, servico). Local:
Chave: | Editor, produtor (se houver), data. Designagéo especifica do meio
de divulgacéo.

Exemplos:

ALPHAVILLE Urbanismo S.A. Entre em alpha. Curitiba, 22 maio 2003. Propaganda
em outdoor.

COCA-COLA que sede que da. 2 fev. 1998. Propaganda exibida na Rede Globo de
Televisdo.
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9.6.59 Programa de televisao e/ou radio

TEMA ou TITULO. Nome do programa. Local: Nome da emissora

Chave: | de televisdo ou radio, data da apresentagao do programa. Designa-
¢ao especifica do tipo de programa.
Exemplos:
LENDA da rosa encantada. Momento Espirita. Curitiba: Ouro Verde FM Easy 105,5
MHz, 18 dez. 2003. Programa de radio.
PEROLAS preciosas: quadro com mensagens e cronicas. Nova Cantu: Radio Vale
Verde 96,5 FM, 21 maio 2003. Programa de radio.
SERRA da Canastra. Globo Repdrter. Rio de Janeiro: Rede Globo, 7 set. 2001.
Programa de Televisdo.

9.6.60 Jogo
Chave: TITULO DO JOGO. Local: Fabricante, data. Designaco especifica do
" | tipo de documento e 0 modo de acondicionamento, quando necessario.

Exemplos:

LEGO system. Manaus: Lego do Brasil, 1996. 404 pegas.
MADBALLS: cardgame. London; Waddingtond Games, 1987. 40 cartas.

TELL me quis: a question and answer game for all the family. Enfield: Spears
Games, 1983. 1 roleta + 42 cartGes em caixa.

9.6.61 Jogo eletrdnico

Chave:

TITULO DO JOGO. Local: Fabricante, data. Designagao especifica
do tipo de documento, indicagao de som, indicagao de cor, sistema
em que foi desenvolvido.




186

Exemplos:

BLACK belt. Manaus: Tec Toy, 1988. 1 cartucho de videogame, sonoro, color.,
Master System.

DYNASTY Warriors 4. Téquio: Sony Computer Entertainment Inc., 2003. 1 CD-ROM
de videogame, sonoro, color., Playstation 2 System.

MR. CHIN. Manaus: Activision, 1988. 1 cartucho de videogame, sonoro, color.,
Atari.

FIFA 14. Burnaby: EA Canada, 2013. 1 DVD, Dolby digital, color. XBOX 360.

LEGO STAR WARS Ill: the clone wars. Los Angeles: LucasArts, 2011. 1 DVD, Dolby
digital, color. XBOX 360.

9.6.62 Pedra ou placa com inscricéao

Chave:

INSCRICAO DA PEDRA OU PLACA, data. Designacgéo especifica
do tipo de documento. Nota indicativa de localizagdo (quando ne-
cessario).

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Centro Politécnico. Biblioteca Plinio Alves
Monteiro Tourinho. Homenagem do Conselho da Universidade e dos Setores de
Tecnologia e Ciéncias Exatas, 20/11/1974. 1 placa em bronze. Localizagéo Prédio
da Biblioteca. Centro Politécnico. Curitiba, PR.

9.6.63 Lapide, laje tumular

Chave:

INSCRICAO TUMULAR. Designagao especifica do tipo de docu-
mento. Nota indicativa de localizagédo (cemitério, quadra, rua, timu-

lo, cidade, estado).

Exemplo:

JOAO DA SILVA, *3/7/1929 +18/3/1983. 1 placa em granito. Localizagdo Cemitério
Jardim da Saudade, quadra 25, rua 3, timulo 12, Londrina, PR.
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9.6.64 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representagdes

(fésseis, esqueletos, pecas de museus, animais empalhados).

Chave:

AUTORIA (criador artistico do objeto, se houver). Titulo (quando
nao existir, deve-se atribuir uma palavra ou frase que identifique
o objeto, entre colchetes). Data. Designagéao especifica do tipo de
documento. Nota indicativa de localizagao (quando necessario).

Exemplos:

BATTISTERO di San Giovanni, Firenze, Italia. [199-]. 1 maquete em papel cartdo,
color., 29 x 66 x 23 cm. Acervo Universidade Federal do Parana. Biblioteca de
Ciéncia e Tecnologia, Curitiba, PR.

BEZZI, T. G. Maquete do edificio Monumento do Ipiranga: 1886-1889. 1 maquete
em gesso, color. Acervo Museu Paulista.

CASTICAL de prata. 1720. 1 castical em prata batida, pega do século XVIII, aprox.
365 mm de altura.

ESQUELETO humano articulado: sexo masculino, raga branca. 1 esqueleto em
plastico (208 ossos), 1,65 x 0,05 x 30 cm.

9.6.65 E-mail (comunicagao pessoal)

As mensagens veiculadas por correio eletrénico tém carater

informal, impessoal e efémero, ndo sendo recomendado seu uso como

fonte cientifica ou técnica de pesquisa.

rodapé.

Quando utilizado, a referéncia deve ser colocada em nota de

Chave:

AUTORIA. Titulo da mensagem (se houver) [Tipo de mensagem].
Mensagem recebida por: <endereco eletrénico>. dia més abreviado ano.

Exemplos:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca de Ciéncia e Tecnologia. Chemical
Abstracts [Mensagem de trabalho]. Mensagem recebida por: <bibcqg@quim.
iq.usp.br>. 7 ago. 1998.

CANEPARO, L. Noticias e novidades [Mensagem pessoal]. Mensagem recebida
por: <Ipizzolato@hotmail.com>. 25 ago. 1999.
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9.6.66 Lista de discussao

Chave:

AUTORIA. Titulo da lista. Designagao especifica do tipo de docu-
mento (quando n&o constar no titulo). Disponivel em: <endereco
eletrénico>. Acesso em: dia més abreviado ano.

Exemplos:

CENTRO FRANCO-BRASILEIRO DE DOCUMENTACAO TECNICA E CIENTIFICA
(CenDoTeC). COOPF-B, a lista de discussdo do CenDoTeC. Disponivel em: <http://
www.cendotec.org.br/lista.shtml>. Acesso em: 28 ago. 2003.

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMAGCAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA (IBICT).
BIB_VIRTUAL: gt bibliotecas virtuais. Lista de discussdo. Disponivel em: <http://
www.cg.org.br/gt/gtbv/lista.htm>. Acesso em: 26 set. 2003.

9.6.67 Informacéo verbal e/ou informal

Constituem informacgdes verbais ou informais: entrevistas nao

publicadas, palestras, debates, cartas, anotacoes de aula e comunicagdes

pessoais, os dados disponiveis devem ser referenciados somente em

nota de rodapé.

Chave:

AUTORIA. Titulo (se houver). Local, data. Designagéo especifica
do tipo de informag&o (quando n&o constar no titulo).

Exemplos:

AMADEU, M. S. U. dos S. Informatizacao da Biblioteca de Ciéncias Agrarias da
UFPR. Curitiba, 14 abr. 2003. Informagao verbal.

DECOURT, E. Entrevista concedida pelo Diretor do Centro de Processamentos de
Dados da Fundagdo Getulio Vargas, Rio de Janeiro. Curitiba, 4 abr. 1990.

TAVARES, M. H. G. Acesso a bases de dados estrangeiras. Curitiba, 28 nov. 1988.
Palestra proferida na Universidade Federal do Parana.

STROPARO, E. M. Cadastro de usuarios de pds-graduacgdo. Curitiba, 2006.
Entrevista.

ALVIM, A. Carta para Joao Alves. Curitiba, 3 jan. 1997. 2 f. Universidade Federal do
Parana. Biblioteca de Ciéncia e Tecnologia.
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9.6.68 Documento consultado on-line

Para informagdes retiradas da internet (site, home page, e-book,
facebook, blogs, twitter, Glogster, Instagram, LinkedIn, Pinterest, Prezi,
Skoob, WhatsApp, entre outros), recomenda-se usa-las conforme
aparece na pagina acessada, indicando: autoria, titulo, local, editora,
data e pagina(s) se houver.

Quando for necessario pode-se acrescentar o horario do acesso
a internet ao final da referéncia.

Na impossibilidade de identificar uma data, recomenda-se
utilizar uma data aproximada entre colchetes.

Exemplos:

2005.

[19817]. para data provavel
[ca 1960]. (cerca de) para data aproximada
[197-]. para década certa
[1977]. para década provavel
[18--]. para século certo
[18-7]. para século provavel

Quando a publicagdo nado for paginada ou tiver paginagéao
irregular, registra-se essa ocorréncia.

Exemplos:

Ndo paginado.
ou

nao p.

Paginagdo irregular.
ou

p.irreg.
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Chave:

AUTOR (se houver). Titulo ou nome do site (se houver). Disponi-
vel em: <endereco eletrdnico>. Acesso em: dia més abreviado ano.

Exemplos: Site e home page

BIOGRAFIA de Jodo Paulo II: detalhes da vida do santo padre. Disponivel em:
<http://neocatecomunato.sites.uol.br>. Acesso em: 9 maio 2003.

PERSONAL trainer. Disponivel em: <http://www.fisiculturista.com/personal.
trainer/teste.php>. Acesso em: 28 ago. 2003.

TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DO PARANA (CELEPAR). Curitiba,
2013. Disponivel em: <http://www.celepar.pr.gov.br/>. Acesso em: 5 nov. 2013.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (UFPR). Sistema de Bibliotecas. Portal
da Informagdo. Curitiba, 2013. Disponivel em: <http://www.portal.ufpr.br/
Regulamento%20de%20Circulacao%20SiBi%20[2013].pdf>. Acesso em: 5 nov.
2013.

Exemplo: Facebook

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (UFPR). Tecnologia em Comunicagdo
Institucional (TCI) — UFPR. Vocé é criativo. Disponivel em: <https://www.facebook.
com/ufprtci?hc_location=timeline>. Acesso em: 10 out. 2013.

Exemplo: Blog

BLOG DA ASSOCIAGAO MONTANHISTA DE CRISTO (AMC). Camapud, Tucum e
Cerro Verde. N3o paginado. Disponivel em: <http://blogdaamc.blogspot.com.br>.
Acesso em: 4 nov. 2013.

Exemplo: Twitter

BRAUN, K. Karol B@karolbraun. N3o paginado. Disponivel em: <twitter.com/
Sibiufpr>. Acesso em: 24 out. 2013.
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10 FIGURA E/OU ILUSTRAGOES

As ilustragdes e/ou figuras sdo elementos que explicam e/ou
complementam visualmente o documento e devem ser inseridas o0 mais
préoximo possivel do trecho a que se referem. Compreendem: quadros,
fotografias, desenhos, esquemas, fluxogramas, graficos, organogramas,
mapas, retratos, imagens e plantas, entre outros.

Nao existe na literatura uma uniformidade quanto ao uso de
letras maiusculas ou minusculas para a apresentacao grafica desses
termos. O importante é adotar um Unico padrao para todo o texto.

Quanto a sua designacéao, pode-se optar:
a) pelo termo ilustracéo;

b) pela designagao especifica.

Exemplos:

FOTOGRAFIA DESENHO
ESQUEMA FLUXOGRAMA
ORGANOGRAMA MAPA

PLANTA QUADRO
GRAFICO FIGURA

As ilustragdes e/ou figuras devem ser apresentadas da seguinte
maneira:

a) posicionamento da figura:
- grande: alinhar & margem esquerda do texto;
- pequena: centralizar na pagina do texto;
- varias: dispor lado a lado.

b) na parte superior deve conter:

- o titulo deve ser constituido da palavra figura e/ou ilustra-
¢ao ou a designacao especifica, seguido do numero que a
identifica em algarismos arabicos, trago e o titulo (descri¢cao
do conteudo) da figura, centralizado;
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- para titulos longos, a segunda linha do titulo deve ser ali-
nhada abaixo da letra inicial do titulo da primeira linha;

- o titulo deve ser escrito em letras tamanho 10 mailsculas

e com espacamento simples entre as linhas.

Exemplos:

FIGURA 1 - ESQUEMA DO CICLO GLIOXILICO

FIGURA 2 — FOTOMICROGRAFIA OTICA DO ISOLADO N35C1 APRESENTANDO
COLOCARAGAO DE GRAM VARIAVEL

c) na parte inferior deve conter:
- afonte: indicagdo de onde a figura foi retirada;
- quando for produgéo do préprio autor, utilizar a expressao

O autor seguida da data entre parénteses;

Exemplo:

FONTE: O autor (2013).

- quando a elaboragao da figura for adaptada ou modificada
com base em outros autores, utilizar a expressdo Adaptada,
seguida da data entre parénteses ou Modificada, seguida da
data entre parénteses, e referenciar o documento na lista
ao final do trabalho;

- a fonte deve ser escrita em letras tamanho 10 mailsculas

e minusculas, e com espagcamento simples entre as linhas;

- a fonte deve constar na lista de referéncias;

Exemplos:

FONTE: Adaptada de SANTOS (2012).
FONTE: Modificada de SILVA (2010).

- notas: esclarecimentos e observagdes de natureza geral da

figura. Devem ser escritas em letras tamanho 10 maiusculas
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e minusculas com espagamento simples entre as linhas;

- legenda: Descricdo das convengdes utilizadas na elabo-
racao da figura. Deve ser escrita em letras tamanho 10
maiusculas e minusculas e com espagamento simples entre
as linhas.

Exemplo de figura pequena:

FIGURA 1 — ARVORE DAS COMPETENCIAS

Habilidades

Conhecimentos

Atitudes

FONTE: Adaptado de GRAMIGNA (2002).

Exemplo de figura grande:

FIGURA 2 — DIFERENTES MECANISMOS DE ACAO DOS SRNAS

®) =) (© =
Transerigho Transcrydo L
.
4 - - —
mRNA Instivel
@i
Ativaglo da """“"" s
Pamamenso do Bases dnperfetn v-.--ntm de Bases brperfei®o  Traduclio e/oa - n:nuol
J— I — . estabilizagdo
" do mRNA = = Inibigho da
k:pfeu:lad. Silenciamento Tradwdo | < 0 mtivi proséica
Tradug 3o Irreversivel 0 dade
Exemplos. SgrS, RyhB, MicA Exemplos. DsrA, RpeA, GimZ &lzmp‘m 68, CsrB/C/D, GlmY

FONTE: Modificado de LIU; CAMILLI (2010).

LEGENDA: a) Repressao da tradugao.
b) Ativagao da tradugéo ou estabilizagdo do mRNA.
c) Inibigdo da atividade proteica.
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Exemplo de varias figuras:

FIGURA 5 - CUBO SOMBREADO ROSA FIGURA 6 — CUBO SOMBREADO AZUL

FONTE: O autor (2010). FONTE: O autor (2010).

10.1 QUADROS

Quadros sdo arranjos de informagdes qualitativas e textuais e

devem ser inseridos o mais préximo possivel do trecho a que se referem.

Devem ser apresentados da seguinte maneira:

a) dispostos em colunas e linhas fechadas com tragos horizon-
tais e verticais;

b) posicionamento do quadro:
- grande: alinhar a margem esquerda do texto;
- pequeno: centralizar na pagina do texto.

c) na parte superior deve conter:

- o titulo deve ser constituido da palavra quadro, seguido do
numero que o identifica em algarismos arabicos, traco e o
titulo (descricdo do conteluido) do quadro, centralizado;

- para titulos longos, a segunda linha do titulo deve ser ali-
nhada abaixo da letra inicial do titulo da primeira linha;

- o titulo deve ser escrito em letras tamanho 10 mailsculas

com espacamento simples entre as linhas.



195

Exemplos:

QUADRO 1 — DESCRIGAO DOS TIPOS DE VEGETAGAO DO PEMD

QUADRO 2 — OLIGONUCLEOTIDEOS ESPECIFICOS PARA IDENTIFICAGAO DE
MEMBROS DA CLASSE ACTIONOBACTERIA

d) na parte inferior deve conter:
- a fonte: indicacido de onde os dados foram retirados;
- a fonte deve constar na lista de referéncias;
- quando for producao do préprio autor, utilizar a expressao

O autor seguida da data entre parénteses;

Exemplo:

FONTE: O autor (2013).

- quando a elaboragao do quadro for adaptada ou modificada
com base em outros autores, utilizar a expressdo Adaptado,
seguida da data entre parénteses ou Modificado seguida da
data entre parénteses e, referenciar o documento na lista

ao final do trabalho;

- a fonte deve ser escrita em letras tamanho 10 maiusculas
e minusculas, com espacamento simples entre as linhas;

- a fonte deve constar na lista de referéncias;

Exemplo:

FONTE: Adaptada de SANTOS (2012).
FONTE: Modificada de SILVA (2010).

- notas: esclarecimentos e observagdes de natureza geral do
qguadro. Devem ser escritas em letras tamanho 10 maiuscu-
las e minusculas com espagamento simples entre as linhas;

- legenda: Descrigao das convengdes utilizadas na elaboracao
do Quadro. Deve ser escrita em letras tamanho 10 mailsculas

e minusculas e espagamento simples entre as linhas.
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€) no corpo do quadro: séo dispostos os dados e informagdes
do quadro.

- usar linhas laterais para fechar o quadro, sendo as linhas
internas opcionais;

- usar letras tamanho 10 com espagamento simples entre as
linhas.

f) quadros que ocupam mais de uma pagina devem ser conti-
nuados na folha seguinte, observando-se:

- nao devem ser delimitados (fechados) na sua parte inferior,
a nao ser na ultima pagina;

- otitulo/cabecgalho do quadro deve ser repetido em todas as
paginas, constando a palavra continua na primeira pagina,
continuagao nas paginas intermediarias e conclusédo na
ultima pagina.

Exemplo:

QUADRO 2 — DESCRICAO DOS TIPOS DE VEGETACAO PEMD

CLASSE SIMBOLO | DESCRIGAO DOS TIPOS DE VEGETAGAO

Tipo Florestal1 | TF1 Vegetagdo mais densa da drea, com arvores altas, tipo e maior

Densidade (15 metros de altura média)

Tipo Florestal 2 TF 2 Vegetagdo menos densa que a anterior, de menor

Densidade e altura (13 metros de altura média)

Tipo Florestal 3 TF 3 Vegetagcdo mais heterogénea — constitui uma transi¢do entre
os tipos florestais 2 a 4

Tipo Florestal4 | TF4 Desprovido de arvores de grande porte, que surgem

esporadicamente e sdo sempre uma continuagao do tipo 3

Tipo Florestal 5 | TF5 Ocorre na margem do rio, sendo a maior parte nos

meandros e nas lagoas — vegetagdo mais heterogénea

Tipo Florestal 6 | TF 6 Consequéncia da agdo do homem, pelo fogo ou pela
extragdo de madeira — alta heterogeneidade, indo da mata
raleada ao sapé, com grande incidéncia de palmeiras, e os

contornos sdo pouco definidos

Macega Vegetagdo que ocorre na margem de ribeirées e lagoas —

ndo ha arvores, sendo arbustos e certas gramineas

FONTE: CAMPOS; HEINSDIJK (1970).
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11 TABELAS

Tabela é a forma nao discursiva de apresentagao de informacdes
que tem por finalidade a descricdo e/ou o cruzamento de dados
numéricos, codificagdes, especificagcdes técnicas e simbolos. Dessa
forma, a apresentagdo tabular deve sintetizar os dados nas tabelas de
modo a facilitar a leitura e propiciar maior rapidez na interpretacao das
informacodes. As tabelas podem ser de dois tipos:

a) tabela estatistica — apresenta um conjunto de dados numéri-

COS que expressam as variagoes quantitativas e qualitativas
associadas a um determinado fendmeno, o qual apresenta a
informacéo central da tabela; os outros elementos presentes
na tabela tém a funcdo de completa-los ou explicita-los;

b) tabela especial ou técnica — apresenta especificagbes téc-
nicas a respeito de um determinado produto ou area de
interesse, como por exemplo: classificacdo periddica de
elementos quimicos; tabela dos valores da distribuicdo nor-
mal (INSTITUTO PARANAENSE DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E SOCIAL (IPARDES), 2000).

Tabelas sao elementos que apresentam informacgoes tratadas
estatisticamente e, devem ser inseridas 0 mais préximo possivel do
trecho a que se referem.

Recomenda-se que as tabelas de um documento apresentem
uniformidade grafica como, por exemplo, nos corpos e tipos de letras
€ numeros, no uso de maiusculas e minusculas e nos sinais graficos
utilizados (IBGE, 1993, p. 30).

A padronizacgao e apresentagao de tabelas sdo estabelecidas
pelo IBGE, o qual disponibiliza na integra as normas para consulta®.

2% Disponivel em: <loja.ibge.gov.br/normas-de-apresentac-o-tabular-3-edic-0.html> ou <biblioteca.
ibge.gov.br/d_detalhes.php?id=223907>.
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Para a apresentacgao de tabelas, observar:
a) inserir o mais préximo possivel do trecho a que se referem:
b) n&o usar linhas laterais para fechar a tabela;
c) posicionamento da tabela:
- grande: alinhar @ margem esquerda do texto;
- pequena: centralizar na pagina do texto.

d) na parte superior deve conter:

- o titulo deve ser constituido da palavra tabela, seguido do
numero que a identifica em algarismos arabicos, trago e o
titulo (descri¢cao do contelido) da tabela, alinhado a margem
esquerda da tabela;

- para titulos longos, a segunda linha do titulo deve ser ali-
nhada abaixo da letra inicial do titulo da primeira linha;

- o titulo deve ser escrito em letras tamanho 10 maiusculas,
com espagamento simples entre as linhas.

Exemplo:

TABELA 1 — TAXA GEOMETRICA DE CRESCIMENTO DE POPULAGAO NOS ESTADOS E
REGIOES METROPOLITANAS 1980-1981

e) na parte inferior deve conter:
- a fonte: indicacao de onde os dados foram retirados;
- a fonte deve constar na lista de referéncias;
- quando for producao do préprio autor, utilizar a expressao

O autor seguida da data entre parénteses;

Exemplo:

FONTE: O autor (2013).

- quando a elaboracao da tabela for adaptada ou modificada
com base em outros autores, utilizar a expressao Adaptada,
seguida da data entre parénteses ou Modificada, seguida da
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data entre parénteses, e referenciar o documento na lista
ao final do trabalho;

- a fonte deve ser escrita em letras tamanho 10 maiusculas

e minusculas, com espagamento simples entre as linhas;

Exemplo:

FONTE: Adaptada de SANTOS (2012).

FONTE: Modificada de SILVA (2010).

- notas: esclarecimentos e observagdes de natureza geral
da tabela. Devem ser escritas em letras tamanho 10,
maiusculas e minusculas com espagamento simples entre
as linhas;

- legenda: descrigdo das convencgdes utilizadas na elabo-
racao da Tabela. Deve ser escrita em letras tamanho 10,
maiusculas e minusculas e espacamento simples entre as
linhas;

f) no corpo da tabela: sdo dispostos os dados e informacdes
da tabela.

- ndo usar linhas nas laterais para fechar a tabela;

- usar letras tamanho 10 com espacamento simples entre as
linhas;

g) tabelas que ocupam mais de uma pagina devem ser conti-
nuadas na folha seguinte, observando-se:

- ndo devem ser delimitadas (fechadas) na sua parte inferior,
a nao ser na ultima pagina;

- o titulo/cabegalho da tabela deve ser repetido em todas as
paginas, constando a palavra continua na primeira pagina,
continuagao nas paginas intermediarias e conclusao na

ultima pagina.
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Exemplo de organizacéo dos elementos graficos na tabela:

TITULO (tipo de elemento e nimero de referéncia; descrigio do contetido; data)

CORPO

(dados e contetdo)

FONTE: (informag&es de onde foram retirados ou baseados os dados)

NOTA: (informagdes e observacdes gerais)

LEGENDA: (explicacbes das convencdes utilizadas)

Exemplo de tabela pequena:

TABELA 1 — COMPETENCIAS TECNICAS DOS BIBLIOTECARIOS SiBi

Item Competéncias Técnicas Importancia | Dominio Lacuna
1 Relacionamento com usudrios clientes 3,35 3,05 3,00
2 Tecnologias da informagdo e comunicagdo 2,66 1,80 5,62
3 Dominio de idiomas estrangeiros 2,71 1,70 5,98
4 Identificagdo e validagdo das fontes de informagdo 3,00 2,46 4,47
5 Tratamento da informagdo 2,87 2,25 4,65
6 Capacidade de andlise e sintese 3,13 2,90 3,42
7 Organizagdo do espago fisico 2,54 2,36 3,81

Formagdo e desenvolvimento de colegbes 2,73 2,29 4,26
9 Tratamento fisico dos documentos 2,25 1,72 5,07
10 | Marketing 2,41 1,88 4,68
11 | Gestdo de projetos e planejamento 2,63 2,27 4,31
12 Avaliagdo de produtos e servigos 2,51 2,33 4,00
13 Gestdo orgamental 2,02 1,57 4,53
14 Formagdo e agbes educativas 2,38 2,13 3,71

FONTE: WIZENFFAT (2008).



Exemplo de tabela grande:

Exemplo na 12 pagina.
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TABELA 8 — TAXANGEOMETRICA DE CRESCIMENTO DE POPULAGAO NOS ESTADOS E
REGIOES METROPOLITANAS 1980-1991

(continua)
ESTADO % REGIAO METROPOLITANA %
S3o Paulo 2,02 S3o Paulo 1,73
Rio de Janeiro 0,99 Rio de Janeiro 0,57
Minas Gerais 1,49 Belo Horizonte 2,60
Rio Grande do Sul 1,47 Porto Alegre 2,55
Pernambuco 1,34 Recife 1,81
Bahia 2,04 Salvador 3,10
Ceara 1,68 Fortaleza 3,44
Parana 0,97 Curitiba 2,91
Para 3,72 Belém 2,67
Rio de Janeiro 0,99 Rio de Janeiro 0,57
Minas Gerais 1,49 Belo Horizonte 2,60
Rio Grande do Sul 1,47 Porto Alegre 2,55
Pernambuco 1,34 Recife 1,81
S3o Paulo 2,02 S3o Paulo 1,73

Exemplo na 22 pagina.

TABELA 8 — TAXANGEOMETRICA DE CRESCIMENTO DE POPULAGAO NOS ESTADOS E
REGIOES METROPOLITANAS 1980-1991

(continuagdo)
ESTADO % REGIAO METROPOLITANA %
S3o Paulo 2,02 S3o Paulo 1,73
Rio de Janeiro 0,99 Rio de Janeiro 0,57
Minas Gerais 1,49 Belo Horizonte 2,60
Rio Grande do Sul 1,47 Porto Alegre 2,55
Pernambuco 1,34 Recife 1,81
Bahia 2,04 Salvador 3,10
Ceard 1,68 Fortaleza 3,44
Parana 0,97 Curitiba 2,91
Para 3,72 Belém 2,67
Rio de Janeiro 0,99 Rio de Janeiro 0,57
Minas Gerais 1,49 Belo Horizonte 2,60
Rio Grande do Sul 1,47 Porto Alegre 2,55
Pernambuco 1,34 Recife 1,81
S3o Paulo 2,02 S3o Paulo 1,73

Exemplo na 32 pagina.

TABELA 8 — TAXA~GEOMETRICA DE CRESCIMENTO DE POPULAGAO NOS ESTADOS E
REGIOES METROPOLITANAS 1980-1991

(conclusédo)

ESTADO % REGIAO METROPOLITANA %
S3o Paulo 2,02 S3o Paulo 1,73
Rio de Janeiro 0,99 Rio de Janeiro 0,57
Minas Gerais 1,49 Belo Horizonte 2,60
Rio Grande do Sul 1,47 Porto Alegre 2,55
Pernambuco 1,34 Recife 1,81
Bahia 2,04 Salvador 3,10
Ceara 1,68 Fortaleza 3,44
Parana 0,97 Curitiba 2,91
Para 3,72 Belém 2,67
Rio de Janeiro 0,99 Rio de Janeiro 0,57
Minas Gerais 1,49 Belo Horizonte 2,60
Rio Grande do Sul 1,47 Porto Alegre 2,55
Pernambuco 1,34 Recife 1,81
S3o Paulo 2,02 S3o Paulo 1,73

FONTE: IBGE (1991).

NOTA: Dados coletados a partir de margo.
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12 EQUAGOES E FORMULAS

As equagdes e as férmulas aparecem destacadas no texto, de
modo a facilitar sua leitura.

Devem ser apresentadas da seguinte maneira:
Em meio a um texto, as formulas e equacées devem ser

representadas em linha.

Exemplos:

H,0
f(x) = ke - d?

Na sequéncia normal do texto observar:

a) o uso de um espagamento maior, que comporte seus ele-
mentos (expoentes, indices e outros);

b) quando apresentadas fora do paragrafo, sdo centralizadas;

¢) quando houver varias equagdes e formulas, deve-se iden-
tifica-las com algarismos arabicos sequenciais (dentro das
sec¢odes ou ao longo do texto) entre parénteses na extremi-
dade direita da linha, junto a margem;

d) quando fragmentadas em mais de uma linha por falta de
espaco, as equagdes ou férmulas devem ser interrompidas
antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adigao,
subtragéo, multiplicacéo e diviséo;

e) as chamadas as equacgdes e férmulas, no texto, devem ser
feitas da seguinte forma:

- Aequacao (1) comparada com a equagao (2)...

Exemplo de equacéao:

d (AB) =%x 100

onde:

d(AB) = declividade expressa em porcentagem
dV = distancia vertical (equidistancia)
dH = distancia horizontal
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Exemplo de férmula:

X; 1, cos 0,
Y, |=|r1sen6, (1)
Z, Z,
ri
0, |= Atan; 2)
z, '

Zi
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13 NOTAS SOBRE ACESSIBILIDADE INFORMACIONAL

Diante da demanda de alunos com deficiéncias nas instituicbes
de ensino superior, € dever da universidade oferecer um ensino de
qualidade acessivel a todos e em conjunto com a biblioteca, disponibilizar
recursos, equipamentos, tecnologias, ambiente fisico e atitudinais
promovendo a inclus&o social e cultural.

O Decreto Legislativo n® 186, de 2008 sobre a Convencao sobre
os Direitos das Pessoas com Deficiéncia no Artigo 9° — Acessibilidade
— declara as pessoas com deficiéncia o acesso, em igualdade de
oportunidades com as demais pessoas, ao meio fisico, ao transporte,
a informagao e comunicacéo, inclusive aos sistemas e tecnologias da
informacgéo e comunicagado, bem como a outros servigos e instalagdes
abertos ao publico ou de uso publico, tanto na zona urbana como na
rural. Essas medidas, que incluirdo a identificagdo e a eliminacao de
obstaculos e barreiras a acessibilidade, serao aplicadas, entre outros
[...] (BRASIL, 2008).

Na literatura e no mercado de tecnologias encontram-se
diversos recursos que possibilitam disponibilizar a informagéo em formato
acessivel como: software para leitura e gravagao de texto, maquete tatil,
autodescricao de texto e imagem, audiodescri¢ao de filmes e produgdes
culturais, o uso de audio, utilizando a gravagdo com voz humana e
também a conversao em braile do todo ou de algumas partes do texto.

Nesse sentido, recomenda-se aos autores disponibilizar em uma
versao acessivel o seu documento, assim o texto, as tabelas, quadros,
graficos, figuras, entre outros serdo descritos e adaptados para serem
lidos pelos leitores de tela. Esta recomendacéo visa atender a demanda
das pessoas com deficiéncia visual e o cumprimento da legislagao
vigente.

Buscando uma alternativa para demonstrar as transcrigdes de
elementos como tabelas, quadros, graficos, figuras e férmulas, sugere-

-se apresenta-las da seguinte maneira:
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a) logo apos as ilustragdes, se a descrigao for curta;

Exemplo:

FIGURA 3 — NUMERO DE ALUNOS NAS UNIVERSIDADES PUBLICAS POR REGIAQ DO PAIS’

205

95

21

W Sudeste

= Sul

O Nordeste

O Centro-oeste
O Norte

7 DESCRICAO DA FIGURA: Grafico com o nimero de alunos nas universidades publicas por regido do
pais: Sudeste, 557; Sul, 258; Nordeste, 205; Centro-oeste, 95; e Norte, 21.

FONTE: Censo da Educag&o Superior de 2007 (BRASIL, 2009).

b) em apéndice, se a descrigdo® for longa.

Exemplo no texto:

34

TABELA 1 — ALUNOS MATRICULADOS EM INSTITUIGOES DE ENSINO SUPERIOR (IES)

Ano IES Publicas % Alunos  |ES Particulares % Alunos Total de Alunos
Ndmero Alunos Ndmero Alunos
2003 1.176.174 29,9% 2.760.759 70,1% 3.936.933
2004 1.214.317 28,8% 3.009.027 71,2% 4.223.344
2005 1.246.704 27,3% 3.321.094 72,7% 4.567.798
2006 1.251.365 25,6% 3.632.487 74,4% 4.883.852
2007 1.335.177 25,4% 3.914.970 74,6% 5.250.147
2008 1.552.953 26,7% 4.255.064 73,3% 5.808.017
2009 1.523.864 25,6% 4.430.157 74,4% 5.954.021
2010 1.643.298 25,8% 4.736.001 74,2% 6.379.299
2011 1.773.315 26,3% 4.966.374 73,7% 6.739.689
Média  1.413.019 26,6% 3.891.770 73,4% 5.304.789

FONTE: INEP (2011).
NOTA: Descrigdo da tabela — APENDICE I.

30 Os exemplos foram retirados de: STROPARO, E. M. Politicas inclusivas e acessibilidade
em bibliotecas universitarias: umaanalise do Sistema de Bibliotecas (SiBi) da Universidade
Federal do Parana (UFPR). Dissertagdo (Mestrado em Educagéo) — Universidade Federal
do Parana, Curitiba, 2014, onde foram utilizadas as orienta¢des da obra “Acessibilidade de
materiais para deficientes visuais”, elaborada pelo Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia de Bento Gongalves, RS, para descri¢do das ilustragdes, tabelas, entre outros.
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Exemplo no apéndice:

APENDICE | - DESCRIGAO DA TABELA 1 ALUNOS MATRICULADOS EM INSTITUIGOES DE
ENSINO SUPERIOR (IES)

A TABELA 1 mostra que no ano de 2003, o numero de alunos inscritos nas
instituicGes de ensino superior publicas era de 1.176.174 alunos, que representavam
29,9% do total de matriculados, nas instituicGes particulares o nimero de alunos
inscritos era de 2.760.759 alunos que representavam 70,1%, o total de alunos do
ano de 2003 era de 3.936.933; no ano de 2004 o numero de alunos inscritos nas
instituicGes de ensino superior publicas era de 1.214.317 alunos, que representavam
28,8% do total de matriculados, nas instituigdes particulares o nimero de alunos
inscritos era de 3.009.027 alunos que representavam 71,2%, o total de alunos do
ano de 2004 era de 4.223.344; no ano de 2005 o numero de alunos inscritos nas
instituicGes de ensino superior publicas era de 1.246.704 alunos, que representavam
27,3% do total de matriculados, nas institui¢des particulares o nimero de alunos
inscritos era de 3.321.094 alunos que representavam 72,7%, o total de alunos do
ano de 2005 era de 4.567.798; no ano de 2006 o numero de alunos inscritos nas
instituicGes de ensino superior publicas era de 1.251.365 alunos, que representavam
25,6% do total de matriculados, nas instituicGes particulares o nimero de alunos
inscritos era de 3.632.487 alunos que representavam 74,4%, o total de alunos do
ano de 2006 era de 4.883.852; no ano de 2007 o numero de alunos inscritos nas
instituicGes de ensino superior publicas era de 1.335.177 alunos, que representavam
25,4% do total de matriculados, nas institui¢des particulares o nimero de alunos
inscritos era de 3.914.970 alunos que representavam 74,6%, o total de alunos do
ano de 2007 era de 5.250.147; no ano de 2008 o numero de alunos inscritos nas
instituicGes de ensino superior publicas era de 1.552.953 alunos, que representavam
26,7% do total de matriculados, nas institui¢des particulares o nimero de alunos
inscritos era de 4.225.064 alunos que representavam 73,3%, o total de alunos do
ano de 2008 era de 5.808.017; no ano de 2009 o numero de alunos inscritos nas
instituicGes de ensino superior publicas era de 1.523.864 alunos, que representavam
25,6% do total de matriculados, nas instituicGes particulares o nimero de alunos
inscritos era de 4.430.157 alunos que representavam 74,4%, o total de alunos do
ano de 2009 era de 5.954.021; no ano de 2010 o numero de alunos inscritos nas
instituicGes de ensino superior publicas era de 1.643.298 alunos, que representavam
25,8% do total de matriculados, nas instituigdes particulares o nimero de alunos
inscritos era de 4.736.001 alunos que representavam 74,2%, o total de alunos do
ano de 2010 era de 6.379.299; no ano de 2011 o numero de alunos inscritos nas
instituicGes de ensino superior publicas era de 1.773.315 alunos, que representavam
26,3% do total de matriculados, nas instituicdes particulares o nimero de alunos
inscritos era de 4.966.374 alunos que representavam 73,7%, o total de alunos do ano
de 2011 era de 6.304.789; a média do numero de alunos inscritos nas instituicées de
ensino superior publicas no periodo é de 1.413.019 alunos, que representam 26,6%
do total de matriculados, nas instituicGes particulares a média de alunos inscritos é
de 3.891.770 alunos, que representam 73,4%, a média do total de alunos no periodo
é de 5.304.789. Fonte: INEP (2011).



207

Exemplo no texto:

MAPA 2 — LOCALIZAGAO GEOGRAFICA DO SiBi/lUFPR NA CIDADE DE CURITIBA

Campus Central
* Biblioteca Central (BC) Campus Agrérias

Biblioteca de Ciéncias da Satde (SD)

Biblioteca de Ciéncias Humanas e da

Educagio (HE)

Biblioteca de Ciéncias Juridicas

‘Campus Botanico

* Biblioteca de Ciéncias da Satide
Sede Botanico (SB)

* Biblioteca de Ciéncias Florestais
e da Madeira (CF)

« Biblioteca de Educagéo Fisica (EF)

* Biblioteca de Ciéncias Sociais

Campus Politécnico

* Biblioteca de Ciéncias e Tecnologia
(cn

« Biblioteca de Ciéncias Bioldgicas (BL)

 Biblioteca de Educagdo Profissional e
Tecnoldgica (ET)

FONTE: Adaptado de AGENCIA, Curitiba (2013).
NOTA: Descri¢cdo do mapa — APENDICE O.
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Exemplo no apéndice:

APENDICE O - DESCRIGAO DO MAPA 2 LOCALIZAGAO GEOGRAFICA DO SiBi/lUFPR NA
CIDADE DE CURITIBA

O MAPA 2 refere-se a localizagdo geografica do SiBi/UFPR na cidade de Curitiba,
quando observamos o mapa da cidade de Curitiba logo acima do ponto médio do
mapa esta o bairro Centro, onde esta localizado o campus central com as bibliotecas
Central, Ciéncias da Saude, Ciéncias Humanas e da Educacgao e Ciéncias Juridicas, logo
a direita um pouco acima esta o bairro Juvevé, onde localiza-se o campus agrarias
com a biblioteca de Ciéncias Agrarias, um pouco a direita desse ponto, e abaixo do
ponto médio esta localizado o bairro Jardim Botadnico, onde observamos o campus
botanico com as bibliotecas de Ciéncias da Saude Sede Botanico, Ciéncias Florestais
e da Madeira, Educacgao Fisica e Ciéncias Sociais Aplicadas, logo abaixo e a direita fica
o campus politécnico, localizado no Jardim das Américas, onde ficam as bibliotecas
de Ciéncia e Tecnologia, Ciéncias Bioldgicas e de Educagao Profissional e Tecnoldgica.

Exemplo no texto:

2
N, = 1 ;- onde £ = erro amostral ao quadrado

0

n :Ni']j\ol onde N=Populagdo; N = (primeira aproximagao)
+

N+N,
1 1 1 L . ~
N, = > N = >N -———— L N =
0 Eoz B 0’22 0= 0.04 N,=25 (primeira aproximacao)

. N, 4 51.25

N -
N*N, =57 +25 1,677 (amostra)

1 1 1 _ L . .
N = - N = =—— - N =25 (primeira aproximacio
TR T T2 o0z ~ TP . gdo)
n :M > n :M =937 (amostra)
N+ N 15+ 25

NOTA: Descrigdo das férmulas de amostragem — APENDICE P.
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Exemplo no apéndice:

APENDICE P - DESCRIGAO DAS FORMULAS DE AMOSTRAGEM

N, = 1 5~ onde EO2 = erro amostral ao quadrado
E
0

“ n “ n

(ene zero é igual a um sobre “e” zero ao quadrado, onde “e” zero ao quadrado é igual

ao erro amostral ao quadrado)

n—N-N onde N= Populagdo ; N,= (primeira aproximagao)
N+N,

(ene mindsculo é igual a ene mailsculo que multiplica ene zero maiusculo sobre ene
maiusculo mais ene zero maiusculo, onde ene maiusculo é igual a populagdo e ene
zero maiusculo é igual a primeira aproximagdo)

SN-L N, =25 (primeiraaproximagio)

0,04

1
N-——_ L N_—
" E, v

22

Il ”

(ene zero é igual a um sobre zero ao quadrado, logo ene zero é igual a 1 sobre
zero virgula dois ao quadrado, ene zero é igual a um sobre zero virgula zero quatro,
onde ene zero é igual a vinte e cinco)

__N.N, n_ 51.25

> Nn= = 1,677 (amostra)
N+N, 51+25

(ene minusculo é igual a ene maiusculo que multiplica ene zero maiusculo sobre
ene mailsculo mais ene zero maiulsculo, ene minusculo é igual a cinquenta e um
que multiplica vinte e cinco sobre cinquenta e um mais vinte e cinco, que é igual a
dezesseis virgula setenta e sete)

- N, 1 N, =25 (primeira aproximagao)

1
N-—-——5 N =
E’ 07 0,2 0,04

0
0

u ”

(ene zero é igual a um sobre zero ao quadrado, logo ene zero é igual a 1 sobre
zero virgula dois ao quadrado, ene zero é igual a um sobre zero virgula zero quatro,
onde ene zero é igual a vinte e cinco)

_N.Ny  ,_ 15.25

=937 (amostra
N+N, 15+25 ( )

(ene mindsculo é igual a ene maiusculo que multiplica ene zero maiusculo sobre ene
maiusculo mais ene zero maiudsculo, ene minusculo é igual a quinze que multiplica
vinte e cinco sobre quinze mais vinte e cinco, que é igual a nove virgula trinta e sete)
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Exemplo no texto:

GRAFICO 2 — ALUNOS DE GRADUAGAO NO SiBi/UFPR

10%

M Até 2.500 alunos ¥ de 2.501 & 5.000 alunos Mais de 10.000 alunos

FONTE: O autor (2013).
NOTA: Descricdo do grafico — APENDICE R.

Exemplo no apéndice:

APENDICE R - DESCRIGAO DO GRAFICO 2 ALUNOS DE GRADUAGAO NO SiBi/UFPR

O GRAFICO 2 mostra a distribuigdo do nimero de alunos de graduag&o por biblioteca
em 3 divisGes setoriais: representado na cor azul 80% das bibliotecas (oito delas)
tém até 2.500 alunos de graduagdo ativos; na cor vermelha 10% das bibliotecas (uma
delas) tém de 2.501 até 5.000 alunos de graduagdo ativos, e na cor verde 10% das
bibliotecas (uma delas) tém mais de 10.000; fonte o autor (2013).
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Exemplo no texto:

GRAFICO 9 — ACESSIBILIDADE NOS AMBIENTES FiSICOS DO SiBi/UFPR

100% -
90% ~
80% -
70% |
60% -
50% -
40% |
30% -
20% -

68,75%
53,95%
56,94%
59,72%
75,00%
36,00%
56,58%
58,33%

10% -

0% 7 T T 1 1 1 I I
B1 B2 B3 B4 B5 B6 B7 B8 B9 B10
W Acessibilidade nos Ambientes Fisicos do SiBi/UFPR

FONTE: O autor (2013).
NOTA: Descrigdo do grafico — APENDICE AD.

Exemplo no apéndice:

APENDICE AD — DESCRIGAO DO GRAFICO 9 ACESSIBILIDADE NOS AMBIENTES
FiSICOS DO SiBi/UFPR

O GRAFICO 9 mostra a distribui¢do e o percentual de acessibilidade nos ambientes
fisicos do SiBi/UFPR: a figura mostra um grafico em barras crescentes para a vertical,
no eixo horizontal observamos a disposi¢cdo das bibliotecas e no eixo vertical o
percentual de acessibilidade; a B1 atingiu um percentual de acessibilidade de 68,75%;
a B2 atingiu um percentual de acessibilidade de 53,95%; a B3 atingiu um percentual de
acessibilidade de 56,94%; a B4 atingiu um percentual de acessibilidade de 92,11%; a
B5 atingiu um percentual de acessibilidade de 59,72%; a B6 atingiu um percentual de
acessibilidade de 75,00%; a B7 atingiu um percentual de acessibilidade de 36,00%; a
B8 atingiu um percentual de acessibilidade de 63,16%; a B9 atingiu um percentual de
acessibilidade de 56,58%; a B10 atingiu um percentual de acessibilidade de 58,33%;
fonte o autor (2013).
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14 REDAGAO TECNICO-CIENTIFICA

O estilo da redacao de documentos técnico-cientificos apresenta
caracteristicas proprias (analisa, argumenta e conclui) divergindo do
utilizado em outros tipos de composigcdo, como a literaria, a jornalistica,
a publicitaria.

A redagao técnico-cientifica exige observancia das normas
técnicas de documentacgao, requisitos de comunicagao, de ldgica.

Cada pessoa tem seu proéprio estilo ao redigir um documento,
mas convém observar certos elementos basicos na redacao do texto,
como objetividade, coeréncia, clareza, precisdo, imparcialidade,
uniformidade e aspectos gramaticais.

14.1 OBJETIVIDADE E COERENCIA

No uso da linguagem técnico-cientifica, o tema precisa ser
tratado de maneira direta e simples, obedecendo-se a uma sequéncia
l6gica e ordenada na apresentacdo das ideias e evitando-se o desvio
do assunto com consideracdes irrelevantes.

O documento deve ter coeréncia e progressao na exposicao das
ideias, de modo a facilitar a interpretacdo do texto, e o objetivo inicial
deve ser mantido ao longo de seu desenvolvimento.

A explanacédo deve se apoiar em dados e provas € ndo em
opinides que ndo possam ser confirmadas.

14.2 CLAREZA E PRECISAO

A fim de facilitar a leitura e o entendimento do conteudo que se
quer expor, sdo importantes os aspectos abaixo:
a) apresentar as ideias de modo claro, coerente e objetivo,
conferindo a devida énfase as ideias e unidade ao texto;
b) evitar comentarios irrelevantes, acumulagéo de ideias e
redundancias;
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¢) usar um vocabulario preciso, evitando linguagem rebuscada
e prolixa;

d) usar a nomenclatura técnica aceita no meio cientifico;

€) evitar termos ou expressdes que nao indiquem claramente
proporgdes e quantidades (médio, grande, bastante, muito,
pouco, nem todos, muitos deles, a maioria, metade e outros
termos ou expressdes similares), procurando substitui-los
pela indicagdo precisa em numeros ou porcentagem, ou

optando por associa-los a esses dados;

Exemplos:

Em Curitiba, 80% da populagdo...
As chuvas atingiram cerca de 450 residéncias.

A grande maioria (90%) da populagcdo pesquisada concorda com...

f) evitar adjetivos, advérbios, locugbes e pronomes que indi-
quem tempo, modo ou lugar de forma imprecisa, tais como:
aproximadamente, antigamente, em breve, em algum lugar,
em outro lugar, adequado, inadequado, nunca, sempre, ra-
ramente, as vezes, melhor, provavelmente, possivelmente,
talvez, algum, pouco, varios, tudo, nada e outros termos
similares;

g) evitar o uso de girias e expressdes pouco éticas ou desele-
gantes.

14.3 IMPARCIALIDADE

Na redacgao de documentos técnico-cientificos, o autor ndo deve
fazer prevalecer seu ponto de vista, sua opiniao e seus preconceitos. Ao
mesmo tempo, deve evitar ideias preconcebidas, ndo superestimando
a importancia das ideias em debate, nem subestimando outras que

parecam contraditérias ou menos abrangentes.
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14.4 UNIFORMIDADE

Em documentos técnico-cientificos, ao longo de todo o texto
deve-se manter a uniformidade com relagdo a aspectos como forma
de tratamento, pessoa gramatical, utilizagdo de numeros, simbolos,
unidades de medida, datas, horas, siglas, abreviaturas, férmulas,
equacdes, fragdes, citagdes e titulos das secoes.

14.5 ASPECTOS GRAMATICAIS

Todo texto técnico-cientifico deve observar aspectos de
ortografia, pontuacdo, acentuacédo e concordancia verbal. Para isso,
consultar livros de gramatica da lingua e dicionarios especializados
atualizados.

14.5.1 Conjugacao verbal

Para redacado de um documento observar os critérios abaixo:

a) o uso dos verbos na forma impessoal;

Exemplos:

Procurou-se...
Aplicou-se...
Afirma-se...

Conclui-se...

b) em algumas raras excegdes, dependendo da finalidade e
do nivel de formalidade do documento, pode-se adotar a
primeira pessoa do singular para justificativas de ingresso
em cursos de pds-graduacao, relatorio de participacdo em
evento, curriculum vitae, memorial, entre outros;



215

Exemplo:

O meu interesse em realizar o curso de Mestrado em Histdria...

c) dados referentes aos resultados de observagoes, questio-
namentos e experiéncias devem ser expressos em formas

verbais indicativas de passado;

Exemplos:

Foram coletadas 60 amostras de solo na Regido Sul.

As respostas indicaram aumento de demanda por pegas teatrais infantis.

d) generalidades, verdades imutaveis, fatos e situacdes esta-
veis devem ser expressos em formas verbais indicativas no
presente.

Exempilo:

O acido sulfurico é empregado na analise qualitativa do segundo grupo.

14.5.2 Numeros

Os numeros classificam-se conforme abaixo:

a) cardinais (que indicam uma quantidade determinada);

Exemplo:

Comprei trés livros.

b) ordinais (indicam a ordem de uma determinada relagéo);

Exemplo:

O primeiro livro de alfabetizagdo.

¢) fracionarios (indicam as partes de uma quantidade);

Exemplo:

O reitor precisa de um tergo dos votos.
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d) multiplicativos (indicam o nimero de vezes que uma quan-
tidade é multiplicada);

Exemplo:

Uma dose dupla de bebida.

e) coletivos (indicam conjunto de elementos de numero exato).

Exemplo:

‘ Cinco duzias de ovos. ‘

S&o também considerados numerais o zero e ambos e ambas,
que séao utilizados para se referir a pares citados anteriormente.

Para manter a uniformidade, alguns critérios devem ser
observados no uso de numeros (ANEXO 4), na representacdo de
quantidades, ordem, proporgdes, porcentagens, entre outros.

14.5.2.1 Numeral cardinal

Numerais cardinais sdo normalmente expressos com algarismos
arabicos, a exceg¢ao dos casos abaixo:

a) por extenso na indicagdo de um a dez;

Exemplo:

‘ Foram adquiridos seis microcomputadores para a biblioteca.

b) na forma mista (numeral seguido da palavra que designa a
ordem de grandeza) para indicagao de mil, milh&o, bilhao,
etc., redondos ou aproximados;

Exemplo:

O Parana exportou 3,5 milhdes de toneladas de soja.

¢) na forma mista (numeral seguido da palavra que designa a
ordem de sua grandeza) para evitar fraudes, interpretagdes
dubias, erros de digitacéo e outros;
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Exemplo:

O contratado compromete-se a pagar a divida num prazo maximo de 24 (vinte e

quatro) meses.

d) evite o uso de algarismos no inicio de frases; quando neces-

sario, use por extenso;

Exemplo:

Trezentas pessoas mostraram-se receptivas a realizagdo do evento.

e) nao utilize o cardinal um antes de mil;

Exemplo:

Mil reais

f) preferencialmente escreva por extenso os numeros ex-
pressos em uma so palavra quando nao se quer destacar a

quantidade referida;

Exemplo:

A renovacdo da frota sera feita mediante a substituicdo de veiculos com mais de

quinze anos de utilizagdo.

g) quando em uma mesma frase houver nimeros maiores e
menores que 11, deve-se expressa-los somente em algaris-
mos arabicos:

Exemplo:

Na pesquisa de campo, foram entrevistados 5 proprietarios e 12 arrendatdrios.

h) em artigos de leis, decretos, portarias, entre outros, usa-se
o ordinal até nove.

Exemplos:

Artigo 1°

Artigo 9°
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14.5.2.2 Numeral ordinal

Os numerais ordinais sao representados conforme abaixo:
a) por extenso do primeiro ao décimo;
b) do 11° em diante, sao escritos em algarismos arabicos, se-

guidos do simbolo que indica a ordem, sem espagamento;

Exemplos:

Segundo
Nono
15°

45°

13°

c) em artigos de leis, decretos, portarias, entre outros, usa-se
cardinal de dez em diante.

Exemplo:

Artigo 10

14.5.2.3 Algarismos romanos

Os algarismos romanos sdo mais comumente usados para
indicar os elementos abaixo:

a) séculos (ver também secgao 14.5.6.2);

Exemplos:

século XIX

século V a.C.

b) ordenacao de titulos de realeza, nobreza e religiosos;

Exemplos:

Eduardo VI

Jodo Paulo Il
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c) divisdes das Forgas Armadas;

Exemplos:

Il Distrito Naval

Il Batalhdo de Infantaria

d) sequéncia de dinastias reais convencionalmente estabele-
cidas;

Exemplos:

| Dinastia

V Dinastia

e) sequéncia de conclaves, reunides e escritos que se repetem
periodicamente;

Exemplos:

Il Olimpiadas de Inverno

V Bienal do Livro

f) em episddios que ndo sejam periddicos, adota-se a forma
por extenso.

Exemplos:

Primeira Guerra Mundial

Segundo Império

14.5.2.4 Numeros fracionarios

As fragbes sao assim indicadas conforme abaixo:

a) por extenso quando o numerador € o denominador forem
numeros compreendidos entre um e dez;

Exempilo:

um tergo
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b) em algarismos arabicos quando o denominador for maior
que dez;

Exemplos:

5/12

6/15

¢) numeros contendo decimais ndo devem ser escritos por
extenso.

Exemplos:

0,4

15,75

14.5.3 Porcentagem

A porcentagem é representada em algarismos arabicos seguidos

do simbolo %, sem espacamento.

Exemplos:

6%

50%

14.5.4 Quantias monetarias

Na representacéo das quantias monetarias, observam-se os

critérios abaixo:

a) usar algarismos arabicos seguidos da unidade monetaria;

Exemplos:

8 reais

45 délares
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b) quantias abaixo de mil;

- para numeros redondos, deve-se evitar o uso do simbolo
da unidade monetaria.

Exemplos:

20 reais

80 ddlares

- para numeros quebrados, as quantias podem ser represen-
tadas de duas formas:

Exemplos:

O produto foi cotado em 22,85 reais.

O produto foi cotado em RS 22,85.

¢) quantias acima de mil:

- para numeros redondos, as quantias podem ser represen-
tadas de duas formas:

Exemplos:

O acordo determinou o pagamento de 3 mil reais.

0 acordo determinou o pagamento de RS 3 mil.

- para numeros quebrados, adotar a forma mista (simbolo da
unidade de medida e unidade de milhar por extenso).

Exemplo:

A empresa foi cotada em RS 2,695 milhdes.

d) deve-se dar sempre preferéncia para a simplificacdo da
quantia.

Exemplo:

RS 20.5 milhdes (usado para indicar RS 20.500.000,00)
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14.5.5 Simbolos

Simbolos sao elementos graficos ou objetos que representam
e/ou indicam de forma convencional elementos importantes para o
esclarecimento ou a realizacéo de alguma coisa (FERREIRA, 1986). O
mesmo que sinais e signos: simbolos matematicos, simbolos bioldgicos,
simbolos de metrologia.

Os simbolos que representam as unidades de pesos e medidas
obedecem a padrdes internacionais. No Brasil, o Instituto Nacional de
Metrologia, Normatizacdo e Qualidade Industrial (Inmetro) é o érgéo
responsavel por manter atualizado o quadro geral de unidades e resolver as
duvidas que possam surgir na sua aplicagao ou interpretagdo (ANEXO 5).

As unidades de medida sédo apresentadas conforme abaixo:

a) de forma abreviada quando associadas a um numero, com

letras minUsculas na maioria dos casos, sem ponto e sem
s para indicar plural, deixando-se um espaco entre o valor
numeérico e a unidade;

Exemplos:

30cm

80x90 cm

2m

58

b) por extenso quando nao associadas a um numero;

Exemplo:

Verificou-se a existéncia de quildmetros de estrada sem acostamento.

¢) quando os simbolos tém origem em nome de pessoas vém
em letras maiusculas, sem ponto e sem s para indicar plural,

Exemplo:

W (watt)

J (joule)
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d) ndo usar ponto apds o simbolo, a ndo ser que seja final de

frase.

Exemplo:

Use 200 g de camarao

14.5.6 Datas e horas

A mengao das datas devem obedecer aos critérios descritos a

seqguir:

14.5.6.1 Milénio

Aiindicagdo do numero do milénio é sempre apresentada antes
do termo milénio, podendo ser feita em numerais ordinais por extenso

ou em algarismos romanos.

Exemplos:

Primeiro milénio d.C.

| milénio d.C.

14.5.6.2 Século

Aindicacdo do nimero do século é sempre apresentada depois
do termo século, podendo ser feita em numerais ordinais por extenso

ou em algarismos romanos.

Exemplos:

século vinte e um

século XXI

14.5.6.3 Datas completas

Na indicacao de datas completas, pode-se optar por uma das

maneiras conforme abaixo:
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a) representar em numeros cardinais dia, més e ano, separados
por ponto ou barra;

Exemplos:

12.10.1980

12/10/1980

b) pode-se antepor um zero ao numero representativo do dia
ou més para evitar fraude;

Exemplos:

05.05.2005

05/05/2005

c) representar em numeros cardinais dia e ano, intercalando-se
0 més por extenso;

Exemplo:

12 de abril de 1998

d) para documentos on-line representar a data com dia més
abreviado e ano.

Exemplo:

20 jun. 2014

14.5.6.4 Ano

O ano pode ser indicado por extenso ou em algarismos arabicos
e, neste caso, sempre representado por quatro digitos, sem separar as
centenas do milhar por ponto ou espaco.

Exemplos:

A ata do dia dez de agosto de mil novecentos e noventa e sete foi extraviada.

O fato ocorreu em 1995.
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14.5.6.5 Meses

A indicacdo dos meses pode ser feita por extenso ou em
algarismos arabicos, neste caso, utilizam-se dois digitos.

Exemplos:

O verdo inicia-se no més de dezembro e encerra-se no més de margo.

As avaliagOes serdo aplicadas nos meses 04, 06, 09 e 11.

Quando realmente for necessario (em ilustragbes, tabelas,
quadros e referéncias), os meses do ano podem ser abreviados (ANEXO 2).

14.5.6.6 Dias

Os dias do més podem ser indicados por extenso (em niumeros
ordinais ou cardinais) ou em algarismos arabicos, neste caso, utilizam-
-se dois digitos.

Exemplos:

O ressarcimento do dinheiro foi efetuado no quinto dia util do més de abril.

A entrega da encomenda é feita sempre no dia 05 de cada més.

O primeiro dia do més deve ser escrito sempre em ordinal.

Exemplo:

Professores decretam paralisacdo para o dia 1° de julho.

Os dias da semana podem ser escritos por extenso ou de forma
reduzida.

Exemplos:

A reunido esta marcada para segunda-feira, as 15 horas.

A reunido estd marcada para 22 feira, as 15 horas.

14.5.6.7 Horas

Observam-se os critérios abaixo na indicacao de horas:
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a) as horas devem ser indicadas de 0 a 23;

b) em horas redondas, ndo se abrevia a palavra horas;

Exemplo:

As atividades tiveram inicio as 9 horas do dia 21 de abril de 1998.

¢) nas horas quebradas, deve-se usar h, min e s, sem espaca-
mento entre os numeros. A abreviatura min sé € necessaria
quando houver especificagdo dos segundos.

Exemplos:

O langamento da aeronave se deu exatamente as 8h35min6s.

A palestra estd marcada para as 15h30.

14.5.7 Siglas

Sigla é o nome dado ao conjunto de letras iniciais dos vocabulos

(normalmente os principais) que compdem o home de uma organizagao,

uma instituicdo, um programa, um tratado, entre outros (ANEXO 6).

Na utilizacdo de siglas, observam-se os critérios abaixo:

a) deve-se citar apenas siglas ja existentes ou consagradas;

b) a sigla e o nome que a originou sao escritos de maneira pre-
cisa e completa, de acordo com a convengao ou designacao
oficial;

Exemplo:

Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT)

¢) quando mencionadas pela primeira vez no texto, deve-se
escrever primeiramente a forma por extenso, seguida da

sigla entre parénteses;

Exemplo:

A Universidade Federal do Parana (UFPR) é a universidade mais antiga do Brasil.
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d) ndo sao colocados pontos intermediarios ou ponto final;

Exemplo:

UFPR

e) existindo varias siglas, recomenda-se a elaboragcido de uma
lista de siglas;

f) recomenda-se usar a forma por extenso na lista de referén-
cias seguida da sigla entre parénteses;

g) siglas com até trés letras sdo escritas com todas as letras
maiusculas;

Exemplos:

ONU = Organizagao das Nagdes Unidas

PV = Partido Verde

h) siglas com quatro letras ou mais, lidas letra por letra, devem
ser escritas com letras maiusculas;

Exemplo:

DNPM = Departamento Nacional de Produgdo Mineral

i) siglas que formam palavras pronunciaveis devem ser escritas

com apenas a primeira letra maiuscula;

Exemplos:

Embrapa = Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria

Sudene = Superintendéncia para o Desenvolvimento do Nordeste

j) manter com maiusculas e minusculas as siglas que original-
mente foram criadas com essa estrutura para se diferenciar

de outras, independentemente de seu tamanho;

Exemplos:

CNPq = Conselho Nacional de Pesquisa

UnB = Universidade de Brasilia
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k) no caso de siglas de origem estrangeira, deve-se adotar a
sigla e seu nome em portugués quando houver forma tradu-
zida, mesmo que o seu home por extenso em portugués nao
corresponda perfeitamente a sigla, ou adotar a forma original
da sigla estrangeira quando esta nao tiver correspondente
em portugués;

Exemplos:

ONU = Organizagao das Nagdes Unidas
FAO = Organizagao das NagOes Unidas para a Alimentagdo e Agricultura
ABC = American Broadcasting Corporation

BBC = British Broadcasting Corporation

I) adicionar a letra s (sempre minascula) para indicar o plural
das siglas somente quando a concordancia gramatical assim

0 exigir.

Exemplos:

As GRs devem ser pagas nos bancos credenciados.

O trabalho das ONGs vem repercutindo cada vez mais na sociedade.

14.5.8 Abreviaturas

Abreviatura é um recurso convencional da lingua escrita
que consiste em representar de forma resumida certas palavras ou
expressdes (ANEXO 6).

Algumas palavras apresentam abreviaturas por contracdo, ou
seja, pela supressao de letras no meio da palavra: cia. (companhia). Dr.
(doutor), Itda. (limitada), depto. (departamento).

No uso de abreviaturas, observam-se os critérios abaixo:

a) deve-se evita-las ao maximo em textos corridos, utilizando-as

preferencialmente em quadros, tabelas, listas, ou em docu-
mentos especificos, como dicionarios, manuais técnicos e
almanaques;
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b) antes de abreviar uma palavra, deve-se consultar dicionarios
e/ou outras fontes de informacgao para verificar se ja existem
formas padronizadas. Se isso nao for possivel, a palavra
abreviada deve terminar em consoante;

Exemplos:

ed. (edigdo)

mus. (musica)

c) em palavra que apresenta encontro consonantal, abrevia-se
até a ultima consoante deste;

Exemplos:

nasc. (nascimento)

constr. (construgao)

d) deve-se evitar a utilizagdo de abreviaturas que remetem a
mais de uma palavra, ou a um grupo de palavras que tém
a mesma raiz, tal como bibl., raiz de bibliografia, bibliologia,
biblioteconomia, neste caso, deve-se abreviar de forma a
nao ocasionar duvidas quanto ao significado;

Exemplos:

Bibliogr. (Bibliografia)
Bibliol. (Bibliologia)

Bibliotecon. (Biblioteconomia)

e) o acento grafico ou hifen existente na palavra original deve
ser mantido na abreviatura;

Exemplos:

p. (pégina)
séc. (século)
dec.-lei (decreto-lei)

ad.-financ. (administrativo-financeiro)
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f) deve-se adicionar a letra s (sempre minuscula) para indicar
o plural nas abreviaturas que representam titulos ou formas
de tratamento e naquelas em que a concordancia exigir;

Exemplos:

drs. (doutores)
V. Exas. (Vossa exceléncias)

As TVs locais...

g) deve-se evitar o uso de etc. no fim de uma enumeracao de
itens, pois este ndo acrescenta outra informacao senao a de
gue esta incompleta, recomendando-se, para tanto, o uso
de entre outros e de e outros;

Exemplo:

Os ingredientes utilizados foram agua, alcool, esséncia, acido pantoténico,

lanolina, entre outros.

h) as abreviaturas dos nomes dos estados brasileiros sao
constituidas sempre de duas letras, ambas maiusculas, e
sem ponto;

Exemplos:

PR (Parana)

RS (Rio Grande do Sul)

i) existindo varias abreviaturas no texto, recomenda-se a ela-
boracao de uma lista de abreviaturas;

j) titulos de periddicos, quando necessario, podem ser abrevia-
dos de acordo com a NBR 6032 (ABNT, 1989) ou de acordo

com as fontes de referéncias especializadas na area.
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14.5.9 Remissivas

Remissivas sao expressodes utilizadas para remeter o leitor para
outro ponto do texto ou do documento.

Para remeter a secbes, subsecdes, paginas anteriores e
posteriores, deve-se utilizar o termo ver ou vide ou a expressao ver
também.

Exemplo:

Na pena de certos escritores aquilo que chamamos de periodo tenso (ver 1.5.3)

pode degenerar em uma frase caudalosa e confusa.

Nao é necessario o uso das expressoes ver ou vide para remeter
ailustragdes (graficos, mapas, entre outros), visto que elas séo inseridas
0 mais proximo possivel do texto a que se referem.

Exemplos:

Os agradecimentos aparecem em pagina distinta, apds a dedicatoria, em
teses, dissertagdes e monografias (FIGURA 12).

Conforme a FIGURA 12, os agradecimentos aparecem em pagina distinta,
apos a dedicatoria.
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15 APRESENTAGAO GRAFICA DE TRABALHOS ACADEMICOS

As orientagdes apresentadas nesta secdo tém por objetivo
auxiliar, especificamente, na editoracdo de documentos técnico-
-cientificos. No entanto, por sua abrangéncia, essas orientagbes, que
se baseiam nas normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), podem também servir como diretrizes para a apresentacao de
outros tipos de documentos.

15.1 FORMATO

O formato para a apresentagdo deve ser em papel branco
ou reciclado no tamanho A4 (21 cm x 29,7 cm), digitados no anverso
(frente), em cor preta e colorido somente para as ilustragbes, conforme
NBR 14724 (ABNT, 2011).

Atendendo as questdes socioambientais, recomenda-se a
impressao frente e verso.

15.2 MARGEM

As folhas devem apresentar as seguintes margens:

a) para o Anverso/frente:

Superior | 3cm

Inferior 2cm

Esquerda | 3cm

Direita 2cm

b) para o verso:

Superior | 3cm

Inferior 2cm

Esquerda | 2cm

Direita 3cm
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15.3 TIPO E TAMANHO DE LETRA

Para apresentacdo do documento observar:

a) tipo de letra: sugere-se o Arial ou Times;

b) tamanho 12 para todo o texto;

¢) tamanho 10 para citagdo longa, nota de rodapé, titulo, fonte,
nota e legenda de ilustracao, tabela, quadro, grafico, nota
indicando a natureza académica, ficha catalografica e pagi-
nacao.

15.4 ESPACAMENTO/ENTRELINHAMENTO

Os espagamentos/entrelinhamentos no documento devem ter:

a) espaco de 1,5 para o texto;

b) espaco 1 (simples) para resumo/abstracts, referéncia, notas
de rodapé, citagao longa, titulo, fonte, nota e legenda de
ilustracao; tabela, quadro, grafico, ficha catalografica, nota
indicando a natureza académica;

¢) um espaco duplo para separar as referéncias entre si;

d) um espaco de 1,5 para separar o titulo das se¢des e subse-
¢oes do texto.

15.5 PARAGRAFO

Os paragrafos de texto devem ter aproximadamente 1,5 cm da
margem.

Paragrafos de citagdo longa deve observar o recuo de 4 cm da
margem esquerda.

Evitar linhas 6rfas ou vidvas (uma so linha de texto no final ou
no inicio da pagina).
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15.6 PAGINAGAO

Os documentos devem ser paginados em algarismos arabicos,

com letra tamanho 10.

Quando o documento for digitado no anverso/frente a numeragéo

deve ser inserida no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda

superior.

E quando for digitado no verso a numeracgao deve ser colocada

no canto superior esquerdo.

Paginas pré-textuais

Folha de rosto, folha de
aprovacgao, dedicatdria,
agradecimentos, epigrafe,
resumo, abstracts, lista de
ilustragdes, de tabelas, de
abreviaturas e siglas, de
simbolos, sumario

Contadas mas

ndao numeradas,
considerando somente o
anverso

Paginas de texto

Introducdo, desenvolvimento,
conclusdo

Contadas e numeradas a
partir da primeira folha
da parte textual em
algarismos arabicos

Paginas pos-textuais

Referéncias, glossario,
apéndices, anexos, indice

Contadas e numeradas
na sequéncia

Trabalhos com mais de um
volume

Contadas e numeradas
na sequéncia do primeiro
ao ultimo volume

15.7 ORGANIZAGCAO DO TEXTO

Para organizar o assunto dentro de um documento, € necessario

considerar:

a) titulos das secdes;

b) numeracao progressiva;

c) alineas;

d) subalineas;

e) titulo sem indicativo numérico;

f) elemento sem titulo e sem indicativo numérico.
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15.7.1 Titulo das segdes

Na atribuicao de titulos as secdes, devem-se considerar os
critérios abaixo:
a) dar sequéncia logica e ordenada ao assunto;

b) ser claro e objetivo, evitando o uso ora de substantivos para
uns, ora de frases ou verbos para outros;

c¢) alinhar a segunda linha e subsequentes de titulos longos sob
a primeira letra da linha;

d) inserir um texto para todas as se¢des do documento;

e) evitar titulos de secdes isolados no final da pagina, sem o
respectivo texto;

f) diferenciar tipograficamente os titulos das se¢des, observan-
do-se a sua hierarquia (usando letras maiusculas, negrito,
italico ou grifo, entre outros):

- a seg¢ao primaria com letras maiusculas negritadas.

Exemplo:

1 ESTRATEGIA DE LEITURA

- a sec¢ao secundaria com letras maiusculas, sem negrito.

Exemplo:

1.1 COMPREENSAO DO TEXTO

- a secao terciaria, quaternaria e quinaria, somente com a

primeira letra da primeira palavra em maiuscula.

Exemplo:

1.1.1 Segmentagdo textual
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15.7.2 Numeragao progressiva

Para destacar a divisdo do contetdo do trabalho, deve-se adotar

a numeragao progressiva para as seg¢des do texto, conforme a NBR
6024 (ABNT, 2012).

O texto de um documento pode ser dividido em segdes, as quais

recebem as seguintes denominagdes:

abaixo:

a) secdes primarias: principais divisbes do texto, as quais po-
dem ser divididas em sec¢bes secundarias;

b) se¢bes secundarias, que podem ser divididas em secbes

terciarias, quaternarias e quinarias, e assim sucessivamente;

c) todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas.

Na utilizagdo da numeragéao progressiva, observar os critérios

a) os titulos precedidos de seus indicativos numéricos (algaris-
mos arabicos que antecedem cada se¢édo de um documento)
alinhados a margem esquerda;

Exemplo:

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Segdo terciaria
1.1.1.1 Sec¢do quaternaria

1.1.1.1.1 Segédo quinaria

b) separar o indicativo numérico do titulo por um espago de um
caractere;

c) nao utiliza-se ponto, hifen, travesséo, parénteses ou qualquer

sinal apés o indicativo da segao ou de seu titulo;

d) iniciar se¢cbes primarias em pagina distinta;

e) evitar a subdivisao excessiva das sec¢oes, recomendando-se
nao ultrapassar a se¢ao quinaria;
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f) deixar um espaco de 1,5:
- entre o titulo das secdes e o inicio do texto;

- entre o ultimo paragrafo de uma seg¢ao e o titulo da préoxima
secao.

15.7.2.1 Alinea

As alineas sao divisbes enumerativas referentes a um periodo
do paragrafo.

Observa-se a seguinte configuragéo para alineas:

a) o texto anterior a primeira alinea termina com dois-pontos;

b) iniciam-se no recuo de paragrafo e sdo escritas com o en-
trelinhamento normal;

¢) sdo enumeradas com letras minusculas ordenadas alfabeti-
camente, seguidas de sinal de fechamento de parénteses;

d) o texto da alinea inicia-se com letra minuscula, exceto no
caso de comegar com nomes proprios, sao encerradas com
ponto e virgula, exceto a ultima que é encerrada com ponto;

€) a segunda linha e as seguintes sao alinhadas sob a primeira
letra do texto da alinea correspondente;

f) o texto da alinea termina com dois-pontos, se houver suba-

linea.

15.7.2.2 Subalinea

As subalineas ou incisos sao divisdes existentes no interior das
alineas. Apresentam-se de acordo com os seguintes critérios:
a) o texto final da alinea anterior a primeira subalinea termina
com dois-pontos;
b) iniciam com trago seguido de espaco, séo alinhadas sob
a primeira letra do texto da alinea correspondente, e sao

escritas com entrelinhamento normal;
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c) o texto da subalinea inicia-se com letra minuscula, exceto
no caso de comegar com nomes proprios;

d) a segunda linha e as seguintes comegam sob a primeira letra
do texto da subalinea correspondente;

e) terminam com ponto e virgula, exceto a ultima subalinea da
ultima alinea, que termina com ponto, se nao houver alinea

subsequente.

15.7.3 Titulos sem indicativo numérico

Errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de tabelas, lista
de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, abstract, sumario,
referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice, ndo recebem indicativo
numeérico, sao centralizados e grafados com letras maiusculas negritadas.

15.7.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Epigrafe, dedicatéria e termo ou folha de aprovagdo nao

recebem indicativo numérico e também nao recebem titulo de sec¢ao.

15.7.5 Aspas, italico e negrito

O uso de aspas, italico e negrito deve ser estabelecido antes
de iniciar a digitacdo do documento e deve ser coerente e uniforme,
evitando-se o uso alternado de diferentes tipos de destaque para o

mesmo tipo de expresséo.

As aspas sao sinais de pontuacao empregados:

a) no inicio e no final de uma citagado direta que nao exceda
trés linhas;

b) em expressdes do idioma vernaculo usuais apenas no meio
profissional,

c) em termos relativizados, isto €, utilizados com significado

diferente, como apelidos e giria, ou ainda com sentido irénico;
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d) em defini¢gdes conceituais de termos.

O italico deve ser utilizado para:
a) nomenclatura cientifica (género e espécie) conforme nomen-
clatura binomial®*;

b) palavras e frases em lingua estrangeira®.

O negrito pode ser usado para:

a) letras ou palavras que merecam énfase, quando nao for
possivel dar esse realce pela redagao;

b) em titulos de documentos (livros, periddicos, entre outros)
na lista de referéncias e/ou em notas de referéncias.

3" Nomenclatura binomial, ou nomenclatura binaria, designa, nas ciéncias bioldgicas, o

conjunto de normas que regulam a atribuicdo de nomes cientificos as espécies de seres
vivos.

Para expressodes latinas em citagdes, optou-se pelo padrdo adotado pela ABNT (2002),
ou seja, sem o italico.

32
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EXEMPLO DE PAGINA DE TEXTO

3cm

14
1 SEGAO PRIMARIA

1 Espacgo de uma linha (1,5)
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto.

1 Espaco de uma linha (1,5)
1.1 SEGAO SECUNDARIA
1 Espaco de uma linha (1,5)
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
1 Espaco de uma linha (1,5)

Citacao longa citagéo longa citacéo longa citagéo longa citacéo longa
citacdo longa citacdo longa citacdo longa citacéo longa citacédo longa

4 om da margem citacdo longa citagdo longa citacdo longa citacédo longa citacédo longa
esquerda citagéo longa citagéo longa citagdo longa citagdo longa citagéo longa
citagdo longa citagdo longa citagdo longa citagéo longa citacédo longa
citagdo longa citagédo longa. (AUTOR, data, p.).
1 Espacgo de uma linha (1,5)
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto.

1 Espago de uma linha (1,5)
1.1.1 Secao terciaria
1 Espacgo de uma linha (1,5)

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

1 Espaco de uma linha (1,5)
1.1.1.1 Secgéo quaternaria
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
1.1.1.1.2 Segao quinaria

a) alinea
b) alinea
c) alinea

2cm
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GLOSSARIO

Abreviatura

Representacdo de uma palavra por meio de
algumas de suas silabas ou letras.

Acérddo

Documento deliberado em tribunais, que trata
de resolucdes e sentencas dadas a recursos.

Agradecimento

Texto em que o autor faz agradecimentos
dirigidos aqueles que contribuiram de maneira
relevante a elaboragdo da publicagdo.

Alinea

Subdivisdo de um paragrafo por letra minuscula,
seguida de sinal de fechamento de parénteses.

Anais

Publicagdo que reline os trabalhos apresentados
e os resultados obtidos em um evento, das
ciéncias, das artes, da literatura ou de carater
técnico.

Anexo

Texto ou documento nao elaborado pelo autor,
que serve de fundamentagdo, comprovacgao e
ilustracao.

Apéndice

Texto ou documento elaborado pelo autor, a
fim de complementar sua argumentacdo, sem
prejuizo da unidade nuclear do documento.

Assunto

Tema representado num documento por um
conceito ou combinagdo de conceitos.

Autor

Pessoa fisica responsavel pela criagdo do
conteudo intelectual ou artistico de um
documento.

Autor entidade

Instituicdo, organizagdo, empresa, comité,
comissao, evento, entre outros, responsaveis
por publicagdes em que nao se distingue autoria
pessoal.

Boletim

Publica¢do periddica de um érgdo publico ou
privado, contendo noticias e/ou assuntos de
interesse do drgdo ou para ele.

Capa

Protecdo externa do documento sobre a qual se
imprimem as informacgdes indispensaveis a sua
identificacdo.

Capitulo, se¢do ou parte

Divisdo de um documento, numerado ou nao.

Citagao

Mencgédo, no texto, de uma informacgédo extraida
de outra fonte.

Citagdo de citagdo

Citacdo direta ou indireta de um texto em que
ndo se teve acesso ao original.
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Citagdo direta

Transcricdo textual de parte da obra do autor
consultado.

Citagdo indireta

Texto baseado na obra do autor consultado.

Classificagao de seguranga

Grau de sigilo atribuido ao relatério técnico e/
ou cientifico, de acordo com a natureza de seu
conteudo, tendo em vista a conveniéncia de
limitar sua divulgagdo e acesso.

Copyright

Palavra inglesa, de uso internacional, indicativa
de propriedade literaria ou direito autoral, e
que, no verso da folha de rosto de uma obra,
acompanha o nome do beneficiario e o ano da
primeira publicacdo para efeitos legais.

Créditos

Indicagdo dos nomes pessoais ou institucionais e
da natureza da participagao intelectual, artistica,
técnica ou administrativa na elaboragdo da
publicagdo.

Dados internacionais de
catalogacao na publicagao

Registro das informagGes que identificam a
publicagdo na sua situagao atual.

Data

Indicacdo do ano, més e dia, quando houver, da
publicacdo.

Dedicatéria

Texto em que o autor presta homenagem e/ou
dedica seu documento.

Dissertacao

Documento que apresenta o resultado de

um trabalho experimental ou exposi¢cdo de
um estudo cientifico retrospectivo, de tema
Unico e bem delimitado em sua extensdo, com
o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informacgdes. Deve evidenciar o conhecimento
da literatura existente sobre o assunto e a
capacidade de sistematiza¢do do candidato.

E feito sob a coordenacdo de um orientador
(doutor), visando a obtengdo do titulo de
mestre.

Documento

Qualquer suporte que contenha informacao
registrada, formando uma unidade, que possa
servir para consulta, estudo ou prova. Inclui
impressos, manuscritos, registros audiovisuais,
sonoros, magnéticos e eletronicos, entre outros.

Editorial

Texto onde o editor ou redator apresenta o
conteudo do fasciculo, alteragGes nos objetivos
e na forma da publicagdo, mudancgas no corpo
editorial e outras que se tornarem necessarias.
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Elemento pds-textual

Parte que sucede o texto e complementa o
documento.

Elemento pré-textual

Parte que antecede o texto com informagdes
gue ajudam na identificacdo e utilizagdo do
documento.

Elemento textual

Parte em que é exposto o conteudo do
documento.

Entidade Pessoa juridica constituida para fins especificos.

Entrada Unidade do indice que consiste em cabecgalho e
indicativo de sua localizagdo no texto.

Epigrafe Texto em que o autor apresenta uma citagao,
seguida de indicagdo de autoria, relacionada
com a matéria tratada no corpo do documento.

Errata Lista que indica as paginas e linhas em que

ocorrem erros, seguidas das devidas corregdes.
Apresenta-se, quase sempre, em papel avulso
ou encartado, acrescido ao documento depois
de impresso.

Ficha catalografica

Ver dados internacionais de catalogag¢do-na-
publicacgdo.

Folha

Papel com formato definido composto de duas
faces, anverso e verso.

Folha de aprovagdo

Folha que contém os elementos essenciais a
aprovagao do documento.

Folha de rosto

Folha que contém os elementos essenciais a
identificacdo do documento.

Formulario de
identificagao

Folha que apresenta dados especificos de
identificacdo do documento.

Glossario

Lista em ordem alfabética de palavras ou
expressoes técnicas de uso restrito ou

de sentido obscuro, utilizadas no texto,
acompanhadas das respectivas defini¢des.

llustragao

Desenho, gravura, imagem, entre outras, que
acompanham o texto.

Imprenta

Conjunto de dados que contém o nome da
cidade em que foi impressa ou editada uma
obra, o nome do impressor ou editor e a data
da publicagdo; é também chamada de notas
tipograficas.

Indicativo

Numero, da pagina ou outra indica¢do
especificada, do local onde os itens podem ser
localizados no texto.
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Indicativo de se¢ao

Numero ou grupo numérico que antecede cada
se¢ao do documento.

indice

Relagdo de palavras ou frases, ordenadas
segundo determinado critério, que localiza e
remete para as informagdes contidas num texto.

indice de assunto

Listagem alfabética ou sistematica de assuntos
que indica a posi¢do de cada assunto num
documento ou numa cole¢do de documentos.

Legenda

Texto explicativo redigido de forma clara,
concisa e sem ambiguidade, para descrever uma
ilustracdo ou tabela, quadro, entre outros.

Lista

Enumeracgdo de elementos selecionados do
texto, tais como datas, ilustra¢des, exemplos,
entre outros, na ordem de sua ocorréncia.

Local

Cidade onde esta estabelecida a editora.

Lombada

Parte da capa da publicacdo que relne as
margens internas ou dobras das folhas, sejam
elas costuradas, grampeadas, coladas ou
mantidas juntas de outra maneira; também
chamada de dorso.

Monografia

Item ndo seriado, isto é, item completo,
constituido de uma so parte, ou que se pretende
completar em um numero preestabelecido de
partes separadas.

Nota

Indicagdo, observagdo ou aditamento ao texto,
feita pelo autor e/ou tradutor e/ou editor.

Nota de referéncia

Nota que indica fontes consultadas ou remete
a outras partes da obra onde o assunto foi
abordado.

Nota de rodapé

Indicagdo, observacdo ou aditamento ao texto
feito pelo autor, tradutor ou editor, podendo
também aparecer na margem esquerda ou
direita da mancha grafica.

Nota explicativa

Nota usada para comentarios, esclarecimentos
ou explanagdes, que ndo possam ser incluidos
no texto.

Nota tipografica

ver Imprenta.

Pagina

Cada uma das faces de uma folha.
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Palavra-chave

Palavra representativa do contetido do
documento, escolhida, preferencialmente, em
vocabulario controlado.

Projeto

Descricdo da estrutura de um empreendimento
a ser realizado.

Projeto de pesquisa

Trabalho cientifico em que se organizam as
diversas etapas de uma proposta tedrica, a ser
formulada a respeito de determinado assunto.

Publicagao Conjunto de paginas impressas com a finalidade
de divulgar informacéo.
Referéncia Conjunto padronizado de elementos descritivos

retirados de um documento, que permite sua
identificagdo individual.

Relatério técnico e/ou
cientifico

Documento que descreve formalmente o
progresso ou resultado de pesquisa cientifica e/
ou técnica.

Resumo

Apresentacdo concisa dos pontos relevantes de
um documento.

Resumo em lingua
estrangeira

Versdo do resumo para idioma de divulgagdo
internacional.

Resumo na lingua

Apresentagdo concisa dos pontos relevantes de

vernacula um texto, fornecendo uma visdo rapida e clara
do conteudo e das conclusées do documento.
Secao Parte em que se divide o texto de um

documento, que contém as matérias
consideradas afins na exposicdo ordenada do
assunto.

Segdo primaria

Principal divisdo do texto de um documento.

Segao secunddria

Subdivisdao do texto a partir de uma se¢do
primaria.

Secdo terciaria

Subdivisdo do texto a partir de uma secdo
secundaria.

Segdo quaternaria

Subdivisdo do texto a partir de uma se¢ao
terciaria.

Segao quindria

Subdivisdo do texto a partir de uma se¢do
guaternaria.

Sigla Reunido das letras iniciais dos vocabulos
fundamentais de uma denominacgéo ou titulo.

Simbolo Sinal que substitui o nome de uma coisa ou de
uma agao.

Subalinea Item subordinado a alinea e precedido de um

hifen na sua apresentacao.
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Subtitulo

InformacgGes apresentadas em seguida ao titulo,
visando esclarecé-lo ou complementa-lo, de
acordo com o conteudo do documento.

Sumario

Enumeracgdo das divisGes, se¢Oes e outras partes
do documento, na mesma ordem e grafia em
que a matéria nele se sucede.

Tabela

Forma ndo discursiva de apresentar informagdes
das quais os dados numéricos se destacam
como informagdo central.

Tese

Documento que apresenta o resultado de

um documento experimental ou exposi¢do

de um estudo cientifico de tema Unico e bem
delimitado. Deve ser elaborado com base em
investigacdo original, constituindo-se em real
contribuicdo para a especialidade em questao.
E feito sob a coordenacdo de um orientador
(doutor) e visa a obtencao do titulo de doutor,
ou similar.

Tiragem

Total de exemplares impressos a cada edi¢do ou
reimpressao da publicagdo.

Titulo

Palavra, expressdo ou frase que designa o
assunto ou o conteddo de um documento.

Titulo de lombada

Titulo do documento, abreviado ou ndo.

Trabalho de conclusao
de curso de graduagao,
trabalho de graduacgao
interdisciplinar, trabalho
de conclusao de curso
de especializa¢ido e/ou
aperfeicoamento

Documento que apresenta o resultado de
estudo, devendo expressar conhecimento

do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina,
modulo, estudo independente, curso, programa,
e outros ministrados. Deve ser feito sob a
coordenagdo de um orientador.

Volume

Unidade fisica do documento.
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APENDICE 1 - EXEMPLO DE MONOGRAFIA

O exemplo de monografia apresentado contempla os elementos
pré-textuais, textuais, pos-textuais, os principais tipos de citagdo e a
disposicao de ilustracdes, figuras e tabelas. O exemplo foi compilado de
diversos trabalhos ja apresentados na instituicdo, modificado e adaptado
de acordo com as normas vigentes na UFPR.

Para os itens ndo mencionados recomenda-se consultar as

normas na integra ou entrar em contato com os profissionais da area.

Comissao de Normalizagao
UFPR - SiBi
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CAPA— elemento obrigatdrio. Deve ser de material duro ou cartonado. Para teses e dissertagées utilizar capa
padrédo UFPR, pode ser solicitada na Imprensa Universitdria

1V44N3IZIM ™™

VYNVdVd Od Tvd3d3d 3avdiSHd3AINN YA SvO310I114I9 3a
VINF1SIS Od SOIdyD310I174d19 SOd SVYIONILIdINOD 3d OLNINVIdVIN

800¢

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Nome da institui¢do e do
autor com letras tamanho

(12) maidsculas,

KETELI WIZENFFAT centralizadas, sem negrito e

= entrelinhamento de (1,5).

J
MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS DOS BIBLIOTECARIOS DO
SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
PARANA

Titulo do trabalho com letras
tamanho (12) mailsculas,
sem negrito, centralizadas e
entrelinhamento de (1,5).

Local e ano, com letras
tamanho (12)
maiusculas, sem
negrito, centralizadas e
entrelinhamento de

/ (1,5).
CURITIBA
2008

\/

Lombada deve indicar, nome do autor, titulo,
subtitulo, volume (se houver) e ano. Letras
tamanho (12). Na UFPR pode constar somente

S o0 nome do autor e data.
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Pré-textual — Folha de rosto:

KETELI WIZENFFAT

Nome do autorcom
letras tamanho (12)
maiusculas,
centralizadas, sem
negrito e
entrelinhamento de
(1,5).

Titulo do trabalho com
letras tamanho (12)
maiusculas, sem negrito,
centralizadas e
entrelinhamento de (1,5).

J

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS DOS BIBLIOTECARIOS DO SISTEMA DE
BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Monografia apresentada como requisito
parcial a obtengdo do titulo de Especialista,
Curso de Especializagdo em Gestdo de
Pessoas, Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas,
Universidade Federal do Parana.

Orientador: Prof. Leszek Celinski

Nota indicativa da natureza
do trabalho e nome do
orientador com letras

tamanho (10), sem negrito e

> entrelinhamento simples.

Local e ano, com letras
tamanho (12)
maiusculas, sem
negrito, centralizadas e
entrelinhamento de
(1,5).

J
CURITIBA

2008
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Pré-textual — Ficha catalografica:

A ficha catalogrdfica é elaborada por um
bibliotecdrio, impressa em um retdngulo de 7,5 x
12,5 cm, com letras tamanho (10) e inserida no
verso da folha de rosto.

Wizenffat, Kételi.

W 835 Mapeamento de competéncias dos bibliotecdrios do Sistema de
Bibliotecas da Universidade Federal do Paran & / Kételi Wizenffat. —
Curitiba, 2008.

82 f. :il., grafs., tabs.

Orientador: Leszek Celinski

Monografia (Especializagdo) — Universidade Federal do Parana,
Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas, Curso de Especializagdo em Gestdo de
Pessoas.

Inclui Bibliografia.

1. Mapeamento de competéncias. 2. Bibliotecas — Administragdo
de pessoal. 3. Bibliotecarios de universidades. I. Wizenffat, Kételi.

1. Celiski, Leszek. I11.Titulo. V. Universidade Federal do Parana.

CDD 023

A

A ficha catalogrdfica é opcional para
monografias de especializagdo e outros
trabalhos académicos.




256

Pré-textual — Termo ou folha de aprovacao:

TERMO DE APROVAGAO

KETELI WIZENFFAT

MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS DOS BIBLIOTECARIOS DO SISTEMA DE
BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Monografia aprovada como requisito parcial a obtengéao do titulo de Especialista, Curso de
Especializagdo em Gestao de Pessoas, Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas, Universidade
Federal do Parana, pela seguinte banca examinadora:

Prof. Leszek Celinski
Orientador — Departamento de Administragdo — UFPR

Prof. XXXXXXXXXXXXXX
Departamento de XxXxxxxx

Prof. XXXXXXXXXXXXXX
Departamento de xXxxxxxx

Prof. XXXXXXXXXXXXXX
Departamento de XXxXxxxxx

Elemento opcional de acordo com a
Instituigdo. Depois de aprovada e
corrigida, deve ser inserida com as
assinaturas da banca examinadora.
A formatagdo do texto fica acritério
do curso.

Curitiba, 10 de maio de 2008.
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Pré-textual — Dedicatodria:

Elemento opcional,
formatagdo livre.

A todos os colegas que contribuiram para a

realizagdo deste trabalho.
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Pré-textual — Agradecimentos:

Elemento opcional, com
letras tamanho (12)

maiusculas, negritadas,
centralizadas e

entrelinhamento de (1,5).
A formatagdo do texto é

AGRADECIMENTOS

espaco de 1 linha (1,5)

livre.
Agradecemos a Deus, pela saude e disposi¢cdo que nos permitiram a realizagao deste
trabalho.

Aos nossos companheiros e filhos, pela compreensao na auséncia nos dias de sabados
durante meses.

A Ligia Eliana Setenareski, Diretora do Sistema de Bibliotecas da UFPR, pelo apoio e
incentivo quanto a nossa qualificagao.

A Lilia Bittar Neves, pelo crédito e esforco em nos garantir uma possibilidade de
desenvolvimento pessoal e profissional.

A Eliane Maria Stroparo, Chefe da Biblioteca de Ciéncia e Tecnologia, pela compreens&o
e palavras de amizade tdo importantes para o desenvolvimento deste trabalho.

As colegas do Sistema de Bibliotecas, pela contribuigio no levantamento dos dados.
Aos nossos amigos e colegas de pos-graduagéo.

Agradecemos também a todos que de alguma forma contribuiram para a realizagéo deste
estudo.
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Pré-textual — Epigrafe:

Elemento opcional, formatagéo
livre.

“Somos o que fazemos, mas somos, principalmente,
o que fazemos para mudar o que somos.”

Eduardo Galeano
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Pré-textual — Resumo na lingua do texto (vernacula):

N

Elemento obrigatdrio. O termo
RESUMO com letras tamanho (12)
maiusculas, negritadas e
centralizadas . O texto do resumo
deve conter de 150 a 500
palavras, com letras tamanho (12)

e entrelinhamento simples.

RESUMO

espago de 1 linha (1,5)

O presente trabalho refere-se a identificagdo das competéncias relevantes aos
bibliotecarios do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Parana, bem como a
identificagdo do gap ou lacuna entre importancia e dominio das competéncias. A
metodologia da pesquisa caracteriza-se como do tipo descritiva e aplicada com uma
abordagem predominantemente qualitativa. Para compor o rol das competéncias
necessarias aos bibliotecérios, foi realizado um levantamento na literatura especializada
da area, complementada pela Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), bem como
uma pesquisa documental na instituicdo para verificagdo de missdo, objetivos
estratégicos e projetos em desenvolvimento. As competéncias identificadas foram
categorizadas em competéncias técnicas e competéncias comportamentais. O
instrumento de pesquisa utilizado foi um questiondrio de autoavaliagdo com questGes
estruturadas formado por referenciais de desempenho passiveis de observagédo,
utilizando uma escala do tipo Likert. A partir da andlise dos valores obtidos para
importancia e dominio de cada indicador obteve-se o gap ou lacuna existente no
desenvolvimento da competéncia. Os resultados da pesquisa evidenciaram quais as
competéncias técnicas e comportamentais sdo mais prioritarias no processo de

desenvolvimento e treinamento dos bibliotecarios do SiBi/UFPR.
espaco de 1 linha (1,5)

Palavras-chave: Mapeamento de competéncias. Bibliotecas— Administragdo de pessoal.
Bibliotecarios de universidades.

Palavras-chave: termos ou palavras que

representam o assunto abordado no
trabalho com letras tamanho (12) e
entrelinhamento simples.
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Pré-textual — Resumo em lingua estrangeira:

Elemento obrigatério — Resumo
em lingua estrangeira com letras

tamanho (12) maidsculas,
negritadas e centralizadas. O texto
do resumo deve conter de 150 a
500 palavras, com letras tamanho
(12) e entrelinhamento simples.

ABSTRACT

espago de 1 linha (1,5)

The present work concerns about the identification of the competences
considerable to librarians of the Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do
Parana (Librarian System of Parana Federal University), as well as the identification of the
gap or lacuna between the importance and the field of the competences. The research
methodology characterizes itself as the descriptive and applied kind with an approach
that is predominantly qualitative. To compose the roll of the necessary competences to
librarians, it was realized a survey in the specialized literature of this area, supplemented
by the Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) (Brazilian Occupation Classification),
as well as, a search for documents in the institution for verifying of mission, strategic
goals and projects under development. The identified competences were categorized in
technical competences and behavioral competences. The instrument of research used
was a self-evaluation questionnaire with structured questions formed by benchmarks of
performance capable of observing, using a Likert kind scale. From the analysis of the
values obtained to importance and field of each indicator was obtained the gap or lacuna
existing in the competence development. The results of the research revealed which
technical competences and behavioral competences are the biggest priority in the
development process and training of librarians of SiBi/UFPR.

espaco de 1 linha (1,5)
Keywords: Skills mapping. Personnel management — Libraries. University librarians.

Palavras-chave em lingua estrangeira:

termos ou palavras que representam o
assunto abordado no trabalho com letras
tamanho (12) e entrelinhamento simples.
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Pré-textual — Lista de ilustragdes:

FIGURA1 -
FIGURA2 -
FIGURA3 -

QUADRO 1 —

QUADRO 2 —

GRAFICO 1 -
GRAFICO 2 -

tamanho (12) maidsculas,
negritadas, centralizadas e
entrelinhamento de (1,5).

LISTA DE FIGURAS

( Elemento opcional, o termo
(lista de...) com letras

\

espago de 1 linha (1,5)

COMPETENCIAS COMO FONTE DE VALOR......c..ccveurieerreenen. 21
ARVORE DAS COMPETENCIAS.........ooiriieceeieeeeees e 22
CONFIGURAGOES DA NOGAO DE

COMPETENCIA. ..ottt een 24

LISTA DE QUADROS
espaco de 1 linha (1,5)

DESCRICAO DE COMPETENCIAS POR REFERENCIAIS DE

DESEMPENHO.........eeeeeeeeeeeeeeeee e 23

DESCRICAO DE COMPETENCIAS POR RECURSOS DE

COMPETENCIAS ...ttt 27
LISTA DE GRAFICOS

espago de 1 linha (1,5)

FAIXA ETARIA DOS BIBLIOTECARIOS DO SiBi/UFPR ............. 33
IMPORTANCIA DAS COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS.. 34

Listar as figuras/ilustragdese a

indicagéo da pdgina, em letras
tamanho (12) e
entrelinhamento de (1,5).




263

Pré-textual — Lista de tabelas:

Elemento opcional, com
letras tamanho (12)
maiusculas, negritadas,
centralizadas e

LISTA DE TABELAS entrelinhamento de (1,5).
espaco de 1 linha (1,5)
TABELA 1 — QUANTITATIVO DO PESSOAL DO SiBi — 2008 ........c.cceuicverereeeeeeeeeeene 28
TABELA 2 - COMPETENCIAS TECNICAS DOS BIBLIOTECARIOS DO SiBi ... .29

TABELA 3 - COMPETENCIAS COMPORTAME NTAIS DOS BIBLIOTECARIOS DO SiBi. 30
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Pré-textual — Lista de siglas:

Elemento opcional, com
letras tamanho (12)
maiusculas, negritadas,
centralizadas e
entrelinhamento de
(1,5).

LISTA DE SIGLAS
espaco de 1 linha (1,5)

CBO —  Classificagéo Brasileira de Ocupagbes
CHA —  Competéncia — Habilidades — Atitudes
PROGEPE -  Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas
SiBi —  Sistema de Bibliotecas

UFPR —  Universidade Federal do Parana

Listar as siglas em ordem
alfabética alinhada a

margem esquerda, traco
e a descrigdo da sigla,

com letras tamanho (12)
e entrelinhamento de

(1,5).
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Pré-textual — Lista de abreviaturas:

LISTA DE ABREVIATURAS
espaco de 1 linha (1,5)

Elemento opcional, com

ed. — edigéo letras tamanho (12)
maiusculas, negritadas,

f. - folha centralizadas e

. entrelinhamento de (1,5).
hab. - habitante
mus. - musica
nas. - nascimento
p. — pagina

Listar as abreviaturas em
ordem alfabética alinhadas a

margem esquerda, traco e a
descrigdo da abreviatura com
letras tamanho (12) e

entrelinhamento de (1,5).
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Pré-textual — Lista de simbolos:

LISTA DE SiMBOLOS
espago de 1 linha (1,5)

© - copyright

@ - arroba

® — marca registrada

¥ — somatério de numeros
IT — produtério de nimeros

Lista os simbolos alinhados a

margem esquerda, trago e a
descri¢do do simbolo com
letras tamanho (12) e
entrelinhamento de (1,5).

com letras tamanho

Elemento opcional,

(12) maidsculas,
negritadas,
centralizadas e
entrelinhamento de
(1,5).




267

Pré-textual — Sumario:

Elemento obrigatdrio. O

termo SUMARIO,com
letras tamanho (12)

maidsculas, negritadas,

SUMARIO entrelinaments de (15).
espago de 1 linha (1,5)

1 INTRODUGAO ..ot 15
1.1 CONTEXTO E PROBLEMA ...ttt 15
1.2 OBUETIVOS ...ttt ettt anens 17
1.3 JUSTIFICATIVA ...ttt ettt sbe e 18
2 REVISAO TEORICO-EMPIRICA .........ccooouiiiiiiiiieicneieie e 19
2.1 CONCEITO DE COMPETENCIAS .......oooiteieeeieeeteee et 19
2.2 CLASSIFICACAO DE COMPETENCIAS .......ceviviiieeiceeieieieseeie e 24
2.3 GESTAO DE COMPETENCIAS ......cooieeceeeeeeeeeieeeee et eeae e 25
2.4 MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS ......cceoviueiieeieeeieceieseee s 25
2.5 MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS EM BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS .. 25
2.6 COMPETENCIAS DO BIBLIOTECARIO PARA O SECULO XXI .. .. 25
3 METODOLOGIA ...ttt sttt ese e te e nneneese e 26
3.1 TIPO DAPESQUISA ...ttt bbbttt ann 26
3.2 CARACTERIZACAO DA ORGANIZAGAO .....c.coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e 26
3.3 UNIVERSO DAPESQUISA ..ottt 26
3.4 INSTRUMENTO UTILIZADO ....ccoociiiiuiiiiiiniiniiieniei ettt 27
3.5 PROCEDIMENTOS DE COLETA DE DADOS ......cccoiitiieiniinienieeeieaieseeiese e 27
4 RESULTADOS / ANALISE DOS DADOS ........cooooviiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen 32
4.1 DIAGNOSTICO DA SITUAGAO ..o 32
4.2 RESULTADOS ...ttt ettt ettt sttt b et ene et 32
4.2.1 Perfil dos entrevistados ...........cociiiiiiiiiii i 33
4.2.2 Avaliagéo das competéncias técnicas ... 33
4.2.3 Avaliagdo das competéncias comportamentais ............cccceeveeriirieenieniesieeseee 34
5 CONCLUSOES E RECOMENDAGOES .........c.cccooeooiuiiinerieeeeceseeeeee e 35
REFERENCIAS .......oooiiieeeeeeeeeee oo eeeae e esesaen s enae s en s s 36
APENDICE 1 - INDICADORES DE COMPETENCIAS ...........c.ccocevvvivciecnnnn. 37
APENDICE 2 — INSTRUMENTO DE PESQUISA .........cc.coooviiiiniiniineieiieeinnieis 38
ANEXO 1- ORGANOGRAMA OFICIAL DO SiBi-UFPR ...........cccoeniniienne. 39

Todos os itens (capitulos, secdes e partes do trabalho) devem obedecer a

mesma ordem e grafia que aparecem no trabalho, com letras tamanho

(12), entrelinhamento de (1,5) e alinhados & margem esquerda. Os
elementos pré-textuais néio devem aparecer no sumdrio.
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Texto:

1 INTRODUGAO <::>

espaco de 1 linha (1,5)

1.1 CONTEXTO E PROBLEMA

espaco de 1 linha (1,5)
A gestdo de pessoas por competéncias €

~ . ~ Paginagdo é inserida no canto
crescente atengdo nas organizagdes de um mod

superior a direita, com letras
tamanho (10). Todas as pdginas sGo
contadas a partir da folha de rosto,
porém nédo sGo numeradas. A
indicagéo de numero é colocada a
partir da Introdugéo.

valorizagdo do capital intelectual e a importancia que a

assume para o desenvolvimento organizacional e suce

Neste sentido, Maia (2003) afirma que as instituicbes de ensino, e mais

especificamente as Instituicdes de Nive naem g esta regra e hoje,

Citagdo indireta

mais do que nunca, necessitam de uma administragar o
inserida na

profissionalizada, o

que requer ferramentas de gestao que facilitem e agiliz sentenga. s e 0 entendimento

dotodo.

Considerada como um dos espacos facilitadores da aprendizagem, a biblioteca

universitarjs

ontinuamente o aperfeicoamento de seu staff, reconhecendo
Citagdo indireta

que e preq inserida no final da

de competéncia para melhorar servigos e produtos; & preciso

sentenga.

que a bik ria assuma sua nova identidade dentro da Sociedade da

Informagéo, que se t&, ® mais visivel e importante dentro da rotina universitaria, quer do

ponto de vista das mudapgas do mundo globalizado, quer da redefinigdo do conceito de

acesso ainformacédo (CARVALHO, 2004). Citagdio direta até 3 linhas inserida
na sentenga. Obrigatdrio indicagdo da(s)
pdgina(s).
Robbins (2005, p. 37), comenta que “se pretendemos explicar e prever o

comportamento, precisamos antes entender como as pessoas’.

Com relagdo as fungdes da comunicagdo, esta “tem quatro fungbes basicas
dentro de um grupo ou de uma organizagéo: controle, motivagédo, expressdo emocional e
informagédo.” (ROBBINS, 2005, p. 232).

Citagdo direta até 3 linhas
inserida no final da sentenca.
Obrigatdrio indicagéo da(s)
pdgina(s).
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De acordo com Fresneda (2003), em organizagdes de Pesquisa e Desenvolvimento

as bibliotecas universitarias também podem se enqu recursos

Citagdo longa — recuo de 4 cm da

margem esquerda, com letras
tamanho (10) e entrelinhamento
simples. E obrigatdrio indicacdo de

humanos e suas competéncias associadas e a informacéa recursos

diferenciadores no sucesso e na competitividade e que as

pdgina.

organizagdes de outros setores da economia.

espago de 1 linha (1,5)

Na gestdo de pessoas por competéncias, a ideia basica é que as estratégias e as

necessidades atuais da organizagdo indiquem quais as competéncias humanas séo e
serdo necessarias no presente e no futuro, informagdes estas captadas pelo modelo de
gestao de pessoas por competéncia. (FRESNEDA, 2003, p. 24).

espago de 1 linha (1,5)

Quanto arelevancia ao longo do tempo, as competéncias podem ser classificadas

como emergentes (aq ncia tende a crescer no futuro), declinantes

Citagdo de citagdo inserida

(aquelas cujo grau de no final da sentenga. ir no futuro), e estaveis (as que permanecem
uelas que se fazem importantes apenas em

@s, transicdes) (SPARROW; BOGNANNO', 1994, citados por

relevantes ao longo d
momentos criticos,
CARBONE, 2006, p. 49).

Nordhaug® (1998, citado por MIRANDA, 2004, p. 116), tratando de esquemas de

Citagdo de
citagdo inserida
na sentenca.

classificagdo de competéncias individuais, afirma que a tipologia gera

diferencia as competéncias em técnicas, interpessoais e conceituais, defi

segue: \

Citagdo de citagdo o autor citado deve constar
na lista de referéncias.
O autor original, indicar opcionalmente em
Nota de Rodapé, com letras tamanho (10)
entrelinhamento simples .

' SPARROW, P.; BOGNANNO, M. Competency requirement forecasting: issues for international selection and assessment. In:
MABEY, C.; LLES, P. (Ed.). Managing Learning. London: Routledge, 1994.

* NORDHAUG, 0. Competence specificities in organizations. International Studies of 1t & Organization White Plains, v.
28,n.1,p.8-29,Spring 1998.
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Texto:

Indicativo de segéo: Deve conter o nimero 17
1.2 OBJETIVOS (diviséo do trabalho) e um espaco de

. caractere seguido do titulo da segéo.
espago de 1 linha (1,5)

« Objetivo Geral
espago de 1 linha (1,5)
Identificar quais séo as competéncias necessarias aos bibliotecarios do Sistema

de Bibliotecas (SiBi) da Universidade Federal do Parana (UFPR), bem como diagnosticar

o seu nivel de qualificagéo frente a estas competéncias.
Siglas: escrever por extenso
espago de 1 linha (1,5) na primeira vez, seguido da
- Objetivos Especificos St Gl e ]
sequir pode-se citar

espago de 1 linha (1,5) somente a sigla.

- Analisar as bases conceituais de gestdo por competéncias;

- Analisar as bases conceituais de métodos para mapeamento de competéncias;

- Identificar um rol de competéncias necessarias aos bibliotecarios do SiBi/lUFPR
baseado na literatura presente na area;

- Diagnosticar o grau de dominio dos bibliotecarios frente ao rol de competéncias;

- Propor agdes para o desenvolvimento das lacunas de competéncias dos funcionarios do
SiBi/UFPR.

Utilizando a(s)
sigla(s).

Para Fontana e Nascimento (1985), Silva (1991), Nogueira (1992) e Portela et
al. (1998), os resultados obtidos com relagéo ao crescimento das plantas foi...

Os resultados obtidos com relagao ao crescimento das plantas foram adotados
em experimentos realizados nos estudos de... (FONTANA; NASCIMENTO, 1985; SILVA
1991; NOGUEIRA, 1992; PORTELAetal., 1998).

Citacdo de vdrios autores

com mesma ideia ou
argumento.
Exemplos na sentenga e no
final da sentenga.
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1.3 JUSTIFICATIVA

espaco de 1 linha (1,5)
Na era da informagdo, onde as mudangas tecnolégicas, culturais e sociais
crescem de modo acelerado e se refletem em todos os aspectos da sociedade, as pessoas

nesse processo € que fazem a diferenga. No caso das bibliotecas universitarias o capital

humano assume uma impo , visto que seus profissionais contribuem de

Citagdo indireta
inserida na
sentenga.

forma direta e indireta na g bnhecimentos. Desta forma, a formagéo e a

manutengao de suas comps As é crucial para o sucesso e a qualidade da
prestacao de servigos.

Silva (2002) afirma que a educagéo dos bibliotecarios devera, no século XXI,
priorizar a condigdo humana, enfatizando principios como o “conhecimento pertinente”, o
aprender a ser, a comunicar-se e a compreender outros individuos. E fundamental enfatizar
a necessidade de articulagdo do acervo cognitivo com o0 mundo do trabalho em paralelo ao
investimento individual em treinamento e capacitagao.

A gestdo de pessoas empreende agdes voltadas a capacitagéo e integragéo de

pessoas, valorizagdo de equipes para a descentralizagéo dos processos decisorios exigidos

pela redugdo dos niveis hierarquicos. As agbes, entretanto, nao L de
Citagdo indireta
qualificagdo, mas um sentido que leva ao desenvolvimento de| inseridanofinal  ligs,
. L . . . da sentenga.
integrando as potencialidades de cada sujeito ao capital organiza om
equipes coesas e desenvolvidas sera possivel gerir a competitivj2 , as incertezas e as

formas de adaptabilidade requeridas para o mundo atual (BARRETO, 2005).

Tavares (1994a, 1994b, 1994c) observou um estudo comprovado que a educagéo
continuada e o treinamento representam a base de sustentagéo do controle de qualidade
total.

Recentemente, foi comprovado que a educagdo continuada e o treinamento
representam a base de sustentagdo do controle de qualidade total (TAVARES, 1994a,
1994b, 1994c).

Citagdo de documentos do mesmo autor com as
mesmas datas de publicagdo, diferenciar
acrescentando letras minusculas em ordem
alfabética. Exemplos na sentenga e no final da
sentenca.
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2REVISAO TEORICO-EMPIRICA
espago de 1 linha (1,5)
2.1 CONCEITOS DE COMPETENCIAS
espaco de 1 linha (1,5)
O conceito competéncia vem sendo nos ultimos Citagéio com 2 autores. rios
Exemplos na sentenga e no final
autores, e tem sido empregado de maneiras diversas e col da sentenga. guir

apresentam-se algumas concepgdes sobre o tema:

Competéncia é definida por Fleury e Fleury (2001, p. 190) como: “é um saber agir
responsavel e reconhecido, que implica mobilizar, integrar, transferir conhecimentos, recursos,

habilidades, que agreguem valor econdmico a organizagao e valor social ao individuo.”

Competéncia “é um saber agir responsavel e reconhecido, que implica mobilizar,
integrar, transferir conhecimentos, recursos, habilidades, que agreguem valor econémico a
organizagao e valor social ao individuo.” (FLEURY; FLEURY, 2001, p. 190).

Segundo Santos, Pereira e Souza (1996), sob o ponto de vista coletivo os recursos

naturais fazem a ligagdo entre a populagéo e o meio~ @ G

3 qutores.

Carbone et al. (2006) ressaltam que uma das vantagens da 30 observacéo, no

mapeamento de ¢ ossibilidade de verificar detalhes do

Citagdo com mais de 3 autores,
desempenho de pe utiliza-se a expresséio et al. ou ados que poderiam ser omitidos, caso a

pode-se citar todos.

coletafosse realizad estionarios.

A Classificacéo Brasileira de Ocupagdes — CBO, instituida por portaria ministerial
n® 397, de 9 de outubro de 2002, tem por finalidade a identificagdo das ocupagdes no
mercado de trabalho, para fins classificatérios junto aos registros administrativos e
domiciliares (BRASIL. Ministério do Trabalho e do Emprego, 2002).

De acordo com a Resolugdo n°® 283, de 12 de julho de 2001, matéria prejudicial a
saude humana é aquela matéria detectada macroscopicamente e/ou microscopicamente,

relacionada ao risco a saude humana (BRASIL. Ministério do Meio Ambiente, 1997).

Citagdo de leis, decretos,
resolugdes, portarias.




Texto:

273

20
Os municipios tém registrados um indice elevado de... (CURITIBA. Prefeitura
Municipal, 1996).

Citagdo de entidade de 6rgdos governamentais
entrar pela jurisdi¢éo (pais, estado, municipio).

E continua ocorrendo, embora ja tenha sido chamada a atencédo para este fato:
“Inglés, portanto, ndo € uma boa lingua para se usar em programacao. Isto ja foi constatado

por outros que precisaram transmitir instrugdes.” (TEDD, 1977, p. 29, tradugdo nossa).

Citagdo de texto traduzido
pelo autor do trabalho, usar

apds a chamada da citagdo
a expressdo (tradugéo
nossa) entre parénteses.

Para Stroparo (2006), a emisséo da Carteira da Biblioteca é concedida para
alunos regularmente matriculados nos cursos de p6s-graduagéo, mediante declaragédo

assinada pelo coordenador do curso (Informagao verbal)’.

Citagdo de palestras, debate, comunicagéo

pessoal, entrevista, anotagdo de aula,
acrescentar apds a citagdo a expresséo
Informagdo verbal entre parénteses e referenciar
os dados disponiveis em nota de rodapé.

* STROPARO, E. M. Cadastro de usuarios de pés-graduagao. Curitiba, 2006. Informagao verbal.
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Para efeito do presente trabalho utiliza-se a definigdo proposta por Carbone et al.
(2006), que trata competéncias como “combinagbes sinérgicas de conhecimentos,
habilidades e atitudes, expressas pelo desempenho profissional dentro de determinado

contexto organizacional, que agregam valor a pessoas e organizagdes”.

Esta definicdo se diferencia da definicdo de Fleury e Fleury (2001) no sentido de que
competéncia é entendida ndo apenas como o conjunto de conhecimentos, habilidades e
atitudes necessarios para exercer determinada atividade, mas também como o desempenho

expresso pela pessoa em determinado contexto, em termos de comportamentos e

realizagdes, conforme FIGURA1.
llustrages/figuras. O titulo deve

ser inserido na parte superior, com
Ilustragdes/figuras devem ter

letras tamanho (10) maidsculas e
0 mesmo padrdo grdfico no
texto e no titulo.

entrelinhamento simples.

FIGURA 1 - COMPETENCIAS COMO FONTE DE VALOR

Insumos Desempenho

‘Valor econdmico
Conhecimentos Comportamentos :

Habilidades :D Realizaghes

Atitudes Resultados :} Valar social

FONTE: CARBONE (2006).

Fonte e Notas com letras
tamanho (10) e
entrelinhamento simples.

Agrande maioria dos autores considera conhecimentos, habilidades e atitudes como
os recursos, dimensdes ou elementos da competéncia. O chamado CHA, composto pelas
iniciais das trés palavras:

Conhecimento

Habilidades
Atitudes
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O conhecimento é o saber — pode ser definido como as informagdes e técnicas
que o profissional domina e que sdo necessarias para o desempenho de seu cargo. Refere-
-se ao saber que a pessoa acumulou ao longo de sua vida.

A habilidade é o saber fazer — estad relacionada a aplicagdo produtiva do
conhecimento, ou seja, a capacidade da pessoa de colher conhecimentos armazenados em
sua memoria e utiliza-los em uma ag&o.

A atitude por sua vez é o querer fazer — refere-se a aspectos sociais e afetivos
relacionados ao trabalho. Estes permitem as pessoas interpretar e julgar a realidade e a si
proprios. As atitudes formam a base das opinides segundo as quais outras pessoas e os
fatos, as ideias e os objetos sdo vistos, interpretados e avaliados. Dizem respeito a um

sentimento ou a predisposicdo da pessoa, que determina sua conduta em relagéo aos

N

outros, ao trabalho ou a situagdes. llustragGes/figuras. O titulo deve
ser inserido na parte superior,
com letras tamanho (10),
maitsculas e entrelinhamento

simples.

Uma forma interessante de representacao grafica

Gramigna (2002, p. 18) através da metafora da “arvore das c

correspondem as atitudes, o tronco ao conhecimento e as copa
correspondem as habilidades (FIGURA2).

FIGURA 2 — ARVORE DAS COMPETENCIAS

Habilidades

Conhecimentos

Atitudes

FONTE: Adaptado de GRAMIGNA (2002).

A,

Quando a ilustragdo for modificada ou
adaptada com base em outro autor, indicar
na FONTE o autor e a data com letras

ho (10) e entrelinh o simples.
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Nesta representagdo a raiz corresponde ao conjunto de valores, crencas e
principios, formados ao longo da vida, e determinam as atitudes. O tronco corresponde ao
conhecimento, que seria um conjunto de informagdes que a pessoa armazena e langa méo
quando precisa. Deste modo, quanto maior este conhecimento, mais a competéncia se
fortalece e permite que o profissional enfrente com flexibilidade e sabedoria os diversos
desafios do dia a dia. A copa (com seus frutos, flores e folhas) representa as habilidades, é o
fazer uso dos conhecimentos acumulados, € a demonstragdo aparente destes
conhecimentos.

Carbone (2006) relata que existem basicamente duas formas de descrigdo de
competéncias: uma mediante a utilizagao de referenciais de desempenho e outra através
do desdobramento das dimensdes da competéncia, ou seja, do CHAda competéncia.

Arepresentagdo através da utilizagdo de pautas ou referenciais de desempenho
acontece de forma que o profissional demonstraria deter uma dada competéncia por meio
da adogdo de certos comportamentos passiveis de observagdo no trabalho conforme
mostrao QUADRO 1.

Quadro. O titulo deve ser inserido
na parte superior com letras
tamanho (10) maidsculas e

entrelinhamento simples.

QUADRO 1 — DESCRIGAO DE COMPETENCIAS POR REFERENCIAIS DE DESEMPENHO

Competéncia Descricao (referenciais de desempenho)
Qrientacéo para 0 Implementa agbes para incrementar o volume de negdcios.
resultados 0 Avalia com preciséo os custos e beneficios das oportunidades.

0 Elabora planos para atingir as metas definidas.

Trabalho em 0 Compartilha com seu grupo os desafios a enfrentar.
equipe 0 Mantém relacionamento interpessoal amigavel e cordial com os membros
de sua equipe.

0 Compartilha seus conhecimentos com os membros de sua equipe

FONTE: Adaptado de CARBONE (2006).

Fonte e Notas na parte inferior

com letras tamanho (10) e
entrelinhamento simples.
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2.2 CLASSIFICACAO DE COMPETENCIAS
espago de 1linha (1,5)

Dependendo do enfoque que se pretende dar, existem diversas maneiras de se
categorizar ou classificar as competéncias. Por exemplo, quanto ao nivel, o conceito de
competéncias pode ser associado ndo somente a pessoas, mas também a equipes de trabalho
oumesmo a organizagdes.

Ruas, Antonello e Boff (2005, p. 42) afirmam que é possivel pensar em competéncias
sob pelo menos duas formas: coletiva, que pode ser associada tanto a atividades da
organizagao quanto a de suas areas ou fungdes, e individual, que trata das competéncias do
individuo.

Nesse mesmo sentido, Brandao e Babry (2005, p. 180) classificam as competéncias
como humanas ou profissionais (aquelas relacionadas a individuos ou a pequenas equipes de
trabalho) e organizacionais (aquelas inerentes a toda a organizagdo ou a uma de suas
unidades produtivas).

As competéncias individuais (individuo) e funcionais (grupos de trabalho), aliadas a
outros recursos e processos, dao origem e sustentagdo as competéncias organizacionais. O
conceito de competéncia organizacional, por sua vez, estd associado aos elementos da
estratégia competitiva da organizagdo: visdo, missdo e intengdo estratégica conforme a
FIGURAS.

FIGURA 3 — CONFIGURAGOES DA NOGAO DE COMPETENCIA

Missao - Competéncias
B 5 funcionais
(grupos e areas)
| A 4 v F
o= Competéncias
Viséo > peter )
organizacionais
ry 'y
A 4
Intenc&o Competéncias
estratégica [* . individuais

FONTE: RUAS; ANTONELLO; BOFF (2005, p. 42).
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2.3 GESTAO DE COMPETENCIAS

O modelo gerencial de gestdo por competéncias se propde fundamentalmente a
gerenciar o gap ou lacuna de competéncias, ou seja, a reduzir ao maximo a discrepancia entre as
competéncias necessarias a consecugao dos objetivos organizacionais e aquelas ja disponiveis
na organizagdo (BRANDAO, 2005, p. 179).

2.4 MAPEAMENTO DE COMPETENCIAS

O mapeamento de competéncias tem como propésito identificar o gap ou lacuna de
competéncias, ou seja, a discrepancia entre as competéncias necessarias para concretizar a

estratégia corporativa e as competéncias internas existentes na organizacéo.

2.5COMPETENCIAS DE COMPETENCIAS EMBIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS

Na dltima década algumas iniciativas de aplicagdo do modelo de gestdo por
competéncias no ambiente de bibliotecas universitarias vém sendo realizadas, propondo

mapeamento de competéncias como um instrumento de apoio a gestao de pessoas.

2.6 COMPETENCIAS DO BIBLIOTECARIO PARAO SECULO XXI

No ambiente das bibliotecas universitarias com uso das tecnologias da informacéo e
comunicagdo, as atividades desenvolvidas pelos profissionais da informacéo e bibliotecarios
sofreram mudancas significativas que alteraram a forma de organizar o trabalho, os servigos e
produtos, tipo de clientes (usuarios), bem como a maneira de realizar determinadas tarefas.
Sendo assim, é necessario analisar o tipo de formagao, habilidades e competéncias que os
profissionais devem possuir para desenvolver um trabalho voltado para o acesso e uso da
informagao (SCHEWEITER, 2007).
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3 METODOLOGIA

3.1 TIPO DE PESQUISA

Vergara (2000) classifica os tipos de pesquisa quanto aos fins a que se destina e
quanto aos meios de investigagao. Seguindo esta classificagédo a presente pesquisa enquadra-
se quanto aos fins a que se destina como do tipo descritiva e aplicada. Descritiva porque expde
caracteristicas de determinada populagéo ou de determinado fenémeno. Aplicada porque &

motivada pela necessidade de resolver problemas reais, portanto, com finalidade pratica.

3.2 CARACTERIZACAO DAORGANIZACAO

O Sistema de Bibliotecas (SiBi) da Universidade Federal do Parana (UFPR), criado
em 1973, é constituido por uma sede administrativa, treze bibliotecas universitarias e uma
biblioteca de ensino médio. Das treze bibliotecas universitarias nove estao localizadas nos

campi de Curitiba e trés nos municipios de Palotina, Pontal do Parana e Matinhos.

3.3 UNIVERSO DA PESQUISA

O universo a ser investigado compreendera todos os bibliotecarios em atividade, no
momento da aplicagdo da pesquisa, das quinze bibliotecas do SiBi, perfazendo um total de 49
sujeitos.

Vale ressaltar que em algumas situagdes existem bibliotecarios atuando sem
estarem necessariamente vinculados ao cargo de Bibliotecario-Documentalista, porém, como
estes desempenham atividades relacionadas com a fungéo de bibliotecario também foram

contemplados na pesquisa.
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3.4 INSTRUMENTO UTILIZADO

O processo de elaboragao do instrumento de pesquisa pode ser dividido em cinco

passos relacionados a seguir:

1° passo: identificagdo das competéncias relevantes aos bibliotecarios do
SiBi/lUFPR;

2° passo: categorizagao das competéncias;

3°passo: descricdo das competéncias e estabelecimento de indicadores;

4° passo: elaboragao dos questionarios;

5° passo: definicdo do método de tabulagdo dos dados.

A escolha das competéncias que fariam parte do instrumento de pesquisa foi

baseada na observagdo dos diferentes tipos de servicos executados nas bibliotecas,

literatura especializada da area, e complementada pela Classificagdo Brasileira de

Ocupagdes.

3.5 PROCEDIMENTOS DE COLETA DE DADOS

Para efetivagéo da pesquisa foram distribuidos 49 questionarios aos bibliotecarios

que atuam nas 15 bibliotecas do SiBi/UFPR, aplicados no més de julho de 2008.

Foram distribuidos diretamente aos bibliotecarios e respondidos no momento da

distribuicdo, ou ainda, dependendo da situagdo, devolvidos posteriormente via malote

interno do SiBi. No caso das Bibliotecas do Centro de Estudos do Mar e da UFPR — Litoral o

instrumentos de pesquisa foram enviados e devolvidos por e-mail e a orientagcdo para

preenchimento aconteceu por telefone.
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O quadro de pessoal existente no SiBi no momento Tabela: O titulo deve ser
. inserido na parte superior, com
segue descritona TABELA1. letras tamanho (10), maiusculas

. e entrelinhamento simples.
espacode1linha(1,5)

TABELA1-QUANTITATIVO DO PESSOAL DO SiBi—2008

Descrigdo Quant. Quant. total

Bibliotecarios do quadro efetivo 35*
Assistentes / auxiliares efetivos com formag&o em .

. . 7 49
Biblioteconomia
Bolsistas-sénior bibliotecarios 7
Assistentes / auxiliares efetivos sem formagéo em 62
Biblioteconomia 80
Bolsistas-sénior n&o bibliotecarios 18
Bolsistas SIBI (20 horas) de graduagéo 38
Bolsistas SIBI (20 horas) de ensino médio 37
Bolsistas Permanéncia (12 horas) de graduagéo 29 105
Bolsistas Permanéncia (12 horas) de ensino 1
médio
TOTAL 287

FONTE: Biblioteca Central (jul. 2008).
NOTA:* Nao foram considerados na contagem os bibliotecarios que encontravam-se em licenga.

Fonte, Notas e Legenda na

parte inferior com letras

ho 10 e entr

simples

A tabela no todo deve ser elabora da com letras tamanho 10,\

entrelinhamento simples.
Tabelas ndo sdo fechadas com linhas nas laterais.

Tabelas que ocupam mais de uma pdgina devem ser
continuadas na folha seguinte, observando que:
- Ndo devem ser fechadas na sua parte inferior, a ndo ser na
ultima pdgina;
- O cabegalho (titulo) da tabela deve ser repetido em todas as

pdginas, co do a expressdo i na primeira pdgina,
continuagdo nas pdginas intermedidrias e conclusdo na ultima
pdgina;

- Tabelas muito largas (horizontal) podem ser dispostas na
vertical.
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TABELA 2 — COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS DOR BIBLIOTECARIOS SiBi
continua
Competéncias Importéancia Dominio Lacuna
comportamentais

Comunicagéo 3,33 2,92 3,44
Empreendedorismo 2,97 2,62 3,88
Relacionamento interpessoal 3,60 3,29 2,41
Iniciativa e autonomia 3,33 3,12 2,89
Criatividade 3,13 2,66 3,98
Trabalho em equipe 3,33 3,12 2,78
Flexibilidade e adaptabilidade 3,31 3,12 2,95
Tomada de decisédo 3,25 2,90 3,46
Lideranca 3,18 2,84 3,54
Etica profissional 3,61 3,44 1,97
Disposigao para capacitagdo 3,02 2,54 4,18
Vis&o sistémica 3,03 2,86 3,21
Organizagéo e planejamento 3,28 2,96 3,30
Cultura de qualidade 3,30 3,03 3,05
Comunicagao 3,33 2,92 3,44
Empreendedorismo 2,97 2,62 3,88
Relacionamento interpessoal 3,60 3,29 2,41
Iniciativa e autonomia 3,33 3,12 2,89
Criatividade 3,13 2,66 3,98
Trabalho em equipe 3,33 3,12 2,78
Flexibilidade e adaptabilidade 3,31 3,12 2,95
Tomada de decisao 3,25 2,90 3,46
Lideranca 3,18 2,84 3,54
Etica profissional 3,61 3,44 1,97
Disposigao para capacitagcdo 3,02 2,54 4,18
Criatividade 3,13 2,66 3,98
Trabalho em equipe 3,33 3,12 2,78
Flexibilidade e adaptabilidade 3,31 3,12 2,95
Tomada de deciséo 3,25 2,90 3,46
Lideranca 3,18 2,84 3,54
Etica profissional 3,61 3,44 1,97
Disposigao para capacitagdo 3,02 2,54 418
Vis&o sistémica 3,03 2,86 3,21
Organizagéo e planejamento 3,28 2,96 3,30
Cultura de qualidade 3,30 3,03 3,05
Comunicagéo 3,33 2,92 3,44
Empreendedorismo 2,97 2,62 3,88
Relacionamento interpessoal 3,60 3,29 2,41
Iniciativa e autonomia 3,33 3,12 2,89
Criatividade 3,13 2,66 3,98
Trabalho em equipe 3,33 3,12 2,78
Flexibilidade e adaptabilidade 3,31 3,12 2,95
Tomada de decisédo 3,25 2,90 3,46
Lideranca 3,18 2,84 3,54
Etica profissional 3,61 3,44 1,97
Disposigao para capacitagdo 3,02 2,54 4,18
Vis&o sistémica 3,03 2,86 3,21
Organizagéo e planejamento 3,28 2,96 3,30
Cultura de qualidade 3,30 3,03 3,05
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TABELA 3— COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS DOS BIBLIOTECARIOS SiBi
concluséo
Competéncias Importancia Dominio Lacuna
comportamentais
Comunicagédo 3,33 2,92 3,44
Empreendedorismo 2,97 2,62 3,88
Relacionamento interpessoal 3,60 3,29 2,41
Iniciativa e autonomia 3,33 3,12 2,89
Criatividade 3,13 2,66 3,98
Trabalho em equipe 3,33 3,12 2,78
Flexibilidade e adaptabilidade 3,31 3,12 2,95
Tomada de decisdo 3,25 2,90 3,46
Lideranca 3,18 2,84 3,54
Etica profissional 3,61 3,44 1,97
Disposicdo para capacitagdo 3,02 2,54 4,18
Visdo sistémica 3,03 2,86 3,21
Organizagdo e planejamento 3,28 2,96 3,30
Cultura de qualidade 3,30 3,03 3,05
Comunicagédo 3,33 2,92 3,44
Empreendedorismo 2,97 2,62 3,88
Relacionamento interpessoal 3,60 3,29 2,41
Iniciativa e autonomia 3,33 3,12 2,89
Criatividade 3,13 2,66 3,98

FONTE: O autor (2008).

Optou-se por esse método por apresentar vantagens como: a ordem e a redacédo
permanecem invariaveis para todos os entrevistados, ndo exige exaustiva preparagdo dos
pesquisadores, custo relativamente baixo, rapidez na andlise estatistica dos dados, uma vez que
as questdes sao padronizadas, € autoadministrado pelo entrevistado (GIL, 1999).

Os graus de importancia e de dominio indicados foram submetidos a férmula proposta
por Borges-Andrade e Lima (1983), que permite o mapeamento do gap ou lacuna de

competéncias:
N=I1(4-D)

onde:
N = lacuna de competéncia,
| = grau de importancia da competéncia
4 = ponto maximo de dominio da escala utilizada (neste caso 4)

D = grau de dominio do individuo sobre essa competéncia
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Campos gravitacionais séo descritos pela Lei da Atracdo Gravitacional de Newton,
que diz que a forga exercida por uma particula de massa m2, localizada em (0, 0, 0), sobre uma

particulade massa m1, localizadaem (x, y, z), é dada por:

mym,

xv.z)=-G .
F( ¥.z) PR

Aintensidade da forga centrifuga f sobre a unidade de massa € dada por Heiskanen e
Moritz (1985, p. 47):

f=_2p, (1)

p=x2_y2, (2)

Férmulas e equagdes:
- sdo destacadas no texto;

- vdrias equagdes e formulas devem
ser identificadas com algarismos
ardbicos sequenciais (dentro da
seg@o ou ao longo do texto) entre
parénteses alinhados a margem
direita.
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4 RESULTADOS/ANALISE DOS DADOS

4.1 DIAGNOSTICO DA SITUAGAO

O SiBi/UFPR possui um histérico na constituicdo de cursos e eventos de
desenvolvimento e capacitagdo de seus servidores, preocupando-se com a melhoria continua
da qualidade na prestagao dos servigos a comunidade universitaria.

Porém, com o advento da Lei n°® 11.091 de 12 de janeiro de 2005, que institui nas
Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES) a necessidade da capacitagédo e qualificagéo
dos servidores, passou a ser atrelado a progresséo funcional e avaliagdo de desempenho da
instituicao.

Dentro desse contexto, percebe-se, porém, a crescente necessidade de realizar um
diagnéstico mais preciso das reais necessidades de capacitagdo e desenvolvimento de pessoal
existentes no SiBi/lUFPR, atrelado a consecugéo dos objetivos estratégicos da organizagao.
Neste sentido, a adogdo de praticas de gestdo por competéncias pode contribuir nesta
avaliacéo, além de que ja € uma necessidade latente que vem de encontro com o contexto
politico e institucional ao qual o Sistema de Bibliotecas da UFPR esta vinculado.

A seguir sdo apresentados os resultados identificados a partir da aplicagdo do

instrumento de pesquisa do presente trabalho.

4.2RESULTADOS

A andlise e interpretacdo dos dados coletados é apresentada em trés partes: a
primeira parte refere-se ao perfil dos entrevistados, a segunda aos resultados das avaliagdes
das competéncias técnicas e a terceira parte trata das competéncias comportamentais, sob os

aspectos de importancia, dominio e lacuna (gap).
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4.2.1 Perfil dos entrevistados

As faixas etérias predominantes correspondem as idades entre 40-49 anos (38,5%)
e 50-59 anos (38,5%), perfazendo 77% da populagéo questionada, conforme ilustrado no
GRAFICO1.

Grdfico: O titulo deve ser inserido na
parte superior com letras tamanho (10)
maiusculas e entrelinhamento simples.

e

GRAFICO 1 — FAIXA ETARIA DOS BIBLIOTECARIOS DO SiBi/UFPR
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FONTE: O autor (2008).

Fonte e Notas na parte
inferior com letras
tamanho 10 e
entrelinhamento simples.

4.2.2 Avaliagao das competéncias técnicas

As competéncias técnicas foram avaliadas de acordo com a sua importancia
para o desempenho profissional e dominio para sua execugao. A partir do cruzamento

destes dados obteve-se a lacuna de competéncia existente.
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4.2.3 Avaliagédo das competéncias comportamentais

Nas competéncias comportamentais, ndo foram verificadas diferencas
significativas de importancia, ou seja, obtiveram valores proximos. As respostas indicaram
que as competéncias consideradas de maior importancia foram: ética profissional,
relacionamento interpessoal e trabalho em equipe, sendo que, as competéncias visdo

sistémica, disposi¢do para capacitagdo e empreendedorismo foram consideradas menos

significativas (GRAFICO 2).

GRAFICO 2 - IMPORTANCIA DAS COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS

T | 1 I I | | |
EHlica profissional |3.E1
o I N N N
Redacionamento interpessoal |3.80
I B -
Trabakho am equipe | 383
[ T T [T T 1
Iniciztiva e autonomia | 3p3
1 T T T 1
Comunicagia |apa
I I I I
Flexibiidacs & adaptabiidade |3
S I -
Cukura da gualidade |3. b0
I
Organizagdo e planejamento 338
I ) O B -
Tomeda da decisdo |3.25
I —
Lideranga I 3,14
1 T T T T 1
Criatividade |EXE]
L I N I
Visgo sistémica | 3,03
I ) B -
Disposicio para capacitagio |3.02
e I I I
Empreendedorismo | 287
1 | T I I
000 050 1,00 160 200 250 3,00 350 4.0

FONTE: O autor (2008).
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5CONCLUSOES ERECOMENDAGOES
espaco de 1 linha (1,5)

Na era da informag&o onde as mudangas tecnolégicas, culturais e sociais crescem
de modo acelerado e se refletem em todos os aspectos da sociedade, as pessoas nesse
processo é que fazem a diferenga. No caso das bibliotecas universitarias o capital humano
assume uma importancia ainda maior, visto que seus profissionais contribuem de forma
direta e indireta na geragdo de novos conhecimentos. Desta forma, a formagdo e a
manutengdo de suas competéncias atualizadas s&o cruciais para o sucesso e a qualidade da
prestagao de servigos.

Nesse contexto, os profissionais da area de informagéo, principalmente aqueles
que exercem algum tipo de fungéo de gestdo de pessoas, precisam estar atentos a essas
mudangas e avaliar as competéncias existentes tdo essenciais para a execugdo e
implementacgéao de suas atividades.

Diante do exposto, uma das motivagdes para a execugao desta pesquisa foi a
oportunidade de fornecer subsidios importantes sobre as competéncias das pessoas que
trabalham no Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Parana, com o intuito de
alinhar esforgos para que as competéncias individuais possam gerar e sustentar as
competéncias organizacionais necessarias a execugdo dos objetivos estratégicos da
organizagao.

Ao analisar as informacdes obtidas por meio da aplicagdo do instrumento de
pesquisa, as respostas dos individuos indicaram que as lacunas existentes nas
competéncias técnicas atingiram uma pontuagdo maior que a atingida pelas competéncias
comportamentais.

As competéncias técnicas que obtiveram as maiores lacunas foram: o
conhecimento e dominio de linguas estrangeiras, dominio de tecnologias da informagéo e

comunicagéo e tratamento fisico dos documentos.
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Referéncias com letras tamanho (12)
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espaco de 1 linha (1,5)
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APENDICE 1 - INDICADORES DE COMPETENCIAS

espaco de 1 linha (1,5)

COMPETENCIAS TECNICAS

INDICADORES

1. Relacionamento com usudrios e clientes

Reconhecer a do cliente para a

Der ser e dificuldades do cliente

bilidade em relacdo aos

Compreender as necessidades do cliente
Solucionar de forma répida os problemas do cliente

Identificar as caracteristicas e particularidades de cada cliente

2. Tecnologias da Informag3o e comunicagdo

e outros recursos

Operar comp . p

Desenvolver e efetuar manutengdo de bases de dados
Analisar tecnologias de informagdo e comunicagio
Desenvolver metodologias para geragdo de d

Migrar dados
Monitorar, constantemente as mudangas impostas pelos avangos da

digitais ou eletrdnicos

3. Dominio de idiomas estrangeiros

Possuir capacidade de leitura instrumental de idiomas estrangeiros
Possuir capacidade de comunicacdo verbal de idiomas estrangeiros
Possuir dominio da linguagem escrita de idiomas estrangeiros

4. Identificacdo e validagdo das fontes de informagdo

Demonstrar conhecimento da abrangéncia das fontes
de fontes de informacdo

Possuir habili de cd
Prestar servigos de informagdo ondine
Acessar fontes de informagdo e bases de dados em diferentes suportes

5. Tratamento da Informacdo

Ter conhecimento de ferramentas e técnicas de representaciio do conhecimento
Desenvolver metodologias para geracdo de documentos digitais ou eletrdnicos

Dominar instrumentos e técnicas de &0 e descricdo: formatos de registro e

Demonstrar dominio dos sistemas de indexac3o e buscadores

6. Capacidade de andlise e sintese

Possuir de andlise e sintese

Possuir capacidade de concentracdo
Possuir raciocinio légico

7. Organizagdo do espago fisico

Planejar e coordenar a execucdo de espaco fisico e lavout de bibliotecas
Planejar e coordenar a execucdo servicos de amazenamento e sinalizaco de acervo

Controlar a conservagdo do io fisico da biblioteca

Elemento opcional: Apéndice é
um texto ou documento
elaborado pelo autor e que foi
utilizado no trabalho. O termo
e com letras ho (12)

P

centralizadas e entrelinhamento

maiusculas, negritadas,

de (1,5).
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APENDICE 2 - INSTRUMENTO DE PESQUISA
espaco de 1 linha (1,5)

LEVANTAMENTO DE COMPETENCIAS

Este questionario visa coletar dados para uma andlise das competéncias dos bibliotecarios do
SiBi/UFPR.

As informag0es aqui coletadas servirdo de subsidios para a elaboragdo de uma monografia de
especializagdo do Curso de Especializagdo em Gestdo de Pessoas da Universidade Federal do Parana.

Esclarece-se que os dados coletados s6 serdo divulgados na forma compilada e os dados
brutos, assim como a identificagdo dos entrevistados, ndo serdo disseminados.

As questBes abrangerdo basicamente dados pessoais, grau de importancia dos
comportamentos e grau de dominio dos comportamentos.

Particularmente agradecemos sua colaboragdo nesta pesquisa.

I- IDENTIFICACAO

Para cada pergunta marque X no quadrado 0O e considere a que mais se adequa a sua situagdo:

1. Idade: <29 anos 30-39 anos 40-49 anos 50-59 anos > 59 anos
u] u] u] u] u]
2. Habll}tagf)es Bacharelado Licenciatura Especializacdo Mestrado Doutorado
Académicas:
u] [u] [u] u] u]
3. Area de . Tratamento da Desenvolvimento Geréncia de
N Referéncia R N . Outra
atuagdo: Informacgédo de colegdes unidade
] u] u] u] u]
Especifique:
4. Duragido da atividade <10 anos 10-19 anos 20-29 anos > 29 anos
profissional:
u] u] u] u]
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ANEXO 1 - ORGANOGRAMA DO SiBi - UFPR
espaco de 1 linha (1,5)
e A
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Elemento opcional: Anexo é um texto ou documento
ndo elaborado pelo autor, mas que foi utilizado no
trabalho. O termo com letras tamanho (12)
maitsculas, negritadas, centralizadas e
entrelinhamento de (1,5).
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O exemplo apresentado visa orientar estudantes cuja

coordenacéo de curso exige o trabalho de conclusao de curso no formato

de artigo de periddico.

Utilizou-se para a elaboracao do exemplo as diretrizes da norma

NBR 6022/2003 — Artigo em publicagdo periddica cientifica impressa.

O exemplo contempla os elementos pré-textuais, textuais, pos-textuais,

os principais tipos de citacéo, disposicao de figuras, quadros, tabelas,

apéndice e anexo. As explicacbes dos elementos estdo contidas em

setas e baldes coloridos.

Para artigos submetidos a publicacdo, o autor deve seguir

normas editorais da revista, que geralmente sdo impressas no final do

periodico e/ou disponivel no site.

Estrutura de artigo

Elemento externo

Capa

*

Folha de rosto

*

Elementos pré-textuais Titulo e subtitulo (se houver) obrigatério
Autor(es) obrigatério
Resumo e palavras-chave na lingua do texto .
(vernacula) obrigatério
Elementos textuais Introdugdo — Desenvolvimento — Conclusdo obrigatério
Elementos de Apoio ao Texto
Citagdo, Notas explicativas, Siglas,
Equagdes e Férmulas, llustragdes e/ou
Figuras, Tabelas, Quadros.
Titulo e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira | **
Elementos pés-textuais | Resumo e palavras-chave em lingua estrangeira *k
Referéncias obrigatério
Glossario opcional
Apéndice opcional
Anexo opcional

* Para trabalhos de graduacdo da UFPR no formato de artigo € elemento obrigatorio.

**Para trabalhos de graduagao da UFPR no formato de artigo € elemento opcional.

Comissao de Normalizagao

UFPR/SiBi
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capa

Nome da institui¢do e
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA | dofs)autor(es) com letras
espaco de 2 linhas (1,5) tamanho (12) maidsculas,
centralizadas, sem negrito

e entrelinhamento de

NINA ALEXIA SILVA (1.5

espago de 12 linhas (1,5)

ACESSIBILIDADE A INFORMAGCAO NO SISTEMA DE
BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Titulo do artigo com letras
tamanho (12) maiusculas,
centralizadas, sem negrito e
entrelinhamento de (1,5).

espaco de 12 linhas (1,5)

Local e ano, com letras
tamanho (12) maiusculas,
centralizadas, sem negrito e
entrelinhamento de (1,5).

CURITIBA
2008
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folha de rosto
Nome(s) do(s) autor(es) com
N | N A ALEXlA S | LVA letras tamanho (12) maidsculas,
centralizadas, sem negrito e
entrelinhamento de (1,5).

espaco de 12 linhas (1,5)

Titulo do artigo com letras tamanho (12)
maidsculas, centralizadas, sem negrito e
entrelinhamento de (1,5).

ACESSIBILIDADE A INFORMAGAO NO SISTEMA DE
BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

espaco 2 linhas (1,5)

Artigo apresentado a disciplina xxx
XXXXXXXX cOmo requisito parcial a
conclusdo do Curso de XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Setor de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
Universidade Federal do Parana.

espacgo de 1 linha simples
Orientador: Prof. M Jetro Santos

Nota indicativa da natureza do
trabalho e nome do orientador
com letras tamanho (10), sem
espaco de 10 linhas (1,5) negrito e entrelinhamento
simples.

Local da instituigdo de

CU RITI BA ensino e ano, com letras
tamanho (12) maiusculas,
2008 centralizadas, sem negrito e

entrelinhamento de (1,5).
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Acessibilidade a informagao no Sistema de Bibliotecas

Titulo do artigo com letras

da Universidade Federal do Parana .
tamanho (12) maidsculas e

espago de 2 linhas (1,5) minusculas, centralizadas, em
negrito e entrelinhamento de (1,5).

Nina Alexia Silva
espago de 2 linhas (1,5)

Nome(s) do(s) autor(es), com letras
tamanho (12) maidsculas e mindsculas,

RESUMO
espago de 1 linhas (1,5)
Apresenta um est acessibilidade nas 15 un-
idades do Sistema de Bibliotecas (SiBi) da Universidade Federal do Parana
(UFPR). Os dados levantados evidenciaram que trés bibliotecas ja aprefxentam
itens indicados pela legislacdo vigente NBR 9050/2005, as demals bi
necessitam de reforma e ampliagéao parcial ou total no
hor atender os usuarios portadores de deficiéncia fisi
espaco de 1 linhas (1,5)

sem negrito, alinhamento & esquerda e

entrelinhamento de (1,5).

Elemento obrigatério. RESUMO com

letras tamanho (12) maidsculas, em
negrito. O texto do resumo deve conter
de 100 a 250 palavras, com letras

Palavras-chave: Acessibilidade. Inclusio social. Bibli

espago de 3 linhas (1,5) Segdo primdria: Indicativo da divisdo do texto,
deve conter o niimero, espago de um caracter

ho (12), entrelint 1to simples

e justificado. Palavras-chave: termos ou
palavras que representam o assunto
abordado no artigo com letras tamanho

seguido do titulo em letras tamanho (12),

maiusculas, em negrito. (12) e entrelinhamento simples.

1 INTRODUGAO

espago de 1 linha (1,5)

Para uma sociedade inclusiva, que valoriza a igualdade de tratamento
para todas as pessoas, é importante que propostas de acessibilidade sejam
adotadas, possibilitando uma melhoria na qualidade de vida das pessoas com
necessidades diferenciadas.

Nesse contexto, avaliou-se a biblioteca cujo objetivo principal é a

1 1c

\bientes para
as pessoas
la. Como as
rquitetdnico,

informacéo, e refletiu-se sobre a possibilidad
que o acesso ao conhecimento seja compart
idosas e pessoas com deficiéncia visual, mo
bibliotecas deveriam ser consideradas quanto
virtual, comunicacional e atitudinal?

Acessibilidade a informagéo a todas pessoas, independente de
suas limitagdes no Sistema de Bibliotecas™ (SiBi) da Universidade Federal
do Parana (UFPR) foi a motivagdo deste trabalho. Foram analisadas as 15
bibliotecas que compdem o SiBi: uma sede administrativa, uma biblioteca de
ensino médio profissionalizante e 13 bibliotecas universitarias. Destas, nove
estdo localizadas nos campi de Curitiba e as outras trés nos municipios de
Palotina, Pontal do Parana e Matinhos.

Siglas: escrever por extenso

na primeira vez que for

citado no texto, seguida da

siglas entre parénteses. A

seguir pode-se citar somente

asigla.
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Levando-se em conta a Portaria n° 1.679 de 2 de dezembro de 1999
do Ministério de Educagao (MEC), que assegura as pessoas com necessidades
especiais condi¢cbes basicas de acesso aos equipamentos e instrumentos das
Instituicbes de Ensino Superior, considera-se necessario permitir o acesso as
bibliotecas, seus servicos e aos seus recursos informacionais, precedido de
uma reflexdo a respeito da missdo dos bibliotecarios que é facilitar o acesso
a informagao nos varios Secdo secunddria. Em Artigo ndo é necessdrioiniciar [0, audivel, digital,

as demais divisGes e titulos das se¢des do texto em

visual, assim como as tec oas.

uma nova pdgina.

espaco de 1 linha (1,5)

2 REVISAO DE LITERATURA

espago de 1 linha (1,5)

As bibliotecas hoje devem ofertar uma gra
com diversidade de conteudos, atender e acolher a
permitindo o seu acesso as diversas colegoe

Citagdo curta até 3 linhas inserida
na sentenga.

Obrigatdrio indicagdo da(s)
pdginaf(s).

De acordo com Pupo (2008, p. 18), compete aos bibliotecarios
“garantirem e facilitarem o acesso a todas as manifestagbes do conhecimento
e da atividade intelectual; a adquirirem, preservarem e tornarem acessiveis a
mais ampla variedades de materiais.”

Usuarios com necessidades especiais ndo devem se sentir
excluidos. Na verdade, eles devem ser os maiores beneficiados com as
inovagdes tecnologicas. Os acervos digitalizados e a transmissao eletronica de
documentos sao a tonica da informacao hoje.

O objetivo da distribuicdo da i
informagéo, conforme Choo (2006, p. 414)
pessoa certa no momento, lugar e forma

Oferecer acesso as pessoas com
fisico, acervo e servigos prestados, € uma das man Citagéo longa — recuo de 4 cm da
mover o ingresso, a manutengao e a frequéncia des margem esquerda, com letras

tamanho (10) e entrelinhamento

Baptista (2006, p. 25) declara que: simples. Obrigatdrio indicagdo
da(s) pdgina(s).

Citagdo curta até 3 linhas
inserida na sentenga.
Obrigatdrio indicagdo da(s)
pdgina(s).

espago de 1 linha (1,5)

N&o basta simplesmente tornar mentes acessiveis
(espagos fisicos, disponibilizar conhecimentos, etc.).

As barreiras mais dificeis de serem contornadas s&o as
“barreiras de atitudes”. E preciso que nos tornemos pessoas
acessiveis e inclusivas, ou seja, fazer uma revisao de nossas
atitudes e muda-las, tendo como foco principal a ideia de que
todas as pessoas tém direitos e deveres em uma sociedade
democratica e que ninguém deve ser excluido por qualquer
razéo que seja (BAPTISTA, 2006, p. 25).
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espago de 1 linha (1,5)
A construgdo de ambientes acessiveis em bibliotecas universitarias
beneficia todos os usuarios, promovendo um atendimento qualificado.

espago de 1 linha (1,5)

A proposta ndo é criar espagos em ambientes separados,
para uso exclusivo para pessoas portadoras de deficiéncias,
0 que seria outra forma de discriminagdo, e sim, desde o
projeto, pensar em sistemas e ambientes que possam ser
utilizados por todos (MAZZONI et al., 2001, p. 4).

espago de 1 linha (1,5)

No Brasil muitas leis municipais, estaduais e federais foram feitas para
defender o direito dos diferentes, em especial a Lei de Diretrizes e Bases da
Educacgéo Nacional LDB n°®9.394/1996, que assegura aos alunos com deficiéncia:
curriculos, métodos, recursos educativos e organiza Gitain inslicatia 612 S
necessidades especificas (BRASIL, 1996). inserida o final da sentenca.

Considerando a questdo de inclusdo social, respondendo aos
critérios estabelecidos pelo MEC e levando-se em conta o sistema de cotas
para pessoas com deficiéncia na UFPR, é preciso que as bibliotecas do SiBi
estejam preparadas para oferecer ambiente, acervo e servigos que atendam a
demanda dessas pessoas.

espaco de 1 linha (1,5)
3 METODOLOGIA
espaco de 1 linha (1,5)

O trabalho foi dividido em duas etapas: levantamento e analise dos
dados.

O levantamento dos dados foi realizado nas 15 bibliotecas do SiBi,
localizadas no estado (ANEXO 1), a fim de verificar a existéncia de infraestrutura
de ambientes inclusivos nas mesmas.

O instrumento utilizado para coletas de dados foi um questionario
(APENDICE 1) enviado a todas as bibliotecas do SiBi, contemplando os
seguintes aspectos:

a) acessibilidade urbana:

urbanizagao circulante da biblioteca, estacionamento;
entrada: rampa, elevadores e escadas;

b) acessibilidade arquiteténica:

- porta de entrada: medidas, faixa tatil, cores, faixa (se for de vidro);
- recepgao: sinalizagao impressa, tatil, balcao, catraca, armarios;
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- espaco interno: faixas, guias tateis, pisos, tapetes, forragdes,
disposicdo de mobiliario, corredores, portas interiores,
extintores, estantes, murais, telefones;

- pavimento: estavel, antideslizante, sem rugosidade, trajetérias
sinalizadas;

- acervo: largura dos corredores entre as estantes, distribuicdo
do mobiliario, distribuicdo dos livros, mesas, cadeiras;

- banheiros: dimensdes, pavimento;

- sinalizagdo: visibilidade, simbolo, cor, sinalizagao tatil;

- iluminagéo: cor, contraste.

Para a analise de dados baseou-se nos elementos da norma NBR
9050/2005 da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e no artigo 6.
do Decreto n® 5.296/2004.

espago de 1 linha (1,5)

4 RESULTADOS

espacgo de 1 linha (1,5) Quadro. O Titulo deve ser inserido

na parte superior com letras

Aanalise e interpretacdo dos dados fora tamanho (10), maidsculas e acao
. . . N TR linh imples.
do instrumento de pesquisa enviado as bibliotec entrelinhamento simples. 0

alinhamento do titulo, fonte e
notas sdo centralizados.

QUADRO 1 - SISTEMA DE BIBLIOTECAS - UFPR

Municipios Bibliotecas
BC-AG-BL-CF-HE-CT-EF-ET-JU-SA-SB
Curitiba -SD
Palotina PA
Pontal do Parana LIT
Matinhos CEM

FONTE: O Autor (2008).

Na analise sobre a acessi
prédio proprio e oito estdo inseridas
Jé Oferecem VagaS preferenCiaiS nos elaborada pelo proprio ailtardeve-seindicarcomo
d f . . (GRAFICO 1) fonte a expressédo O autor (data).

ericiencia .

Fonte e Notas na parte inferior com letras tamanho

(10) e entrelinhamento simples. Quando for S
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GRAFICO 1 — ACESSIBILIDADE URBANQ\

\L/ Graéfico. O Titulo deve ser

di vagas inserido na parte superior com
prédio D oriol preferenciais letras tamanho (10),

proprio

maitsculas e entrelinhamento
simples. O alinhamento do
titulo, fonte e notas sGo
centralizados.

FONTE: O autor (2008).

O acesso ao prédio das bibliotecas é feito da seguinte forma: seis
bibliotecas por escadas; trés por rampa, duas por escada e rampa; uma por
rampa e elevador; uma por escada e elevador e duas por escada, rampa e
elevador (TABELA 1).

TABELA 1 — FORMA DE ACESSO AS BIBLIOTECAS

Forma de Acesso Bibliotecas
Escada e elevador 1

Tabela: O titulo deve ser
Rampa e elevador 1 inserido na parte superior,

com letras tamanho (10),

Rampa, escada e elevador 2 mailsculas e entrelinhamento
Rampa e escada 2 simples. Tabelas néo séio
fechadas com tragos nas
Rampa 3 laterais. O alinhamento do
Escada 6 titulo, fonte e notas sdo a

esquerda conforme norma do
IBGE. j

FONTE: O autor (2008).
NOTAS: Base julho.

Fonte e Notas (se houver) da tabela devem ser inseridos

na parte inferior com letras tamanho (10), maitsculas e b | bl iOtecaS
e,ntr'elinhamenta simf)le?. Quando for elaborada p~elo ssa g em d e
proprio autor deve-se indicar como fonte a expressédo O
aqutor (data). as pOSSUem
faixa sinalizando porta de vidro e cinco apresentam cores contrastantes entre
a porta, paredes e batentes, sendo que nenhuma biblioteca possui faixa tatil
(FIGURA 1) de orientacéo.

Na analise sobr
ja possuem portas com med
cadeirantes e trés nao obed
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FIGURA 1 — SINALIZAGAO TATIL DE ALERTA — MODULAGAO DO PISO

llustragdo/Figuras. O Titulo deve

ser inserido na parte superior
com letras tamanho (10),
: / -, : / -, maitsculas e entrelinhamento
simples. O alinhamento do
© D O © titulo, fonte e notas sdo
centralizados.

27 11220
Fonte e Notas (se houver) inserir na

422853 2Z2ax
parte inferior com letras tamanho (10)

mailsculas e entrelinhamento simples.

FONTE: ABNT (2004).

Quando for elaborada pelo préprio
autor deve-se indicar como fonte a
expressdo O autor (data).

recepgao, dez bibliotecas possuem portao eletrénico
permitindo o acesso de pessoas deficientes e apenas duas possuem catraca
dificultando a entrada de cadeirante. Todas as bibliotecas possuem guarda-
volumes, porém nenhuma oferece escaninhos reservados e sinalizados para
as pessoas com deficiéncia.

Na analise do espago interno dos terminais de consulta existentes
nas bibliotecas constatou-se que apenas trés estdo de acordo com as normas
estabelecidas pela ABNT. Com relagdo aos balcdes de empréstimo, mesas
e cadeiras da area de leitura, 13 bibliotecas nédo estdo adaptadas. Somente
duas possuem cabines individuais de estudos. Quanto a banheiros (FIGURA
2) e portas internas adaptadas para as pessoas com deficiéncia, apenas seis
apresentaram esse item.

FIGURA 2 — BANHEIRO ADAPTADO A PESSOAS COM DEFICIENCIA

llustragdo/Figuras. O Titulo deve
ser inserido na parte superior com
letras tamanho (10), maiusculas e
entrelinhamento simples. O

alinhamento do titulo, fonte e \ 1
f < . > '\ '
notas sdo centralizados.
s
>
/

Fonte e Notas (se houver) inserir na -
parte inferior com letras tamanho
(10), maiusculas e entrelinhamento FONTE O aUtor (2008)
simples. Quando for elaborada pelo
préprio autor deve-se indicar como
fonte a expressdo O autor (data).
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A FIGURA 3 demonstra a representacdo de uma unidade adaptada
para o atendimento as pessoas com deficiéncia.

FIGURA 3 — MOBILIARIO ADAPTADO A PESSOAS COM DEFICIENCIA

llustragdo/Figuras. O Titulo deve ser inserido
na parte superior com letras tamanho (10),
mailsculas e entrelinhamento simples. O
alinhamento do titulo, fonte e notas sGo
centralizados.

FONTE: PUPO (2008).

Fonte e Notas (se houver) inserir na

Em relacdo a circulagédo interna nas bibl
movimentagdo de pessoas com acessorios (bastd
cadeiras de roda). Quanto a circulagdo entre as est ;
bibliotecas o espago é adequado e nove é inadequado. Nas estantes de
periédicos em duas bibliotecas o espaco é adequado para a circulagéo €, em
13 bibliotecas a circulagéo é inadequada.

Os itens sinalizagao, piso tatil e antiderrapante, capachos e forragoes
embutidos, n&o estdo de acordo com as normas da ABNT em nenhuma das
bibliotecas analisadas.
espago de 1 linha (1,5)

5 CONSIDERAGOES FINAIS
espago de 1 linha (1,5)

Os resultados demonstraram que as bibliotecas do SiBi/UFPR nao
possuem as condi¢cdes necessarias para atender as pessoas com deficiéncia,
sendo necessaria reforma para promover uma reestruturagéo fisica adequada.

As bibliotecas de Ciéncias Agrarias (AG) e Ciéncias Humanas e
Educacgéo (HE) apresentaram reformas e conseguiram adequagdes em itens
como: elevador, rampa, banheiros para facilitar o0 acesso aos seus espagos
internos e as suas colegdes.

parte inferior com letras tamanho (10),

maiusculas e entrelinhamento simples.
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A biblioteca de Ciéncia e Tecnologia encontra-se em reforma e conta
com espaco destinado para a instalagao de um laboratério de atendimento para
as pessoas com deficiéncias, que servira de modelo as demais bibliotecas.

Outro item relevante é a sinalizagao interna adequada as pessoas
com deficiéncias que sera implementada para todo o Sistema de Bibliotecas.

Para 2010 estdo previstas as reformas e/ou construgcbes nas
bibliotecas de Ciéncias Florestais e da Madeira (CF), Ciéncias da Saude (SD)
e a Biblioteca de Educacao Profissional e Tecnoldgica.

Recomenda-se as demais bibliotecas setoriais, que acessibilidade seja
um item a ser investido de forma prioritaria para que os usuarios com deficiéncias
possam ter acesso e serem atendidos em todas as bibliotecas do SiBi.

Vale lembrar que este é um estudo preliminar sobre acessibilidade nas
bibliotecas do SiBi, havendo necessidade de aprofundamentos nas questbes
referentes a tecnologia assistiva, treinamento e capacitagcdo de pessoal, e
acervos especificos e adequados para promover a igualdade de tratamento a
todos os usuarios do Sistema de Bibliotecas.

REFERENCIAS

espago de 1 linha (1,5)

Elemento obrigatdrio. O termo Referéncias com letras tamanho (12), maitsculas, centralizadas, em negrito. Todos os
documentos citados no texto devem ser listados nas referéncias, alinhados @ margem esquerda, com letras tamanho
(12) e entrelinhamento simples. As referéncias devem ser separadas uma das outras por um (1) espago duplo em branco.

mobiliario
espago de 1 linha duplo entre as referéncias

BAPTISTA, M. I. S. P. Convivendo com as diferencgas. In: PUPO, D.; MELO,
A. M.; FERRES, S. F. Acessibilidade: discurso e pratica nos cotidianos das
bibliotecas. Campinas: Unicamp, 2008.

espaco de 1 linha duplo entre as referéncias

Brasil, Brasilia, 3 dez—t¢ ~

Entrelinhamento simples.
BRASIL. Ministério da Educago. Portaria n.Ll—.m,—ue-vz—ue-\F;anbro de

1999. Dispbe sobre requisitos de acessibilidade de pessoas portadoras de
deficiéncias, para instruir os processos de autorizagéo e de reconhecimento
de cursos, e de credenciamento de instituicbes. Disponivel em: <http://portal.
mec.gov/sesu>. Acesso em: 14 nov. 2008.

CHOO, C. W. A organizagao do conhecimento: como as organiza¢des
usam a informagé&o para criar significado, construir conhecimento e tomar
decisbes. 2. ed. Sdo Paulo: Editora Senac, 2006.
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MAZZONI, A. A. et.al. Aspectos que interferem na construcdo da
acessibilidade em bibliotecas universitarias. Ciéncia da Informacgao, Brasilia,
v. 30, n. 2, p. 34, maio/ago. 2001.

PUPOQO, D. T. Acessibilidade e inclusdo: o que isto tem haver com os
bibliotecarios. In: PUPO, D.; MELO, A. M.; FERRES, S. F. Acessibilidade:
discurso e pratica nos cotidianos das bibliotecas. Campinas: Unicamp, 2008.

Elemento opcional: Apéndice é um texto ou
AP E N D | C E 1 documento elaborado pelo autor e que foi utilizado
no trabalho, por exemplo questiondrio. O termo
Apéndice com letras tamanho (12), maidsculas,

espago de 1 linha (1,5) centralizadas, em negrito e entrelinhamento de (1,5).

ACESSIBILIDADE NAS BIBLIOTECAS DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

espago de 1 linha (1,5)

BIBLIOTECA:

RESPONDIDO POR: DATA:__ / /

1 ACESSIBILIDADE URBANA
1.1 A biblioteca possui prédio proprio? ( )sim () ndo
1.2 Forma de acesso ao prédio: ( )rampa ( ) elevador ( ) escada

1.3 Estacionamento com vagas preferenciais para PESSOAS COM DEFICIENCIA?
()sim ()nédo

2 ACESSIBILIDADE ARQUITETONICA
2.1 Entrada

2.1.1 Aporta de entrada permite a passagem de cadeira de rodas (0,80 x 2,10 cm)?
()sim ()nédo

2.1.2 Possui faixa tatil de orientagdo? ( )sim () néo
2.1.3 No caso de porta de vidro, possui faixa de sinalizagdo? ( )sim ( )nao

2.1.4 Possui cores contrastantes entre porta e paredes ou entre paredes e batentes?
()sim ()nao
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2.2 Recepgéao
2.2.1 Aentrada da biblioteca possui: ( ) catraca  ( ) portéo eletrénico

2.2.2 O guarda-volumes possui escaninhos reservados e sinalizados para as
PESSOAS COM DEFICIENCIA? ( )sim () ndo

2.3 Espaco interno

2.3.1 Os terminais de consulta sdo adaptados para PESSOAS COM DEFICIENCIA?
()sim ( )néo

2.3.2 O balcdo de empréstimo permite aproximagao frontal para cadeirante com
redugdo de altura para 0,75 ou 0,85cm? ( )sim () néo

2.3.3 Adrea de leitura possui mesas e cadeiras adaptadas? ( )sim () ndo
2.3.4 As cabines individuais de estudo sdo adaptadas? ( )sim () ndo
1.1.5 Alargura dos corredores entre as estantes permite a circulagdo de cadeirante?
Livros ()sim ( )nao
Periodicos ( ) sim () ndo
2.3.6 As dimensdes internas de circulagédo na biblioteca permitem a circulagédo de
pessoas com acessorios de mobilidade (bastdes, muletas, bengalas, cadeiras
de roda, entre outros)?
()sim ()ndo ( ) alguns
2.3.7 Existe na biblioteca algum tipo de sinalizagéo para atender a PESSOAS COM
DEFICIENCIA?
()sim ( )néo
1.1.9 A biblioteca possui banheiros adaptados? ( )sim ( ) ndo

2.3.9 Abiblioteca possui piso tatil e antiderrapante? ( ) sim  ( ) n&o

2.3.10 Capachos e forragdes sdo embutidos, fixados e nivelados com o piso circulante?
()sim ()nédo

2.3.11 As portas internas sdo adaptadas? ( )sim ( ) néo

2.3.12 Ailuminagao é adequada a PESSOAS COM DEFICIENCIA? ( )sim () nao
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Sugestoes:

Elemento opcional: Anexo é um texto ou
documento NAO elaborado pelo autor mas que
foi utilizado no trabalho, por exemplo: mapas,

AN Exo 1 organogramas, leis. O termo Anexo com letras
tamanho (12), maidsculas, centralizadas, em
negrito e entrelinhamento de (1,5).

espaco de 1 linha (1,5)

MAPA DO ESTADO DO PARANA

Bibliotecas:

12 Curitiba

1 Palotina

1 Pontal do Parana
1 Matinhos
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ANEXO 1 - VERBOS SUGERIDOS PARA USO EM PROJETOS

Agrupar Distinguir Propor
Analisar Efetuar Ratificar
Aplicar Entender Realizar
Arquivar Enumerar Reconhecer
Articular Equilibrar Reconsiderar
Assinalar Esbocar Recuperar
Avaliar Escolher Redimensionar
Calcular Esquematizar Reduzir
Categorizar Estabelecer Refazer
Classificar Estimar Refletir
Comparar Examinar Reformular
Compor Experimentar Registrar
Compreender Expressar Relacionar
Conceituar Formular Relatar
Confeccionar Fornecer Resgatar
Confrontar Grifar Respeitar
Considerar Identificar Resumir
Construir llustrar Retificar
Contrastar Indicar Retirar
Coordenar Inserir Reunir
Criar Interpretar Riscar
Criticar Inventariar Selecionar
Debater Julgar Sentir
Definir Listar Situar
Demonstrar Localizar Sublimar
Descrever Marcar Taxar
Desenhar Medir Traduzir
Desenvolver Montar Transcrever
Determinar Nomear Urbanizar
Diagnosticar Organizar Utilizar
Diferenciar Pesquisar Validar
Dirigir Planejar Valorizar
Discutir Produzir

FONTE: OLIVEIRA (2003, p. 153).
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ANEXO 2 - ABREVIATURA DOS NOMES DOS MESES

PORTUGUES

ESPANHOL

ITALIANO

Janeiro —jan.

Enero —ene.

Gennaio —gen.

Fevereiro — fev.

Febrero — feb.

Febbraio — feb.

Margo — mar. Marzo — mar. Marzo — mar.
Abril — abr. Abril — abr. Aprile — apr.
Maio — maio Mayo — mayo Maggio — mag.
Junho —jun. Junio —jun. Giugno —giug.
Julho —jul. Julio —jul. Luglio — lugl.
Agosto — ago. Agosto — ago. Agosto — ago.

Setembro — set.

Septiembre — set.

Settembre — set.

Outubro — out.

Octubre — oct.

Ottobre — ott.

Novembro — nov.

Noviembre — nov.

Novembre — nov.

Dezembro — dez.

Diciembre — dic.

Dicembre — dic.

FRANCES INGLES ALEMAO
Janvier —jan. January —Jan. Januar —Jan.
Février — fev. February — Feb. Februar — Feb.
Mars —mars March — Mar. Marz — Marz
Avril —avr. April — Apr. April — Apr.
Mai — mai May — May Mai — Mai
Juin —juin June —June Juni —=Juni
Juillet — juil. July = July Juli = Juli
Ao(t —aolt August — Aug. August — Aug.

Septembre — sept.

September — Sept.

September — Sept.

Octobre — oct.

October — Oct.

Oktober — Okt.

Novembre — nov.

November — Nov.

November — Nov.

Décembre — dec.

December — Dec.

Dezember — Dez.
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PORTUGUES ESPANHOL ITALIANO
Primavera Primavera Primavera
Verao Verano Estate
Outono Otoio Autunno
Inverno Invierno Inverno
FRANCES INGLES ALEMAO
Printemps Spring Frihling
Eté Summer Sommer
Automne Autumn/Fall Herbst
Hiver Winter Winter
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ANEXO 4 - QUADRO DOS ALGARISMOS E NUMERAIS

CORRESPONDENTES
(Continua)
ALGARISMOS NUMERAIS
Arabicos Romanos | Cardinais Ordinais Multiplicativos | Fracionarios
1 | Um Primeiro (simples) -
2 Il Dois Segundo Dobro, duplo Meio, metade
3 ] Trés Terceiro Triplo Tergo
4 v Quatro Quarto Quadruplo Quarto
5 Vv Cinco Quinto Quintuplo Quinto
6 VI Seis Sexto Séxtuplo Sexto
7 Vil Sete Sétimo Sétuplo Sétimo
8 VIl Oito Oitavo Octuplo Oitavo
9 IX Nove Nono Noénuplo Nono
10 X Dez Décimo Décuplo Décimo
11 Xl Onze Décimo primeiro Onze avos
12 Xl Doze Décimo segundo Doze avos
13 Xl Treze Décimo terceiro Treze avos
14 XIv Catorze Décimo quarto Catorze avos
15 XV Quinze Décimo quinto Quinze avos
16 XVI Dezesseis Décimo sexto Dezesseis avos
17 XVl Dezessete Décimo sétimo Dezessete avos
18 XVII Dezoito Décimo oitavo Dezoito avos
19 XIX Dezenove Décimo nono Dezenove avos
20 XX Vinte Vigésimo Duodécuplo Vinte avos
21 XXI Vinte e um Vigésimo primeiro Vinte e um avos
30 XXX Trinta Trigésimo Trinta avos
31 XXXI Trinta e um Trigésimo Trinta e um avos
primeiro
40 XL Quarenta Quadragésimo Quarenta
41 XLI Quarenta e Quadragésimo Quarenta e um
um primeiro avos
50 L Cinquenta Quinquagésimo Cinquenta avos
51 LI Cinquentae |Quinquagésimo Cinquenta e um
um primeiro avos
60 LX Sessenta Sexagésimo Sessenta avos
61 LXI Sessenta e Sexagésimo Sessenta e um
um primeiro avos
70 LXX Setenta Se(p)tuagésimo Setenta avos
71 LXXI Setenta e um |Se(p)tuagésimo Setenta e um
primeiro avos
80 LXXX Oitenta Octogésimo Oitenta avos
81 LXXXI QOitenta e um | Octogésimo Oitenta e um

primeiro

avos
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(Conclusdo)
ALGARISMOS NUMERAIS
Arabicos Romanos | Cardinais Ordinais Multiplicativos | Fracionarios
90 XC Noventa Nonagésimo Noventa avos
91 XClI Noventa e Nonagésimo Noventa e um

um primeiro avos
100 C Cem Centésimo Céntuplo Centésimo
200 cC Duzentos Ducentésimo Ducentésimo
300 CcC Trezentos Trecentésimo Trecentésimo
400 CcD Quatrocentos | Quadrigentésimo Quadrigentésimo
500 D Quinhentos | Quingentésimo Quingentésimo
600 DC Seiscentos Sexcentésimo Sexcentésimo
700 DCC Setecentos Se(p)tingentésimo Se(p)
tingentésimo
800 DCCC Oitocentos Octingentésimo Octingentésimo
900 cM Novecentos | Nongentésimo Nongentésimo
1000 M Mil Milésimo Milésimo
10.000 X Dez mil Décimo milésimo Décimo milésimo
100.000 C Cem mil Centésimo Centésimo
milésimo milésimo

1.000.000 M Milhdo Milionésimo Milionésimo
1.000.000.000 | M Bilhdo/bilido | Bilionésimo Bilionésimo

FONTE: FARACO; MOURA (1997).




ANEXO 5 - UNIDADES DE PESOS E MEDIDAS

NOME SIMBOLO GRANDEZA
ampere A corrente elétrica
centimetro cm comprimento
grama g massa

grau o angulo plano
graus Celsius °C temperatura
hectare ha area

hertz Hz frequéncia

hora tempo

kelvin temperatura termodinamica
litro | volume

metro m comprimento
metro cubico m3 volume

metro por segundo m/s velocidade
metro quadrado m? area

mililitro ml volume
milimetro mm comprimento
minuto ! angulo

minuto min tempo

mol mol quantidade de matéria
newton N forca

pascal Pa pressao
polegada ” comprimento
quilograma kg massa
quilébmetro km comprimento
quilébmetro por hora Km/h velocidade
rotagdo por minuto rpm velocidade angular
segundo s tempo

tonelada t massa

volt \Y tensdo elétrica
watt w poténcia

FONTE: INMETRO.




ANEXO 6 — ABREVIATURAS, SIMBOLOS E SIGLAS

A

(a) = assinado

(aa) = assinados

A. = autor

AA. = autores

ABI = Associagao Brasileira de
Imprensa

ABL = Academia Brasileira de Letras
ABNT = Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas

abr. = abril

a.C. = antes de Cristo

AC = Acre

Ago. = agosto

AL = Alagoas

AM = Amazonas

Anon. = anbnimo

AP = Amapa

Aprox. = aproximadamente
art. = artigo, artilharia

ass. = assinatura

Av. = Avenida
B
BA = Bahia

BB = Banco do Brasil
bibliogr. = bibliografia
bimest. = bimestral
biogr. = biografia

Bot. = Botanica

bras. = brasileiro
brig. = brigadeiro

C

C = carbonio ou carbono
Ca = calcio

cal = caloria

cap. = capitulo

CE = Ceara

CEE = Comunidade Econémica
Europeia

CEF = Caixa Econ6mica Federal
CEl = Comunidade dos Estados
Independentes (ex-URSS)

cel. = coronel

cf. = conferir

cia. = companhia
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CNP = Conselho Nacional de Petréleo

CNPqg = Conselho Nacional de
Pesquisas

col. = colec¢do, coluna

com. = comércio

coml. = comercial

cult. = cultura

D
D.=Dom, Dona
D2 =Dona

dal = decalitro(s)

dam = decametro(s)

d.C. = depois de Cristo

depto. = departamento

dez. = dezembro

dic. = diciondrio

dir. = diretor, direcao

dm = decimetro

doc. = documentacao

D.O.E. = Didrio Oficial do Estado
D.O.U. = Didrio Oficial da Unido
dr. = doutor

dz = duzia

E

E. = Editor

EE. = Editores

encicl. = enciclopédia
ES = Espirito Santo

esc. = escola

est. = estado

ex. = exemplo, exemplar
Ex.2 = Exceléncia

exerc. = exercicio
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Ex.m = Excelentissima
Ex.m° = Excelentissimo

F

f. = feminino, folha

FAB = Forca Aérea Brasileira

FEB = Forca Expedicionaria Brasileira
fev. = fevereiro

Fifa = Federacdo Internacional de
Football Association

fig. = figura

FGTS = Fundo de Garantia do Tempo
de Servico

fl., fol. = folha

G

g =grama

g., gr. = grau

gde. = grande
gen. = general
GO = Goias

gov. = governo
gram. = gramatica

H

h = hora(s)

ha = hectare(s)
hab. = habitante(s)
hg = hectograma(S)
hl = hectolitro(s)

|

ib., ibid. = ibidem (=no mesmo lugar)
IBGE = Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica

id. = idem (=0 mesmo, a mesma coisa,

do mesmo autor)

i.e.=istoé

[l.m = llustrissima

[l.m = [lustrissimo

INL = Instituto Nacional do Livro
INPS = Instituto Nacional de
Previdéncia Social

INSS = Instituto Nacional de

Seguridade Social
introd. = introducao

J
jan. =janeiro
J.C. = Jesus Cristo

jul. = julho
jun. =junho
K

kg = quilograma(s)
kl = quilolitro(s)
km = quilémetro(s)

L

| = litro(s)

L = Leste

Ib = libra(s)

LP = long-play
livr. = livraria
Ltda = Limitada

M

m = metro(s)

MA = Maranhdo
mar. = margo

MG = Minas Gerais
min. = minuto(s)
mm = milimetro(s)
Mons. = monsenhor

MS = Mato Grosso do Sul

MT = Mato Grosso
mus. = musica

N
N = Norte
n., N2 = nimero

nasc. = nascido, nhascimento

NE = Nordeste

NGB = Nomenclatura Gramatical

Brasileira
NO = Noroeste
nov. = novembro



(o)

O = Oeste

OAB = Ordem dos Advogados do
Brasil

ob. cit. = obra citada

obs. = observacgdo

OEA = Organizagao dos Estados
Americanos

op. cit. = opus citatum (=obra citada)
Opep = Organizagao dos Paises
Exportadores de Petréleo

org. = organizagao

out. = outubro

P

p., pag. = pagina
pags., pp. = paginas
PA = Pard

PB = Paraiba

PE = Pernambuco

p. ex. = por exemplo
Pl = Piaui

PR = Parana

prof. = professor
PUC = Pontificia Universidade Catdlica

Q

Q.G. = quartel-general
gl. = quilate(s)

qg. = qualquer

R

R.=rua

ref. = referéncia

reg. = registro

Rem.™ = Remetente
Rev.™ = Reverendissimo
RJ = Rio de Janeiro

RN = Rio Grande do Norte
RO = Rondonia

rpm = rotagdao por minuto
RR = Roraima

RS = Rio Grande do Sul
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S

S =Sul

S. = Santo, Sao

s = segundo(s)

s. = substantivo

S/A, S.A. = Sociedade Andnima
S.A. =Sua Alteza

s.d. = sem data

SE = Sergipe

séc. = século

seg. = seguinte

set. = setembro

SP = S3o Paulo

Sudam = Superintendéncia do
Desenvolvimento da Amazo6nia
Sudene = Superintendéncia do
Desenvolvimento do Nordeste
Suds = Sistema Unificado e
Descentralizado de Saude

T
t = tonelada

TN = Tesouro Nacional

TRE = Tribunal Regional Eleitoral
TRT = Tribunal Regional do Trabalho
TO = Tocantins

U

UB = Universidade do Brasil

UBE = Unido Brasileira de Escritores
UF = Unidade da Federagao,
Universidade Federal

UnB = Universidade de Brasilia
Unesco = United Nations Educational,
Scientific and Cultural Organization
(Organizagao Educacional, Cientifica e
Cultural das NagGes Unidas)

USP = Universidade de S3o Paulo

Vv

V =volt

V.E."™ = Vossa Eminéncia

V.Ex.2 Rev.™ = Vossa Exceléncia
Reverendissima
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v.g. = verbi gratia (=por exemplo)
V.M. = Vossa Majestade

Volp = Vocabulario Ortografico da
Lingua Portuguesa

W
W = watt
W = Oeste

W.C. = water closet (= sanitario,
banheiro)

X
X = primeira incégnita (Matematica)

Y
y = segunda incégnita (Matematica)

z
z = terceira incdgnita (Matemdtica)
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ANEXO 7 - NORMAS ABNT/CB 14 - INFORMAGAO

E DOCUMENTAGCAO

NUMERO

TiTULO

NBR 6027/2012

Sumario — Apresentagdo

NBR 6024/2012

Numeragao progressiva das se¢ées de um documento —

Apresentagao

NBR 10719/2011

Relatdrio técnico e/ou cientifico — Apresentacdo

NBR 14724/2011

Trabalhos académicos — Apresentacdo

NBR 15287/2011

Projeto de pesquisa — Apresentacdo

NBR 15437/2006

P6steres técnicos e cientificos — Apresentagdo

NBR ISSO 2108/2006

Numero Padr3o Internacional de Livro (ISBN)

NBR 6029/2006

Livros e folhetos — Apresentagao

NBR 10518/2005

Guias de unidades informacionais — Elaboracdo

NBR 10525/2005

Numero padrdo internacional para publicacdo seriada
(ISSN)

NBR 6034/2004

indice — Apresentagdo

NBR 12225/2004

Lombada — Apresentacdo

NBR 6028/2003

Resumo — Apresentagdo

NBR 6021/2003

Publicagdo periddica cientifica impressa — Apresentagdo

NBR 6022/2003

Artigo em publicagao periddica cientifica impressa —

Apresentacao

NBR 6025/2002

Revisdo de originais e provas

NBR 10520/2002

Citagbes em documentos — Apresentagao

NBR 6023/2002

Referéncias — Elaboragdo

NBR 12676/1992

Métodos para andlise de documentos — Determinagdo
de seus assuntos e sele¢do de termos de indexagdo —
Procedimento

NBR 5892/1989

Norma para datar

NBR 6032/1989

Abreviagdo de titulos de periddicos e publicagGes
seriadas

NBR 6033/1989

Ordem alfabética

NBR 10519/1988

Critérios de avaliagdo de documentos de arquivo —
Procedimento

NBR 9578/1986

Arquivos — Terminologia

FONTE: ABNT (2014).
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ANEXO 8 — ARTIGOS INICIAIS NAO CONSIDERADOS
NA ORDENAGAO ALFABETICA

Alem3o Der, Die, Das *Ein, *Eine
Arabe al-, el- @ Inexistente
ou as assimilagdes: ad-, ag-,
ak-, an-, ar-, as-, at-, az-
Basco Posposto como sufixo *Bat
Cataldo El, En @, L, La, Els, Les *Un, *Una
Dinamarqués Den, Det, De *En, *Et
Espanhol El, La, Lo, Los, Las *Un, *Una
Esperanto La Inexistente
Francés Le, La, L, Les *Un, *Une
Galés Y, Yr Inexistente

Grego Moderno

Ho, Hé, To, Hoi, Hai, Ta, To

*Henas (Heis)
*Mia, *Hena (Hen)

Hebreu ha-, he- ® Inexistente

Holandés Sul-Africano | Die ‘n

Hdngaro A, Az *Egy

lidiche Der, Di, Die, Dos A, An, *Ein, *Eine, *Eyn, *Eyne
Inglés The A, An

Irlandés Moderno Hinn, Hin, Hio, Hinir, Hinar Inexistente

Irlandés (gaélico) An, Na t-“, Na, Na h-*# Inexistente

Italiano Il, Lo, L, La, Gli, GI', |, Le Un, *Uno, *Una, Un’
Noruegués (Bokmal) Den, Det, De *En, *Et

Noruegués (Nynorsk)

Den, Det, Dei

*Ein, *Ei, *Eit

Portugués

0O, A, Os, As

Um, Uma, Uns, Umas

Provencal Moderno

Lo, Loy, Le, La, L, Li, Lis, Lu,
Los, Las, Les

*Un, *Uno, *Una,

Romeno Proposto como sufixo *Un, *Una, *O
Sueco Den, det, De *En, *Ett
Turco Inexistente *Bir

* Usados da mesma forma como niimero cardinal “um” (1), deve-se ter muito cuidado para distinguir a

significagdo.

(1) Apresentam-se isolados ou ligados por hifen.

(2) Usado apenas antes de nomes préprios comegados por consoante.

(3) Apresentam-se sempre ligados por hifen.
(4) Apresentam-se ligados a palavra. Ex: Na hUaighe — ordenado em “Uaighe”.

FONTE: ABNT, 1989.
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duplas, 82, 113 CITACAO, 79, 246

simples, 83, 113 apresentac&o, 86
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autoria, 85 DATAS E HORAS, 223
curta, 82 DEBATE, 99, 188
de citagdo, 80, 82, 85, 246 DECRETO, 163, 164
direta, 82, 88, 247 DEDICATORIA, 24, 33, 55, 56, 238, 247
indireta, 83, 88, 247 DEFICIENCIA VISUAL, 204
longa, 82,83 DESCRIGAO FISICA, 141
na sentenga, 87, 89 DESENHO TECNICO, 173
pos-sentenca, 87, 89 DESENHOS, 40, 191

CITACOES, 82 DESENVOLVIMENTO, 21, 22, 23, 24, 47, 48,
Citado por VER APUD 55, 59, 61, 63, 66, 69, 76

CLAREZA, 212 DESTAQUE, 112

CLASSIFICAGAO DE SEGURANGA, 70, 72, 247 tipografico, 118, 120
CODIGO (MUNICIPAL, ESTADUAL, FEDERAL  DIAFILME,177

E PROFISSIONAL), 165 DIAPOSITIVO, 177
DE IDENTIFICACAO, 72 DIAS, 225
COERENCIA, 212 DIGITAL OBJECT IDENTIFIER, 156
COLEGOES, 144, 247 DIMENSAO, 141
COMERCIAL, 184 DIRETOR, 128
COMPILADOR, 128 DISCO, 145
COMUNICACAO PESSOAL, 99, 188 DISCUSSAO, 49, 160
CONCLUSAO, 21, 22, 23, 24, 47, 50, 55, 59 DISSERTAGCAO, 19, 150, 247
CONDENSAGAO, 84 DISQUETE, 145
CONFER, 115 DOCUMENTO, 50, 117, 123, 247
CONFERENCIA, 97 DOCUMENTO CARTOGRAFICO, 173
CONGRESSO, 97 mapa, 173
CONJUGAGAO VERBAL, 214 globo, 174
CONSIDERACOES FINAIS, 69, 76 atlas, 174
CONSTITUICAO, 163 fotografia aérea, 174
CONVENIO, 169 imagem de satélite, 175
COORDENADOR, 128 imagem de radar, 175
COPYRIGHT, 139, 247 DOCUMENTO CONSULTADO ON-LINE, 100, 189
CORPO, 48, 117, 196, 197, 199 DOCUMENTO DE ARQUIVO, 172
CREDITOS, 247 DOCUMENTO JURIDICO, 106, 163
CRONOGRAMA, 63, 67 doutrina, 163, 167

jurisprudéncia, 165
D

acordao, 165

DADOS INTERNACIONAIS DE simula, 165

CATALOGAGAO NA PUBLICAGAO, 247
DATA, 247

de publicagdo ou produgao, 139

enunciado, 165
apelagao, 166
sentenga, 165, 166
legislagéo, 163

completas, 223
constituicao, 106
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emenda constitucional,163 EDITORIAL, 247
lei complementar, 163 ELEMENTOS
lei ordinaria, 163, 164 complementares, 118, 123, 145
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no todo, 167 ENTRADA, 248
DOCUMENTO Entrelinhamento VER ESPACAMENTO
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DOCUMENTO TRIDIMENSIONAL, 187 publicada, 169
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DOCUMENTOS CONSULTADOS, 117 EPIGRAFE, 24, 36, 55, 57, 238, 248
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DUVIDA, 112 ESPACAMENTO, 233
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EVENTO CIENTIFICO, 97, 131
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FASCICULO, 143, 154
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FONTE, 192,195
FONTES ELETRONICAS ON-LINE, 123
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GIBI, 171
GLOBO, 174
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GRAVAGAO
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sonora, 117
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HORAS, 225

IBIDEM, 115
IDEM, 115
ILUSTRAGAO, 141, 191, 248
ILUSTRADOR, 131
IMAGEM
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IMAGENS, 191
IMPARCIALIDADE, 213
IMPRENTA, 135, 248
ano/data, 135
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INCORREGAO OU INCOERENCIA, 113
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INFORMATIVO, 154
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MAPA, 40, 173, 191
MAQUETE, 187
MARGEM, 232
MATERIAL E METODOS, 48
MATERIAL EXPLICATIVO, 123
MCC VER MONOGRAFIA DE CONCLUSAO
DE CURSO
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OBRAS CONSULTADAS, 117
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OPUS CITATUM, 115
ORDENAGAO
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NEGRITO, 112, 120, 238
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apresentaggo, 116 Palabra clave VER RESUMO EM LINGUA
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PREZI, 100, 189
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PROGRAMAS DE COMPUTADOR, 99
PROJETO, 20, 250
de lei, 165
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RECURSOS, 63, 67

325

humanos, 67
materiais, 67
REDACAO TECNICO-CIENTIFICA, 212
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RETRATOS, 40, 191
REUNIAO, 97
REVISAO, 160
de literatura, 48, 63, 66



326

REVISOR, 131

Riassunto VER RESUMO EM LINGUA
ESTRANGEIRA

ROTEIRO DE PROJETO, 63
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loco, 136
nomine, 137
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autor-data, 79, 120
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SOFTWARE, 99
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